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I. FEJEZET - ALTALANOS RESZ

Az EIndk a Szervezeti és Miikddési Szabalyzat naprakészsége és jogszerlisége érdekében
a hatalyba Iépést kdveté évt6l minden év januar 31. napjaig, valamint jogszabalyvaltozast
kévetéen 30 napon belll felilvizsgala a Szervezeti és Mikodési Szabalyzatot
(tovabbiakban: SzMSz).

1. A Nemzeti Média- és Hirk6zlési Hatésag jogallasa, alapadatai

A Nemzeti Média- és Hirkdzlési Hatosag (tovabbiakban: Hatdésag) az Alaptérvény alapjan
0nall6 szabalyozd szerv. A Hatésag jogalldsat a médiaszolgaltatasokrol és a
tomegkommunikaciorol széld 2010. évi CLXXXV. térvény (tovabbiakban: Mttv.), valamint a
kézponti allamigazgatasi szervekrél, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok
jogallasarol szolo 2010. évi XLIII. torvény (tovabbiakban: Kasztv.) hatarozza meg.

A Hatosagot az Orszaggylilés a médiat és a hirkdzlést szabalyozé egyes torvények
modositasardl szold 2010. évi LXXXIL. térvénnyel (tovabbiakban: Mddosité tv.) hozta létre
2010. augusztus 11. napjaval.

A Hatdsag alapitd okiratat a Nemzeti Média- és Hirkdzlési Hatosag Elndke adta ki 2010.
augusztus 11. napjan.

A Hatosag alaptevekenysegenek allamhaztartasi szakfeladatrendi besorolasa:
841113 Allamhatalmi és autondm szervek tevékenysége
841317 Hirkdzlés kdzponti igazgatasa és szabalyozasa

A Hatdsag alaptevékenységének allamhaztartasi szakagazati besorolasa:
841314 Szallitas, hirkdzlési igazgatasa

2. A Hatésag gazdalkodasa

A Hatdésag a koltségvetési szervek gazdalkodasara vonatkozd jogszabalyok megfelel
alkalmazasaval gazdalkodik, feladatai ellatasaval 6sszefliggd kiadasokat sajat bevételébdl
és koltségvetési hozzajarulasbdl fedezi.

A Hatdsag egységes koltségvetését az Orszaggydlilés kildn térvényben hagyja jova.
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Il. FEJEZET — A HATOSAG SZERVEZETE, SZEMELYZETE

3. A Hatésag onallé hataskorrel rendelkez6 szervei

A Hatosag o6nallé hataskoérrel rendelkezé szervei: a Nemzeti Média- és Hirkodzlési Hatosag
EIndke (tovabbiakban: EIndk), a Nemzeti Média- és Hirkdzlési Hatdésag onallé jogi
személyiségl Médiatanacsa (tovabbiakban: Médiatanacs), a Nemzeti Média- és Hirkdzlési
Hatésag Hivatala (tovabbiakban: Hivatal).

3.1. EIn6k

A Hatésag egyszemélyi vezetésii szerv, melynek vezetését az EInok latja el.

Az EIn6kot nem lehet utasitani feladatkérének ellatasaval és hataskérének gyakorlasaval,
illetve tisztségének betdltésével kapcsolatos eljarasa és dontése vonatkozasaban.

Az EIndk jogosult két elndkhelyettes kinevezésére.

A Hatdsag képviseletét altalanos érvénnyel az EInok latja el.

Az EInékot a kiadmanyozasi jog hataskorén beltl korlatlanul megilleti.

Az EIndk az Alaptorvény T) cikkének (2) bekezdésére figyelemmel az Alaptorvény 23.
cikkének (4) bekezdése, valamint a Kasztv. alapjan jogalkoté hataskorrel, rendeletalkotasi
jogkdrrel rendelkezik. Az elndki rendeletalkotas Hatdésagon beldli rendjét kildén belsd
szabalyozo hatarozza meg.

Az EIndk nevében, az SzMSz jelen pontja szerinti megbizasa alapjan az Altalanos Jogi
Fbéosztaly vezetbje a mozgodképszakmai masodfoki hatosagi Ugyek tekintetében
kiadmanyozasi joggal rendelkezik.

3.2. Médiatanacs

A Meédiatanacs az Orszaggyllés fellgyelete alatt allé 6nallé jogi személy, amely a
koltségvetési szervek gazdalkodasara vonatkozé jogszabalyok megfelelé alkalmazasaval
gazdalkodik.

A Médiatanacs székhelye Budapest.

A Hivatal a Médiatanacs hivatali szerve.

A Médiatanacs maga hatarozza meg ugyrendjét, amelyet a Magyar Kozlonyben kdzzétesz.
A Nemzeti Audiovizualis Archivum (NAVA) kezelésének és mikddtetésének feladatat a
Hatésag nevében a Médiatanacs latja el. A Médiatanacs hatarozataban doént a mikddtetés
maodjarol.

3.3. Hivatal

A Hivatal jogszabalyban biztositott hataskoreinek ellatasan tulmenben az EIndk, az
EIndkhelyettes, a Hirkdzlési lgazgatd, a Médiatanacs, illetve a Médiatanacs tagjai részére
szakmai tamogatast nyujt feladataik ellatasahoz.

A Hivatal élén az EIndk altal kinevezett Féigazgato all.

4. A Hatésag szervezeti tagozédasanak altalanos szabalyai

A Hatésag szervezetére vonatkozo részletes szabalyokat a jelen SzMSz hatarozza meg.
A Hatésag szervezeti abrajat az SzMSz fuggeléke tartalmazza.
A Hatésag szervezeti egységei a feladatkor jellegéhez igazodé elnevezésii

a) diviziok,
b) igazgatésagok,
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c) féosztalyok és
d) osztalyok.

Igazgatéosagok kozvetlenil az EIndk, illetve az Elndkhelyettes iranyitasa ala tartozé
terlleteken kerultek kialakitasra. Az igazgatésagokon belul f6osztalyok, a féosztalyokon belll
osztalyok miikédhetnek.

Diviziok a Féigazgato iranyitasa alatt allé terileteken, a Hivatal szervezeti egységén belll
kerlltek kialakitasra. A divizidbn belll f6osztalyok, a f6osztalyokon belll osztalyok
mikodhetnek.

A vezetbket feladataik ellatasaban titkarsag segitheti. A titkarsag adminisztrativ tamogatast
nyujt a vezetének a feladatai ellatasa soran.

Az EIndkhelyettes, a Féigazgato, a féigazgato-helyettesek és a Hirkdzlési Igazgaté az EIndk
jévahagyasa esetén vezetdi munkakori titkarsagvezetét nevezhetnek ki.

5. Vezet6 tisztségviselok

A Hatésag mikodése tekintetében vezetének mindslinek az egyes szervezeti egységek
vezetdi az alabbiak szerint:
a) a Hatosag vezetését ellaté EInok,
b) az Elnékhelyettes,
c) a Hivatal vezetését ellatoé Féigazgato,
d) a divizi6kat vezetd féigazgatd-helyettesek,
e) az igazgatosagokat vezetd igazgatok,
f) az igazgatdhelyettesek,
g) a féosztalyokat vezet6 f6osztalyvezeték,
h) a féosztalyvezetd-helyettesek és
i) az osztalyokat vezetd osztalyvezetdk.

Fels6vezetének mindsul az EIndk, az EIndkhelyettes és a Fbigazgatd.
5.1. A vezetdk altalanos jogai és kotelezettségei

A vezetbk ellatigk a jogszabadlyokban, az SzMSz-ben, valamint a Hatésag bels6
szabalyozdéiban meghatarozott feladataikat.

A vezetdk teljes korien felelnek az iranyitasuk ala tartozo terilet (tovabbiakban: szakterllet)
tevékenységének eredményességéért, szabalyszerliségéért és szakszerliségéért.
Jogosultak, illetve kotelesek megtenni minden, ennek érvényesitéséhez szikséges
intézkedést.

A vezetbk az eredményes munkavégzés érdekében kotelesek és jogosultak szervezetik
személyi allomanyat — a Hivatal részét képez6 szervezeti egység esetén a Féigazgatdval, az
EIndk iranyitasa ala tartozo tertleten az EInokkel, vagy az EIndk akadalyoztatasa, illetve az
EIndk utasitasa szerint az EIndkhelyettessel egylttm(ikddve - ugy alakitani, hogy abban az
adott feladatok ellatasara leginkabb alkalmas, megfeleld képzettségli szakemberek lassak el
az adott szervezeti egység feladatait.

A vezetbk feladata az altaluk vezetett szervezeti egység eréforrasaival torténd hatékony
gazdalkodas.

A vezetdk feladata az altaluk vezetett szervezeti egység munkatarsainak szabadsaga
kiadasaval, annak adminisztracidjaval, a szabadsagolas szervezeti egységen beldli
egyeztetésével kapcsolatos feladatok ellatasa.
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A vezetbk feladata a munka-, tlz-, egészség- és informaciovédelemmel kapcsolatos
el6irasok betartasa és betartatasa, a munkarend és munkafegyelem feltételeinek biztositasa.
Minden vezetd felel6sségi korébe tartozik a mindségiranyitasi rendszer mikdodtetése és
folyamatos fejlesztése.

A vezetbk kotelesek az altaluk vezetett szervezeti egység feladat- és hataskorébe tartozo
ugyekben mas szervezeti egységek vezetbinek megkeresése esetén egylttmikodni,
valamint biztositani azt, hogy az iranyitasuk ala tartoz6 szervezeti egységek vezetdi is eleget
tegyenek egyuttmikodési kotelezettségiknek. Az EIndk kozvetlen iranyitasa ala tartozé
szervezeti egységeket (feladat- és hataskorikbe tartozd lgyekben) a Hivatal szervezeti
egységeinek vezetéi a F6igazgaté vagy a fbigazgato-helyettesek utjan kereshetik meg
egyuttmikdodés céljabdl.

A vezetd elkésziti a kbzvetlen vezetése alatt allo szervezeti egységek munkatarsainak
munkakori leirasait, célkitizéseit, valamint a kitizott célok alapjan teljesitményértékeléseit.

A vezetbk jogosultak a vezetdi beosztashoz tartozé cimek hasznalatara, az adott vezet6i
szinthez tartozé illetményre, valamint a kllén szabalyozott vezetdi juttatasokra.

Valamennyi vezet§ kozszolgalati jogviszonya megszintetésekor (megsziinésekor) a
munkakérét az erre el6irt rendben koteles atadni és a munkaltatéval elszamolni. A
munkakoér-atadas és az elszamolas feltételeit a munkaltatoéi jogkér gyakorldja koételes
megfeleléen biztositani.

5.2. EIn6k

A Hatdsag vezetését az EInok latja el.
Az EInék ellatja a jogszabalyokban hataskérébe utalt hatésagi és nem hatésagi feladatokat.
A Hatosag képviseletét altalanos érvénnyel az EInok latja el.

5.2.1. Az EIndk a Hatésag vezetésével kapcsolatban kildondsen:
a) az Orszaggydlés elé terjeszti a Hatdésag éves koltségvetésének tervezetét, valamint az
éves intézményi kdltségvetési beszamolojat,

b) dont a Hatésag mikodésének stratégiajardl, a stratégia egyes részterlleteinek
koncepcidjardl, illetbleg azok megvaldsitasanak munkaprogramjarol,

c) dont a Hatdésag szervezeti felépitése tekintetében, illetbleg a szakmai funkcidk
ellatasanak rendjérél, valamint megalkotja az SzMSz-t,

d) dont a szervezetfejlesztési stratégiardl, az SzMSz moddositdsara vonatkozé
javaslatokrdl,

e) dont a Nemzeti Fogyasztovédelmi Hatdésaggal és a Gazdasagi Versenyhivatallal,
tovabba a mas szervekkel, illetleg hatésagokkal valé egylttmikddés koncepcidjarol,
amennyiben jogszabaly, vagy az EIndk dontése alapjan egyuttmikodési megallapodas
rogziti a k6z6s munka feltételeit, a megallapodast alairja vagy kijeldli az alairasra
jogosult személyt,

f) szlikség szerint dont a hataskorével 0sszefliggd jogszabalyok megalkotasara, vagy
modositasara vonatkozo javaslat jogalkotdé szamara torténé megtételérdl, elfogadja a
Hatosag altal e korben el6készitett jogszabalytervezeteket,

g) a Fdigazgato elbterjesztése alapjan elfogadja, és szikséges esetben moddositja az
elektronikus hirkozlésrél szol6 2003. évi C. torvényben (tovabbiakban: Eht.)
meghatarozott, elektronikus hirkdzlési agazatra, illetve a postai szolgaltatasokrol szél6
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2012. évi CLIX. toérvényben meghatarozott, postai agazatra vonatkozd éves
piacfelugyeleti tervet, ellen6rzi annak végrehajtasat,

h) dont a Hatésag éves munkaprogramjarél, munkatervérél, ennek részeként kijeldli az
egyes feladatok teljesitését felligyelé személyeket,

i) a jogszabalyi rendelkezéseknek megfelel6en dont a Hatosag létszamarol, kialakitja a
szervezeti egységek |étszamkeretét és fellgyeli azok betartasat,

j) dont a koztisztvisel6knek adomanyozhato dijakrél és azok odaitélésérdl.

5.2.2. Az EIndk - a Hatésag hatésagi és nem hatdsagi tevékenységeivel kapcsolatos
szakmai vezetési feladatkorén belll - a Hatdsag jogalkalmazasaval és egyéb szakmai
feladat-ellatasaval kapcsolatos minden olyan kérdésben iranymutatast ad, amelyben az
Elndkhelyettes vagy a Fdigazgato a feladatellatas lehetséges alternativainak bemutatasaval
szakmai iranymutatas céljabdl az EIndk dontését kezdeményezi.

5.2.3. A Hatdsag egyes kiemelt jelent6ségl, nem hatdsagi Ugyei, projektjei tAmogatasara és
felligyeletére az EIndk, a kdzvetlen iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek vezetdi kozil
koordinatort jeldlhet ki.

A koordinator az adott Ugy/projekt tekintetében:

a) képviseli, érvényesiti és kozvetiti az EIndk dontéseit az ugy/projekt
munkafolyamataban,

b) szlikség szerint egyeztetést végez a végrehajtasban eljaré szervezeti egyseégek,
k6zrem(ikddék kozott.

5.3. EInékhelyettes

Az EIndk altalanos helyettese a Hirkdzlési Elndkhelyettes (tovabbiakban: Hirkdzlési
EIndkhelyettes vagy Elndkhelyettes), mely altalanos helyettesitési jogkdér az Elndk
akadalyoztatadsa esetén teljes kérllen magaban foglalja az EIndk kiadmanyozasi jogkdrében
valé helyettesitését is, ideértve valamennyi hatdsagi és nem hatdsagi déntés, hatdsagi
szerz6dés, bels6 szabalyozd, a Hatdésag gazdalkodasaval, beszerzéseivel kapcsolatos
dontés az EIndk munkaltatoi jogkdrével 6sszefliggd dontések, iratok kiadmanyozasat is.

A Hirkozlési Elndkhelyettes akadalyoztatasa esetén vagy, amennyiben a Hatdésagnak
nincsen kinevezett Hirkdzlési Elndkhelyettese, a Hirkdzlési Igazgatd - az Elndk
helyettesitésén kivul - valamennyi, a Hirkdzlési Elndkhelyettes feladat- és hataskorébe
tartozé hatésagi és nem hatdsagi dgyben, illetve a Hirkdzlési EIndkhelyettes iranyitasi és
vezetési jogkorében, valamint az SzMSz-ben meghatarozott egyéb feladataiban jogosult
eljarni. Ezen Ugyek tekintetében felelés a dontések, illetve az eljarasok jogszeriiségéeért és
szakszerliségéért.

A Hirkdzlési Elndkhelyettes iranyitia az SzMSz-ben meghatarozott szervezeti egységeket,
megallapitia a vezetése ala tartozé szervezeti egységek altal elvégzendd feladatokkal
kapcsolatos bels6 munkamegosztast, rendszeresen beszamoltatja az iranyitasa ala tartozé
szervezeti egységek vezetdit, illetve javaslatot tesz az Elndknek a Hatosag stratégiai
munkatervének 6sszeallitdsaval kapcsolatban.

A Hirkozlési EInokhelyettes
a) az altala vezetett elndkhelyettesi terilet hataskoérébe utalt hatésagi és nem hatdésagi
Ugyek tekintetében felelds a dontések, illetve az eljarasok jogszerliségéért és
szakszerliségéért, tovabba biztositia az elndkhelyettesi terilet mikodésének
hatékonysagat, szervezeti egysegei tevékenyseégének koordinaciojat,
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b) stratégiai tamogatast nyujt a Hatésag intézményi mikodéséhez,

c) biztositja a Hatdésag hosszu tavu mikoddését meghatarozéd hirkdzlési dontések és az
intézményi stratégia 6sszhangjat,

d) a Stratégiai lgazgatésaggal egyuttmikdodve biztositja az intézményen bellli hirkdzlési
igazgatassal 6sszefligg6 tudasaramlast, illetve

e) az SzMSz-ben meghatarozott egyéb feladatokat lat el.
5.4. Féigazgato

A Hivatal élén az EIndk altal kinevezett F6igazgato all.
A Féigazgato vezeti a Hivatalt.

A Féigazgat6 az altala vezetett Hivatal hataskorébe utalt hatésagi Ugyek tekintetében felelés
a dontések, illetve az eljarasok jogszeriiségéért és szakszeriiségéeért.

A Fdéigazgatdé iranyitia az SzMSz-ben meghatarozott hivatali szervezeti egységeket,
megallapitia a vezetése ala tartozd hivatali szervezeti egyseégek altal elvégzendd
feladatokkal kapcsolatos belsé munkamegosztast, rendszeresen beszamoltatja az iranyitasa
ala tartozé szervezeti egységek vezetéit, illetve a Hivatal feladatai tekintetében javaslatot
tesz az EIndknek a Hatosag munkatervének dsszeallitasara.

A Féigazgatdé biztositja, hogy a Hivatal az EIndk, az EIndkhelyettes, a Hirkozlési Igazgatd, a
Médiatanacs, illetve a Médiatanacs tagjai részére feladataik ellatasahoz az Elndk altal - a
Médiatanacs és tagjai esetében a Médiatanacs elndokeként - meghatarozott mértékben és
modon szakmai tamogatast nyujtson.

A Hivatal feladat- és hataskorébe tartozé - hatésagi és nem hatésagi - lUgyekben a
kiadmanyozasi jogot a Féigazgato gyakorolja a 6.2.3. pontban foglaltakra tekintettel.

5.5. Féigazgato6-helyettes

A Hivatalon beliil az EInék - a Féigazgato javaslatara - harom féigazgato-helyettest nevezhet
ki.

A féigazgatd-helyettes vezeti a tobb féosztalyt magaban foglalo diviziot.

A féigazgatd-helyettes 6sszefogja és koordindlja a divizio munkajat.

A féigazgatd-helyettes felelés a feladatkorébe utalt valamennyi tevékenységnek, az altala
vezetett divizion belll kialakitott féosztalyok és az egyes osztalyok valamennyi feladatanak
ellatasaert.

A Fbéigazgaté altalanos helyettese az Infokommunikaciés eréforrasok féigazgatd-helyettes,
mely altalanos helyettesitési jogkér a Foéigazgatd akadalyoztatasa esetén teljes korlen
magaban foglalja a Féigazgatd kiadmanyozasi jogkdrében valo helyettesitését is, ideértve a
Féigazgato feladat- és hataskorébe tartozd valamennyi hatésagi és nem hatésagi dontés,
valamint - a kinevezés és a kozszolgalati jogviszony megszintetése kivételével - a
Féigazgatd munkaltatdi jogkorével 6sszefliggd dontések, iratok kiadmanyozasat is. A
Fbigazgatd jogkorébe tartozd kinevezés és kdzszolgalati jogviszony megszintetése
tekintetében a Fdigazgatdt - akadalyoztatasa esetén - az EIndk helyettesiti. Az EIndk e
helyettesitési jogkdrében valdé akadalyoztatédsa esetén az EIndk helyettesitésére iranyado
szabalyokat az 5.3. pont hatarozza meg.

5.6. lgazgato

5.6.1. Altalanos szabalyok

10
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Az igazgato iranyitja és ellendrzi a vezetése alatt allé igazgatésag munkajat.
Az igazgato felelés az igazgatdésag munkajanak koordinalasaért, szervezéséért, a
f6osztalyok és az egyes osztalyok feladatanak ellatasaért.

5.6.1.1. Az igazgat¢ feladatai kdrében
a) intézkedik az igazgatésag részletes feladatai és a személyekre lebontott munkakdri
leirdasok Osszeallitasarol, a feladatok végrehajtasanak folyamatos ellenbrzésérdl, az
igazgatdsagon bellli dokumentaciés rend megszervezésérdl,
b) kidolgozza az igazgatésag feladatkorébe tartozé Ugyek, feladatok megoldasa
eérdekében szikséges javaslatokat, eléterjesztéseket.

5.6.1.2. Az igazgat¢ felel6s
a) az igazgatésag munkajanak iranyitasaért, biztositia, hogy az igazgatésag
tevékenysége megfelelben illeszkedjék a Hatdsag feladat- és hataskoréhez,
b) az igazgatésag és a Hatdésag mas féosztalyai kozotti egyuttmikodés (koordinacio)
megfeleld érvényesliléséért,
c) az iranyitasa alatt all6 szervezeti egységhez tartozd koztisztvisel6k munkajanak
ellen6rzéséért, rendszeres értékeléséért.

5.7. Igazgatohelyettes

A Hatdsag szervezetén belll f6osztalyokat vezetd, illetve uUn. altalanos igazgatohelyettesek
muakodnek.

a) Az igazgatohelyettes az igazgatosag ala tartozé féosztalyt, f6osztalyokat, osztalyokat
vezeti.
Az igazgatéhelyettes a jogszabalyoknak, az SzMSz-ben és a munkakoéri leirasban
foglaltaknak, illetve a szakmai kdvetelményeknek megfeleléen, az igazgatotol kapott
utasitas és iranymutatas alapjan végzi munkajat.

b) Altalanos jogkérii igazgatdhelyettes olyan altalanos jogkorrel rendelkezd, féosztalyt
nem vezetd igazgatohelyettes, aki az igazgatd altalanos helyetteseként tevékenykedik
az igazgatoval kialakitott munkamegosztas alapjan.

Igazgatésagonként legfeljebb egy altalanos jogkori helyettes mikodhet.

Az igazgatohelyettesre a féosztalyvezetére, az altalanos igazgatohelyettesre az igazgatéra
vonatkozé szabalyok értelemszeriien alkalmazandok.

5.8. Féosztalyvezet6

A f6osztalyvezetd a jogszabalyokban, az SzMSz-ben és a munkakdri leirasban foglaltaknak
megfeleléen, a felettes vezetbk iranymutatasai figyelembevételével szervezi, iranyitja és
ellen6rzi a vezetése alatt allé féosztadly munkajat, illetve ellatja a személyes hataskorébe
tartoz6 feladatokat.

5.8.1. Ennek alapjan a féosztalyvezetd feladata kuléndsen

a) a féosztaly részletes feladatai végrehajtasanak folyamatos ellenérzése, a f6osztalyon
bellli dokumentacids rend megszervezése,

b) a f6osztaly feladatkdrében javaslatok, el6terjesztések kidolgozasa.

5.8.2. A f6osztalyvezet6 felel6s

11
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a) a féosztaly munkajanak iranyitasaért, biztositja, hogy a f6éosztaly tevékenysége
megfelelben illeszkedjék a Hatdsag feladat- és hataskoréhez,

b) a féosztaly és a Hatdsag mas féosztalyai kozotti egyluttmikddés (koordinacio)
megfeleld érvényeslléséért,

c) az iranyitasa alatt all6 szervezeti egységhez tartozod koztisztvisel6k munkajanak
ellenbrzéséért, rendszeres értékeléséért.

5.9. Féosztalyvezeté-helyettes

A Hatésag szervezetén belll osztalyokat vezetd, illetve un. altalanos féosztalyvezet6-
helyettesek mikddnek.

a) A fBosztalyvezetd-helyettes a fbosztaly ala tartozd osztalyt, osztalyokat vezeti,
meghatarozza a munkatarsak részletes feladatait, kbzvetlenll iranyitja és ellenérzi a
feladatok végrehajtasat.

A fbosztalyvezet6-helyettes a jogszabalyoknak, az SzMSz-ben és a munkakori
leirasban foglaltaknak, illetve a szakmai koévetelményeknek megfeleléen, a
féosztalyvezet6tdl kapott utasitas és iranymutatas alapjan végzi munkajat.

b) Altalanos jogkérii féosztalyvezetd-helyettes olyan altalanos jogkérrel rendelkezé,
osztalyt nem vezetd fbosztalyvezetd-helyettes, aki a fbosztalyvezetd altalanos
helyetteseként tevékenykedik a fbosztalyvezetbvel kialakitott munkamegosztas
alapjan.

Féosztalyonként legfeljebb egy altalanos jogkéri helyettes miikddhet.

A f6osztalyvezetd-helyettesre az osztalyvezetbre, az altalanos féosztalyvezetd-helyettesre a
f6osztalyvezetére vonatkozd szabalyok értelemszerlien alkalmazandok.

5.10. Osztalyvezet6

Az osztalyvezetbi megbizassal rendelkez6 koztisztviseld a vezetditdl kapott utasitasok, a
jogszabalyok és az SzMSz-ben, valamint a munkakori leirasban  foglaltak
figyelembevételével — 6nallo felel6sséggel — iranyitja és szervezi, illetve ellenérzi a vezetése
alatt allé osztaly tevékenységét.

Az osztalyvezetd felel6s kulondsen
a) vezetdi altal a hataskdérébe utalt Ugyekben az altala hozott dontésekért és azok
végrehajtasaért, érvényesitéséért, a hataskorébe tartozé Ugyekben a hatdsagi
képviselet ellatasaért,

b) az iranyitasa alatt all6 szervezeti egység koztisztvisel6inek munkakdreire vonatkozé
javaslat kidolgozasaért, jovahagyasra torténé elbterjesztéséért, a koztisztvisel6k
munkajanak ellenérzéséért, rendszeres értékeléséeért,

C) az osztaly ugykorét érintd, a Hatésag mas szervezeti egységei és mas szervek altal
készitett anyagok véleményezéséért, az osztaly ugykorébe tartozé egyéb feladatok
ellatasaért.

6. A helyettesités, a kiadmanyozas, és a képviselet szabalyai

6.1. A Hatésag vezetbinek helyettesitési rendje

6.1.1. Fogalmak

12
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a) altalanos helyettes: Az SzMSz-ben foglalt eltérd szabalyozas hianyaban a helyettesitett
vezetd teljes jogkorében jar el, helyette és nevében intézkedik. Az altalanos
helyettesitési jogkor teljes korllen magaban foglalja a kiadmanyozasi jogkérben valé
helyettesitést is. Az altalanos helyettes feladata — rendkivili indokok kivételével — a
napi munkamenet folyamatossaganak biztositasa. Rendkivuli indoknak minésul, ha az
intézkedés megtétele jogvesztd hatarid6hoz kotott, vagy nincs helye a késedelem
kimentésének, illetve halasztas kérésére nincs lehetéség és jelentds érdek flizédik a
hataridé betartasahoz, tovabba az intézkedés késedelme bizonyithatéan kar
bekovetkeztét eredményezi, vagy az intézkedés jellegénél fogva nem tirhet halasztast.

b) kijelolt helyettes: A kijeldlt helyettes helyettesitési jogkdre a helyettesitett vezet6 altal
adott megbizason alapul. A helyettesitett vezetd altal a megbizasban egyértelmien
meghatarozott jogkdrben jar el. Jogkore lehet teljes, vagy eseti (csak konkrét feladatra,
ugycsoportra), illetve hatarozott vagy hatarozatlan idétartamra szé6l6. Kijelolt helyettes
abban az esetben is megbizhatd, ha a vezetének van altalanos helyettese. Kijeldlt
helyettes megbizasara minden vezetd jogosult.

6.1.2. Altalanos szabalyok
A helyettesités altalanos rendje egyfoku.

Az SzMSz-ben és egyéb belsé szabalyozokban meghatarozott altalanos helyettesitési
rendtél indokolt esetben el lehet térni. A vezetdk konkrét lgyekben, vagy meghatarozott
idészakra helyettesitésiukkel — felettesiik egyetértésével és altalanos helyettesik egyideja
tajékoztatasa mellett — az altalanos helyettesitési rendtél eltéréen mas vezetét/kdztisztviselbt
is megbizhatnak. A megbizadsban minden esetben konkrétan meg kell hatarozni a
helyettesitésre kijelolt jogkdrének és jogosultsaganak terjedelmét, annak esetleges korlatait,
valamint id6tartamat.

Kijelolt helyettes megbizasara minden vezetd jogosult.

A vezetd és altalanos, illetve Kkijeldlt helyettese egyidejlileg csak a felettes vezetd
engedélyével lehet tavol. A vezetd ilyen esetekben sziikség szerint dont arrél, hogy mas
eseti helyettest jeldl ki.

A helyettes az 6t érint6 Ugyben dontést nem hozhat, a dontés meghozatalara a helyettesitett
felettes vezet6je jogosult.

A vezetd helyettesitése soran, névalairaskor az iraton mindig a helyettesitett vezet6 nevét
kell szerepeltetni, és azt a nyomtatott név mellett ,h” feltintetésével irja ala a helyettes.

6.1.3. Részletes szabalyok

a) Az EInok altalanos helyettese az 5.3. pont szerint a Hirkozlési EIndkhelyettes.

b) A mindsitett adat védelmérél szélé 2009. évi CLV. torvény hatalya ala tartozé
mindsitett Ugyekben az EIndk tavolléte esetén a mindenkor érvényes megbizdlevélben
felhatalmazott, targyban illetékes helyettes jar el.

c) A Féigazgaté altalanos helyettese az 5.5 pont szerint az Infokommunikacios
eréforrasok féigazgatd-helyettes.

d) A féigazgatdé-helyettes altalanos helyettesitését az altala megbizott féosztalyvezetd
latja el. A féigazgato-helyettes koteles megbizasban kijeldlni helyettesét.
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e) Az igazgatd altalanos helyettesitését az igazgatohelyettes latja el, igazgatdhelyettes
hianyaban az igazgatd altalanos helyettesitését az altala megbizott f6osztalyvezet6
latja el. Az igazgatd koteles megbizasban kijeldlni helyettesét.

f) A fBosztalyvezetd altalanos helyettesitését a féosztalyvezetd-helyettes latja el,
féosztalyvezetd-helyettes hianyaban a f6osztalyvezetd helyettesitését a felettes vezetd
latja el.

g) Az osztalyvezetd helyettesitését a felettes vezet6 altal irasban kijeldlt kdztisztviseld
latja el.

6.2. Kiadmanyozas
6.2.1. Fogalmak

a) kiadmanyozasi jog: A kiadmanyozasi jog a hatésagi dontések, illetve hivatalos iratok,
dokumentumok alairasanak jogat és a szervezeti feladatmegosztas tekintetében a
dontésért valo felel6sségét jelenti.

b) kiadmany: A kiadmanyozasra jogosult részérél hiteles alairassal és a Hatésag
bélyegzé lenyomataval ellatott hatarozat, végzés vagy egyéb irat.

c) kiadmanyozas: A hatosagi, illetve a nem hatdésagi hataskor gyakorladsa soran
felelésségvallalassal egyutt jard6 jovahagyasat, a dontés kibocsatasanak
engedélyezését jelenti a kiadmanyozasra jogosult részérél, mely tényt a kiadmanyozo
alairasaval tanusit.

d) kiadmanyozé: A jogszabaly, illetve a Hatdésag belsé szabalyozéi altal kiadmanyozasi
joggal felhatalmazott vagy a feladat- és hataskor cimzettje altal kiadmanyozasi joggal
megbizott személy.

6.2.2. Altalanos rendelkezések

Amennyiben a hataskoér cimzettje valamely Ggykategoriaban dnmaga szamara tartotta fenn a
kiadmanyozasi jogot, azonban nem képes intézkedni a kiadmanyozasi jog ideiglenes
gyakorlasara vonatkoz6 megbizasrol — ha altalanos, vagy kijeldlt helyettese nincs — a felettes
vezetd az Ugyintézés folyamatossaga érdekében jogszerlien intézkedhet a kiadmanyozasi
jogot is magaban foglald atmeneti helyettesitésrol.

A kiadmanyozasra el6készitett ligyiratokat a szolgalati Ut betartasaval kell a kiadmanyozasra
jogosult elé terjeszteni. A szolgalati ut az iranyitasi-vezetési jog gyakorlasaval egyezik meg.
Kuléndsen indokolt esetben a dontés elékészitdje kdzvetlendl is fordulhat a kiadmanyozdhoz
a kozvetlen felettes egyideji — ennek lehetetlensége esetén utdlagos — tajékoztatasa mellett.

Az iratot ugy kell a kiadmanyozasra jogosultnak elGterjeszteni, hogy az a dontéshez
sziukséges minden tényt, adatot, koriimeényt, dontési lehet6séget tartalmazzon, valamint — az
Ugyintézési hataridére figyelemmel — kell6 idd 4&lljon rendelkezésére a megalapozott
dontéshozatalhoz.

A Hatdsagon beldli ellenjegyzési, utalvanyozasi rendet kiilén belsd szabalyozd hatarozza
meg.

6.2.3. Hat6sagi ugyek kiadmanyozasi rendje

Az EIndkot a kiadmanyozasi jog — hataskorén belll — korlatlanul megilleti. Az EIndk a
hataskdrébe tartozd hatésagi lgyek tekintetében a hatésagi dontések kiadmanyozasara
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altalanosan vagy egyedi jelleggel megbizast adhat a Hirkozlési Elndkhelyettes, a Hirkozlési
igazgato és a Szabalyozasi lgazgatd részére. Az EInOkhelyettes, a Hirkozlési Igazgato,
illetve a Szabalyozasi lgazgaté altal kiadmanyozott hatésagi dontések alairasakor utalni kell
arra, hogy az Elndkhelyettes, a Hirkozlési Igazgato, illetve a Szabalyozasi Igazgato ezt a
jogat az EInOk nevében és megbizasabdl gyakorolja.

A Hivatal hatésagi hataskoérébe tartozéd lUgyekben a kiadmanyozasi jogot a Féigazgatd
gyakorolja.

A Féigazgatd nevében, az SzMSz jelen pontja szerinti megbizasa alapjan a féigazgato-
helyettesek, az igazgatdk, a féosztalyvezetdk, a hatésagi irodavezetdk, valamint az
osztalyvezetbk az altaluk vezetett szervezeti egység SzMSz szerinti feladat- és
hataskoreiben kiadmanyozasi joggal rendelkeznek.

6.3. Képviselet

A Hatdésagot harmadik személyekkel szemben és mas hatésagok el6tt az EIndk képviseli.
Az EIndk képviseleti jogkorét az SzMSz keretei k6zott atruhazhatja.
A kapcsolattartas korében iranyadd képviseleti szabalyokat a 11. pont szabalyozza.

Allando képviseleti jogosultsaggal felhatalmazott személyek:

a) a Hatosag tekintetében az EIndk, illetve az EIndk tavollétében vagy megbizasa alapjan
az Elndkhelyettes,

b) a Hivatali hataskorbe tartozé tigyekben a Féigazgato,

c) a divizié feladatkorébe tartozo Ggyekben a féigazgatd-helyettes,

d) az igazgatosdag feladatkorébe tartozé tigyekben az igazgatd,

e) a féosztaly feladatkorébe tartozoé lgyekben a f6osztalyvezetd,

f) az adott hatésagi iroda feladatkdrébe tartozé Ugyekben a hatdsagi irodat vezetd
féosztalyvezet6-helyettes.

Mas vezetd, vagy koztisztviseld a Hatdésagot csak a felsorolt vezet6ék meghatalmazasa
alapjan képviselheti.

A képviseleti jogosultsag irasban kiadmanyozasi jogosultsagot, illetve cégszer(i alairast
jelent.

A képviseletet birésagi eljarasban a Jogi lgazgatésag koztisztviseldi (munkakori leirasban
meghatarozott kdrben) kulén meghatalmazas nélkul, illetve a Hatdésag altal meghatalmazott
jogi képvisel8k lathatjak el.

7. A Hatésag alkalmazottai

A Hatosag alkalmazottai a vezetéi és a nem vezet6i beosztasban foglalkoztatott
koztisztvisel6k, kozszolgalati Ugykezel6k (tovabbiakban: Ugykezel6) és a Munka
Torvénykonyveérél szold 2012. évi |. térvény (tovabbiakban: Mt.) hatdlya ala tartozé
alkalmazottak.

7.1. Koztisztviselok

A koztisztvisel6 — a kozszolgalati tisztvisel6krél szolo 2011. évi CXCIX. térvény
(tovabbiakban: Kttv.), valamint a Kdzszolgalati Szabalyzatban el6irtak szerint — a felette
kdzvetlen szakmai iranyitast gyakorld vezetéi munkakorl koztisztviseld altal feladatkorébe
utalt Ggy ellatasaért 6nallo felelésséget visel.

A Kkoztisztvisel6 az egyes Ugyekhez kapcsolodd feladatok ellatasat a munkakorére
megallapitott munkakoéri leirdsban foglaltak alapjan végzi.

Feladata a Hatésag feladat- és hataskorébe tartozé Ugyek érdemi dontésre valo
elékészitése. Felel6s sajat tevékenységéért és — munkaterlletén — a Hatosag céljainak,
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munkatervének érvényesitéséért. A munkakori leirasban részére megallapitott, illetéleg a
vezetbje altal kiadott feladatokat a kapott utasitasok, hataridék figyelembevételével, a
jogszabalyok és az Ugyviteli szabalyok ismeretében, illetve azok megtartasaval végzi. A
Hatésag minden Kkoztisztviseldje koteles kozvetlen felettes vezetéjének jelenteni,
amennyiben jogszabalysértést vagy egyéb szabalytalansagot észlel.

A koztisztvisel6 az tigykorében eljarva felel6s kiléndsen

a) az ugyek — a Hatésag vezetdi altal meghatarozott, szakmailag egységes elveken
alapul6 — folyamatos intézéséért,

b) az Ugyek el6zménye, ténybeli alapja, illetve a vonatkozé adatok teljes kori feltarasaért,
ismertetéséért,

c) a szikséges belsd és kils6 egyeztetés eredményes megvaldsitasaert,

d) az altala alkalmazott vagy javasolt szakmai megoldasok hatalyos jogszabalyokkal valo
O0sszhangjanak biztositasaért,

e) a felettesei altal adott irdanymutatasok gyakorlati érvényre juttatasaért,

f) a Hatdésag informatikai rendszere, valamint a személyes hasznalatra atvett informatikai
eszkozok rendeltetésszerl hasznalataért.

7.2. Ugykezel6k
Az Ugykezel6 a Hatésag tevékenységéhez kapcsoldodd adminisztrativ, tgyviteli feladatokat

lat el. Az Ugykezelbre a koztisztviselbre iranyado rendelkezéseket kell alkalmazni a Kttv. IX.
fejezetében foglalt eltérésekkel.

7.3. Munkavallalok

A Hatdsagnal koztisztvisel6nek, ugykezelbnek nem mindsulé munkavallalé munkaviszonyara
az Mt. rendelkezéseit kell alkalmazni.

8. Munkaltatéi jogok gyakorlasa

8.1. Az EInOk jogositvanyai

8.1.1. Az EIndk kinevezi, felmenti, visszahivja, illetve gyakorolja a munkaltatéi jogokat
a) az Elndkhelyettes,

b) a Féigazgato és
c) a Média- és Hirkozlési Biztos, valamint
d) a Hivatal alkalmazottai kivételével a Hatdsag alkalmazottai felett

a8.1.2.-8.1.4., illetve a 8.2. és 8.3. pontban foglaltakra tekintettel.

8.1.2. Az EIndk a Féigazgato javaslatara kinevezi, visszahivja, illetve felmenti
a) a féigazgato-helyetteseket, és
b) a Nemzeti Filmiroda Igazgatdjat.

8.1.3. Az EInék a Nemzeti Hirkozlési és Informatikai Tanacs (tovabbiakban: NHIT)
Irodajanak vezetbjével kapcsolatos munkaltatéi jogkdrok koézll a kdzszolgalati jogviszony
létesitését és megsziinését az NHIT elndkének javaslata alapjan gyakorolja, egyebekben a
munkaltatéi jogokat az NHIT elndke gyakorolja.

16



17/2014. szamu Elnoki Utasitas
A Nemzeti Média- és Hirkozlési Hatésag
Szervezeti és Mlkodési Szabalyzatanak kiadasardl

8.1.4. Az EInok kinevezi és felmenti a Média- és Hirkdzlési Biztos Hivatalanak
(tovabbiakban: Biztos hivatala) kdztisztvisel6it, a Biztos hivatalanak koéztisztvisel6i felett a
munkaltatoi jogokat egyebekben a Biztos gyakorolja.

8.2. A Féigazgato jogositvanyai

A Féigazgat6 gyakorolja a munkaltatoi jogokat
a) a helyettesei,
b) a Hivatal alkalmazottai, valamint
c) a Nemzeti Filmiroda EInok altal kinevezett igazgatdja tekintetében.

8.3. Munkaltatéi jogok atruhazasa

8.3.1. A 8.1.1. d) és 8.2. b) pontban meghatarozott alkalmazottak esetében atruhazott
hataskérben munkaltatéi jogkér gyakorlasara jogosult a vezetd tisztségviseld - a kdzvetlen
vezetése, iranyitasa alatt allé alkalmazottak tekintetében - az alabbi korben:

a) éves szabadsagolasi tervet készit a szabadsagok targyévi lGtemezésérél, és kiadja a
targyévi szabadsagot,

b) kiadja a kinevezésben, kinevezés moddositasban foglalt munkakdrnek megfelelé
munkakoari leirast,

c) elvégzi az évkozi és éves teljesitményértékelést.

8.3.2. A 8.1.1. d) és 8.2. b) pontban meghatarozott alkalmazottak tekintetében atruhazott
hataskérben munkaltatéi jogkor gyakorlasara jogosult a Humaneréforras lgazgatd az alabbi
korben:

a) megallapitja a targyévi szabadsagot,

b) az eski letételét igazolja,

c) megkdti a tanulmanyi szerzédést,

d) kiadja a kdzszolgalati igazolast, a munkavallaléi jogviszony igazolast.
8.3.3. Az EIndk tovabbi munkaltatéi jogok gyakorlasat a Kdzszolgalati Szabalyzatban, vagy
egyéb elndki utasitasban vezetd tisztségviselbre atruhazhatja.

lll. FEJEZET — A HATOSAG MUKODESI RENDJE

9. A Hatésag miikodésének altalanos szabalyai

A Hatésag mikodését, feladatait és hataskdrét jogszabalyok, az SzMSz és a belsd
szabalyoz6 dokumentumok hatarozzak meg.
A Hatésag céljait, feladatainak megvalésitasi médjat a munkaterv régziti.

Az Mttv. 110/A. § (3) bekezdésének megfeleléen a Hatésag feladatainak ellatadsahoz
szukséges munkakorok rendszerét az SzMSz 2. melléklete tartalmazza.

10. A Hatoésag szervezeti egységein belilli és szervezeti egységei kozotti
eqgyilttmiikodési és kapcsolattartasi rend

10.1. Az egyiittmiikodés és kapcsolattartas szervezeti egységen beliil

A vezetbk és az A&ltaluk iranyitott koztisztvisel6k kdzotti munkakapcsolat fenntartdsanak
egyenrangu formai az irasbeliség és a szdbeliség.
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Amennyiben az adott Ugy, témakoér jellege indokolja, az Ugyre vonatkozd Iényeges
korilmény tekintetében a kapcsolattartas irasban (elektronikus vagy nyomtatott feljegyzés)
torténik.

A koztisztvisel6k — a jogszabalyok altal kotelezdéen elirtakon kivil — az egyes ugyek
intézésével kapcsolatos, az Ugy elbiralasa szempontjabdl Iényeges allaspontjukat az
ugyiraton, vagy mas maédon irasban rogzitik.

A vezet6 felel6sségi kdrébe tartozik az altala vezetett szervezeti egység koztisztviselbje
részére meghatarozott feladatnak a koztisztviselével valé megfelel6 modon t6rténd
ismertetése, a feladatellatashoz szikséges, rendelkezésére allé informaciok biztositasa, a
feladatellatas modjanak és fébb iranyainak meghatarozasa.

A feladatmegoldas soran a koztisztvisel6k a vezetékkel — a rendkivili esetek kivételével — a
hivatali ut betartasaval tartanak kapcsolatot.

A vezetb a koztisztvisel§ allaspontjanak és javaslatainak ismeretében hozza meg dontését.
Amennyiben a vezetb a koztisztvisel§ javaslataitdl eltéré6 dontést hoz, — szikség szerint —
tajékoztatja a koztisztvisel6t vagy felettesét.

10.2. Egyuttmiikodés a szervezeti egységek kozott

Az egyuttmikddés kdrében a Hatésag szervezeti egységei kdlcsdnds tajékoztatasra,
kapcsolattartasra és egyuttmikodésre kotelesek a felelésségi korikbe utalt feladatok
ellatasahoz sziukséges mértékben.

Az egyes Ugyek azon szervezeti egység felelésségi korébe tartoznak, amelynek az SzMSz
az adott Ugyet a feladatkoérébe utalja.

A t6bb szervezeti egységet érinté feladatok ellatasa soran a szervezeti egységek feladataikat
— altalanos szabalyként — féfelelési vagy a 10.4. pont szerinti projekt rendszerben latjak el. E
szabalytdl rendkivlli esetben az EIndk, az Elndkhelyettes és a Fbéigazgatd eltérhet. A
féfelelés vagy a projekt iranyitd bizottsag meghatarozasa az Ugyben érintett szervezeti
egységek felett iranyitasi joggal rendelkezé vezet6 feladata.

A fofelelés vagy a projekt iranyitd bizottsag — az lGgyben feladatkore szerint érintett mas
szervezeti egységek allaspontjanak ismeretében — 6nalléan dont és viseli a felelésséget a
dontés, illetve a dontést megalapozo eljaras jogszeriiségéért, szakszerlisegéért, hataridore
torténd teljesitéséért.

A meghozott dontésrél tajékoztatni kell mindazon szervezeti egységeket, amelyeknek a
dontés ismerete feladatkorik ellatasahoz szikséges.

A dontés meghozatalaban kézremUkodd szervezeti egység feleléssége csak a sajat feladat-
és hataskorében meghozott részdontésre, annak hataridére torténé megfeleld szakmai
szinvonalon valé meghozatalara, jogszerliségére és a féfelelés vagy a projekt iranyitd
bizottsag részére valé megkildésére terjed ki. A féfelelés vagy a projekt iranyitd bizottsag és
az ugyben kozremikodo szervezeti egységek kdzotti vélemeényeltérés esetében az tugyet el
kell terjeszteni a szervezeti egységek feletti kdzvetlen vezetd részére.

A Hatdsag szervezeti egységei - szukséges mértékben - kdlcsonds tajékoztatasra kotelesek
a felel6sségi korlkbe utalt feladatok tekintetében. Ennek keretében az egyes szervezeti
egységek mas szervezeti egységek megkeresése alapjan kotelesek a szlikséges
tajékoztatast a lehetd legrévidebb idén beldl megadni oly mdédon, hogy a kapcsol6do
ugyintézés, illetve munka folyamatat ne akadalyozzak.

A tajékoztatast kér§ szervezeti egység a tajékoztatasban foglaltak tekintetében koteles
visszajelzést adni a tajékoztatd szervezeti egység részére.
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A Hatdsag bels6 és kils6é honlapja tartalmanak adott részeiért az a szervezeti egység felel,
amelynek feladatkorébe tartozik a feltoltott szakmai tartalom el6készitése. A bels6 és kulsé
honlap tartalmanak naprakész, szakmailag megfeleld és hiteles szerkesztése érdekében
minden szervezeti egység — sajat feladatkoére tekintetében — koteles egyuttmikodni a
Kommunikaciés Igazgatésaggal. A jogszabalyban meghatarozott, a Hatésag honlapjan
torténd kozzétételi kotelezettség teljesitéséért a kozzététellel érintett feladat ellatasaért
felel6s szervezeti egység felel azzal, hogy gondoskodik a tartalom feltéltésérél a Tartalom
Publikalasi Informacioés Rendszerben (TAPIR), ennek alapjan a kozzétételt a Kommunikacios
Igazgatdsag hajtja végre. A Kommunikacios lgazgatdsag kizarolag azt a publikacios kérést
koételes teljesiteni, amely szabalyszer(ien a TAPIR-ban lett megjeldlve.

A Kommunikacios Igazgatosag és a Szoévivé adatigénylését, informaciokérését minden
szervezeti egység kiemelten koteles kezelni, e megkereséseket minden munkatars magas
szakmai szinvonalon, ésszer(i hataridén belll, a szakmai szempontokat is érvényesitve
koteles teljesiteni.

A Hatdsag szervezeti egységeiben készitett vagy kilsé szakértbk altal elballitott, az EIndki
Kabinet Igazgatosag szamara atadott, szakmai hattér anyagokbdl, dontés el6készitd
anyagokbdl, amennyiben arra az EIndki Kabinet Igazgatésag vezetdje is engedélyt ad, egy
példanyt a Kommunikaciés lgazgatdsag részére is el kell juttatni.

10.3. A szervezeti egységek kozotti egyuttmiikodés specidlis teriiletei
10.3.1. A jogszabaly-kezdeményezés és -véleményezés Hatésagon beliili rendjérol

A Hivatal ellatja a hataskorével 6sszefliggd médiaigazgatasi, hirkézlési és postaigazgatasi,
valamint mozgdképszakmai jogszabalyok, jogszabaly-modositasok kezdeményezésével
kapcsolatos feladatokat, valamint k6zremikoddik a hataskorével 6sszefuggd jogszabalyok
el6készitésében, véleményezésében. E feladatainak ellatdsa soran a Hivatal sziikség szerint
egyuttmikodik a Médiatanaccsal.

Az EIndk javaslatot tesz a hirkdzlést, a médiaszolgaltatasokat, az informatikaszabalyozast,
valamint a postai és a mozgdképszakmai igazgatast érinté jogszabaly moédositasara,
jogszabalyalkotasra.

10.3.1.1. Jogszabalyalkotas kezdeményezése

Jogszabaly kidolgozasat (beleértve a hatalyos jogszabalyok moddositasat is) barmely
szervezeti egység vezetdje kezdeményezheti.

A kezdeményezés irasbeli javaslat formajaban torténik, amely tartalmazza a javasolt
szabalyozasi koncepcidt, ennek keretében kiilénosen:
— ajavasolt szabalyozas céljat, fébb elveit,
— a szabalyozas targyat és
— a szabalyozasra vonatkozé felhatalmazds megjeldlését, ennek hianyaban a
szabalyozas szukségességének részletes indokolasat, kulonds tekintettel a
jogharmonizacios kotelezettségre.

A javaslatot a szakterlletek vezet6i a Jogi lIgazgatésagnak, mint a tevékenyseg
szervezéséért és Osszefogasaért felelés szervezeti egységnek tovabbitjak el6zetes
véleményezésre.

A Jogi Igazgatdsag a javaslat indokoltsagat és szovegét megvizsgalja, és szikség esetén
bevonja az érintett szervezeti egységeket a véleményezés folyamataba. A véleményezés
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folyamataba bevont szervezeti egységek a Jogi lgazgatdsag altal meghatarozott hataridén
belll irasban kotelesek véleményezni a szovegtervezetet.

Abban az esetben, ha a kezdeményezés véleményezésébe bevont szervezeti egységek
szakmai allaspontja kozott ellentmondas all fent, a Jogi lgazgatdésag az érintett szervezeti
egyseégek kijeldlt képviselbi részvételével egyeztetd megbeszélést tart.

Az el6készitésbe bevont szervezeti egységek javaslatainak figyelembe vételével a Jogi
Igazgatosag kialakitja az egységes jogi allaspontot, elkésziti a végleges szdvegjavaslatot,
vagy megallapitja a javaslat indokolatlansagat. Amennyiben a javaslat el6terjesztéje nem ért
egyet a Jogi lgazgatdsag javaslat indokolatlansagat megallapité allaspontjaval, az tdgyet a
Féigazgato elé terjesztheti dontésre.

Amennyiben a koncepciot a minisztériummal egyeztetni kell, a Jogi lgazgatésag — a
Hirkozlési Igazgatoval egyuttmikddve — végzi az ezzel kapcsolatos feladatokat.

Kivételesen — a Fé6igazgatd erre vonatkozd rendelkezése és felkérése alapjan — a
szovegtervezet kidolgozasara kulon projekt vagy munkacsoport is 1étrehozhato.

A kodifikalt szdéveget jovahagyasra, illetve jogszabaly-mddositas vagy jogszabalyalkotasra
torténd javaslattétel céljabdl a Jogi lgazgatésag a Féigazgatd és a Hirkdzlési Igazgato
egyetértésével az EIndk elé terjeszti.

Az elbterjesztésnek tartalmaznia kell a beérkezett észrevételeket, azok érvényre juttatasat,
illetve elutasitas esetén annak indokat.

10.3.1.2. Jogszabaly-tervezetek véleményezése

Amennyiben a jogszabaly-el6készités a szakmai, kozigazgatasi egyeztetés keretében
megkapott jogszabalytervezetek, hatarozati javaslatok véleményezésére iranyul, a Jogi
Igazgatdsag a szakmai szovegtervezetet hataridé megjeldlésével megkuldi a Féigazgatonak,
a szakmailag érintett szervezeti egységeknek, valamint a Hirkbzlési Igazgatonak.

A véleményezési folyamatba bevont szervezeti egységek a Jogi Igazgatésag altal
meghatarozott hataridére kotelesek irasos vélemeényt késziteni a tervezetrél és azt a Jogi
Igazgatésagnak megkuldeni.

Amennyiben a beérkezett vélemények egyseges allaspontot tukroznek, a Jogi lgazgatdsag
ezen egységes hatésagi allaspontrol tajékoztatia a minisztérium illetékes szervezeti
egységet.

Abban az esetben, ha a kezdeményezés véleményezésébe bevont szervezeti egységek
szakmai allaspontja kdzoétt ellentmondas all fent, a Jogi lgazgatdésag az érintett szervezeti
egysegek kijelolt képviseldje részvetelével egyeztetdé megbeszélést tart.

A Jogi lgazgatosag a Fdigazgatoval és a Hirkozlési Igazgatdval egyuttmikodve a beérkezett
észrevételeket is figyelembe véve kialakitja az egységes jogi allaspontot, amelyet a Jogi
Igazgatosag tovabbit az illetékes minisztérium kijelolt szervezeti egységének.

10.3.2. Az elbterjesztések elkészitése, dontések elokészitése az EInok hataskorébe
tartozé eljarasokban

Az EIndk hataskdrébe tartozé lgyek dontésre vald elbkészitéséért az SzMSz-ben megjeldlt
feladatkorok szerint illetékes szervezeti egység vezet6je, vagy tObb szervezeti egység
érintettsége esetén a 10.2. pont szerint megallapitott f6felelés (tovabbiakban egyuttesen:
felel6s vezetd) a felelbs.
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A felel6s vezetd felel6sségi korébe tartozik az érdemi dontés szakmailag megfeleld és
megalapozott el6készitése, a lehetséges ddntési alternativak részletes indokolassal térténd
elbterjesztése.

10.3.3. Piacelemzési iigyek

A piacelemzési ligyek dontésre valo el6készitésére a 10.3.2. pontban foglaltak az iranyadok
az alabbi eltérésekkel:

a) A piacelemzési Ugyekben az el6terjesztések, javaslatok, koncepcidk hataridére t6rténd
elékészitéséért, a Tanacskozd Testllet dontéseinek a szakmai anyagokban térténd
atvezetéséért az SzMSz alapjan a piacelemzési hatarozattervezetek elkészitéséért
felel6s szervezeti egység vezetdje (tovabbiakban: felelés vezetd) felel.

b) A piacelemzési folyamatban a hatarozathozatalhoz szikséges szakmai dontésekért a
Tanacskozé Testllet a felelés, amely e feladatkdrében operativ dontéshozo
testuletként mikddik.

A Tanacskozo Testulet tagjai a kovetkezok:
— Féigazgato

— Hirkdzlési Igazgato

— Szabalyozasi Igazgaté

A kibdvitett Tanacskozo Testlletben a Tanacskozé Testilet tagjain tul részt vesznek a
piacelemzési folyamatban érintett szervezeti egységek kompetens vezetdi, akiket a
felel6s vezetd javaslatara a Szabalyozasi lgazgatésag vezetbje jeldl ki. Amennyiben a
piacelemzési eljaras soran valamely elbterjesztés Iényeges eltérést jelent a korabbi
piacelemzési eljarasok maoddszertanahoz, a korabbi piacelemzési eljarasokban
meghozott dontések jellegéhez képest, vagy ha egyéb, a verseny feltételeit |ényegesen
érintd kérdésben tervez valtoztatast, a kibOvitett Tanacskozdé Testlletbe a
Szabalyozasi Igazgatdésag vezetbje meghivja a Gazdasagi Versenyhivatal képvisel6jét
is.

c) A beérkezett adatszolgaltatasok alapjan a felelés vezet6é a Tanacskoz6 Testulet elé
terjeszti az adott Ggy dsszefoglaldjat. Az elbterjesztés tartalmazza az lgyre vonatkozd
szakmai iranyok kialakitasahoz sziikséges fébb informacidkat, a dontési alternativakra
vonatkozd, valamint a stratégiai szinti dontésekhez szikséges szakért6i javaslatokat.
A Tanacskozé Testilet az el6terjesztés alapjan dont a piacelemzés f6bb szakmai
iranyairol, elvi jelentéségl kérdéseirdl.

A Tanacskoz6 Testllet a piacelemzési folyamat altal megkivant gyakorisaggal,
rendszeresen vagy eseti jelleggel Ulésezik. A Tanacskozd Testllet az érdekeltekkel
valo egyeztetés, valamint a dontés véglegesitése el6tt tlést tart.

d) A Tanacskozo és a kibdvitett Tanacskozo Testuletet a felelés vezetd hivja 6ssze.

10.3.4. Az EIn6k hataskorébe tartozé ligyek végrehajtasanak felligyelete

A Soproni Hatdsagi Iroda vezet6je (e pont alkalmazasaban a tovabbiakban: felel6s vezetd)
az SzMSz-ben megijeldlt feladatai kérében:
a) nyilvantartia az EIndk altal a jelent6és piaci ereji szolgaltatok kotelezettségei

targykérében hozott hatésagi hatarozatokat, amely nyilvantartas tartalmazza a
hatarozatba foglalt hataridéket is,
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b) folyamatosan figyelemmel kiséri az EIndk altal hatésagi jogkérében hozott hatarozatok
szolgaltatok altali teljesitését,

c) szukség szerint lebonyolitja a hatosagi ellenérzési eljarast,

d) gy(jti és rendszerezi a feladatkdre altal érintett terlleten a hatésagi tapasztalatokat,

e) korabbi tapasztalatai és az ellen6rzés eredménye alapjan javaslatot tesz az
elektronikus  hirkdzlési agazatra vonatkozé piacfelugyeleti terv tartalmara,
modositasara.

Amennyiben a Hatdésag barmely koztisztvisel6je tudomasara jut valamely, az EIndk altal
hatésagi jogkorében hozott hatarozatban foglaltak szolgaltatok altali érvényesitésének
hianya, azt koteles vezetdje utjan a felelés vezetének irasban jelezni.

10.4. Projekt keretében torténé feladatellatas

A Hatdsag feladat- és hataskoérébe tartozd feladatok - az alapfeladatokat, igy példaul a
piacelemzést kivéve - eseti ellatasara a Hatésagon bellli hierarchikus szervezet mellett, attél
elkilonilt projektcsoportok hozhaték létre (az 5.2. és a 10.3.1.1. pontban foglaltakon
tulmenden is).

A projekt olyan innovativ tartalommal rendelkezé feladat, amelyhez meghatarozott cél-,
teljesitmény-, id6- és koltségértékek rendelheték.

Amennyiben valamely egyedi feladat megoldasat az EIndk, a Hirkdzlési lgazgatd, vagy a
Féigazgato feladatkorébe tartozd Ggyekben az EInok, illetve a Féigazgatd ddntése alapjan
projektszervezeti forma keretében kell megvaldsitani, az adott projekt mikodésébe bevont
szervezeti egységek a projektalapitdé dokumentumban meghatarozottak szerint biztositjak a
projekt céljanak megvaldsulasat.

Az egyes szervezeti egységek az adott projekthez kapcsoldédd feladatokat ugy kotelesek
ellatni, hogy az az egyébként a feladatkorikbe tartozdo Ugyek megfelel§ ellatasat ne
akadalyozza.

A projektek pénzigyi kereteinek tervezése, pénzigyi kontrollja a Gazdasagi lgazgato
felel6sségi kdrébe tartozik.

Amennyiben a projekt megszervezéséért felel6s vezet6 alldspontja szerint a projekt
lefolytatasa koltségigénnyel jar, azt a Gazdasagi Igazgatonak koteles jelezni. Az Uzleti
tervben nem szerepld koltségek engedélyezéséhez, a Féigazgatd feladatkdrébe tartozéd
Ugyekben a Féigazgatd, elndki hataskdérben az EIndk, az EIndkhelyettesi tertilet hataskorébe
tartoz6 lgyekben az EIndkhelyettes el6zetes egyetértése szikséges.

A projektcsoportot a projekt iranyito bizottsaga vezeti.

11. Kiils6 kapcsolattartas

11.1. Kozigazgatasi és tudomanyos szervekkel valé kapcsolattartas

A Hatésag altal a jogszabalyban nevesitett szervekkel kotott egyuttmikodési megallapodas
alapjan, a Hatésag megallapodasban megjelolt szervei, illetve szervezeti egységei az ott
rogzitett modon és mértékben koételesek részt venni az adott egylttmikodési terlleten
végzett tevékenységben.

Az egyuttmikddési megallapodasokat — a megfelel6 mikddés, valamint a megallapodasok
altal érintett terlletek vonatkozasaban az egységes hatdsagi allaspont kialakitasa és
képviselete érdekében — a Hatésag bels6 honlapjan kézzé kell tenni. A kozzététel a
Kommunikacios Igazgatosag feladatkorébe tartozik.
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A Hatdésag feladatai ellatdsa soran kapcsolatot tart olyan allami szervekkel is, amelyekkel
egyuttmikddési megallapodast nem kell, vagy nem kivan koétni. Ezen szervekkel vald
kapcsolattartasért az EInok, az EIndkhelyettes és a Hirkdzlési lgazgatd, illetve a Féigazgatd
felelés, amely vezet6k e korben képviseleti jogukat az altaluk kijeldlt igazgatéra vagy
féosztalyvezetbre atruhazhatjak.

Azon allami, tudomanyos és tarsadalmi szervekkel, intézményekkel, amelyekkel a Hatdsag
egyuttmdkodését jogszabaly nem nevesiti, az EInok, valamint a Hivatal feladat- és
hataskdrébe utalt Ggyek tekintetében a Figazgatd altal meghatarozott kérben az EIndk, az
EIndkhelyettes vagy a Fbéigazgato engedélyével kothetd egyuttmikodesi megallapodas.

11.2. Szolgaltatéokkal, piaci szerepldkkel, érdekképviseleti szervekkel valé
kapcsolattartas

A Hatdésag, amennyiben feladatainak ellatdsahoz megitélése szerint egyes, jogszabalyban
meghatarozott szervezetek, személyek szakmai allaspontjanak, illetve véleményének
megismerése érdekében indokolt, nyilvanos meghallgatast tart az elektronikus hirkozlést és
médiat érintd jogszabalyok és azok végrehajtasara vonatkozo intézkedések elbkészitésével,
tovabba az elektronikus hirkdzléssel és médiaval kapcsolatos jogszabalyok alkalmazasaval
kapcsolatos megfelelé jogalkalmazéi gyakorlat kialakitasa, illetve a jogalkalmazéi
gyakorlattal kapcsolatos szakmai allaspontok és vélemények megismerése céljabdl.

A Hatdsag jelentés Ugyekben a hatarozat meghozatala el6tt a jogszabalyi rendelkezéseknek
megfeleléen irasban egyeztet az érdekeltekkel.

A Hatosag a jogszabalyban meghatarozott feladatai és hataskére keretein belll
folyamatosan, az Ugyek altal megkivant mértékben kozvetlenlil kapcsolatot tart az
elektronikus hirkdzlési, postai szolgaltatokkal, mozgdképszakmai szervezetekkel, illetve a
médiaigazgatas terlletén a médiaszolgaltatdkkal és egyéb piaci szerepl6kkel, valamint a
piaci szerepl6k és a fogyasztok érdekeit képvisel6 szervezetekkel.

A kapcsolattartas f6 formaja az irasbeliség. Amennyiben az gy tartalma alapjan sziikséges,
szObeli egyeztetésen valo részvétel, megbeszeélés is tarthatd. Az egyeztetésen a Hatdsag
képviseletében f6 szabalyként az EIndk, hivatali tgyben pedig a Féigazgato vesz részt. Az
Elndk vagy a Féigazgato jogosult a kapcsolattartassal valamely, a témakor szerint érintett
vezetd beosztasu koztisztvisel6t megbizni. E megbizés keretében az EIndk, illetve a
Fbigazgatd jogosult elbirni, hogy az egyeztetés, megbeszélés - vagy egyéb szdbeli
kapcsolattartasi forma - tartalmardl irasos feljegyzés készuljon.

A szolgaltatékkal, szakmai szervezetekkel valé kapcsolattartasért, a hatdsagi allaspont
kialakitasaért a témakor szempontjabdl illetékes vezetd, vagy a féfelelés felel a 10.2.
pontban meghatarozott szabalyok szerint.

11.3. Nemzetkozi szervekkel valé kapcsolattartas

A Hatésag nemzetkdzi tevékenységével kapcsolatos feladatok koordinaldsa az Elndk
feladatat képezi.

A Hatésag a mindenkori hatalyos jogszabalyok alapjan a hataskoérébe tartozé Ggyekben a
nemzetkdzi és kozbOsségi szervezetekben, tanulmanyi és/vagy munkacsoportokban,
konferenciakon, illetve projektekben (tovabbiakban: nemzetkdzi szervezet)

a) 6nalléan vagy

b) felhatalmazas alapjan jar el.

23



17/2014. szamu Elnoki Utasitas
A Nemzeti Média- és Hirkozlési Hatésag
Szervezeti és Mlkodési Szabalyzatanak kiadasardl

A nemzetkozi szervezetben végzendd szakmai munka elvégzésében minden szervezeti
egyseég koteles a feladatat érint6 tgyben kézremikddni.

A nemzetkdzi szervezetben végzett munkardl a felelés szervezeti egység vezetdje koteles
szilkség szerint mas érintett szervezeti egységeket tajékoztatni, illetve azokat a szakmai
munkaba bevonni.

A nemzetkézi kapcsolattartasért felelés szervezeti egység — a mozgoképszakmai hatdésagi
feladatok terlletén torténd kapcsolattartas 11.3/E. pontban foglaltak szerinti kivételével — a
Nemzetk6zi Kapcsolatok Féosztaly (tovabbiakban: NKF). A SzMSz-ben meghatarozott
feladatkérében nemzetkdzi vagy az Eurdpai Unidval kapcsolatos feladatot ellaté szervezeti
egység valamennyi nemzetkdzi vagy Eurdpai Unidval kapcsolatos feladata ellatasaban
egyuttmikodik az NKF-fel és e feladatai ellatasardl, illetve azok eredményérdl tajékoztatja az
NKF-et.

11.3/A. Az NKF feladatainak ellatasahoz szlkséges tajekozottsaga, naprakészsége
érdekében valamennyi szervezeti egység koteles folyamatosan és elézetesen tajékoztatni az
NKF-et.

a) olyan nemzetkdzi szervezetben folyd munkardl, dontésrél, tényrél, amely — az érintett
vezetd megitélése szerint — a Hatdésag nemzetkdzi kapcsolatai szempontjabdl
meghatarozo jelentésegd, illetve

b) minden olyan kozlésrél, tajékoztatasrdl, nyilatkozatrél, amely nemzetkdzi
kotelezettségvallalast érint, valamint

c) minden olyan koézlésrél, tajékoztatasrol, nyilatkozatrél, amely az Eurépai Unié vagy
annak barmely szerve felé hivatalosan térténik.

11.3/B. Amennyiben az adott nemzetkdzi szervezettel kapcsolatos Ugyben egyeztetés
szlkséges az illetékes minisztériummal vagy mas kozigazgatasi szervvel, ennek
lebonyolitasaért a felelés vezeté kozvetlenll felel. Az egyeztetés megkezdése elétt,
amennyiben az adott témaban az egységes hatdsagi allaspont kialakitasa érdekében
szikséges, a felel6s vezetdnek el6zetesen egyeztetnie kell az NKF-fel és sziikség szerint
mas érintett szervezeti egységekkel, kilondsen a Jogi Igazgatdsaggal.

11.3/C. Az NKF koteles a belsé honlapon elérhetd nyilvantartast vezetni arrél, hogy:
a) a Hatésag mely nemzetkdzi szervezetekben tevékenykedik, vesz részt és melyek az

SzMSz szerinti felel6s szervezeti egységek, illetve
b) mely nemzetkdzi szervezet mely munkacsoportjaban, mely rendszeres Ulésén a
Hatdsag képviseletét mely személy latja el.

11.3/D. A médiaigazgatas terlletén a Médiatanacs nemzetkdzi kapcsolattartasaért felelés
szervezeti egység az NKF.

11.3/E. A mozgodképszakmai hatdsagi feladatok tertletén a nemzetkdzi kapcsolattartaseért
felelds szervezeti egység a Nemzeti Filmiroda. A Nemzeti Filmiroda valamennyi nemzetkozi
kapcsolattartasi feladata ellatasaban egyeztet az NKF-fel és e feladatai ellatasardl, illetve
azok eredményérél tajékoztatast nyujt az NKF részére.

11.3.1. Onallé kapcsolattartas
A Hatésag valamely szervezeti egységének nemzetkdzi szervezetben sajat jogon torténé,
6nallo részvételét, kapcsolattartasat - az NKF és a Gazdasagi Igazgato, hivatali tgyben a

Féigazgato, szikség szerint a Nemzeti Filmiroda véleményének figyelembe vételével - az
Elndk engedélyezi.
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A Hatosag képviseletét ellatd, a Hatdosag nevében nemzetkdzi szervezetben részt vevd
koztisztvisel§ kizarolag a Hatdsag hivatalos allaspontjat képviselheti.

A Hatésag allaspontjara vonatkozo javaslat kidolgozasa a feladatkdrrel rendelkezé felelds
vezetl felel6ssége, mely tevékenységét sziikség szerint az egyéb érintett diviziok, szervezeti
egységek vezetbivel egyuttmikodve végzi el — hivatali ugyben, tobb divizid érintettsége
esetén a Féigazgatd féfelelst jeldl ki (tovabbiakban egylttesen: felelés vezetd). A felelés
vezetd javaslatat — hivatali Gigyben a Féigazgaté utjan — az NKF elé terjeszti. Az NKF a
javaslatot dontésre elbkésziti az EIndk szamara. Amennyiben az gy, témakor
bonyolultsagara, kiemelt jellegére, vagy az érintett vezeték kozotti vélemeénykulonbségre
tekintettel indokolt, a felelés vezetd a képviselt allaspontra vonatkozoé javaslatat elndki
hataskorbe tartozé tgyben az EIndki Kabinet lgazgatosag utjan az EInok elé terjeszti, hivatali
Ugyben pedig a Jogi lgazgatdésag utjan a Fdigazgatdnak tovabbitja dontésre, vagy
jévahagyasra.

Adott nemzetk6zi szervezetben részt vevd koztisztvisel6(k) személyére a felelés vezeté —
szukség szerint mas érintett szervezeti egységek vezetbivel egylttesen — irasban tesz
javaslatot az EIndknél. Az EInbk — amennyiben az gy jellege indokolja, az
Elndkhelyettessel, illetve a Féigazgatoval vald egyeztetést kdvetben —

a) engedélyezi a felelés vezetd altal megjeldlt személy(ek) részvételét a nemzetkdzi
szervezetben, vagy
b) Uj személy(ek) kijelolésére szdlitja fel a felelds vezet6t.

11.3.2. Felhatalmazas alapjan valo6 eljaras

A Hatésag nemzetkdzi szervezetben vald eljarasra iranyuld felhatalmazasara vonatkozo
javaslatrol az EIndk — sziikség szerint a Féigazgato, illetve az Elndkhelyettes allaspontjanak
kikérését kovetéen — dont. A javaslatban meg kell jeldini a részvételhez a felhatalmazo altal
biztositott varhatoé pénzbeli vagy egyéb hozzajarulast.

Az EIndk altal elfogadott javaslat alapjan, illetve targyaban az NKF, sziikség szerint a
Nemzeti Filmiroda, valamint a gazdasagi és szakmai szempontbdl illetékes szervezeti
egység feladatkdre szerint intézkedik.

Amennyiben a Hatésag felhatalmazas alapjan jar el, akkor a felhatalmazo szervezet elézetes
hozzajarulasat is ki kell kérni a nemzetkdzi szervezetben vald részvétel, a részt vevd
személye, valamint a képviselend6 allaspont tekintetében.

A résztvevd személyét az EIndk — hivatali ugyben a Féigazgato javaslatara — jeldli ki.

Ha a Hatdésag felhatalmazas alapjan jar el a nemzetkdzi szervezetben, akkor e
tevékenységet koteles a felhatalmazassal dsszhangban végezni, és a felhatalmazé felé
folyamatosan beszamolni.

12. Belso szabalyozok és a szabalyozé kiadasanak rendije

A Hatdésag belsd szabalyozé dokumentumai
a) elndki utasitas,
b) elndki rendelkezés,
c) féigazgatoi utasitas,
d) féigazgatdi rendelkezés,
e) munkafolyamat utasitas,
f) korlevél.
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A bels6 szabalyozok tervezetének véleményezését a Jogi Igazgatdésag vegzi az érintett
szervezeti egységek bevonasaval.

A bels6 szabalyozok rendszeres felligyeletét a feladatkor szerint illetékes szervezeti egység
latja el és javaslatot tesz azok aktualizalasara, valamint a belsd szabalyozdban foglaltak
szerint ellendrzi annak végrehajtasat, tovabba megteszi a szikséges intézkedéseket a
szabalyozok betartasa, betartatasa érdekében.

12.1.

Az utasitas és a rendelkezés

a) Az EIndk és a Féigazgato altal utasitas formajaban kiadott bels6é szabalyozé altalanos,

lényeges és folyamatos, tartos jellegil elGirasokat tartalmazé normativ aktus.

Az elndki utasitas a Hatésag, a féigazgatdi utasitas a Hivatal mikodésével, szervezeti
rendjével és gazdasagi tevékenységével kapcsolatban kerul kiadasra.

Az elnoki utasitas a Hatdsag, a féigazgatéi utasitas a Hivatal valamennyi munkatarsara
nézve kotelezd.

EIndki utasitas kiadasanak kezdeményezésére az ElIndkhelyettes, az igazgatok, a
Média- és Hirkozlési Biztos, valamint a Féigazgatd, féigazgatoi utasitas kiadasanak
kezdeményezésére a fdigazgato-helyettesek és a Nemzeti Filmiroda lgazgatdja
jogosult.

Az utasitas szakmai el6készitése, a szOvegszer(i tervezet megalkotasa az
elkészitésért felel6s szervezeti egység feladata, a jogi kontroll és az utasitas
kiadasanak koordinacidja a Jogi lgazgatésag feladata.

A Féigazgato, az EIndk egyetértése esetén jogosult utasitas kiadasara.

b) Az EIndk és a Féigazgatdé altal rendelkezés formajaban kiadott szabalyozas a Hatdsag,

12.2

illetve a Hivatal egészével kapcsolatos, révidtavra szolé, illetve eseti jellegi elbirasokat
tartalmaz.

Az elndki rendelkezés a Hatdésag, a fdigazgatdi rendelkezés a Hivatal valamennyi
munkatarsara nézve kotelez6.

EIndki rendelkezés kiadasanak kezdeményezésére az Elndkhelyettes, az igazgatok, a
Média- és Hirkdzlési Biztos, valamint a Fd&igazgatd, f6igazgatdi rendelkezés
kiadasanak kezdeményezésére a f6igazgatd-helyettesek és a Nemzeti Filmiroda
Igazgatdja jogosult.

A rendelkezés szakmai el6készitése, a szdvegszer(i tervezet megalkotasa az
elkészitésért felelés szervezeti egység feladata, a jogi kontroll és a rendelkezés
kiadasanak koordinacidja a Jogi lgazgatésag feladata. A Féigazgatd az EIndk
egyetértése esetén jogosult rendelkezés kiadasara.

. A munkafolyamat utasitas

Az EIndk, az EIndkhelyettes, a Féigazgato, a féigazgato-helyettesek, az igazgatdk altal
munkafolyamat utasitds formajaban kiadott belsé szabalyozas a szervezeti egységek
feladat- és hataskdrének gyakorlasara vonatkozd konkrét, lényeges és folyamatos
jellegi elGirasokat tartalmaz.
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A munkafolyamat utasitds az abban meghatarozott szervezeti egység(ek)
mikodésével, és tevekenységeével kapcsolatban kertl kiadasra.

A munkafolyamat utasitasban foglaltak betartasa az abban meghatarozott szervezeti
egyseég(ek) valamennyi munkatarsara nézve kotelez6.

Munkafolyamat utasitas kiadasanak kezdeményezésére valamennyi szervezeti egység
vezetbje jogosult az SzMSz alapjan hataskorrel rendelkez6, kiadasra jogosult vezetd
felé.

A munkafolyamat utasitas szakmai el6készitése, koordinacioja a kiadast
kezdeményezb szervezeti egység feladata.

A munkafolyamat utasitas kihirdetése és adminisztracidja a Stratégiai Igazgatésag
feladata.

12.3. A korlevél

A korlevél az EIndk, az EIndkhelyettes, a Fdigazgatd, a féigazgatd-helyettes, az igazgatd, a
f6osztalyvezetd altal kiadott, tobb szervezeti egységet érintd, atfogo jellegl tajékoztatas.
Kdorlevél kiadasat barmely szervezeti egység vezetéje javasolhatja irasban a téma szerint az
SzMSz alapjan hataskorrel rendelkez6, kiadasra jogosult vezetd felé.

A korlevél szakmai el6készitése, a szovegszerll tervezet megalkotasa az elkészitéseért
felelés szervezeti egység feladata, a jogi kontroll és a korlevél kiadasanak koordinacidja a
Jogi lgazgatésag feladata.
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IV. FEJEZET — A HATOSAG SZERVEZETI FELEPITESE, FELADATMEGOSZTAS

13. Az EIndk kozvetlen iranyitasa ala tartoz6 szervezeti eqyséqgek I.
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13.1. Belsd Ellenérzési Osztaly

a) A belsé ellendrzési tevékenység soran szabalyszerliségi, pénzlgyi, rendszer- és
teliesitményellendrzéseket, informatikai rendszer ellenérzéseket és megbizhatdsagi
ellenérzéseket végez a hatalyos jogszabalyok, a nemzetkdzi belsd ellenbrzési
standardok, a Bels6 ellen6rzési kézikdnyv és az éves ellenérzési terv alapjan.

b) Elkésziti a kockazatelemzéssel alatamasztott stratégiai tervet és éves ellen6rzési
tervet, valamint az éves ellenérzési tevékenységrél elkésziti az éves ellenbrzési
jelentést. A bels6é ellenbrzési jelentések alapjan elkészitett intézkedési terveket
véleményezi és az éves ellendrzési jelentés keretében beszamol az intézkedési tervek
megvaldésitasarol.

c) Tanacsadd tevékenysége soran — a nemzetkézi belsé ellenérzési standardok és a
Belsé ellenbrzési kézikonyvben rogzitettek szerint — elemzéseket, értékeléseket készit
a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban, valamint ajanlasokat, javaslatokat tesz a
kockazati tényezOk, hianyossagok megszintetésére.

d) Vizsgalja és értékeli a belsé kontrollrendszer, valamint a folyamatba épitett el6zetes,
utdlagos és vezetdi ellendrzési rendszerek kiépitését, mikodését, jogszabalyoknak és
belsé szabalyzatoknak valé megfelelését.

e) Vizsgalja és értékeli a pénzugyi iranyitasi és ellenérzési rendszerek mukddésének
gazdasagossagat, hatékonysagat és eredményességét, a rendelkezésre allo
eréforrasokkal valé gazdalkodast, a vagyon megovasat, valamint az elszamolasok,
beszamolok megbizhatésagat, a kdzpénzek rendeltetésszer(i, hatékony, eredményes
és gazdasagos felhasznalasat, a jogszabalyok és belsé utasitasok betartasat.

f) Gondoskodik a belsd ellenérzések nyilvantartasardl, az ellenérzési dokumentumok
megbrzéseradl.

g) Elkésziti a Belsé ellendrzési kézikonyvet és rendszeresen fellilvizsgalja azt.

13.2. Stratégiai lgazgatésag

a) Stratégiai tamogatast nyujt a Hatésag intézményi mikédéséhez.

b) Ellatja a stratégiaalkotas intézményi koordinacidjat.

c) Elldtia a vezet6i szinti stratégiai koordinacios feladatokat és a szakmai
kapcsolattartast az agazati minisztériummal, tarshatésagokkal, valamint a piaci
szerepl6kkel.

d) Véleményezi a Hatésag mas szervezeti egységei altal elkészitett szakmai
részstratégiakat és a stratégiahoz kapcsolédé munkaanyagokat.

e) A Szabalyozasi Igazgatdésaggal egyuttmikoédésben elvégzi a kiemeltebb jelentéségi
dontésekhez (piacelemzés, kotelezettségek megallapitasa, stb.) kapcsolédo
indokolasok és hatastanulmanyok stratégiai szempontu elemzését.

f) Koordinalja az elektronikus hirkzlés-politika elkészitését.

g) Megalkotia a Hatésag intézményi stratégiajat, tovabba a Hatdésag szervezeti
egységeivel valé rendszeres egylttm{iikddés uUtjan biztositja a Hatdésag hosszu tavu
mikddését meghatarozé dontések és az intézményi stratégia 6sszhangjat.

h) A szakterlleti stratégiak meghatarozasa, kialakitasa soran egylttmikodik az egyes
szakterlletekkel az egyes szakterlleti stratégidk és az intézményi stratégia
O0sszhangjanak megteremtése érdekében.

célok elérése érdekében folyamat szemléletl iranyitasi rendszert miikddtet és fejleszt.
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j) Tamogatja a szervezeti egységeket a stratégiai tervek operativ tervvé valo
atlltetésében, figyelemmel kiséri és ellenérzi azok megvaldsitasat és ennek érdekében
kialakitja és mikodteti az intézményi stratégiai monitoring rendszert.

k) Koordinalja a szervezeti egységek és a Hatdésag éves munkaterveinek dsszeallitasat,
biztositia azok d&sszhangjat a stratégiai ceélokkal. Ellenérzi az éves munkaterv
megvaldsulasat, és arrél negyedéves, valamint éves jelentést készit.

[) Stratégiai helyzetértékelést, illetve eseti elemzéseket készit a média- és hirkdzlési
piacok tekintetében tajekoztatasi vagy déntéstamogatasi celbdl.

m)Figyelemmel kiséri és rendszeresen értékeli a média- és hirkdzlési piacok trendjeit,
meghatarozo piaci mutatdinak alakulasat, valamint a Hirk6zlési Igazgatésaggal és a
Nemzetk6zi Kapcsolatok Féosztallyal szoros egyuttmikdédésben a médiat és hirkdzlést
érinté nemzetkozi szabalyozasi valtozasokat.

n) Biztositja, hogy a Hatdsag egyes szervezeti egységei hozzaférienek a hatékony és
eredményes munkavégzésiket el6segité informaciéforrasokhoz, gondoskodik az
informacidéforrasok nyilvantartasardél, adatbazisba rendezésérdl.

o) Informacidkutatasi és informacidmenedzsment szakszolgaltatasokat végez. A
Hatdsagon bellli tudasaramlas elésegitése érdekében kialakitja, fejleszti és mikodteti
az Infotar fellletet, amelyen elérhetévé teszi az informacids bazisokat, valamint a
szakkonyvtari, informaciokutatasi és informaciomenedzsment szakszolgaltatasokat.

p) Kezeli az informacios bazisokat és elektronikus dokumentumokat, hozzaférést biztosit
hozzajuk, és mikoddésiukkel kapcsolatban panaszkezelést, Ugyintézést végez,
felhasznalasi adatokat gydijt.

q) Gydjti, nyilvantartja és az Infotar rendszeren keresztil elérhetévé teszi a Hatdsag
szakmai munkajanak részeként elballitott, szellemi tevékenységekre vonatkozd
elemzéseket, piackutatasokat, tanulmanyokat.

r) Uzemelteti és fejleszti a Hatdésag Szakkényvtarat, szakmailag feligyeli a Hatésag

fiokkdnyvtarainak mikodését.
s) Kapcsolatot tart a nemzetkdzi elektronikus adatbazisok fenntartéival, kezelGivel,
elemzb hazakkal.

13.3. Nemzetkozi Kapcsolatok Féosztaly

a) Felelés a nemzetkdzi kapcsolattartasért, a mozgdképszakmai igazgatas korében vald
nemzetkdzi kapcsolattartas kivételével. A Nemzeti Filmiroda valamennyi nemzetkdzi
kapcsolattartasi feladata ellatasaban egyeztet az NKF-fel és e feladatai ellatasardl,
illetve azok eredményérdl tajékoztatja az NKF-et.

b) Koordinalja a Hatésag nemzetkdzi tevékenységét és javaslatot tesz a nemzetkdzi
stratégia megvalositasara.

c) Lebonyolitia a Hatéosag nemzetkdzi szakmai tevékenységéhez és allaspontja
kialakitasahoz szikséges egyeztetéseket a Hatdsag érintett szervezeti egységeivel,
tovabba mas érintett allamigazgatasi szervekkel.

d) Gondoskodik a Hatésag hivatalos allaspontjanak nemzetkozi szervezetek felé torténd
kozlésérdl.

e) Kapcsolatot tart és egyuttmikoédik az Eurdpai Bizottsaggal (pl. piacelemzési
notifikacio), illetve az EU tagallamok tarshatdsagaival és egyéb szervekkel (BEREC,
Independent Regulators Group).

f) Részt vesz az Eurdpai Koordinaciés Tarcakdzi Bizottsag szervezeteinek munkajaban
(kiemelten a 16. Tavkozlés és Informaciés Technoldgiak szakértéi munkacsoportjaban)
és a magyar allaspont tervezetének kidolgozasaban, valamint megszervezi az unids
dokumentumok véleményezését.
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g) Egykapus kapcsolattartoként valaszt ad a tarshatosagok, nemzetkozi szervezetek,
piaci szerepl6k megkereséseire, kérdbiveire (ITU, OECD, ECTA, BEREC, Contact
Network kérdbivek, piaci szereplék megkeresései).

h) Javaslatot tesz az EInok, a Hirkozlési EIndkhelyettes és a Hirkozlési Igazgato részére
az éves kulfoldi kikuldetési tervre, rendszeres tajékoztatast nyujt a terv teljesitésének
aktualis tényadatairdl, illetve kidolgozza a kikildetéshez kapcsolodd belsd
szabalyozokat.

i) A Kommunikacios Igazgatésaggal egyuttmikodve ellatja a hazai — sajat szervezési —
nemzetkdzi konferenciak szervezési feladatait, kapcsolatot tart a konferenciak
el6adoival.

j) Hirkdzlési és médiaigazgatasi Ugyekben kapcsolatot tart a tarshatésagok és egyéb
kbzigazgatasi szervek, tarsadalmi szervezetek, piaci szereplék, valamint a nemzetkdzi
szervezetek vezetbivel.

k) Képviseli a Hatdésagot a nemzetkdzi szervezetekben, igy kilonésen az Eurdpai
Bizottsaggal, az Eurdpai Elektronikus Hirkozlési Szabalyozok Testlletével (BEREC) és
a tagallami szabalyozé hatdésagokkal torténd kapcsolattartas soran, valamint a
keretiranyelv 7. cikke szerint az Eurdpai Bizottsaggal és a tagallami szabalyozé
hatésagokkal torténd egyeztetésben.

I) Javaslatot tesz mas szakterileten dolgozé munkatars(ak) BEREC munkacsoport(ok)ba
torténd bevonasara.

m)Tamogatja a Hatésag hazai tevékenységét a nemzetkdzi tapasztalatokon keresztil.

n) Figyelemmel kiséri a kozosségi jog allando fejlédését, a médiaval és hirkozléssel
foglalkozé nemzetkdzi eseményeket és javaslatot készit a szlikséges szakmai lIépések
megtételére a Hirkozlési lgazgatdésaggal és a Stratégiai lgazgatésaggal szoros
egyuttmikddésben.

0) Kozremlkoédik a piacelemzési eljarasokban, a vonatkozé hatarozattervezetek
elkészitésében, tovabba felelés a piacelemzés notifikacidjaban a Bizottsag felé.

p) Tamogatast nyujt a Hivatal szamara nemzetk6zi jogsegély keretében.

q) Ellatja a Médiatanacs tevékenységével dsszefliggd nemzetkdzi feladatokat.

13.4. NHIT Iroda

Az Iroda a Hatésag szervezeti egysége, melynek vezetdje fdosztalyvezetd munkakorl
koztisztviseld, aki az irodaigazgatéi cim hasznalatara jogosult.

Az Iroda ellatja az NHIT mikddésével kapcsolatos feladatokat, végzi az ahhoz szikséges
adminisztrativ tevékenységet, tovabba felelés az NHIT mikddéséhez szilkséges szakmai,
illetve tudomanyos el6készitd munkak megszervezéséeért, elbkészité anyagok elkészitéséért.

a) Az Iroda adminisztrativ feladatai kdrében ellatjia az NHIT adminisztrativ feladatait, igy
klléndsen megszervezi az NHIT Uléseit, jegyz6kdnyvet vezet, nyilvantartja az NHIT
ulésein szuletett dontéseket, figyelemmel kiséri a hataridds feladatok teljesitését.

b) Elldtia az NHIT tagjainak tekintetében a titkarsagi feladatokat. Koordindlja a tagok
hivatalos programjat, kozremikodik az elékészitésikben, lebonyolitasukban, tovabba
figyelemmel kiséri a megvaldsitashoz sziikséges feltételek biztositasat.

¢) Adminisztrativ szempontbdl tamogatja és szervezi az NHIT-nek a Kormannyal vald
kapcsolattartasat.

d) Az Iroda szakmai el6készit6 feladatai kérében az NHIT informatikai és hirkozlési -
tanacsadd, véleményalkotd, javaslattevd - tevékenysége szakmai elbkészitését és
megszervezéset végzi.
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e) Az Iroda felel az NHIT Uléseire beterjesztett el6terjesztések megfeleld elékészitéséért,
a tagoknak valé megkuldéséért, valamint gondoskodik az elbterjesztések,
jegyz6konyvek, dontések iktatasarol, digitalis rogzitésérél.

f) Koltségvetése erejéig onalldan eljar beszerzései tekintetében.

g) El6késziti az NHIT sajat hataskérben megkdtendd szakértdi megbizasi szerz6déseit,
teljes koriien elvégzi azok adminisztraciojat, betartva a Hatosag relevans szabalyozait.

h) Biztositja, hogy az NHIT mikodése a kapcsolodd pontokon 6sszhangban legyen a
Hatésagnal alkalmazott szabalyozékkal.

Az Iroda feladatellatasanak részletes szabalyait az Iroda Feladat- és Hataskori Szabalyzata
tartalmazza.

13.5. Informatikai Biztonsagi Felel6s

a) Az Informatikai Féosztallyal egyuttmikodve ellenérzi a Hatosag informacié és IT
rendszereinek védelmi képességeit. Ellenérzi az Informatikai Biztonsagi Szabalyzatban
foglaltak érvényesulését.

b) Kockazat- és trendelemzéseket készit, melyekrdl az EIndki Kabinet Igazgatosag és a
Belsb Ellenérzési Osztaly egylttmiikddésével hiteles és objektiv tajékoztatast nyujt az
EIndk részére. Javaslatot tesz az Elndknek a felvallalhaté rendszer biztonsagi
kockazatokra, felhivja figyelmét a nem felvallalhaté kockazatokra. A feltart kockazatok
csOkkentésére akcioterveket készit.

c) Az objektumvédelem operativ megvaldsitasaért felelés Biztonsagi lgazgatdsag,
valamint az IT infrastruktira Gzemeltetéséért felel6s Informatikai Féosztaly vezetbjével
és kijeldlt munkatarsaival javaslatot tesz a Hatésag IT rendszereit érinté incidensek
kezelésére.

d) Felel az adatosztalyozasi folyamat fenntartasaért, illetve az adatosztalyozasi
nyilvantartasok  vezetéséért. Folyamatba épitve  kontrolldlja a  Hatésag
informaciovagyonat képezd adatok, adatbazis rendszerek, IT infrastrukturalis
eszk6zok, valamint az azokat miikddtetd human er6forrasok védelmi szintjeit,
javaslatokat tesz azok megfelel6ségének biztositasara.

13.6. Média- és Hirkozlési Biztos

A Biztos kuldnleges jogallasanal fogva vezet6i megbizassal rendelkezd koztisztviseld, a
kdzszolgalati tisztvisel6krdél szolo 2011. évi CXCIX. tdrvény szerint f6osztalyvezetéi
besorolasba tartozik.

A Biztost feladatai ellatasaban az altala vezetett hivatal, a Biztos hivatala segiti.

A Biztos hivatalanak szervezeti felépitésére, mikddésére, belsé és kilsé
kapcsolatrendszerére vonatkozo szabalyokat a Biztos hivatalanak ugyrendje hatarozza meg.

A Biztos,

a) nyilvanossagra hozza az elektronikus hirkézlési szolgaltatassal kapcsolatos
eljarasaval, illetve a piaci jelenségekkel, tendenciakkal dsszefliggd tapasztalatait, e
szolgaltatasok tekintetében készitett 6sszehasonlité elemzéseit,
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elektronikus hirkozlési szolgaltatassal kapcsolatos eljarasaban az érdeksérelem
kivizsgalasa céljabdl az elektronikus hirkozlési szolgaltatotol az érdeksérelemmel
Osszefliggd adatszolgaltatast kér és egyeztetési targyalast folytat az érdeksérelmet
vagy annak veszélyét elharité megallapodas érdekében,

tajékoztatja a panaszost az elektronikus hirkdzlésre vagy médiaigazgatasra vonatkozo
szabalyban, el6fizetdi szerz6désben meghatarozott jogairdl, kotelezettségeirél és a
szamara nyitva all6 eljarasokrol, jogorvoslatokrol,

amennyiben az elektronikus hirkézlési szolgaltatassal kapcsolatos egyeztetési eljaras
nem vezetett eredményre, jelentést készit, amelynek alapjan ajanlast, tajékoztatét
adhat ki,

a meédiatartalom-szolgaltatbnak a nézék, hallgatok, olvasdk jelentbs részét érintd,
érdeksérelmet okoz6 magatartasa, tevékenysége esetén - ennek elharitasa, a panasz
orvoslasa érdekében - egyeztetési eljarast folytat a médiatartalom-szolgaltaté szakmai,
érdekképviseleti vagy Onszabalyoz6é szervezeteivel, és javaslatot dolgoz ki ezen
szervezetek, valamint az érintett médiatartalom-szolgaltatd észrevételeinek
figyelembevételével,

médiatartalom-szolgaltatassal kapcsolatos eljarasaban indokolt esetben személyes
egyeztetést folytathat a panaszossal, a szakmai szervezetekkel és az érintett
médiatartalom-szolgaltatoval,

meédiatartalom-szolgaltatassal kapcsolatos eljarasaban az egyeztetési eljaras
eredményeérdl jelentést készit, amelyet megkuld a panaszosnak, az érintett szakmai
szervezetnek és az érintett médiatartalom-szolgaltatoknak,

a lefolytatott eljarasok tapasztalatairdl, a javaslatok eredményességérél, jelentéseirél,
javaslatairél negyedévenként beszamolét készit - elektronikus hirkdzlési szolgaltatokat
érintd ugyek tekintetében - az EIndknek és - médiatartalom-szolgaltatdkat érinté tgyek
tekintetében - a Médiatanacsnak.
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14.1. Hirko6zlési Eindkhelyettes

A Hirkézlési EIndkhelyettes az 5.3. pontban foglaltak szerint a Hatésag elnékének altalanos
helyettese.

A Hirkozlési EInokhelyettes az EIndk munkajaval kapcsolatos helyettesitési jogkorén tul:

a) Tanacskozasi és javaslattételi joggal részt vesz a hatésagi dontéselbkészitd
folyamatokban.

b) Tanacskozasi joggal részt vesz a Médiatanacs Ulésén a Mediatanacs elndkének
meghivasa alapjan.

c) Stratégiai tdmogatast nyujt a Hatésag intézményi mikddéséhez.

d) Biztositja a Hatésag hosszu tavu mikodését meghatarozo hirkozlési dontések és az
intézményi stratégia 6sszhangjat.

e) A Stratégiai lgazgatésaggal egyuttmikddve biztositja az intézményen bellli hirkdzlési
igazgatassal 6sszefliggd tudasaramlast.

f) Az EIndk egyedi kijel6lése alapjan a hirkdzlési jogvitas lgyben eljard tanacs elndke.

14.1.1. Hirkozlési lgazgatésag

A Hirkézlési Elndkhelyettes akadalyoztatasa esetén vagy, amennyiben a Hatésagnak
nincsen kinevezett Hirkdzlési Elndkhelyettese, a Hirkozlési Igazgatd - az EIndk
helyettesitésén kivil - valamennyi, a Hirkozlési Elndkhelyettes feladat- és hataskorébe
tartoz6 hatésagi és nem hatdsagi tugyben, illetve a Hirkdzlési Elndkhelyettes iranyitasi és
vezetési jogkdreében, valamint az SzMSz-ben meghatarozott egyéb feladataiban jogosult
eljarni. Ezen Ugyek tekintetében felelés a dontések, illetve az eljarasok jogszerliségéért és
szakszerlisegéért.

a) Az EIndk hirkdzlési hatésagi hataskorébe tartozd Ulgyek tekintetében figyelemmel
kiséri a szakmai el6készités folyamatat, a felett szakmai kontrollt gyakorol az EIndk
altal elvart szakmai tartalom, koncepcié, iranymutatasok kdvetkezetes érvényesitése
érdekében, szukség esetén konzultaciot kezdeményez, koncepcionalis moédositasi
javaslatokat tesz.

b) Részt vesz a hirkdzlés-szabalyozast érinté koncepcidk, stratégiak kidolgozasaban,
azok érvényesitésében, e korben képviseli az EIndk hirkdzlés-szakmai allaspontjat.

c) Az EIndk altal meghatarozott korben jogi és kdzgazdasagi Aallasfoglalasokat,
elemzéseket készit az EInok hirkdzlési hataskdrébe tartozé tgyek szakmai hatterérél,
alternativ. megoldasi javaslatokat tesz a stratégiai és szakmai iranyok
meghatarozasahoz.

d) Véleményezi a hirkozléssel kapcsolatos jogszabalyok tervezetét.

e) Figyelemmel kiséri az EU tagallami és a tagallamokon kivlli orszagok
szabalyozasaval kapcsolatos fejleményeket, nemzetkozi folyamatokat,
Osszefoglalokat készit és javaslatot tesz a lehetséges jov8beni szabalyozasi
feladatok el6készitésére a Nemzetk6zi Kapcsolatok Féosztéllyal, valamint a
Stratégiai Igazgatésaggal szoros egyuttmikodésben.

f) Szakmailag iranyita a Masodfokd Dontés-el6készit6 Osztdly masodfoku
dontéselbkészité munkajat.

g) Szakmailag véleményezi a Kommunikacios lgazgatésag hirkdzlési vonatkozasu
kézleményeit, kommunikacios anyagait.

h) A Kommunikaciés Igazgatésag felkérésére, vele egyuttmikoédésben javaslatot tesz
az EIndk konferenciakon, szakmai tanacskozasokon elhangzé, hirkdzlési targyu
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el6adasainak szakmai tartalmara, a szakterlleteket koordinalva elkésziti az el6adas
szakmai tartalmu szbévegét, szilkség esetén a szdveghez kapcsolddd prezentaciokat.
Amennyiben az el6adas médiaszakmai tartalmat is érint, egylttmikodik a
Médiatudomanyi Intézettel.

i) Kézremikodik a Hatdsag hirkdzlési szabalyozéi és dontéselbkészité folyamataiban.
j) Képviseli a Hatésagot a Kormanyzati Koordinacios Bizottsag Operativ Térzsben.

14.1.1.1. Hirkozlési lgazgatésag Titkarsag

Adminisztrativ tamogatast nyujt a Hirkozlési Igazgaté feladatellatasahoz.

14.1.1.2. Masodfoku Dontés-el6készité Osztaly

a) Ellatia a Hivatal elektronikus hirkdzlési és postai hatésagi hataskoreiben hozott
elséfoku hatdsagi dontések tekintetében a masodfoku hatésagi feladatokat, az tugyeket
dontésre el6késziti.

b) Lefolytatja a kbzigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl szolo
2004. évi CXL. torvény (tovabbiakban: Ket.) 115. § (1) bekezdése szerinti felugyeleti
eljarast, az Ugyeket dontésre el6késziti.

c) Masodfoku elektronikus hirkdzlési szakhatosagkeént jar el, a masodfoku szakhatdsagi
allasfoglalas-tervezeteket dontésre elékésziti.

d) A Kormany A&ltal meghatarozott, nemzetgazdasagi szempontbdl kiemelt jelentésegi
beruhazasokkal kapcsolatos ugyekben szakhatosagkeént jar el.

e) Az egységes elséfokl hatdésagi és szakhatésagi eljaras el6segitése érdekében a
masodfoku hatésagi és szakhatdésagi lUgyek tapasztalatairdl tajékoztatja az elséfoku
eljarast lefolytaté Hivatalt.

14.1.1.3. Szabalyozasi Igazgatésag

a) A Hatésag hirkozlési feladat- és hataskorébe tartozd Ugyeiben szabalyozasi,
kbzgazdasagi szakért6i tamogatast nyujt a média- és hirkdzlésszabalyozasi kérnyezet
értelmezéséhez, alkalmazasahoz.

b) Elvégzi a piacelemzési feladatokat, meghatarozza a relevans piacokat és javaslatot
tesz a jelentds piaci erejli (JPE) szolgaltatok kijeldlésére, valamint e szolgaltatokra
kirott kotelezettségekre, ellatja tovabba az agazati vizsgalattal kapcsolatos feladatokat.

c) Elvégzi a hirk6ézlési uniés normakkal kapcsolatos elemzési, szakértéi és
implementacios feladatokat, amelynek soran az NKF-fel egyuttmikddve kapcsolatot
tart az Eurdpai Unié megfeleld szerveivel. Feladata ellatasa érdekében folyamatosan
figyelemmel kiséri és elemzi a nemzetkdzi szabalyozas elméletét és gyakorlatat.

d) Figyelemmel kiséri az infokommunikacios piac fejlédését és szabalyozasi szempontu
elemzéseket készit.

e) Kialakitja az informatikai piacon térténd hatésagi szerepvallalas iranyait, ellatjia az
elektronikus kereskedelemmel, elektronikus alairassal, valamint a média és hirkozlés
hatarterlleteivel kapcsolatos szabalyozasi feladatokat, miikddteti az Internet Hotline-t.

f) Ellatja a JPE szolgaltatok tekintetében kirdtt kotelezettségek ellendrzését, vizsgalja és
déntéshozatalra el6késziti a rendszeres kdzgazdasagi szabalyozasi jellegl Ugyeket.
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g) A korlatos eréforrasokkal vald gazdalkodas (igy kulondsen versenyeztetési eljarasok)

terlletén kdzgazdasagi tamogatast nyujt kbzgazdasagi modellek kidolgozasaval, részt
vesz a Hatdsag spektrumstratégiajanak kbézgazdasagi megalapozasaban, gondoskodik
az elnoki terllet szempontjainak spektrumstratégiaban valé megjelenitésérol.

h) Ellatja az egyetemes szolgaltato(k) kijelolésével 6sszefliggd feladatokat.

14.1.1.3.1. Infomédia Szabalyozasi F6osztaly

a) Elemzi az infokommunikaciés-informatikai és az informacios tarsadalommal

Osszefliggb szolgaltatasok piacaval kapcsolatos hazai és nemzetkdzi szabalyozast, ez
alapjan javaslatot tesz a szabalyozas alapvet iranyaira, kialakitia a hatdsagi
szerepvallalassal kapcsolatos stratégiat.

b) Ellatia az egyes online médiatartalmakkal, az elektronikus hirdetésekkel, az

d)

e)

f)

elektronikus alairassal, a Kobzigazgatasi Gyokér Hitelesités-szolgaltatassal, az
elektronikus kereskedelemmel, az internetes tartalomszabalyozassal, a
hal6zatsemlegességgel és az internetes fogyasztdi jogokkal, informatikaval,
informatikai biztonsaggal kapcsolatos hatésagi szabalyozasi feladatokat, javaslatokat
tesz a ,felh6-alapu” informatikai szolgaltatdsok hirkdzlési vonatkozasainak
szabalyozasara.

Részt vesz az elektronikus alairassal, az elektronikus kormanyzattal és az informaciés
tarsadalommal 0Osszefiiggd szolgaltatasokhoz hasznalt informatikai eszkdzokre és
rendszerekre vonatkozd nemzetkdzi és hazai szabvanyositasi tevékenységben, illetve
a szabvanyok kidolgozasaban.

A szabalyozasi feladatokhoz kapcsoléddéan a lekérhetd tartalmak, az egyes online
médiatartalmak, az elektronikus aldiras, az informatikai biztonsag (adatvédelem,
halézati biztonsag), a ,felhé-alapu” informatikai szolgaltatasok, az internetes fogyasztoi

jogok, a digitalis irastudas és mas, elsésorban az internet széleskérl hasznalatahoz

kapcsolddé szolgaltatasok piacanak rendszeres monitoringjat végzi.

Kialakitia az 0Onszabalyozé testlletekkel, egyéb média- és informatikai szakmai,
valamint civil szervezetekkel térténd kapcsolattartas és konzultacid modozatait,
egyuttmikodési megallapodasokat készit el6. Kijelolt kapcsolattartoként egyuttmikodik
az egyes informatikai érdekeltségl szakmai szervekkel és szervezetekkel.

Koordindlla a vonatkoz6  jogszabalyokbdl  fakadd, adatvédelemmel  és
halozatbiztonsaggal kapcsolatos hatdsagi feladatokat, egyuttmikoédve a Biztonsagi
Igazgatosaggal.

g) Elldtia az elektronikus hirk6zl§ haldézat dtjan kozzétett adat hozzaférhetetlenné

h)

tételével kapcsolatos, a vonatkozo jogszabalyokban meghatarozott feladatokat. Ennek
keretében szervezi és ellendrzi az elektronikus hirk6zl6 halézat utjan kozzétett adat
hozzaférhetetlenné tételének végrehajtasat, mikdodteti a kdzponti elektronikus
hozzaférhetetlenné tételi hatarozatok adatbazisat (KEHTA), felhasznaldi segitséget
nyujt a KEHTA kezeléséhez, tovabba technikai segitséget nyujt a kotelezett
szolgaltatoknak a birdsagi hatarozatok végrehajtasahoz (hozzaférhetetlenné tételhez)
szikséges technikai kdrnyezet biztositasaban.

Ajanlast adhat ki a személyes adatok megseértésével kapcsolatos bejelentési és
értesitési kotelezettség teljesitésének modjardl és az elérendd biztonsagi szintre
vonatkozé legjobb gyakorlatrél, tovabba az elektronikus adat hozzaférhetetlenné tételi
kételezettség teljesitésének maédjara vonatkozd legjobb gyakorlatrdl. Internet Hotline
néven Internetes bejelenté-fellletet tart fent a médiatartalomnak nem mindsulé online
tartalmak bejelentésére. A jogellenes vagy a kiskoruak szamara karos online tartalmak
esetén a bejelentések nyoman nem hatésagi eljarasban intézkedéseket tesz,
kapcsolatot tart a rendérség kijelolt szerveivel.

Rendszeresen elemzi, értékeli a bejelentd-felileten beérkezett informaciokat, ezek
segitségével stratégiat dolgoz ki a tudatos internetezéssel, médiafogyasztassal és a
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digitalis kompetenciak fejlesztésével kapcsolatban, koordindlia a Hatdésag ezzel
kapcsolatos népszerUsit6 tevékenységeit.

Koordinalja a Hatésag médiatudatossaggal, a médiakultura fejlesztésével kapcsolatos
tevékenységét, javaslatot tesz a szabalyozas alapvet6 iranyaira.

Elldtia a Hamisitas Elleni Nemzeti Testllet tagjainak jeldlésével kapcsolatos
feladatokat.

14.1.1.3.2. Piacelemzési Féosztaly

a)

h)

A piacelemzési eljaras hatékony és hataridében torténd lefolytatasa érdekében
szervezi a piacelemzési munkat, koordindlja a belsé és kulsé szakértok
egyuttmikodését. Meghatarozza a piacelemzési eljaras soran a hirkozlési piacok
szabalyozasanak fébb iranyait, a kirovandd koételezettségek tartalmi elemeit, valamint
megoldasi javaslatokat készit a felmerilé szabalyozasi elvi kérdések tisztazasa
érdekében belsd és szolgaltatdi konzultaciok alapjan.

A piaci adatszolgaltatas és piackutatasok alapjan - sziikség szerint a miszaki terilet
bevonasaval - elkésziti a hirkdzlési piacok piac meghatarozasat, és el6késziti a piaci
hatarozatok piac meghatarozassal kapcsolatos részét.

A piaci adatszolgaltatas és piackutatasok alapjan - a Kbézgazdasagi Szabalyozasi
Féosztaly, valamint a miszaki és jogi terllet bevonasaval - elkésziti a hirkozlési
piacok piacelemzését, és el6késziti a piaci hatarozatok piacelemzéssel, JPE
szolgaltaték azonositasaval és kotelezettségek kirovasaval kapcsolatos részét.

Részt vesz a hazai és nemzetkdzi tarshatdsagokkal folytatott kozds
tevékenységekben.

Feladata ellatasa érdekében folyamatosan figyelemmel kiséri és elemzi a nemzetkozi
szabalyozas elméletét és gyakorlatat.

Vezet6i dontések alapjan - szukség szerint a miszaki és jogi terllet bevonasaval -
elkésziti a piacelemzéshez hasznalt mddszertant, ellatja annak fejlesztését, a
hirk6zlési piacok elemzésének egy piacelemzési cikluson ativel6é valamint hosszu
tava koncepcidjat, stratégiajat.

Ellatja a hirkdzlési agazati vizsgalat lefolytatasaval kapcsolatos feladatokat.

Ellatia a JPE szolgaltatok referenciaajanlatai jovahagyasara iranyuld eljarasok
koordinaciojat, kbzgazdasagi tamogatast nyujt a dontések megalapozasahoz.

14.1.1.3.2.1. Piaci Informacios Osztaly

a)

b)

c)

d)

Elvégzi a piacelemzési adatok gyijtését, a Hatosag piackutatasainak tervezését,
menedzselését, feldolgozza a piacfelligyeleti tevékenység eredményeként megszerzett
informaciodkat, szinten tartja, illetve fejleszti a Hatdésag piacismeretét.

(")sszeéllitja a piacelemzési kérdbiveket, adatelemzést végez, kulonds tekintettel az
adatok elektronikus feldolgozdsanak ellenérzésére, valamint az Uj szempontok szerinti
gyUjtések kialakitasara.

Piaci monitoring tevékenységet végez, rendszeres jelleggel monitoring-elemzéseket
készit, végzi a nemzetkdzi szervezetek altal igényelt piaci adatszolgaltatdas szakmai
elékészitését.

Piaci informacidokkal tdmogatja a Hatdésag kilsé kommunikaciojat, Osszeallitia a
Hatdsag gyorsjelentéseit.
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14.1.1.3.3. Kbézgazdasagi Szabalyozasi Foosztaly

a) Formalja a kilénb6z8d kiskereskedelmi és nagykereskedelmi piacok kdzgazdasagi
jelleg (arakkal, koltségekkel kapcsolatos) szabalyozasat, a Piacelemzési Féosztallyal
kézremikdédve részt vesz a piacszabalyozasi kotelezettségek tartalmanak
kialakitasaban.

b) Vizsgalja és dontéshozatalra el6késziti a rendszeres kbdzgazdasagi szabalyozasi
jellegli beadvanyokat (RIO- és RUO-dijszamitasok, koltségmodellek, szamviteli
szétvalasztasi kimutatasok, arindex-szamitasok, RM-alapu armegallapitasok, egyéb
koltségvizsgalatok).

c) Kbézgazdasagi szabalyozas révén kezeli az 0j piaci kihivasokat, Uj modszereket,
eljarasokat (pl. BU-koéltségmodellezés) adaptal a szabalyozasi eszkéztarba.

d) Szakért6i véleményeket alakit ki mas szervezeti egységek részére a kdzgazdasagi
szabalyozassal 6sszefliggé kérdésekben (pl. peres eljarasokban, jogvitas tgyekben).

e) Részt vesz a nemzetkozi és kdzdsségi szervezetek munkajaban, illetve igény esetén a
kézgazdasagi szabalyozas jogi kornyezetének fejlesztésében.

f) A korlatos erdéforrasokkal (pl. frekvencia) valé gazdalkodashoz kapcsolédd
kbzgazdasagi, piacszabalyozasi munkat végez (kiuldéndsen a hasznalt kdzgazdasagi
modszertan megalkotasa és gazdasagi modellek készitése révén).

g) Kezeli az elektronikus hirkdzlési tevékenység elkllonitésérdl, valamint az elektronikus
hirkdzlési szolgaltatok szamviteli nyilvantartasai elkulonitett vezetésének szabalyairol
sz0l6 kulon jogszabaly szerinti adatszolgaltatasokat, szamviteli kimutatasokat.

14.1.1.3.3.1. Hirkozlési Koltségelemz6 és Frekvencia-moédszertani Osztaly

a) Ellendrzi, felllvizsgalja a JPE szolgaltatok nagykereskedelmi arajanlatait, szamviteli
szétvalasztasi beadvanyait, el6késziti a haldzati szolgaltatasok dijaival és a szamviteli
szétvalasztasi beadvanyokkal kapcsolatos dontéseket.

b) Kézremilkddik a nagykereskedelmi armegallapitas kdzgazdasagi feltételrendszere,
illetve az ahhoz kapcsolédd koltségszamitasi moddszerek, tovabba a szamviteli
szétvalasztas modszertananak fejlesztésében; koltségalapu arakkal,
koltségkimutatassal kapcsolatos elemzéseket készit.

c) Gazdasagi szempontbdl vizsgalja és véleményezi a postai szamviteli szétvalasztasi
beadvanyokat, javaslatot tesz a hianypétlasi felhivas tartalmara és az eljarast lezar6
dontésre.

d) Felllvizsgalja az egyetemes szolgaltatok nettdé elkerllhetd koltségszamitasa
helyességét.

e) Részt vesz piacelemzési, JPE kijeldlési, kotelezettség-meghatarozasi munkakban, a
Piacelemzési f6osztallyal egyuttmiikddve részt vesz a kotelezettségek tartalmanak
kialakitasaban.

f) Elemzéseket, dontéselOkészitd anyagokat készit a hirkdzlési piacok hazai és
nemzetkdzi kdzgazdasagi folyamatainak alakulasardl, tendenciairdl, és ennek alapjan
Uj piaci kihivasok hatésagi kezelésére javaslatokat dolgoz ki, elékésziti uj szabalyozasi
modszerek és eljarasok adaptalasat.
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g) A korlatos eréforrasokkal (igy kulénésen a frekvenciaval) valé gazdalkodas kérében
(kUlondsen versenyeztetési eljarasok soran) megalkotja a hasznalt kdzgazdasagi
modszertant, gazdasagi modelleket készit, értékeli az egyes palyazatokban benyujtott
uzleti terveket, kozgazdasagi modellszamitasokat végez.

h) Részt vesz a Hatésag spektrumstratégiajanak kodzgazdasagi megalapozasaban,
gondoskodik a hatésagi célok, szempontok spektrumstratégidban valo
megjelenitésérél.

14.1.1.3.3.2. Kiskereskedelmi Arak Osztaly

a) Elvégez minden olyan kiskereskedelmi ar- és arindex ellen6rzési szamitast, elemzést,
amely a Hatésag hataskorébe tartozo feladat ellatasahoz szikséges.

b) Armonitoringgal és arindex ellenérzéssel Osszefiiggésben vizsgalija az Altalanos
Szerz6dési Feltételekben foglalt tarifak és tarifacsomagok képzését és alkalmazasat,
folyamatosan figyelemmel kiséri a kiskereskedelmi szolgaltatasok arstrukturainak
alakulasat, errdl dsszehasonlitd elemzéseket készit a fogyasztok tajékoztatasa
érdekében.

c) Részt vesz az arellenérzéshez sziikséges szolgaltatéi adatokkal kapcsolatos igények
Osszedllitasaban, ellendrzi az adatszolgaltatasok minéségét fejleszti az arellenérzési
modszereket.

d) Részt vesz az arakkal kapcsolatos kilénféle célu hatasvizsgalatok, modellszamitasok
elvégzésében.

e) Ellenérzi a kiskereskedelmi piacon kirétt arjellegi kotelezettségek betartasat, tovabba
kézrem(kddik a Hirkdzlés-felligyeleti Divizié altal lefolytatott kiskereskedelmi
arképzéssel kapcsolatos altalanos felligyeleti és piacfelligyeleti hatésagi eljarasokban.

f) Részt vesz a kiskereskedelmi hirkdzlési piacokra vonatkozé piacelemzési, JPE-
kijelolési, kdtelezettség-meghatarozasi munkakban.
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15.1. EIndki Kabinet lgazgatésag

a) Az EInok feladat- és hataskoérébe tartozé dontéseket kiadmanyozasra el6késziti, az
EIndk részére érkezett beadvanyok érkeztetése, szignalasa kérében a beadvanyokat,
iratokat beéerkezésiket kdvetéen haladéktalanul megvizsgalja, rendszerezi és iktatja,
tovabba javaslatot tesz az gy elintézéséért felelés szervezeti egység kijeldlésére.

b) Felel az EIndk feladat- és hataskdrébe tartozé nem hatdsagi ligyekben hozott déntések
teljesitésének figyelemmel kiséréséért. Amennyiben a doéntés valamely feladat
teljesitését irta eld, és a felelés a hataridét elmulasztotta, erre az Elndki Kabinet
Igazgatésag a mulaszté figyelmét felhivia. Amennyiben a felelés a mulasztast a
felszolitas ellenére sem teljesiti, errdl, illetbleg a mulasztas okardl az EInokot
haladéktalanul tajékoztatja.

¢) Koordinalja a Hatésag szervezetrendszere egészén belili informacidoaramlast, valamint
az egyes szervezeti egységek kozotti egyuttmikodést.

d) Egyuattmikodik a Jogi lgazgatésaggal a hirkdzlési és a médiaigazgatasra vonatkozo
jogszabalyok el6készitésével kapcsolatos feladatokban és a Hatdésag tevékenységét
erintd jogszabalyok véleményezésében.

e) A Hatésagnak az Orszaggylilés tevékenységeihez kapcsolodo feladatkdreiben
ea) felel az EIndk és a Hatdésag orszaggydlési munkajanak segitéséért, az
orszaggydlési munka el6készitéséért,
eb) felugyeli az Orszaggydlés ulésein targyalasra kerl6 anyagok el6készitését,
ec) felel a szakérték részvételének biztositasaért,
ed) felel az Orszaggyllés és a Hatdsag kozotti informacidés Osszekottetésért, az
Orszaggyllés allandd, eseti és vizsgaldbizottsagaival, albizottsagaival, a parlamenti
frakcidkkal és a képvisel6kkel t6rténé kapcsolattartasért, a bizottsagi tléseken vald
szakérti  képviselet szervezéséért, az ott elhangzottakrol tajékoztatdk
elkészittetéséért,

f) EgylttmUkodik a szakmai szervezeti egységekkel és a Gazdasagi Igazgatésaggal az
egyuttmikddési megallapodasok elékészitésében, megkotésében és felligyeletében.

g) Koordinalja és felligyeli a Blvosvolgy Médiaértés-oktatdé Kozpont szakmai
tevékenységét, dsszehangolja annak allami, piaci szerepl6kkel valé kapcsolattartasat.
Feleldss a TAMOP-3.1.14-12-2013-0001 szamu ,A Jévé tudatos médiafogyasztoi —
médiamiveltség és  médiatudatossag  elterjesztése”  elnevezésli  projekt
végrehajtasaert.

h) Felméri és modellezi a szervezeti alapfolyamatokat a vezetdi iranyitasi rendszer
kialakitasanak szempontjai szerint, felelés a Vezet6i Informaciés Rendszer

felallitasaért és Uzemeltetéséért.

15.2. Vagyongazdalkodasi és Beszerzési lgazgatésag

a) Felel a Hatdésag vagyonkezeléséért és vagyongazdalkodasaért, a vagyon
hasznalataval, allaganak, értékének megdvasaval 6sszefliggé feladatok ellatasaért.
b) A Hatésag egészére Kkiterjed6en iranyitja valamennyi beszerzés tervezését és
végrehajtasat.

c) El6késziti a Hatésag vagyongazdalkodasaval kapcsolatos stratégiai dontéseket.

d) Vagyongazdalkodasi koncepciot készit.

e) Vagyongazdalkodasi és beszerzési stratégiat és stratégiai elemzéseket készit.

f) A Gazdasagi lgazgatosaggal egyuttmikddve értékeli és elemzi a Hatosag el6z6 évi
vagyongazdalkodasat, beszerzéseit.

g) A Hatésag vagyongazdalkodasara vonatkozé fejlesztési javaslatokat, koncepcidkat
készit.

h) Ellatia az Uzemeltetéssel kapcsolatos feladatokat, felel a megfelel6 Uzemeltetés
hatékonysagaért, szakszerliségéért és szabalyszerliségéeért.
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i) Ellatja, illetve koordindlja az Uzemeltetéssel 6sszefliggd szervezeti szintli feladatokat.

15.2.1. Beszerzési, Uzemeltetési és Vagyonkezelési Féosztaly

a) Felel a Hatésag beszerzéseinek tervezésével, végrehajtasaval 06sszefliggd
koordinacios feladatok ellatasaért, szakmai iranyitasaért.

b) Iranyitja és felugyeli a Hivatal beszerzési, kdzbeszerzési tevékenységeit. Ezen feladata
soran az igazgatésag képviselbje Utjan részt vesz a kdzbeszerzési Birald Bizottsagban,
vezeti a bizottsag munkajat.

c) Felel a Hatésag egészére kiterjedéen az allami vagyonnal valé gazdalkodasra
vonatkozé eljarasoknak megfelel6 vagyonkezel6 és vagyongazdalkodasi tevékenység
ellatasaért. Felel az 4allam tulajdonosi jogait gyakorl6 szervezettel valo
kapcsolattartasért, az allami vagyonra vonatkozé nyilvantartasok vezetéséért, az
ezekkel kapcsolatos beszamolasi kdtelezettségek teljesitéséért.

d) Iranyitia és végzi a Hatésag Uzemviteli eszkdz- és létesitménygazdalkodasi
rendszerének lUzemeltetésével és fejlesztésével kapcsolatos feladatokat.

e) Az Uzemeltetési feladatokhoz kapcsoldddan mikodteti a féosztaly tevékenységét
tdamogaté pénzigyi informacids rendszer modulokat.

15.2.1.1. Beszerzési Osztaly

a) Osszedllitia a Hatosag beszerzési tevékenységének eseti és rendszeres beszamolait.

b) Elkésziti és id6szakonként fellilvizsgalja a Hatdsag éves Beszerzési és Kozbeszerzési
tervéet.

c) Elldtjia a beszerzési tevékenységgel oOsszefiggésben felmerilé adatszolgaltatasi
feladatokat.

d) El6keésziti, lebonyolitia és megszervezi a Hatosag hivatalos kulfoldi kikuldetéseit.
Utazasonként koltségkalkulacié készit, koézremikddik/kdzvetit az engedélyezési
folyamatban. A beszerzési tervben nem szerepl6 igényeket szignalja, majd tovabbitja
az EIndki Kabinet Igazgatésagra. Megrendeli, biztositja az utazdk részére a szukséges
menetjegyeket, dokumentumokat, valutat. Ellenérzi az utazassal kapcsolatos
szamlakat, elvégzi a valuta-elszamolast majd ezeket tovabbitja a Pénzlgyi Osztalyra.
A kikuldetésekrél adatszolgaltatast/havi jelentést és kimutatasokat készit.

15.2.1.2. Uzemeltetési és Vagyonkezelési Osztaly

a) Felligyeli és ellenérzi az ingatlanallomany Uzemeltetését, allagmegovasat,
egyuttmikaddik az ingatlanok megfelel6 szintl technikai védelmében.

b) Felel a napi Uzemeltetési, gondnoki, sokszorositasi, diszpécseri és szallitasi, belsé
futarszolgalati feladatok ellatasaért.

c) Uzemelteti a gépjarmiallomanyt, szervezi és végzi annak fenntartasat, biztositja annak
hasznalatat.

d) Kezeli a munkavégzéshez és az intézmény Uzemeltetéséhez szikséges készleteket,
beszerzéseket kezdeményez és végez.

e) Felel a Hatdsag teljes ingatlan-, gépjarm(i- és vagyonbiztositasanak megkoétéséért, a
biztositasi Ugyek intézéséért, valamint a biztositasi igények érvényesitéséért.
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f) Felel a Hatésag munkabiztonsagi, munka- és tlzvédelmi feladatainak ellatasaért és e
feladatokkal 6sszefiiggd szabalyozas betartasanak ellenbrzéséért, egyluttmikoddve a
Biztonsagi lgazgatésaggal.

g) Felel a szervezeti egységek altal feltart, feleslegessé valo, illetve elhasznalddott
eszk6zok tovabbi hasznositasaért és selejtezéséért.

h) Osszedllitia a gazdalkodasi kérébe tartozo eseti és rendszeres beszamolokat.

i) Felel az ingatlanokkal kapcsolatos felujitasok, beruhazasok tervezéséeért,
lebonyolitasaért, hatésagi engedélyeztetésekeért.

j) Felel az irodai elhelyezések dokumentalasaért, irodahelyekkel torténé gazdalkodasert,
telephelyek kozotti és telephelyen beldli kéltdéztetések lebonyolitasaért.

k) Felel az Uzemi konyha, bufé Uzemeltetéséert.

15.3. Kommunikacios lgazgatésag

a) A Kommunikaciés lgazgatésag elsédleges feladata a Hatésag egységes, - az
intézmény érdekeit, feladatait és kuldetésének betoltését szem el6tt tartva - az
intézmeény jovoképéhez, piaci stratégiajahoz, értékeihez igazodd, atlathaté és
kozértheté folyamatos kulsé kommunikacié fenntartasa, a hatékony belsé
kommunikacios folyamatok biztositasa, valamint a Humaneréforras Igazgatésaggal
egyuttmikodve a szervezeti kultura formalasaban valé részvétel.

b) A Kommunikaciés Igazgatésag vezeti és koordindlla a Hatésag intézményi
kommunikaciojat, felel a kommunikacids stratégia, az értékteremté kilsé és belsd
kommunikacidhoz szukséges belsé szabalyozok elkészitéséért, aktualizalasaért.
Kidolgozza a kommunikacios stratégiat és a kommunikacidés szabalyzatot, azokat
évenként fellilvizsgalja, és javaslatot tesz a mdédositasukra.

c) Felelés a hatésagi tevékenység marketingkommunikaciojaért, a szolgaltatasok, a
Hatosag tevékenysége eredményeinek és projektjeinek hazai és kulfoldi
népszerUsitésért, a Hatosag tevékenységérdl folyamatos kommunikaciot tart fent.

d) Gondozza a Hatésag ismertségét és j6 hirnevét, idészakosan méri a Hatdsag
ismertségének és elismertségének alakulasat. Eredményes proaktiv és reaktiv
sajtbkommunikaciot végez.

e) Apolia az intézménykdzi kapcsolatokat mind a kormanyzat, mas hatdsagok,
kbzigazgatasi szervek, civil szervezetek, mind pedig a piaci szerepl6k
kommunikacioval megbizott szervezeti egységeivel és azok vezetdivel.

f) Felel a Hatésag médiakommunikaciojaért, szervezi és iranyitja a szervezetrél szélo
sajtémegjelenéseket, lebonyolitia a Hatdsag tajékoztaté kampanyait. El6 kapcsolatot
tart fent az ujsagirdkkal és a média mas képviselbivel.

g) Koordinalja a sajtomegkeresésekkel kapcsolatos feladatok ellatasat, gondoskodik a
hiteles és gyors valaszadasrol, el6késziti a nyilatkozok hivatalos médiaszerepléseit.
Gondoskodik a kommunikacids stratégidban meghatarozott intézményi Uzenetek
aktualizalasardl, egységes retorikai megjelenésérdl.

h) Az érintett szakterlletekkel egyuttmikoédve - részben vagy telies egészében -
megszervezi és lebonyolitia a Hatosag valamennyi kils6 és bels6é szakmai, és
protokollaris rendezvényét, konferenciajat, a sajtétajékoztatdkat és sajtdnyilvanos
esemeényeket tart.

i) Felel6s a napi sajtofigyelés elkészitéséért, és atfogé médiaanalizis 6sszeallitasaért.
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j) A Kommunikaciés Ilgazgatdésag a Hatésag valamennyi portaljanak felelés szerkesztéje,
felelés azok folyamatos tartalmi és technolégiai fejlesztéséért. Megszervezi és
koordinalja a honlapok szerkeszt8ivel vald rendszeres kapcsolattartast az egységes
célok érvényesitése érdekében. Felel a Hatdésag valamennyi kilsé portaljanak
egységes arculati megjelenéséért, ismertté tételéért, tartalmi egységesitéséért és
menedzseléséért egyarant az NMHH és a projektjeinek érdekeit otvozve. Szerkeszti és
folyamatosan aktualizalja a Hatésag hivatalos intézményi kilsé és belsd honlapjan az
igazgatosag felelésségi korébe tartozo oldalakat.

k) Szerkeszti és kiadja a Hatosag valamennyi, elektronikus és nyomdai kiviteli kulsé és
belsé kiadvanyait.

I) Kidolgozza a Hatosag egységes kommunikaciés megjelenését, felel a Hatosag és
programjainak korszer(i és egységes mindenkori vizualis megjelenéseert.

m)Kidolgozza az NMHH web 2.0-s kommunikacids stratégiajat.

15.3.1. Intézményi Kommunikaciés Osztaly

a) Felel a Hatésag altalanos intézményi kommunikaciojaért, és koordinalja a Hatésag
szakterileteinek kulfoldi és belféldi sajtokommunikaciojat.

b) Az adott témaban nyilatkozé vagy az adott szaktertlet illetékese, a tématdl fuggben az
EIndk, a Fbéigazgato illetve a Hirkdzlési Igazgatd jovahagyasaval a Kommunikacids
Igazgatdval egyeztetve valaszol a médiaban megjelend, a Hatdsagot érint és valaszt
igényl6 cikkekre, nyilatkozatokra és hiradasokra. A nyilatkoz6 szamara gondoskodik a
felkészit6 anyagok id6ben és - kommunikaciés szempontbdl valé - szakmai
megalapozottsaggal térténd kidolgozasardl.

c) Gondoskodik az elnoki beszédek és nyilatkozatok, sajtéinterjuk szakmai és
szdvegszeri el6készitésérdl, jovahagyatasarol.

d) Felelés a sajtonyilvanos események és sajtotajékoztatok megszervezéséért, a
sajtomeghivok, sajtékdzlemények, sajtéanyagok dsszeallitasaért.

e) Napi sajtofigyelést végez, gondoskodik a sajtészemle feldolgozasardl, elemzések
elkészitésérdl, folyamatosan szélesiti és apolja a bel- és kulféldi sajtokapcsolatokat.

f) Szerkeszti és kiadja a Hatésag valamennyi (elektronikus és nyomdai Kkivitel(i)
tajékoztatdé kiadvanyat példaul beszamoldkat, szakkdnyveket, altalanos tajékoztatd
fuzeteket, leafleteket, hattéranyagokat.

g) Az Intézményi Kommunikacios Osztaly iranyitja a Hatdésag hivatalos intézményi kilsé
és belsd portaljanak szerkesztését, gondoskodik a kiegyensulyozott tajékoztatasrol,
elkésziti a szandéknak megfelel6 és a célcsoportnak sz6l6 megfeleld tartalmakat.

h) A Humaneréforras lgazgatdésaggal egyittmikodve a szervezeti kultiranak megfeleléen
kézremiikddik a szervezet belsd életének szervezésében, kezdeményezébleg lép fel az
értéket teremtd, human kdzpontu és magas szakmai minéségli munkavégzést szem
el6tt tartd szervezeti légkor fenntartasaért.

i) Megtervezi és lebonyolitia a Hatésag valamennyi belsé szakmai és protokollaris
rendezvényét, szabadidés programijait.

j) Felméri, majd gondoskodik a belsd informacidés igények szdbeli és irasbeli
kielégitésérdl. Biztositia a szervezeten bellli hatékony két-, illetve tobb irdnyu
informacidaramlast, kalonds tekintettel a kilénb6zd telephelyeken dolgozé
munkatarsak kozott.
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k) Az érintett szakterlletekkel egyuttmikddve aktivan részt vesz a belsé informacios
rendszerek kialakitasaban és fejlesztésében.
I) Kidolgozza és megvalodsitja a Hatésag tarsadalmi felelésségvallalasi programjat.

15.3.2. Hatésagi Marketingkommunikaciés Osztaly

a) Hatékony és korszerli kommunikacidos eszkdzdket dolgoz ki az elére definialt
célcsoportok megszoélitasara és elérésére, a Hatosag tevékenységével 6sszefiiggd
Uzenetek tovabbitasara, és azokat integralja a mindennapi kommunikaciés
folyamatokba. Ujszerli, ugyanakkor az NMHH kiildetéséhez és rendeltetéséhez
illeszked6 marketingeszk6zok (ATL és BTL) felhasznalva tesz eleget az NMHH
tajékoztatasi kdtelezettségének, valamint felel a Hatésag kézérdeklédésre szamot tartd
tevékenységeinek, szolgaltatasainak népszerisitéséért.

b) Apolja az intézménykdzi kapcsolatokat a Hatdsag tevékenységével 6sszefiiggd
koézcélu informaciok eljuttatasa érdekében mind az allami, mind a civil, mind pedig a
piaci szereplékkel.

c) Szervezi a Hatdsag teljes online és a k6zossegi virtualis térben torténd megjelenését,
aktiv kommunikaciot tart fent.

d) Feladata az online tartalommenedzsment, a honlapok hireinek folyamatos
karbantartasa és aktualizalasa, cikkek Iétrehozasa, aloldalak szerkesztése. A Hatosag
valamennyi weboldala tekintetében tartalomra és felépitésre vonatkozoé javaslatokat
tesz, és koordinalja az érintett szakteruletek online megjelenését.

e) Biztositja az NMHH web 2.0-s kommunikacids stratégiajaban foglaltak megvaldsitasat.

f) Gondozza a Hatdsag - minden szervezeti egységre vonatkozdan - egységes arculati
megjelenését.

g) Koordinalia a marketingkampanyok sikerességének eléréséhez a produkcids
munkakat, a kiadvanyok, offline és online kampanyok szdérbéanyagainak,
ajandéktargyak, installaciok, stb. tervezési, grafikai és nyomdai el6készitését.
Folyamatos kapcsolatot tart fent a szakmai alvallalkozdkkal, irdnyitja és ésszehangolja
azok munkait.

h) Osszehangolja az NMHH hivatalos eseményeit és rendezvényeit, kidolgozza az éves
intézményi rendezvénynaptart.

i) Részt vesz az NMHH 0&sszes hivatalos, protokoll és marketingeseményének és
rendezvényének megtervezésében, szervezésében és lebonyolitdsaban az illetékes
szakterilettel egylttmikodve.

j) Mas személy, szervezet altal kezdeményezett eseményen val6 intézményi megjelenés
esetén megszervezi a Hatosag részveételét, a szponzoralt eseményeken gondoskodik
az arculati elemek helyes megjelenitésérél, a szakmai tartalom és intézményi Uzenetek
atadasarol.

k) Tamogatott és sajat kezdeményezési kulsé rendezvényeket, BTL akciokat, road show-
k szervezését és lebonyolitasat iranyitja, ellatja.

15.4. Humaneroéforras lgazgatésag

a) Tervezi a személyugyi tevékenységek rendjét, munkaterv szintjén definialja a kiemelt
személylgyi feladatokat és ezek alapjan ellatia a Hatésag hatékony miikddését
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biztosité stratégiai, valamint operativ humaneréforras-gazdalkodasi, munkaugyi
tevékenységeket.

b) Meghatarozza a Hatdsag alapelveit és gyakorlatat az egyes személyligyi tevékenységi
teruletek tekintetében és biztositja azok megvaldsitasat.

c) Felelés a Hatdésag alkalmazottai jogszabalyoknak megfelelé foglalkoztatasaért, a
motivalt és felkészllt munkaerd biztositasaért.

d) Elkésziti és aktualizalja a Hatésag személylgyekkel kapcsolatos szabalyozait.

e) Kozremiikddik a személyi juttatas elbiranyzatanak tervezésében, az ehhez kapcsolddo
jovedelmi és szocialis koncepciok kidolgozasaban és végrehajtasaban.

f) A jogszabalyokhoz alkalmazkodva folyamatosan fejleszti és hatékonyabba teszi a
humaneréforras-gazdalkodassal kapcsolatos tevékenységeket és Ugyintézeést.

15.4.1. Humanerdforras Osztaly

a) Elvégzi a koztisztvisel6i és egyéb munkavégzésre iranyuld jogviszonyokkal
kapcsolatos feladatokat, jogi feladatok koordinacidjat és ellendrzését.

b) Meghatarozza a Hatdsag illetményezési gyakorlatat, és ennek alapjan ellatja az
illetményekkel kapcsolatos adminisztrativ feladatokat.

c) Biztositia a Hatésag munkaerd-utanpétliasat, palyaztatasi-kivalasztasi programok
koordinaciojat és lebonyolitasat, ellatia az U] belépbk beilleszkedésének
elésegitéséhez kapcsolddo feladatokat, valamint a betanitasi feladatokat.

d) Biztositja a Hatdésag allomanyanak fejlesztését, tervezi a belsé és kiilsé képzések,
konferenciakon val6 részvétel rendjét, ezek alapjan elvégzi a képzések, valamint a
konferenciakra val6 jelentkezések lebonyolitasaval kapcsolatos feladatokat.

e) A humankockazatok kisziirése érdekében egylttmikodik a Biztonsagi lgazgatdésaggal.

f) Ellatja a koztisztvisel6k vagyonnyilatkozataival, a nemzetbiztonsagi ellenérzésekkel és
az 0sszeférhetetlenséggel kapcsolatos humaneréforras-gazdalkodasi feladatokat.

g) Koordinalja a szocialpolitikai feladatokat (Udilés, sport, segélyezés, tamogatasok),
mikddteti a cafetéria rendszert.

h) Vezeti és kezeli a személylgyi nyilvantartast és azok valamennyi segédanyagat.

i) Humaner6forrassal kapcsolatos adatokat szolgaltat a megfeleld szervezeti
egységeknek a tervezési és kontrolling tevékenységek miikddtetéséhez, illetve
menedzsment-informacié céljabdl, valamint jogszabalyok szerinti adatszolgaltatasokat
teljesit.

j) Elldatia a teljesitményértékelési rendszer végrehajtdsanak ellenbrzését és
koordinaciojat a Hatdsag allomanyara vonatkozoéan.

k) MUkodteti a Hatésag human informaciés rendszerét.

[) Kapcsolatot tart a munkavallaléi érdekvédelmi és érdekképviseleti szervekkel.

m)Kezeli és adminisztralja a Hatosag felsdoktatasi intézményekkel kotott egylttmikodési
keret megallapodasait.

n) Karbantartja a szervezeti abrat.

0) Fejleszti és karbantartja a munkakéri rendszert.

p) Adatokat szolgaltat és szakmai anyagokat készit a szervezet mikddésével
kapcsolatban.
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15.4.2. Munkaligyi Osztaly

a) Ellatja a személyi juttatasok és munkaaddkat terhel6 jarulékok éves koltségvetés-
tervezési és beszamolasi, valamint az Uzleti tervhez szikséges bels6 tervezési
feladatokat.

b) Koveti a személyi juttatasi keretek alakulasat, 6sszedllitia a negyedéves és éves
kontrolling beszamoldkhoz sziikséges adatokat és szbveges ertékelést.

c) Teljes korilen ellatja a bérszamfejtéssel és TB-ulgyintézéssel kapcsolatos feladatokat.

d) Ellatia a nyugdij-el6készitéssel, a dolgozok oOnkéntes nyugdij-kiegészitd és
életbiztositasaval, valamint a magan-nyugdijpénztari tagsagaval &sszefliggd
feladatokat.

e) Jogszabalyok szerinti statisztikai és egyéb adatszolgaltatasokat teljesit.

15.5. Gazdasagi lgazgatésag

a) Felel a Hatésag gazdalkodasanak megszervezéséért.

b) Felel a Hatésag szakmai tevékenységét tamogatd informatikai rendszerek
mikodtetéséhez, fejlesztéséhez kapcsolddod feladatok koordinalasaért. Részt vesz az
informatikai tertletet érinté szakmai déntéselbkészitésben és dontéshozatalban.

c) Jovahagyasra el6késziti a Hatésag egységes koltségvetési torvényjavaslat-
tervezetét, felel a koltségvetési torvényben meghatarozottak betartasaért.

d) Jovahagyasra el6késziti a Hatdosag egységes zarszamadasi tdérvényjavaslat-
tervezetét. Felel az adatok valédisagaért.

15.5.1. Pénziigyi és Szamviteli Féosztaly

a) Szervezi, iranyitja és ellen6rzi a szamviteli és pénzlgyi tevékenységet és az ezek
alapjaul szolgal6 bizonylati rendszert, valamint az ezzel kapcsolatos ugyviteli
folyamatokat, és gondoskodik arrdl, hogy mindezek a hatalyos jogszabalyi
el6irasoknak megfeleljenek.

b) Felel a Hatésag és a Médiatanacs éves koltségvetési tervében elGirt kiadasi
el6iranyzatainak pénzforgalmi teljesitéséért, a bevételi el6iranyzataiban szerepl6
0sszegek beszedéséeért.

c) Felel a nyilvantartasban szereplé vagyoni értékl jogok, targyi eszk6zok és készletek
leltarozasanak lebonyolitasaért.

d) Felel a zarszamadasi torvényhez benyujtott koéltségvetési beszamolé szakmai
megfeleléségéért, tartalmanak mindségéért.

15.5.1.1. Pénzigyi Osztaly

a) Beszedi és tovabbutala a Meédiatanacs altal szamlazanddé dijakat a
Médiaszolgaltatas-tamogato és Vagyonkezeld Alap szamara.

b) Felel a Hatosag szallitoi és vevdi folydszamlajanak nyilvantartasaért.

c) Teljesiti a Hatésag koltségvetési kiadasait, felel a pénzkezelés szabalyszeri
lebonyolitasaert.
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d) Elldtia a Hatésag és a Médiatanacs szamlazasi feladatait, kezeli a
szamlareklamacidkat.

e) Ervényesiti a Hatosag koveteléseit.

f) Elvégzi a Hatésag és a Médiatanacs személyi juttatdsokhoz kapcsoldédo addzasi
feladatokon kivuli addzasi feladatait.

g) Felel a pénziugyi informaciés rendszerben a vevd analitikus nyilvantartas, a szallitd
analitikus nyilvantartds vezetéséért, a bank- és pénztarkezelési folyamatok
ellatasaért.

h) Ellatja a koncessziés szerz6dések alapjan a kotelezettek altal fizetend6 egyszeri és
éves koncesszidos dijak beszedéséhez sziikséges szamlak kibocsatasaval,
kezelésével és AFA bevallasaval kapcsolatos feladatokat.

i) Kidolgozza a pénzugyi folyamatokhoz kapcsolodé szabalyzatokat.

15.5.1.2. Szamviteli Osztaly

a) Vezeti a Hatosag és a Médiatanacs szamviteli nyilvantartasat.

b) Kidolgozza a Hat6ésag szamviteli politikajat, elkésziti az intézmény szamlatikrét,
szamlarendjét, leltarozasi és selejtezési szabalyzatat.

c) Elvégzi a befektetett eszk6z0k, beruhazasok, kis értéki targyi eszk6zok mennyiségi
és értékben meghatarozott nyilvantartdasanak moddositasat, egyeztetését és
ellenérzését, elszamolja a vagyoni értékl jogok és targyi eszk6zok értékcsokkenési
leirasat.

d) Elkésziti a koltségvetési szamszaki beszamolokat.

e) Felel a leltarozast kovetd leltarkiértékelésért a leltarhidnyok és tdbbletek
konyveléséért.

f) Felel a pénzlgyi informacios rendszerben a targyi eszkéz analitikus nyilvantartas, a
beszerzési megrendelés nyilvantartasi és a fékdnyvi konyvelés kezelési folyamatok
ellatasaért.

g) Felel a Hatésdg és a Meédiatanacs elbiranyzatainak nyilvantartasaért és
modositasaért.

h) Biztositia az el6zetes keretfoglalasok, kotelezettségvallalasok rogzitését,
modositasat.

15.5.2. Tervezési és Kontrolling Féosztaly

a) Ellatja a Hatésag bevételeinek, kiadasainak és koltségeinek tervezésével dsszefuggd
feladatokat, 6sszedllitja az elemi koltségvetést.

b) Kontrollalja az elemi koltségvetés végrehajtasat.

¢) Havi kontrolling beszamolas keretében vizsgalatokat és elemzéseket végez a Hatdsag
gazdalkodasanak hatékonyabba tétele, az er6forrasok racionalis felhasznalasa
érdekében és indokolt esetben javaslatokat tesz a szukséges intézkedésekre.

d) Ellendrzi és értékeli az el6iranyzatok teljestilését.

e) Feladatkorében ellatja a Hatosag statisztikai adatgyUjtési és nyilvantartasi teendéit.

f) Ellatia a Hatésag integralt gazdasagi, pénzugyi informacidés rendszerében a
koéltségvetési menedzsment, kéltségkontrolling modul mikddtetését és sziikség szerinti
tovabbfejlesztését.
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g) Létrehozza és mikdodteti a Hatdsag Szerzdédésnyilvantartasi rendszerét.

h) Egységes hatosagi koltségvetési torvényjavaslat-tervezetet készit és elnoki
jévahagyast kovetéen beterjeszti az Orszaggydlés illetékes Bizottsaganak.

i) Elldtia a Meédiatanacs kiadasainak tervezését, el6késziti a koltségvetését,
negyedévenként a kontrolling beszamolas keretében vizsgalatokat és elemzéseket
végez a gazdalkodasrol. Ellatia a Mediatanacs kezelésl koltségvetésen Kkivdli
bevételek és kiadasok kontrollingjat.

i) Nyilvantartast vezet a Hatésag tartalékairél és maradvanyairdl, valamint a digitalis
atallast szolgalo forras alakulasardl.

k) A sajat bevételek (frekvenciadijak, feligyeleti dij) felhasznalasarél kimutatast vezet, a
frekvenciadijak fel nem hasznalt részének a Meédiaszolgaltatas-tamogatd és
Vagyonkezel6 Alapba torténé atutalasara javaslatot tesz.

I) Koézremikodik a koncesszids bevételek tervezésében, nyilvantartast vezet a bevételek
alakulasardél.

15.5.3. Informatikai Féosztaly

a) Kidolgozza és karbantartja a Hatdsag Informatikai Stratégiajat.

b) Kialakitia az egyes szervezeti egységekkel egylttmikédve a Hatésag céljaihoz
legjobban illeszkedd informatikai megoldasokat.

c) Iranyitja a Hatésag informatikai szolgaltatasainak fejlesztésével és lUzemeltetésével
kapcsolatos feladatokat, valamint kézremikodik az informatikai fejlesztés tervezési,
folyamataban, tovabba végzi az informatikai selejtezési feladatokat.

d) Nyomon koveti és kezeli az informatikai szolgaltatasok fejlesztésével, lUzemeltetésével
kapcsolatos szerz6désallomanyt, a beszallitoi és szolgaltatdi kapcsolatokat.

e) Képviseli a Hatosag érdekeit az igénybe vett kormanyzati informatikai szolgaltatasokat
nyujté szervezeteknél.

f) Elkésziti a Hatésag informatikai szolgaltatasaival kapcsolatos terveit, jelentéseit,
beszamoloit a Hatésag illetékes szervezeti egységei, valamint az érintett ellenérzé
szervek szamara.

g) A Hatésag kormanyzati informatikai szolgaltatasainak folyamatos mindségjavitasa
érdekében kapcsolatot tart a szolgaltatasokat igénybe vevd intézményi
felhasznalokkal.

h) Felel a Hatdésag informatikai rendszereinek (infrastruktura, halézat, hardverek,
szoftverek, egyéb alkalmazasok) folyamatos, technikailag biztonsagos miikddéséért.

i) Az adatvédelem és az informacidbiztonsag érdekében informatikai szakmai tamogatast
nyujt a Biztonsagi lgazgatosagnak. Az adatvédelem és az informacidbiztonsag
érdekében kdzdsen felugyelik az informatikai rendszereket. A kdzds feligyelet soran
az Informatikai F&osztaly biztositia az adatok és az informacidk kezeléséhez és
megdrzéséhez sziikséges biztonsagi szempontokat.

j) Szakmai min&sitéként kozremikddik a Hatésag informatikai beszerzéseinél.

k) Részt vesz a Hatdsag Uzletmenet Folytonossag és Katasztrofa Elharitasi Tervének
kidolgozasaban és szukseg esetén a végrehajtasaban.
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15.5.3.1. Informatikai Tamogatasi Osztaly (Helpdesk)

f)
g)

Elektronikus és telefonos hibabejelenté rendszert lUzemeltet a felmerilt hibak és
igények kezelése érdekében (egységesen: igénybejelentések).

Ellatja a Hatésag mobil eszkdzeinek (notebook, PDA, mobil telefon, tablaszamitogép
stb.) informatikai tamogatasat.

Ellatja a Hatosag munkaallomasainak és felhasznaldinak teljes korl - szoftveres és
hardveres - tamogatasat.

Gondoskodik a hardver és szoftver eszk6zok miszaki/Uzemeltetési nyilvantartasarol,
a szoftverek jogtisztasagarol.

Kielégiti a Hatosag altal szervezett bemutatdk, értekezletek, konferenciak kapcsan
felmerllé informatikai igényeket.

Koézremlkodik a Hatosag rendszeres eszkdzleltaranak felvételében.

7124 6ras készlltségben ellatja az elektronikus hirkdzlé halézat utjan kdzzétett adat
hozzaférhetetlenné tételével kapcsolatban a Hatdsag altal Gzemeltetett Technikai
Segitségnyujté Rendszer Gzemeltetését.

15.5.3.2. Informatikai Uzemeltetési Osztaly

a) Az egységes informatikai stratégian beldl kidolgozza a Hatésag informatikai

infrastruktira szolgaltatas stratégiajat, gondoskodik az infrastruktura szolgaltatasok
tervezésérdl, fejlesztésérél, Gzemeltetéserdl és folyamatos javitasardl.

b) Részt vesz a Hatésag informatikai infrastruktura fejlesztésével és Ulzemeltetésével

kapcsolatos tervezési feladatainak ellatasaban.

c) Ellatja az informatikai eszk6zgazdalkodasi feladatokat.
d) Folyamatosan figyelemmel kiséri, tanulmanyozza és teszteli az Ujonnan megjelend

biztonsagtechnikai, informatikai szoftver és hardver eszkdzoket, szabvanyokat,
el6irasokat és ajanlasokat, javaslatokat tesz ezek bevezetésére.

e) Gondoskodik a Hatésag hatarvédelmi rendszerének folyamatos Uzemeltetésérdl,

fejlesztésérol.

f) Ellatja a Hatdésag szerver- és storage parkjaval kapcsolatos tzemeltetési feladatokat,

gondoskodik azok karbantartasardl, folyamatos fejlesztésérdl.

g) Uzemelteti, karbantartja, fejleszti a Hatésag LAN/WAN infrastruktirajat.
h) Ellatja a Hatésag sziinetmentes rendszereinek Uzemeltetési feladatait.
i) Gondoskodik a Hatosag nyomtatd- és multifunkciondlis eszkdzparkjanak folyamatos

Uzemeltetésérdl, karbantartasardl, fejlesztésérél.

j) Uzemelteti, karbantartia a Hatésag telekommunikacidos infrastruktarajat, ezzel

Osszefliggésben ellatja az eszkbzgazdalkodasi feladatokat.

k) Felel a mobil telefonok, SIM kartyak nyilvantartasaért és tzemeltetéséért.
[) Felel a kbzponti fénymasold Uzemeltetéséeért.

15.5.3.3. Informatikai Fejlesztési Osztaly

a) Az egységes informatikai stratégian belll kidolgozza az alkalmazas-szolgaltatas

stratégiat.

b) Gondoskodik az alkalmazas-szolgaltatasok tervezéseérdl, fejlesztésérdl,

uzemeltetéséral.
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c) Biztositja a szakmai terlletek igényeinek 6sszehangolasat az informatikai stratégiai
szempontokkal, részt vesz a kovetelményrendszer specifikdlasaban, képviseli a
szakmai terlletek altal tamasztott kdvetelmények érvényesiilését a fejlesztékkel valo
kapcsolattartas soran és iranyitja a fejlesztéseket.

d) Részt vesz a Hatésag informatikai alkalmazas-szolgaltatas fejlesztésével és
Uzemeltetésével kapcsolatos tervezési, beszerzési és beruhazasi feladatok

ellatasaban.
e) A szakmai és alkalmazasintegracios igényekkel 6sszhangban az életciklus modellnek
megfeleléen kialakitja, illetve  tovabbfejleszti a Hatosag informatikai

alkalmazasrendszereit, alkalmazasait és ezek tamogato rendszereit.

15.6. Jogi lgazgatésag

a) A Hatésag feladat- és hataskorei tekintetében teljes korl jogi, jogelméleti,
jogalkalmazasi szakmai tamogatast nyujt minden szervezeti egység, de kiuléndsen az
EIndk és a F8igazgatod részére.

b) Peres képviseletet 1at el a hirkdzlési- és a médiajogi hatosagi ugyekben, valamint a
mikodéstamogatassal dsszefliggésben.

c) Elvégzi az EIndk hataskdrébe utalt feladatok, eljarasok és dontések jogi szakmai
elbkészitéset.

d) Jogi tamogatast nyujt a digitalis atallassal 6sszefliggé valamennyi, a Hatésag
feladatkorébe tartozo hatdésagi és nem hatosagi tgyben.

e) Rendszeresen figyelemmel kiséri a Hatésag feladat- és hataskorét érinté kdzosségi
normakat és hazai jogszabalyokat, valamint ezek modositasait, illetve ellatja a Hatésag
tevékenységeét érintd jogszabalyok elbkészitését, véleményezését.

f) Ellatja a Hatosag, mint szervezet mikodésével kapcsolatos jogi feladatokat kilondsen
szerzGdések készitését és véleményezését, kozbeszerzési eljarasok jogi szakmai
hatterének biztositasat, valamint bels6é igazgatasi és gazdalkodasi funkcidk jogi
tamogatasat.

g) Kidolgozza az iratkezelési folyamatokat, iranyitja, feligyeli és ellenérzi a Hatésag
iratkezelési tevékenységeét, valamint el6késziti a belsé szabalyozokat, elvégzi a
szabalyozok aktualizalasat és vezeti a belsd nyilvantartasokat.

h) Részt vesz a Médiatanacs hataskorébe utalt, a tarsadalom szamara kiemelten nagy
jelentéséggel biré eseményeket megallapité hatarozatok elékészitésében.

i) Jogi tamogatast nyujt a Médiatanacs szamara a magyar médiaszolgaltatasi rendszer
fejlesztésének elvi kérdéseire vonatkozd Aallasfoglalasok, javaslatok kidolgozasa
tekintetében.

j) Koordinadlja a Médiatanacs altal az dnszabalyozé szervezettel megkétésre keruld
kbzigazgatasi szerzbdes tervezetének - érintett szakteruletek bevonasaval torténd -
el6készitését, vizsgalja a magatartasi kodex jogszabalyoknak valé megfelel6ségét, jogi
tamogatast nyujt a kozigazgatasi szerz6désben foglaltak érvényesulésének
felugyelete, valamint az Onszabalyozé szervezet beszamoldjanak értékelése
vonatkozasaban.

k) Az EIn6k szamara javaslatot tesz a hirkdzlési és a médiaigazgatast érintd jogszabalyok
modositasanak, megalkotasanak kezdeményezésére.
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[) Jogi tdmogatast nyujt a Médiatanacs szamara a médiaval, a frekvenciagazdalkodassal
és a hirkdzléssel kapcsolatos jogszabalyok tervezetének véleményezése
vonatkozésaban.

15.6.1. Altalanos Jogi Féosztaly

a) Ellatja a polgari jogi szerzddések el6készitésével kapcsolatos feladatokat, illetve
kézrem(ikddik a szerz6désbél eredd igények érvényesitésében.

b) Képviseli a Hatésagot a mikodéssel kapcsolatos nemperes eljarasokban, valamint a
szervezeti és személyi dontések, szerz6dések peres eljarasaiban.

c) A Hatésag beszerzései, vagyongazdalkodasa és kozbeszerzési eljarasai
vonatkozasaban jogi tamogatast nyuit.

d) A Hivatal - mozgdképszakmai hatdsagi ligyekben hozott - elséfoku hatésagi dontései
tekintetében a masodfoku hatdsagi dontéseket az EIndk részére elbkésziti.

e) Kidolgozza az iratkezelési folyamatokat, a budapesti telephelyeken ellatja az
iratkezelési feladatokat, illetve iranyitja, fellgyeli a Hatdésag teljes iratkezelési
tevékenységét.

f) Koordinalja a belsd szabalyozok el6készitését, kiadja a belsé szabalyozokat,
koordindlja a belsé szabalyozok aktualizalasat, elldtja a szervezet mikddésével
Osszefliggd belsé nyilvantartasok vezetésével kapcsolatos feladatokat (pl.: bélyegzé
nyilvantartas és megrendelések).

g) Szervezet-mikddéssel dsszefliggd tamogatast nyujt a Féigazgatd és a Fdigazgatd
iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek részére.

h) Az iratbetekintési jog gyakorlasa korében — kulonos tekintettel a zartan kezelt adatokra
— a szervezeti egységek egyedi megkeresése alapjan egyedi hatésagi eljarasokhoz
kapcsoléddan jogi tamogatd tevékenységet nyujt.

i) Ervényesiti a Hatésag adok moddjara behajtandé koéztartozasnak nem mindsiilé
koveteléseit, eljar a kapcsolddo felszamolasi, illetve nemperes eljarasokban.

j) Nyilvantartja és érvényesiti a Médiatanacs birsag, kétbér, misor/médiaszolgaltatasi dij,
oOvadék, késedelmi kamat, perkdltség-tartozasbél eredd kdveteléseit.

k) A csédeljarasokban, felszamolasi eljarasokban, végelszamolasokban érvényesiti a
Médiatanacs koveteléseit, képviseli a Hatésagot.

[) Ellatja a hatésagi hataskorgyakorlassal 6sszefiggl, a személyes adatok kezelésére
vonatkozé adatvédelmi feladatokat, tovabba a belsé adatvédelmi felelés torvényi
feladatait, valamint kézremikddik és koordinalja a kbzérdekl adatok nyilvanossagaval
kapcsolatos feladatok ellatasat.

15.6.1.1. lgazgatasi és Eljarasrendi Osztaly

a) Kidolgozza az iratkezelési feladatok ellatasaval kapcsolatos folyamatokat és javaslatot
tesz ezen folyamatok tekintetében belsé szabalyozdk kiadasara.

b) Ellatja a Hatésag budapesti telephelyein a kdzponti iratkezelési feladatokat, valamint
iranyitja, feligyeli és ellendrzi a Hatdsag iratkezelési tevékenységét.

c) Koordinalja a belsé szabalyozok elékészitését, kiadja a bels6é szabalyozdkat a Hatésag
mikodésével, feladatellatasaval 6sszefiggésben, ellatja a szabalyozok aktualizalasat,
valamint a nyilvantartas vezetésével kapcsolatos feladatokat.
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d) Vezeti a Hatosag beélyegzé-nyilvantartasat, koordinalja a megrendeléseket.

e) Az EIndk jogalkotd hataskorével 6sszefuggé feladatokon belll gondoskodik a rendelet-
tervezetek megjelentetéséhez szilikséges adatok, informacidk Osszegylijtésérél, a
formai kovetelményeknek megfelel§ el6készitésérdl, a tarsadalmi és a kozigazgatasi
szervekkel torténd egyeztetés lefolytatasardl. Dokumentalja az egyeztetések soran
keletkezett iratokat. Intézkedik a rendeletek alairasaval és kihirdetésével kapcsolatos
szervez( feladatok ellatasarol. Vezeti és tajékoztatas céljabdl kdzzéteszi a rendelet-
tervezetekrdl és a rendeletekrél készitett nyilvantartast.

f) A Hatdosag kozzétételi kotelezettsége korében ellatia a Magyar Kozlényben és a
Hivatalos Ertesitében tértén6é megjelentetéssel dsszefiiggd feladatokat.

15.6.2. Hirkozlésjogi Féosztaly

a) Ellatja a hirkozlési igazgatasi hatdésagi Ugyek peres képviseletét.

b) Az egységes jogalkalmazasi gyakorlat kialakitasa érdekében jogszabaly-értelmezési
és jogalkalmazasi kérdésekben jogi szakveleményt és belsé allasfoglalasokat készit.

c) Biztositja a jogi szakértéi hatteret, illetve a dontések jogi megalapozottsagat az EIndk
hatosagi feladataihoz kapcsolddé eljarasokban, igy kiilonésen a piacazonositashoz és
a jelentbs piaci erejli szolgaltatokra kirott kotelezettségek teljesitéséhez kapcsol6do
eljarasokban.

d) Ellatja a hirkozlési jogszabalyok el6készitésével kapcsolatos feladatokat.

e) Dontésre el6késziti a hirkdzlési igazgatassal kapcsolatos jogvitas Ugyeket jelen SzMSz
1. mellékletében meghatarozott Ugyrend szerint.

f) Jogalkalmazéi segitséget nyujt a Féigazgatd és a Fdigazgatd iranyitasa ala tartozo
szervezeti egységek mikddéséhez.

g) Rendszeresen figyelemmel kiséri a Hatésag feladat- és hataskorét érintd
jogszabalyokat és az azokat érint6 modositasokrdl, valtozasokrdl valamennyi
szervezeti egység részére tajékoztatast nyuijt.

15.6.3. Médiajogi F6osztaly

a) Jogi tamogatast nyujt a Hatdésag hataskérébe utalt médiaigazgatasi hatdsagi
ugyekben.

b) Jogi tadmogatast nyujt a digitalis atallassal 6sszefiggd valamennyi, a Hatésag
feladatkorébe tartozo hatdésagi és nem hatésagi tgyben.

c) Jogi szakért6i hatteret biztosit a médiaigazgatassal, mlsorterjesztéssel kapcsolatos
piacszabalyozasi, piaci elemzé és piaci értékelé hataskordk tekintetében.

d) Ellatja a médiajogi hataskérben hozott dontések peres képviseletét.

e) Jogalkalmazodi segitséget nyujt a Fbigazgaté és a Fbigazgatd iranyitasa ala tartozo
szervezeti egységek mikodéséhez.

f) Doéntésre el6késziti a médiaigazgatassal kapcsolatos jogvitas Ugyeket.

g) Elldtia a médiaigazgatasra vonatkozd jogszabalyok el6készitésével kapcsolatos
feladatokat.
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16.1. Biztonsagi lgazgatosag

a) A Hatésag szamara jogszabalyokban meghatarozott koz- és egyéb feladatai
végrehajtasa korében tamogato tevékenységet nyuijt.

b) A védelemigazgatasi feladatai soran vagyonvédelmi, biztonsagtechnikai és
Uuzembiztonsagi feladatokat lat el.

c) Tervezi, szervezi és végrehaijtja az operativ- védelmi feladatokat és intézkedéseket.

d) Ellatja a védelemszervezési és mindsitett adatvédelmi feladatokat.

e) Projekt keretében elkésziti az Uzletmenet folytonossag fenntartasara (BCP) iranyuld
tervet, illetve felligyeli és koordinalja annak végrehajtasat, valamint a BCP terven belll
megfogalmazasra kerulé vészhelyzeti (Havaria) intézkedéssorozatot.

f) Egyuttmikodve a Gazdasagi |gazgatosaggal felugyeli a biztonsagi rendszerek
infrastrukturalis  feltételeinek  megteremtését, biztositasat, muikodtetését és
karbantartasat.

g) Az adatvédelem és az informaciobiztonsag érdekében egyuttmiikddik az Informatikai
Biztonsagi Felel&ssel.

16.1.1. Védelemszervezési és Mindsitett Adatvédelmi Osztaly

a) Ellatia a Hatésag mindsitett adatkezelésével kapcsolatos, jogszabalyban
meghatarozott feladatokat, szakmai feligyeletet gyakorol e tevékenységek felett.

b) Biztositja a nemzeti és kilféldi minésitett adat kezelésének feltételeit.

c) Ellatja a biztonsagi vezetéi feladatait.

d) Elvégzi és koordindlja a Hatosag orszagvedelmi feladatait.

e) Koordinalja, ellen6érzi a misorszérd haldzatra telepitett 1égi, katasztréfariasztasi
rendszer megfelel6 mikodését, ennek érdekében egylttmiikddik a fenntartasaval,
illetve szikség szerinti mikddtetésével 6sszefiiggd feladatokat ellatdé kormanyzati,
valamint gazdalkodo szervekkel.

f) MUkddteti a Védelmi Célu Adatnyilvantartd és Informatikai Rendszert (VAIR), ellatja a
mikodtetéséhez kapcsolddo rejtjelezési tevékenységet.

g) Szakért6i tamogatast ad a NATO polgari veszélyhelyzeti kommunikacioval kapcsolatos
tervezédmunkahoz.

h) Végrehajtja a Kdzigazgatasi Gyodkér Hitelesités-szolgaltatd biztonsagi tisztviseljének
feladatait, részt vesz az informatikai védelmi feladatok kidolgozasaban.

i) Koordinalja a Hatosag tartalékos hadkotelesek rendkivili &llapotban torténé
meghagyasahoz kapcsolédd és a veszélyhelyzeti felkészllési és veszélyhelyzet-
kezelési tevékenységét.

j) Elkésziti a Jarvanyugyi Valsagbizottsag (JVB) Intézkedési Tervét.

16.1.1.1. Orszagos Informatikai és Hirkozlési Foéligyelet (OIHF)

a) Ellatia az agazat Ugyeleti rendszerébe bevont informatikai, elektronikus hirkézlési és
postai szolgaltatok lgyeleteinek szakmai felligyeletét, figyelemmel kiséri a haldzataik
mikodését.

b) Biztositia az infokommunikacids infrastruktira kapcsolattartéasi pontjaként a kijelolt
szolgaltatok Ugyeletei, a védelmi igazgatasi szervek, valamint az egyuttmikodd
Ugyeletek kozotti informacidaramilast.

c) Informaciot gydijt a hirkdzlési és informatikai halézatok, szolgaltatasok mikodésérél, a
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mikodést lényegesen befolyasolé eseményekrél, valamint a halézatokban és a
szolgaltatasokban bekovetkezett rendkivuli eseményekrél.

d) Fogadja az infokommunikaciés infrastruktira biztonsagat veszélyezteté vagy azt
fenyeget6 karos informatikai eseményekrél érkezd bejelentéseket.

e) Fogadja és rogziti a maganszemélyektdl vagy nem allamigazgatasi, fegyveres, illetve
rendvédelmi szervezetektdl érkez6 bejelentéseket, majd tovabbitja Ugyintézés végett
az Ugyfélkapcsolati és Tajékoztatasi Osztalyhoz.

f) Rogziti az Internet Hotline felileten az allampolgarok interneten talalhatd, jogellenes
vagy karos tartalmakkal kapcsolatos, telefonon torténé bejelentéseit.

g) Tajékoztatast kild napi és heti rendszerességgel a rendvédelmi, kormanyzati,
elektronikus hirkozlési, postai és CERT (Computer Emergency Response Team)
Ugyeletek szamara: a védelmi igazgatasi szervek, az informatikai és az elektronikus
hirkdzlési, valamint postai szolgaltatoknal bekdvetkezett eseményekrél, a rendkivili
eseményekrdl soron kivili tajékoztatast kild.

h) Negyedéves és éves értékeld, elemzd dsszefoglaldkat (Monitoring jelentés) készit az
adott idészakban bekdvetkezett eseményekrél, melyet megklld a védelmi igazgatasi
szerveknek.

i) Katasztréfahelyzetben és a kilénleges jogrend idészakaban, valamint az ezeket
kézvetlenll megelézb felkészilési idészakban egyluttmikoédik a védelmi igazgatasi
szerveknél megalakuld védekezési/valsagkezelési szervekkel.

j) Tevékenysége soran egylttmikoédik az Infomédia Szabalyozasi F&osztallyal,

kuléndésen az NMHH TSR rendszerének a 0/24 6ras felligyelete és jelzés esetén az
Uuzemeltet6 értesitése tekintetében.

16.1.2. Védelemigazgatasi és Vagyonvédelmi Osztaly

a) Ellatja a Hatésag operativ biztonsagi, megel6z6- védelmi feladatait.

b) Ellatja a Hatésag teljes korli vagyonvédelmi, biztonsagtechnikai és lUzembiztonsagi
feladatait.

c) Ellatja az operativ, és a védelmi koncepcidval és stratégiaval kapcsolatos feladatokat,
illetve megteremi az intézményvédelem technikai feltételeit.

d) Fellgyeli a technikai védelmi eszkdzok Uzemeltetését, valamint ellatja a biztonsagi- és
portaszolgalati feladatok szervezését, ellenérzését.

e) Ellenérzi és feligyeli a biztonsagi rendszerek infrastrukturalis feltételeinek
megteremtését, mikodtetését, biztositasat, karbantartasat.

f) A veszélyhelyzeti és mindsitett id6szakban, elemi kar esetén az élet mentése, a
karmentés, a vagyontargyak megovasa érdekében koordinalja, iranyitja a karelharitasi
feladatokat egyuttmikodve a tliz- és balesetvédelmi szakemberekkel, valamint a
mentésben résztvevd szakhatdsagokkal.

g) Ellatja a biztonsagi okmanyokkal kapcsolatos feladatokat.

h) Felligyeli a Hatdsag objektumainak parkolasi rendjét, ellenérzi annak végrehajtasat,
ellatia a Hatosag egészére vonatkozoan a parkolasi engedélyek kiadasaval,
maodositasaval kapcsolatos feladatokat.

i) Szlkség esetén elvégzi a Hatdésag vagyonvédelmi beszéllitdinak teljes korl
felugyeletét, valamint szolgaltatoi szerz6déseinek biztonsagi aspektusu ellendrzését,
megel6zd vizsgalatat. Az IT védelemmel kapcsolatos palyaztatasi feladatokat az
Informatikai f6osztallyal egylttesen latja el, figyelembe véve a Hatésag beszerzési
szabalyait.

j) Szikség szerint részt vesz a Hatdésag kiemelt projektjeiben, azokban biztonsagi tipusu
feladatokat lat el, illetve tanacsot ad.
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17. A Hivatal

A Hivatal eljar a hataskorébe utalt hatdsagi Uigyekben, valamint szakmai tamogatast nyujt az
EIndk, az EIndkhelyettes, a Hirkdzlési Igazgaté és a Médiatanacs tagjai részére. Dontésre
elékésziti az EIndk és a Médiatanacs hataskérébe tartozd lgyeket, figyelemmel kiséri a
dontéseinek Dbetartasat, lefolytatia a szukséges hatosagi felligyeleti és ellen6rzési
eljarasokat.

A Hivatal élén a Féigazgato all, aki ellatja a Hivatal feletti szervezeti és szakmai vezetési
feladatokat, tovabba:

a) biztositja a Hatésag szervezetrendszerének hatékony mikodését,

b) javaslatot tesz az EIndknek a féigazgaté-helyettesek kinevezésére, felmentésére,
illetve visszahivasara, gyakorolja a munkaltatéi jogokat a helyettesei, valamint a Hivatal
alkalmazottai tekintetében;

c) kdzzéteszi a jogszabalyban el6irt nyilvantartasokat, adatokat, dontéseket;

d) beszamolét készit a Hatdsag tevékenységérél az Orszaggydllés részére;

e) gondoskodik a jogszabalyokban meghatarozott informaciok kozzétételérdl;

f) biztositja, hogy a Hivatal az EIndk, az ElnOkhelyettes, a Hirkozlési Igazgatd, a
Médiatanacs, illetve a Médiatanacs tagjai részére feladataik ellatasahoz az EIndk altal -
a Médiatanacs és tagjai esetében a Médiatanacs elndkeként - meghatarozott
mértékben és modon szakmai tamogatast nyujtson;

g) a Médiatanacs elndkének meghivasa alapjan tanacskozasi joggal részt vesz a
Médiatanacs ulésein;

h) ellatja a jogszabaly, illetve az EInok altal - a Hatdésag elndkeként és a Médiatanacs
elndkeként - ra ruhazott feladatokat és jogkoroket.
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17.1. Infokommunikacios Eréforrasok Divizio

| Médiatandacs Titkarsdg F6osztaly FGigazgato |_| Projekt Koordinaciés Féosztaly

\—{ Médiatudomanyi Intézet |

Nemzeti Filmiroda

Hatdsagi és Nyilvantartasi |
Osztaly

Ellen8rzési Osztaly |

| Infokommunikaciés Eréforrasok Divizio | | Médiafeliigyeleti Divizio | | Hirkoézlésfeliigyeleti Divizio

4| S Y - n— | |NyllvantartaS|esTaJekoztataS|

—' Médiaszolgaltatasi FGosztaly | FSosztaly

Frekvencia-és Berelontés Oertd] Szolgaltataslffjelentea
Azonositégazdalkodasi FGosztal ejelentesi Usztaly Osztaly

Szegedi Hatdsagi Iroda

—|Spektrumga zdalkodasi Osztély| Palyaztatasi és Jogi Osztaly |

Ugyfélkapcsolati és
—' Médiafelligyeleti F6osztaly | Téjékoztatdsi Osztaly

Mediafrekvencia-tervezési és |
Koordinaciés Osztaly

—| Hirkozlésfeligyeleti F6osztaly

—|Azon05|togazdalkoda5| Osztaly| —' Misorfigyel6 és Elemz6 F6osztaly |

4| Frekvenciaengedélyezési |
Osztaly

Mdisorfigyel6 Osztaly |

Védelmi és Rendészeti
Frekvenciagazddlkodasi Fosztal

—| Miskolci Hatdségi Iroda

M(isorelemzd Osztaly |

Spektrumgazdélkodasi és | % Pécsi Hatdsagi Iroda
NATO Osztaly
Frekvenciagazdalkodasi | 4| Soproni HatdsagiIroda

Hatésdagi Osztaly

| —| Hatosagi Osztaly

4| E-szolgaltatas-feligyeleti
Osztaly

—| Méréstigyi FGosztaly

Radidomonitoring Osztaly |

—| DebreceniHatdsagi lroda |

—| Postafelligyeleti FGosztaly

Radidellendrzé és
Zavarvizsgdlati Osztal

Berendezés- és
Szolgaltatasmérd Osztal

a) A Hatdsag feladat- és hataskdrébe tartozd Ggyekben miszaki szabalyozasi szakértéi
tamogatast nyujt a szabalyozasi kérnyezet értelmezéséhez, alkalmazasahoz.

b) Ellatja a Hivatal hataskorébe rendelt frekvenciagazdalkodasi és azonositégazdalkodasi
hatosagi feladatokat, valamint e teriletekhez kapcsolédd nemzetkdzi koordinacids,
illetve nyilvantartasi tevékenységet.

c) Ellatja a Hivatal hirkdzlés-szabalyozasi miszaki szakért6i tamogatasat.

d) A Médiatanacs, illetve valamely tagja felkérésére - a FOigazgatd egyetértésével -
milszaki szakmai szakért6i tamogatast nyujt a Médiatanacs eljarasaihoz, illetve
dontéseihez.

e) Iranyitia a Hatésag radiomedfigyelési, zavarvizsgalati és zavarelharitasi
tevékenységét.

f) Nyilvantartast vezet a nem harmonizalt frekvenciahasznalati radidalkalmazasok
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radidberendezéseinek belféldi forgalomba hozatalarol.

g) Eljar az Eurdpai Bizottsagnal a bejelentési kotelezettség ald nem esé interfészek
bejelentése targyaban.

h) Ertesiti az Eurdpai Bizottsagot azokrdl az interfészekrél, amelyeket az elektronikus
hirkdzlési szolgaltatok kinalnak, valamint a zavart okozo berendezésekrél.

17.1.1. Technolégia-elemzd Féosztaly

a) A Hatosag feladat- és hataskorébe tartozdéan miszaki és szabalyozasi szakértéi
hatteret nyujt az Eht. és végrehajtasi rendeletei, valamint az Mttv. altal meghatarozott
szabalyozasi kdrnyezet értelmezéséhez, alkalmazasahoz, és az igényeknek megfelel
tovabbfejlesztéséhez.

b) Miszaki és szabalyozasi szakért6i hatteret nyujt az elektronikus hirkdzlé halézatok és
szolgaltatasok minéségi kovetelményrendszerének kialakitasahoz és folyamatos
karbantartasahoz, valamint a kozos létesitményhasznalat soran felmerilé miszaki és
szabalyozasi kérdésekhez, miiszaki és szabalyozasi tAmogatast nyujt a szabalyozas
stratégiai kérdésekben.

c) A technolégiai trendek és szabalyozasi kovetkezményeik elérejelzésével, miszaki és
szabalyozasi tamogatast nyujt a nemzetkdzi eléirasok hazai implementalasaban.

d) Ellatja az EIndk hataskorébe tartozé lgyek miszaki szakértéi tamogatasat. Ennek
keretében kulondsen: miszaki é€s szabalyozasi tamogatast nyujt a piacelemzeés
folyamatahoz, vizsgalja és értékeli a szolgaltatok altal benyujtott referenciaajanlatokat,
szakért6i tamogatast nyujt az elektronikus hirkdzlé halézatokkal és elektronikus
hirkdzlési szolgaltatasokkal kapcsolatos masodfoku hatésagi eljarasok miszaki
kérdéseiben.

e) Szervezetten készil az Uj technolégiak, halézati jov6képek, szolgaltatasok
befogadasara és tanulmanyozza a  kulonb6zd  technoldégigju  haldézatok
egyuttmikodésének lehetbségeit.

f) Figyelemmel kiséri az infokommunikaciés szolgaltatasok fejlédését, rendszerezését és
ezek alapjan kialakitia és harmonizdlja az elektronikus hirkozlési szolgaltatdsok
meghatarozasait és besorolasat.

g) Technolégiai elemzéseket végez az Uj technolégidk bevezetése és a jovd
szempontjabdl kiemelkedd innovativ megoldasok feltérképezése targyaban.

h) Figyelemmel kiséri a hazai és nemzetkdzi szabvanyositas eredményeit, kilonds
tekintettel az ITU-T ajanlasaira és az ETSI szabvanyaira, miiszaki szakért6i tAmogatast
nyujt a szabvanyok értelmezésével kapcsolatban, a Nemzetkézi Kapcsolatok
Fbosztallyal kbzésen megszervezi a szabvanyigyekkel kapcsolatos hatdsagi
vélemények kialakitasat és a Hatosag képviseletét.

17.1.2. Frekvencia- és Azonositégazdalkodasi Féosztaly

a) A nemzetkozi el6irdsok és a hazai igények alapjan végzi a polgari célu
frekvenciagazdalkodassal kapcsolatos szabalyozasi és miiszaki feladatokat.

b) Az EIn6k szamara dontésre el6késziti a radidospektrum-politikat és spektrum-stratégiat.

c) Részt vesz a frekvenciagazdalkodast érint6 szabvanyalkotasi munkaban, a
frekvenciahasznalati dij és a palyaztatdsok miszaki feltételeinek el6készitésében.

d) A hazai frekvenciafelhasznalas lehetéségeinek biztositasa érdekében
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frekvenciatervezési feladatokat végez és nemzetkdzi koordinacios stratégiat dolgoz ki,
el6késziti az e célu két- és tobboldalu nemzetkdzi szakeért6i targyalasokat. Operativ
nemzetkdzi koordinaciét folytat.

e) Lefolytatja a Hatosag polgari célu frekvenciakijeldlési €s radibengedélyezési eljarasait.

f) Ellatja a polgari célu radidberendezésekkel, az elektronikus hirkdzlé berendezésekkel
kapcsolatos hatésagi, valamint a radidkezeldi vizsgak lebonyolitasaval 6sszefiiggd
feladatokat.

g) Altalanos hatésagi feliigyeleti eljarast folytat le az engedélyhez kotétt polgari céld
frekvenciahasznalattal kapcsolatos jogsértések esetén.

h) Részt vesz az azonositdégazdalkodassal kapcsolatos szabalyozasi politika iranyelvek
kidolgozasaban, elvégzi az azonositbgazdalkodassal kapcsolatos nemzetkozi és
hatosagi feladatokat.

i) A médiaszolgaltatasi palyazati eljarasok el6készitése érdekében a Médiatanacs
felkérésére frekvenciaterveket dolgoz ki.

i) Médiaszolgaltatasi lehetéség megtervezéséhez - a Médiatanacs elbzetes
hozzajarulasa esetén - adatot szolgaltat.

k) Részt vesz a hataskorével Osszefiggd nemzetkdzi szervezetek munkajaban a hazai
érdekek képviselete és a nemzetkdzi kotelezettségek teljesitése érdekében,
véleményezi a tevékenységét eérint6 nemzetkdzi ajanldsokat és szakmai
dokumentumokat.

I) Ellatia a Magyarorszagot megilleté milholdas palyapoziciok hasznalataval,
hasznositasaval kapcsolatos allami feladatok szakmai el6készitését.

m)Ellatia a koncesszidés szerz6désekkel kapcsolatos allami feladatok szakmai
el6készitését.

A Frekvencia Nemzetk6ézi Iroda fbosztalyvezetdé munkakérl irodavezetbje a

frekvenciagazdalkodas korébe tartozé szabalyozasi tevékenység megalapozasa és

ellatasa kérében kdzvetlenidl tamogatja a féosztalyvezetét.

17.1.2.1. Spektrumgazdalkodasi Osztaly

a) Felméri és értékeli a hazai frekvenciafelhasznalasi igényeket, a hazai és nemzetkozi
trendeket, valamint a nemzetkdzi szabalyozasbdol adodo kotelezettségeket. Ezek
alapjan kezdeményezi a nemzeti frekvenciasavok felosztdsanak és a savhasznalati
szabalyoknak id8szakos és szikség szerinti felllvizsgalatat, terveket készit a polgari
€s nem polgari savmegosztasokra, savhasznalatokra és savatrendezésekre.

b) Kidolgozza a frekvenciafelhasznalas alapelveit, javaslatot tesz a polgari és kdzos célu
frekvenciasavok felhasznalasi és frekvenciakiosztasi szabalyaira, illetve miszaki és
eljarasi kovetelményeire, meghatarozza az Uj radidészolgalatok, rendszerek
bevezethet6ségére, egymasra hatasara vonatkozé frekvenciagazdalkodasi
kévetelményeket, kidolgozza a savatrendezési, savkilritési, savmegnyitasi feltételeket,
részt vesz a radidtavkodzlési-, valamint a radiéspektrum-politika szakmai
el6készitésében, kozremlkodik a spektrumstratégia kidolgozasaban.

c) Vezeti az Eurdpai Frekvencia Informaciés Rendszer (EFIS) kdzponti adatbazisat,
gondoskodik azok folyamatos karbantartasarol.

d) Elvégzi az uj radidszolgalatok, illetve rendszerek bevezethet6ségének és egymasra
hatasanak frekvenciagazdalkodasi vizsgalatat, javaslatot tesz megvaldsitasuk
feltételeire és frekvenciakiosztasi és -felhasznalasi kdvetelményeire.
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e) A frekvenciaspektrum eurdpai harmonizaciojanak koérében vizsgélia és elemzi a
savhasznalat hazai dsszefliggéseit és az ilyen nemzetkdzi felmérésekhez adatokat
szolgaltat.

f) Kézremikodik a nemzetkdzi koordinaciés megallapodasok kidolgozasaban és azok
nemzetkdzi elfogadtatasaban.

g) Vizsgalia a NATO frekvenciatamogatasi kérelmek magyarorszagi teljesithet6ségét
polgari frekvenciagazdalkodasi szempontbal.

h) Kidolgozza a Hatésag polgari célu frekvenciagazdalkodasra vonatkozo belsé miszaki
és eljarasi szabalyait.

i) Kidolgozza a radids interfészek kovetelményeit és azt bejelentésre elbkésziti az EU
Bizottsaganak.

j) Vizsgalja az EU tagorszagai altal, notifikacios célbdl bejelentett miszaki szabalyokat
és javaslatot tesz azok elfogadasara.

k) Részt vesz a frekvenciagazdalkodast érint6 frekvenciafelhasznalasi, szabvanyalkotasi
munkaban.

I) Koézremikodik a frekvenciadijazas koncepcidjanak kialakitasaban, kidolgozza annak
miszaki elveit.

m)Vizsgalja az engedélyezett frekvencia felhasznalasokat a nemzeti frekvencia
felosztasnak és a savfelhasznalasi szabalyoknak valé megfelel6sége szempontjabal.

n) Képviseli a frekvenciagazdalkodas hazai érdekeit a nemzetkdzi szervezetek
munkajaban: International Telecommunications Union (ITU), EU tavkozlési
munkacsoportok (RSC, RSPG, Cocom), CEPT Electronic Communications Comittee
(CEPT ECC), Internaitional Civil Aviation Organization (ICAO), Dunabizottsag, HCM
munkacsoportok, Regional Arrangement concerning the Radiotelephone Service on
Inland Waterways (RAINWAT), valamint a frekvenciagazdalkodas nemzeti polgari
érdekeit a NATO szovetségi frekvenciagazdalkodas szervezetei munkajaban.

17.1.2.2. Médiafrekvencia-tervezési és Koordinaciés Osztaly

a) Elvégzi a roévidhulldmu rendszerek misorszérd céltertlet besugarzasi vizsgalatat,
tervezéseét.

b) Elvégzi a muiholdas rendszerek célterlleti besugarzasi vizsgalatat, tervezését.
Kidolgozza a nemzeti és regiondlis miholdas rendszerek muiszaki kdvetelményeit,
részt vesz azok hasznositasaval kapcsolatos munkakban.

c) Részt vesz a frekvenciatervezést és -koordinaciot érint két- és tébboldali nemzetkozi
szakértdi targyalasokon, nemzetkézi tervezd értekezleteken, gondoskodik azok
szakmai el6készitésér6l, képviseli a magyar javaslatokat és gondoskodik a
jegyz6kényvekben megfogalmazott feladatok végrehajtasardl. A spektrum hatékony
felhasznalasa és a hazai frekvenciak védelme érdekében nemzetkdzi
frekvenciakoordinacios stratégiat dolgoz ki.

d) Részt vesz a nemzetkdzi preferalt frekvenciakiosztasi tervek kidolgozasaban és végzi
azok nemzetkdzi elfogadtatasat.

e) Ellatja a hazai és kiilféldi kezdeményezésl polgari €s nem polgari szolgalatokat érinté
operativ. nemzetkdzi frekvenciakoordinaciés feladatokat a két- és tdbboldalu
nemzetkdzi megallapodasok, valamint a Nemzetk6zi Radiészabalyzat (RR) alapjan.
Gondoskodik a Magyar Igazgatas részér6l a hasznalt frekvenciak nemzetkdzi
statuszanak biztositasarol.
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f) Figyelemmel kiséri a kiilonb6z6 radioszolgalatok nemzetkdzi koordinacids bejelentéseit
tartalmazé ITU-BR IFIC és ECO T-DAB korleveleket, vizsgalja a Magyar Igazgatast
érinté bejelentéseket, szlkség szerint intézkedéseket kezdeményez a hazai
frekvenciak érdekében.

g) Meghatarozza a nemzetkdzi frekvenciakoordinaciohoz sziikséges tevékenység
nemzetkdzi  szinti  egységes  szoftverigényét, részt vesz a  korszeri
frekvenciagazdalkodast tamogatdo szamitogépes rendszerek fejlesztési igényeinek
kialakitasaban, a rendszerek tesztelésében.

h) Elvégzi a frekvenciatervezéshez, engedélyezéshez és nemzetkozi
frekvenciakoordinacidhoz szikséges egyes radidoszolgalatokon beldli, illetve
radidszolgalatok kozotti elektromagneses Osszeférhetéségi (EMC) vizsgalatokat,
egyuttmikdédik a Mérésugyi fbosztallyal és a Védelmi és Rendészeti
Frekvenciagazdalkodasi F6osztallyal a nem polgari szolgalatokat is érinté esetekben,
valamint részt vesz az EMC kovetelményrendszer nemzetkozi kidolgozasaban.

i) Gondoskodik a nemzetk6zi és hazai radidzavar-bejelentések kivizsgalasardl,
kdzremUkodik a zavarok elharitasanak megoldasaban.

j) Vezeti a hazai és kulféldi misorszoro allomasok nyilvantartasat, végzi a koordinacios,
valamint médiafrekvenciak tervezésével kapcsolatos adatbazisok karbantartasat és
fellgyeletét.

k) Kidolgozza a médiaszolgaltatasi palyazati eljaras el6készitéséhez sziikséges
lehetéségek jegyzékét, az ehhez tartozé elvi frekvenciaterveket, elkésziti a szlikséges
milszaki dokumentaciokat, gondoskodik a frekvenciatervek megjelentetésérdl, illetve
szakmai képviseletet biztosit a nyilvanos meghallgatason.

[) Elkésziti az analog és digitalis hazai foldfelszini misorszord szolgalatok helyi, korzeti
és orszagos elvi frekvenciaterveit, valamint kidolgozza az FM kisk6z6sségi radiok
frekvencia- és besugarzasi terveit.

m)Adatszolgaltatast nyujt az igényl6k altal készitendé6 muisorszoérasi frekvencia- és
besugarzasi tervekhez, elbiralja a benyujtott terveket és lefolytatjia a miisorszérasra
vonatkozé frekvenciakijelOlési és radidengedélyezési eljarasokat.

n) Biztosita az Uzemel6 hazai milsorszoré adokra vonatkozd nyilvantartasok
aktualizalasat, a f6bb adatoknak a Hatésag honlapjan torténé megjelentetését.

0) Kidolgozza a misorszoré allomasok frekvencia- és besugarzasi tervezésének miszaki
kovetelményeit, valamint az engedélyezésukkel kapcsolatos eljarasokrol sz6lo
tajékoztatot.

17.1.2.3. Azonositégazdalkodasi Osztaly

a) Az EIndk szadmara dontésre elbkésziti az azonositbgazdalkodassal kapcsolatos
szabalyozasi politikat.

b) Figyelemmel kiséri az 0j elektronikus hirkdzlési halézatokat, szolgaltatasokat és
tapasztalatai alapjan javaslatot tesz az azonositdkkal kapcsolatos szabalyozasi politika
modositasara.

c) A hazai érdekek képviselete és a nemzetkdzi kotelezettségek végrehajtasa érdekében
részt vesz a szakmai nemzetkozi szervezetek munkajaban.

d) A szabdlyozasi politika iranyelveinek betartdsaval gazdalkodik az azonositokkal,
lefolytatja az azonosité engedélyezési hatdsagi eljarasokat.

e) Vezeti a jogszabalyban eldirt azonositogazdalkodassal kapcsolatos nyilvantartasokat
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és gondoskodik az adatok k6zzétételérol.

f) Eljar a nemzetkbzi azonositokkal kapcsolatos Ugyekben és vezeti a nemzetkozi
ajanlasokban el6irt azonositégazdalkodassal kapcsolatos nyilvantartasokat.

g) Megallapitja az azonositok lekotéséért és hasznalataért fizetendd dijak alapadatait az
azonosito dijak szamlazasahoz.

h) Szakmai tamogatast nyujt az azonositégazdalkodassal kapcsolatos piacfelligyeleti
tevékenységhez.

i) Felelés a szamhordozasi kdzponti referencia-adatbazis mikodtetéséért, a felmerild
hibak behatarolasaért és elharitasaért, valamint funkcionalis €és mennyiségi igényeknek
megfeleld fejlesztéséért, és ennek érdekében figyelemmel kiséri az elektronikus
hirkozlési piac fejlédését.

17.1.2.4. Frekvenciaengedélyezési Osztaly

a) Lefolytatja a Hatésag polgari célu frekvenciakijeldlési és radibengedélyezési eljarasait
a misorszoras kivételével.

b) Elldtia a vonatkozé jogszabalyban meghatarozott hatésagi feladatokat a
radidoberendezésekkel, az elektronikus hirkozl6 berendezésekkel, valamint
megfeleléségiik kdlcsonds elismerésével kapcsolatban.

c) Végzi az engedélyezési eljaras soran szikséges belfoldi koordinaciot.

d) Végzi az engedélyezési eljaras soran a frekvenciaegyeztetéseket a
Frekvenciagazdalkodasi Hatésagi Osztallyal.

e) A radidhalézatok és allomasok tervezéséhez adatszolgaltatast nyuit.

f) Megallapitja a frekvenciadijak mértékét és fizetési gyakorisagat.

g) Felelés a radidkezel6i vizsgak szervezéséért és lebonyolitasaért, gondoskodik a
vizsgabizottsag felkérésérél, gondoskodik a vizsgabizonyitvanyok kiadasarol.

h) Elldtia a szolgalmi jog alapitdsaval kapcsolatos feladatokat az antennak és
antennatartok kérdésében.

i) Altalanos hatésagi feliigyeleti eljarast folytat le az engedélyhez kotétt polgari célu
frekvenciahasznalattal kapcsolatos jogsértések esetén.

j) Rendszeres adatszolgaltatast nyujt az Eurdpai Ko6zdsség szerveinek a kijelolt ATIS és
MMSI kodokrol.

k) Ellatja — a foldfelszini misorszoéras kivételével — a radidallomasok, radidoberendezések
kulon jogszabalyban meghatarozott adatainak hatésagi nyilvantartasaval kapcsolatos
feladatait.

17.1.3 Védelmi és Rendészeti Frekvenciagazdalkodasi Féosztaly

a) Lefolytatja a nem polgari célu frekvenciakijeldlési és radidengedélyezési eljarasokat.

b) Lefolytatia a nem polgari célu frekvenciagazdalkodas korébe tartozd
radiéberendezések nyilvantartasba vételi eljarasait.

c) Lefolytatia a nem polgari célu frekvenciagazdalkodas korébe tartozé radidtavkozlé
rendszer mikodésének, frekvenciahasznalatanak, a radidberendezés belfoldi
forgalomba hozatalanak hatdsagi ellenérzési eljarasait.

d) Lefolytatja a nem polgari célu radio-zavarelharitasi eljarasokat.

e) Ellatia a NATO Nemzeti Radiofrekvencia Hivatal (NARFA) feladatait, ennek keretében
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lefolytatja a NATO felhasznalok igényeivel kapcsolatos eljarasokat.

f) Nyilvantarta a nem polgari célu frekvenciahasznalatot és a nem polgari célu
frekvenciagazdalkodas kérébe tartozé radié-berendezéseket.

g) Adatot szolgaltat a jogosultak részére a nem polgari célu frekvenciafelhasznalasrol.

h) Végzi a nem polgari célu spektrumgazdalkodasi feladatokat, ezen belll képviseli a nem
polgari célu (beleértve a NATO szdvetségi) frekvenciahasznalat érdekeit a magyar
hirkdzlési igazgatdas nemzetkozi tevékenysége soran, kozremikodik a nemzeti
allaspont kialakitasaban és képviseletében.

i) Muikodteti a nem polgari célu frekvenciafelhasznaldk férumat.

j) Kidolgozza a f6osztaly éves mérésigyi feladatigényét a Mérésiigyi Féosztaly szamara.

17.1.3.1. Spektrumgazdalkodasi és NATO Osztaly

a) Felméri és értékeli a hazai nem polgari célu frekvencia felhasznalasi igényeket, a hazai
és nemzetkdzi trendeket, valamint a nemzetkdézi szabalyozasbdél adodo
kotelezettségeket. Ezek alapjan kezdeményezi a nemzeti frekvenciafelosztas és a
savhasznalati szabalyok szlkség szerinti felllvizsgalatat, és javaslatot tesz a nemzeti
frekvenciafelosztas és a frekvenciasavok felhasznalasi szabalyaira.

b) Elvégzi az uj radidszolgalatok, illetve rendszerek bevezethet6ségének és egymasra
hatasanak frekvenciagazdalkodasi vizsgalatat, javaslatot tesz megvaldsitasuk
feltételeire, felhasznalasi kdvetelményeire.

c) Vizsgalja és elemzi a savhasznalat hazai 6sszefliggéseit a frekvenciaspektrum eurdépai
harmonizaciojanak korében és a kapcsolodd nemzetkdzi felmérésekhez adatokat
szolgaltat.

d) Részt vesz a Spektrumgazdalkodasi Osztallyal a polgari és nem polgari célu
savmegosztasokra, savhasznalatokra és savatrendezésekre vonatkoz6 tervek
készitésében.

e) Részt vesz a Spektrumgazdalkodasi Osztéllyal a radidtavkozlési, valamint a
radiospektrum-politika szakmai el6készitésében, kdzremikodik a spektrumstratégia
kidolgozasaban.

f) El6késziti a nem polgari célu (beleértve a NATO szdvetségi) frekvenciahasznalat
érdekeinek képviseletét a magyar hirkozlési igazgatas nemzetkdzi tevékenysége
soran, kdzremiikddik a nemzeti allaspont kialakitasaban és képviseletében.

g) A NARFA feladatok keretében:

ga) egyuttmikddik a NATO illetékes szerveivel, munkacsoportjaival és a tagallamok
NARFA szervezeteivel, részt vesz a kdzds tevékenységekben, részt vesz a kapcsolddd
képviseleti feladatokban;

gb) elbkésziti a NATO illetékes szerve és munkacsoportjai szamara a nemzeti
allasfoglalasokat;

gc) eljar a honvédség kulfdldi frekvenciaigényeinek biztositdsa érdekében;

gd) egylttmikodik a honvédség illetékes szerveivel a szévetségi feladatok ellatasa soran;

ge) elbiralja a NATO tagallamok spektrumtamogatasi kérelmeit.

h) El6késziti a nem polgari célu frekvenciafelhasznaldk, tovabba az illetékes
allamigazgatasi szervek részére az adatszolgaltatast.

i) El6késziti a javaslatokat a nem polgari célu frekvenciagazdalkodas rendjének,
eljarasainak szabalyozasara.
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17.1.3.2. Frekvenciagazdalkodasi Hatésagi Osztaly

a) Lefolytatia a nem polgari célu frekvenciagazdalkodas koérébe tartozo
frekvenciakijeldlési és radibengedélyezési, radidberendezések nyilvantartasba vételi,
valamint a NATO felhasznalok frekvencia igényeivel kapcsolatos eljarasokat.

b) Végzi a hatésagi ellendrzéseket, szilkség esetén kezdeményezi a Mérésugyi
Féosztalynal a mérések elvégzését.

c) Végzi a nem polgari célu frekvenciafelhasznalok zavarbejelentései alapjan a zavar
kivizsgalasat, szukség esetén kezdeményezi a Mérésugyi Foosztalynal a
zavarvizsgalat elvégzéseét.

d) Végzi az egyedi engedélyezeési eljarasok soran szikséges belfdldi koordinaciét.

e) Elbiralja a nem polgari célu frekvenciahasznalatot érint6, a Frekvenciaengedélyezési
Osztalytol érkez6é hazai, és a Médiafrekvencia-tervezési és Koordinaciés Osztalytol
érkez6 nemzetkozi frekvenciakoordinacios kérelmeket.

f) Vezeti a nem polgari célu frekvenciahasznalat és a nem polgari célu
frekvenciagazdalkodas kdrébe tartozo, bejelentett radidberendezések nyilvantartasat.

g) Végzi az engedélyezési eljaras soran a frekvenciaegyeztetéseket a
Frekvenciaengedélyezési Osztallyal.

h) El6késziti a frekvenciahasznalati jog szerzéséhez elbirt egyeztetéseket a Frekvencia-
és Azonositégazdalkodasi Féosztallyal.

i) El6késziti a tervezési adatszolgaltatasokat, valamint a nyilvantartasokbdl az
adatszolgaltatast a nem polgari célu frekvenciafelhasznalok részére.

j) Javaslatot tesz a frekvenciasavok felhasznalasi szabalyai keretében a miiszaki és az
eljarasi kovetelményekre, az U0j radidészolgalatok, rendszerek bevezethet6ségére,
egymasra hatasara vonatkozo6 frekvenciagazdalkodasi kovetelményekre.

k) Kézremikodik a nemzetkozi koordinacidos megallapodasok kidolgozasaban és azok
nemzetkdzi elfogadtatasaban.

17.1.4. Mérésiigyi Féosztaly

a) Kivizsgalja az elektromagneses spektrumban megjelen6 zavarokat és EMC
problémakat, intézkedik azok elharitasa érdekében. Biztositja a radids és televizios
vétel zavarmentességét.

b) Ellenérzi a piacon lévé radid berendezések, tavkozlési végberendezések és
nagyfrekvencias jelet, vagy mellékhatast kelt§ villamos berendezések alapvet6
kovetelményeknek valé megfeleléségét.

c) Felugyeli a radidallomasok és szolgaltatasok ellatottsagi mutatoit, a kisugarzott jelek
miszaki és Uzemi jellemzdit az engedélynek valé megfelelés szempontjabdl.

d) Felderiti a nem engedélyezett vagy nem megfeleld, illetve az engedélyezettdl eltérd
berendezés, vagy frekvencia hasznalatot és intézkedik annak megsziintetése
érdekében.

e) Az ellen6rzési és medfigyelési adatokbdl létrehozza a mérési adatbazist és kozcélu
informacios szolgaltatast nyujt a mérési eredmények publikalasaval.

f) Informaciét, illetve mérési adatokat szolgaltat a polgari és a nem polgari célu
frekvenciagazdalkodasi, valamint a médiainfrastruktira-szabalyozasi, a piacfelligyeleti
€s a piacszabalyozasi eljarasokhoz.
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g) Szakért6i és kutatasi hatteret biztosit a spektrum és piacszabalyozasi dontések
megalapozasara.

h) A kulféldi tarsigazgatasok, hatosagok radiézavar bejelentéseit kivizsgalja és
intézkedéseket hoz a radidzavarok elharitdsa érdekében, kézrem(ikddik a nemzetkdzi
radiézavarok elharitadsaban.

i) Részt vesz a nemzetk6zi radiomeérd programok végrehajtasaban.

17.1.4.1. Radiédmonitoring Osztaly

a) Mikodteti a mérdszolgalat fix allomasokbdl allo integralt orszagos spektrum-
interferencia monitoring rendszert (radidmegfigyelés), a kiegészit§ miiholdas
adasokat és a 30 MHz alatti frekvenciasavokat megfigyel6 alrendszerét, valamint az
elektromagneses sugarzasokat vizsgalé alrendszereket, monitoring kézpontot.

b) Ellenérzi és felligyeli a frekvenciasavok nemzeti felosztdsaban a polgari, valamint a
Védelmi és Rendészeti Frekvenciagazdalkodasi F6osztaly kezdeményezésére a nem
polgari célu felhasznalas szamara meghatarozott frekvencian vagy frekvenciasavban
mikodé radidallomasok forgalmi, foglaltsagi jellemzéit, és kisugarzott miiszaki
paramétereit. A mérési adatokat polgari és nem polgari bontasban a megfelel6
adatbazisban  rdgziti és  informaciét  szolgaltat a Frekvencia-  és
Azonositégazdalkodasi  Féosztaly, valamint a Védelmi és Rendészeti
Frekvenciagazdalkodasi F6osztaly szamara.

c) Meédia-technolégia elemzéseket végez.

d) Fogadija és kivizsgalja a kilféldi tarsigazgatasok, hatésagok radiézavar bejelentéseit,
szukség esetén azt helyszini radidellendrzésre vagy felderitésre a Radidellenérzé és
Zavarvizsgalati Osztalyra tovabbitja. Intézkedik a radiézavarok elharitasa érdekében,
kozremlikodik a nemzetkozi zavarelharitasban, kuilfoldi eredetli zavar esetén az
illetékes szervnél zavarbejelentést tesz.

e) Részt vesz a nemzetkdzi spektrum monitoring programok végrehajtasaban,
vételmegfigyeléseket végez, rendszeres id6kdzOkben elvégzi a nemzetkdzi
adatszolgaltatassal kapcsolatos méréseket.

f) Muikodteti az egységes mérdszolgalati informacids rendszert és — a nem polgari célu
felhasznalas kivételével — a mérési eredményekbdl kézcélu informacié-szolgaltatast
nyuijt.

g) Frekvencia-megfigyeléseket végez és adatokat szolgaltat a piacfeligyeleti és az
altalanos hatésagi felligyeleti eljarasok szamara.

h) Elkésziti a Mérésugyi Tervet és a mérésugyi fejlesztési terveket.

i) Megszervezi és koordindlla a mérbeszkdz és méréstechnoldgiai (mdodszer)
fejlesztéseket.
mérémiiszerek felligyeletét, gondoskodik az Uzemeltetési feltételekrél, intézi a
karbantartasokat és a javittatasokat, valamint elkésziti az éves Kalibraciés Tervet.

j) Elvégzi a Hatosag akkreditalt vizsgald és kalibrald laboratériumanak idészakos belsd
auditalasat.

k) Tervezi és koordinalja a mérészolgalati oktatasokat és tovabbképzéseket. Elkésziti az
éves Oktatasi Tervet és gondoskodik annak végrehajtasarol.

[) Elkésziti a mérészolgalat nemzetkdzi kapcsolatok tervét.
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17.1.4.2. Radidellen6rz6 és Zavarvizsgalati Osztaly

a) Mlkodteti a  mérdszolgalat mobil mérérendszerekbdl allo  radidellenérzé és
zavarvizsgalo integralt rendszerét.

b) Ellenérzi és felligyeli, sajat feladatkérében, valamint a Frekvencia- és
Azonositégazdalkodasi FoOosztaly felkérésére a polgari radio-berendezések,
radidallomasok és halézatok engedélynek valé megfelelését.

c) A Védelmi és Rendészeti Frekvenciagazdalkodasi F&osztaly kezdeményezésére
elvégzi a nem polgari célu frekvenciagazdalkodasnak a radiézavar elharitassal, az
ellendrzéssel, a radiomegfigyeléssel és az adatszolgaltatassal kapcsolatos hatésagi
tevékenységeinek ellatasahoz szukséges radio-meérbdszolgalati feladatokat.

d) Ellenérzi az Gzemben tartott radidoberendezéseket, radidallomasokat és haldzatokat.
Meéri és ellendrzi a miisorszord szolgaltatas miszaki, minéségi, ellatottsagi jellemzéit.
jellemzéit.

f) Felderiti és behatarolja az engedély nélkuli radidadasokat. Kivizsgalja a misorvételi és
a radié-halozatok kozotti zavarokat és intézkedik azok elharitasara.

g) EMC méréseket végez a radidszolgalatok zavarmentes miikodése érdekében.

h) A zavarelharitds érdekében lefolytatia a térvényben meghatarozott hatosagi
eljarasokat.

i) Felkérésre O0sszehangolt méréseket végez a nemzetk6zi zavarok kivizsgalasara és
részt vesz radioellenérzé programok végrehajtasaban.

j) Ellatjia a lepecsételt radidberendezésekkel kapcsolatos hatdésagi nyilvantartasi
feladatokat.

17.1.4.3. Berendezés- és Szolgaltatasmérd Osztaly

a) Laboratériumi miszaki vizsgalati és kalibralasi tevékenységet végez.

b) Ellenérzi a mintavételezett és telephelyére szallitott radidberendezések, tavkozlési
végberendezések, valamint a nagyfrekvencias jelet vagy mellékhatast keltd
berendezések alapvetd kovetelményeknek valo megfeleléségét, a
frekvenciahasznalati, EMC és az dsszekapcsolasi jellemz6k mérésével.

c) Laboratériumi mérésekkel ellenérzi az elektronikus hirkdzlési szolgaltatasok miszaki
és min6ségi jellemzéit.

d) Mérésekkel vizsgalia és elemzi a szélessavu internet szolgaltatdsok mindségi
jellemzéit.

e) Elemz8 és szakért6i méréses vizsgalatokat folytat frekvenciagazdalkodasi,
piacfeligyeleti és piacszabalyozasi kérdések megvalaszolasara.

f) Kozremikodik a kijeldlt megfeleléség értékeld szervezetek Kkijeldlésnek vald
folyamatos megfelelése ellenérzésében.

g) Elvégzi a joghatassal jar6 mérések eszkdzeinek kalibralasat, ellatia a mérésugyi
szakteriletre es6 szabvanyositasi gyek intézését
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| Médiatanacs Titkarsag FGosztaly

FGigazgato

|_| Projekt Koordinacios FGosztaly

\—{ Médiatudomanyi Intézet |

| Nemzeti Filmiroda

Hatdsagi és Nyilvantartasi |
Osztaly

Ellen8rzési Osztaly |

| Infokommunikaciés Eréforrasok Divizio | |

Médiafeliigyeleti Divizio

Hirkoézlésfeliigyeleti Divizio

—| Technoldgia-elemzd FGosztaly |

Frekvencia-és
Azonositégazdalkodasi Féosztal

—|Spektrumga zdalkodasi Osztély|

Médiafrekvencia-tervezési és |
Koordindacids Osztaly

—|Azonositégazdélkodési Osztély|

Védelmi és Rendészeti
Frekvenciagazddlkodasi Fosztal

Frekvenciaengedélyezési |
Osztaly

Spektrumgazdalkodasi és |
NATO Osztaly

Frekvenciagazdalkodasi |
Hatésagi Osztdly

%

Mérésligyi Fosztaly |

Radidomonitoring Osztaly |

Radidellendrzé és
Zavarvizsgdlati Osztal

Berendezés- és
Szolgdaltatasmérd Osztal

—' Médiaszolgaltatasi FGosztaly |

Bejelentési Osztaly |

Palyaztatasi és Jogi Osztaly |

—' Médiafelligyeleti FGosztaly |

—' Msorfigyel6 és Elemz6 FGosztaly |

M(isorfigyel6 Osztaly |

M(isorelemzd Osztaly |

Nyilvantartasi és Tajékoztatasi
FSosztdly

4|

Szolgaltatasbejelentési
Osztély

Szegedi Hatdsagi Iroda

Ugyfélkapcsolati és
Tajékoztatdsi Osztaly

—| Hirkozlésfeligyeleti F6osztaly

—| Miskolci Hatdségi Iroda

Pécsi Hatosagi Iroda

%

—| SoproniHatdsagilroda

%

Hatosagi Osztaly

E-szolgdltatas-felugyeleti
Osztély

—| DebreceniHatdsagi lroda |

—| Postafelligyeleti FGosztaly

a) Ellatia a Hatésag hataskorébe tartozd médiaigazgatassal 6sszefliggd altalanos
hatosagi felligyeleti, piacfelligyeleti, illetve hatésagi ellenbrzési, informacidészolgaltatasi

feladatokat.

b) Ellatja a médiaszolgaltatasi jogosultsagokkal kapcsolatos feladatokat.
c) Elldtia a Divizid hataskorébe tartozé bejelentések kezelését és a hatdsagi

nyilvantartasok vezetéseét.

d) Déntésre elbkésziti a Médiatanacs hataskorébe tartozd, a Divizid feladatkérébe utalt
hatosagi Ugyeket, tovabba ellatjia a Hivatal hataskérébe tartozé médiaigazgatasi

hatésagi feladatokat.

e) A hataskorébe tartozé hatosagi

szervezetekben.

ugyekben képviseli
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17.2.1. Médiaszolgaltatasi Féosztaly

a) Ellatia a médiaszolgaltatasi jogosultsagokkal kapcsolatos feladatokat a jogosultsag
keletkezésétél, annak megszinéséig.

b) Kidolgozza a kisk6z6sseégi médiaszolgaltatasi lehetéségek palyaztatasanak elveit.

c) A Médiatanacs felkérésére elkésziti a médiaszolgaltatasi lehetéségek jegyzékeét.

d) Elékésziti a Médiatanacs szamara a k6zdsségi médiaszolgaltatasként valo elismerésre
iranyulé eljarassal 6sszefligg6 dontéseket.

e) Ellatia a piaci koncentraci6 megel6zésével és a jelentés befolyasold ereji (JBE)
médiaszolgaltatok azonositasaval kapcsolatos médiatanacsi dontésekkel 6sszefiiggd
el6készitd feladatokat.

f) Ellatja a médiaszolgaltatasi misorkdvetelményekkel (kvotak) dsszefiiggd feladatokat.

g) Ellatja a médiaszolgaltatdék beszamolasi kotelezettségével kapcsolatos feladatokat.

h) Ellatia az NMHH médiaigazgatasi koveteléseinek érvényesitésével, kezelésével
kapcsolatos hatésagi feladatokat, el6késziti a részletfizetési kedvezmény
kotelezettségeit rogzitd hatdsagi hatarozat, vagy hatésagi szerzédés tervezetét.

i) Vezeti a médiaszolgaltatasok hatdsagi nyilvantartasait.

j) Szikség esetén elbterjesztést készit a Médiatanacs szamara a médiaszolgaltatok
hatésagi szerz6déseinek moédositasa tekintetében.

17.2.1.1. Bejelentési Osztaly

a) Ellatja a linearis és a lekérhetd médiaszolgaltatasi bejelentésekkel, nyilvantartasba
vétellel kapcsolatos hatosagi feladatokat, vezeti és naprakészen tartja a nyilvantartast.

b) Ellatia a nyilvantartasba vétellel, illetve a nyilvantartasba vétel megtagadasaval, az
eljards megsziintetésével és a nyilvantartasbol valé toérléssel kapcsolatos hatdsagi
feladatokat, el6késziti az ezzel kapcsolatos hatésagi hatarozatokat a Médiatanacs
szamara.

c) El6késziti a kozdsségi médiaszolgaltatasként vald elismerésre iranyuld elbterjesztést a
Médiatanacs szamara.

d) Figyelemmel kiséri és hatdésagi hatarozattal atvezeti a hataskdrébe tartozo
médiaszolgaltatasok adataiban bekovetkezett valtozasokat.

e) El6terjesztést készit a médiaszolgaltatok halézatba kapcsolddassal 6sszefiiggd
ugyeiben a Médiatanacs szamara.

f) Elldtja a vételkorzet-kiterjesztéssel, vételkorzet-csdkkenéssel kapcsolatos hatdsagi
feladatokat.

g) Ellatjia a feladatkorébe tartozd6 médiaszolgaltatékkal szemben fennalld kovetelések
érvényesitésével, kezelésével kapcsolatos hatosagi feladatokat.

h) Megallapitja a hataskoréebe tartozo kereskedelmi médiaszolgaltatasok
médiaszolgaltatasi dijait.

17.2.1.2. Palyaztatasi és Jogi Osztaly

a) El6késziti és elvégzi az orszagos, korzeti, helyi és kisk6zOsségi radids
médiaszolgaltatasi lehetbéségek palyaztatasat. Elvégzi a palyazatok kiirasanak,
vizsgalatanak és értékelésének részfeladatait.
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b) Dontésre el6késziti a médiaszolgaltatasi hatésagi szerz6dések megkotésére iranyuld
hatdsagi tgyeket.

c) Ellatja az ideiglenes médiaszolgaltatasi hatésagi szerz6dések megkodtéseére iranyuld
kérelmek elbiralasaval, a hatésagi szerz6dések elbkészitésével kapcsolatos
feladatokat.

d) Doéntésre el6késziti a médiaszolgaltatas jellegének megvaltozasaval kapcsolatos
hatdsagi tgyeket.

e) El6késziti a halézatba kapcsolodast, vételkorzet-bévitést kérelmezd médiaszolgaltatok
hatosagi szerz6désének modositasat, illetve a hatdésagi szerz6dések egyéb
modositasat.

f) Elldtia a médiaszolgaltatasi szerz6dések megszuntetésével, valamint a lejaro
médiaszolgaltatasi jogosultsagokkal 6sszefliggé feladatokat.

g) Ellatia a Médiatanacs hataskorébe tartozd, médiaszolgaltatokkal szemben fennallo
kOvetelések érvényesitésével, kezelésével kapcsolatos hatosagi feladatokat, valamint
elékésziti a részletfizetési kedvezményrdl szoéld dontéseket, figyelemmel kiséri
betartasukat.

h) Kialakitja a médiaszolgaltatok beszamoldjanak tartalmi elemeit, kezeli, feldolgozza és
elemzi a beérkezett beszamolokat.

i) Figyelemmel kiséri az Mttv. szerinti mUsortartalmi (kvéta) kovetelményeket, ellenérzi az
adatszolgaltatast, el6késziti a misorkvotakra vonatkozo kotelezettségek teljesitésérdl
az Eurdpai Bizottsag szamara készitendé médiatanacsi beszamoloét.

j) Ellatja a tajékoztatasi monopdliumok lebontasaval kapcsolatos feladatokat, vizsgalja a
meédiaszolgaltatok tulajdonosi szerkezetét.

k) A piaci koncentracid megel6zése és a jelentés befolyasolé ereji médiaszolgaltatok
azonositasa érdekében elbkésziti és lefolytatia a Médiatanacs hataskdrébe tartozo
eljarasokat, elbkésziti a JBE médiaszolgaltatok kotelezettségeit rogzité hatdsagi
hatarozatokat, illetve hatésagi szerz6déseket.

) Részt vesz a kodzszolgalati médiarendszer, a kdzszolgalati médiaszolgaltatasi
lehet6ségek fellilvizsgalatanak el6készitésében, a jogszabalyban elbirt konzultaciot
kdvetben és alapjan elbterjesztést készit a Médiatanacs részére e targyban.

17.2.2. Médiafelugyeleti F6osztaly

a) Ellatja az Mttv. szerinti altalanos hatésagi felugyeleti, illetve piacfeligyeleti hataskorbe
tartozé hatdésagi dontések, feladatok el6készitését, kivéve azokat, amelyeket az
SzMSz kifejezett rendelkezésével mas szervezeti egység feladatkérébe utal.

b) Az egyes médiaszolgaltatoknal a Musorfigyel6 és Elemz& Fdosztaly altal észlelt
torvénysértések alapjan javaslatot tesz a Médiatanacs részére a hatésagi eljaras
meginditasara, el6késziti a Médiatanacs hataskorébe tartozd hatdsagi feligyeleti
Ugyekben hozando6 dontéseket.

c) Ellatja a Hivatal hataskorébe tartozé médiaigazgatasi hatdésagi feladatokat.

d) Ellenérzi az orszagos médiaszolgaltatdk misorszolgaltatasi, valamint hatdsagi
szerz8désnek megfelelé mikddését.

e) Javaslatot tesz a Médiatanacs hataskorébe tartozd, médiaigazgatassal kapcsolatos
bejelentések kezelésére és kezeli a feladatkorébe tartozé bejelentéseket.

f) A Médiatanacs hataskorébe tartozé kiegyensulyozott tajékoztatas kotelezettségét
erintdé panaszok Ugyében elbterjesztést készit a Médiatanacs szamara, illetve
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lefolytatja a Hivatal hataskorébe tartozé kiegyensulyozott tajékoztatas kotelezettségét
erint6 eljarasokat.

g) A Kozszolgalati Testlletbe jelold szervezetek nyilvantartasba vételére iranyuld
hatésagi hatarozatot el6késziti, nyilvanos sorsolassal eldonti, hogy melyik szervezet
jeloltje delegalhaté.

h) El6késziti a médiapiaci agazatra vonatkozé piacfeligyeleti tervet, szikség esetén
annak modositasat, valamint elkésziti a piacfeligyeleti beszamolodt és elékésziti annak
nyilvanossagra hozatalat.

i) Elbterjesztést készit a Médiatanacs szamara a mas tagallamban letelepedett
médiatartalom-szolgaltatdk altal elkovetett jogsértésekkel kapcsolatos hatésagi Ugyek
tekintetében.

j) A médiaszolgaltatok erre vonatkozo kérelme esetén el6késziti a Médiatanacs szamara
az adott misorszam kategoriaba sorolasarol szolé hatdésagi hatarozat tervezetét.

k) El6keésziti a termékmegjelenités és az arra iranyulo felhivas Mttv.-ben meghatarozott
feltételeknek valé megfeleléségére vonatkozd Médiatanacsi ajanlas tervezetét.

I) Ellatja az 6nszabalyozé szervezetek tevékenységének felligyeletét.

17.2.3. Miisorfigyel6 és Elemz6 Féosztaly

a) Ellatia az  Mttv. hatalya ala tartoz0  médiaszolgaltatok  rendszeres
tartalomellen6rzésével 6sszefligg6 feladatokat.

b) Vizsgalja, ellenérzi a médiaszolgaltatok szerz6déses kotelmeinek teljesitését,
betartasat.

c) Elvégzi a Médiatanacs altal kezdeményezett, illetéleg inditott vizsgalatokat.

d) Elemzi és dokumentalja a magyarorszagi médiapiac folyamatait. Misorfigyel6 és -
elemz6 szolgalatot mikodtet.

e) Rendszeresen publikalja a piaci folyamatokkal 6sszefliggd kimutatasokat.

f) Részt vesz a milsorkvotakra vonatkozd kotelezettségek teljesitése tekintetében az
Eurodpai Bizottsag szamara készitend6 médiatanacsi beszamolé elékészitésében.

g) A médiaszolgaltatoi erre vonatkozd kérelme esetén el6késziti a Médiatanacs szamara
az adott k6zlemény besorolasaval 0sszefiggé hatésagi hatarozat tervezetét.

17.2.3.1. Misorfigyel6 Osztaly

a) Rendszeresen ellenérzi a magyarorszagi televiziok és radiok mikodését,
tevékenységet.

b) Elldtja a Hatésag Digitalizald Archivalé Rendszerével (Iris) kapcsolatos szakmai-
tartalmi feligyeleti tevékenységét, elvégzi a kulsd adatbazisokon alapul6 elemzéseket.

c) Célvizsgalatok keretében ellenérzi a Médiatanacs altal kiemelt eseményként
meghatarozott médiajelenségeket.

d) Ellatja a digitalis archivum épitésével dsszefliggd feladatokat.

e) Részt vesz a Hatésag és az NFM kozotti egylttmikoddési megallapodas altal kijelolt
feladatok ellatasaban.
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17.2.3.2. Miisorelemz6 Osztaly

a) Elvégzi az Mttv. altal el6irt gyartasi kvotak és korhatar-besorolasok vizsgalatat.

b) Ellenérzi az orszagos sugarzasu kereskedelmi televiziok és radiok szerzddéses
vallalasainak teljesitését.

c) Elvégzi a hir- és politikai magazinmisorok kvantitativ tartalomelemzését.

d) Elvégzi a kiskoruak védelmére vonatkozo szabalyok betartasaval kapcsolatos hatésagi
ellen6rzéseket.

e) Gondozza és folyamatosan frissiti a Filmadatbazist.

f) Vizsgalja az orszagos televizios misorkinalat alakulasat.

g) Frissiti a Média Adattarat.

h) A televizidk nézettségi és a radidk hallgatottsagi adatait publikalja.

i) Elvégzi a Médiatanacs altal elrendelt elemzéseket.

i) Elemzi a hazai televizids és radiés reklampiacot.

k) Vizsgalja a linearis médiaszolgaltatasban kozzétett reklam, televizios vasarlas,
valamint a reklam és a televiziés vasarlas kozzétételét akusztikus modon jelzb
figyelemfelhivas hangerejét.

I) Nyomon koéveti a hallasi fogyatékkal él6k befogadasat konnyit6 feliratokkal kapcsolatos
kotelezettségek teljesitését.

m)Részt vesz a kiskoruak védelmével kapcsolatos klasszifikacios szempontok
kidolgozasaban.
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17.3. Hirkozlésfeliigyeleti Divizié

| Médiatandacs Titkarsdg F6osztaly FGigazgato |_| Projekt Koordinaciés Féosztaly

\—{ Médiatudomanyi Intézet |

Nemzeti Filmiroda

Hatdsagi és Nyilvantartasi |
Osztaly

Ellen8rzési Osztaly |

| Infokommunikaciés Eréforrasok Divizio | | Médiafeliigyeleti Divizio | | Hirkozlésfeliigyeleti Divizio

%

Technolbgia-clemzs Féosztal Nyilvantartasi és Tajékoztatasi
g \ —' Médiaszolgaltatasi FGosztaly | FSosztaly

Frekvencia-és Berelontés Oertd] Szolgaltatasl?fjelenteﬂ |
Azonositégazdalkodasi FGosztal ejelentesi Usztaly Osztaly

. . . Szegedi Hatdsagi Iroda
4Spektrumgazdalkoda510sztaly| Palyaztatasi és Jogi Osztaly | 2 =

Ugyfélkapcsolati és
—' Médiafelligyeleti F6osztaly | Téjékoztatdsi Osztdly

Médiafrekvencia-tervezési és |
Koordindacids Osztaly

—| Hirkozlésfelligyeleti FGosztaly

—|Azon05|togazdalkoda5| Osztaly| —' Misorfigyel6 és Elemz6 F6osztaly |

4| Frekvenciaengedélyezési |

—| DebreceniHatdsagi lroda
Osztdly

Mdisorfigyel6 Osztaly |

Védelmi és Rendészeti

—| Miskolci Hatdségi Iroda
Frekvenciagazddlkodasi Fosztal

M(isorelemzd Osztaly |

%

Mérésligyi Fosztaly

Spektrumgazdalkodasi és | 4| Pécsi Hatdsagi Iroda
NATO Osztaly
Hatésagi Osztdly
| —| Hatdsagi Osztély

E-szolgaltatas-felugyeleti

Radidomonitoring Osztaly

| Osztély

Frekvenciagazdalkodasi | 4| Soproni Hatosagilroda |

—| Postafelligyeleti FGosztaly

Radidellendrzé és

Zavarvizsgdlati Osztal

Berendezés- és
Szolgdaltatasmérd Osztal

Ellatja a Hatésag hataskorébe tartozo, hirkdzléssel és postaval dsszefuggé altalanos
hatésagi fellgyeleti, piacfeligyeleti, illetve hatésagi ellendrzési, nyilvantartasi,
informacidszolgaltatasi, valamint Ggyfélkapcsolati és tajékoztatasi feladatokat.

Elldtia a Divizi6 hataskérébe tartozd bejelentések kezelését és a hatdsagi
nyilvantartasok vezetéseét.

Ellatja az elektronikus hirkdzlési épitmények engedélyezésével, ellendrzésével és az
épitésfellgyelettel kapcsolatos feladatokat.

Lefolytatja a frekvenciahasznalati jogosultsag megszerzését szolgalé arverések és
palyazatok elséfoku hatésagi eljarasait.

Dontésre el6késziti a Médiatanacs hataskorébe tartozo, a Divizid feladatkdrébe utalt
hatdsagi fellgyeleti ugyeket.
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f) A hataskorébe tartozé hatdsagi Ugyekben képviseli a Hivatalt a nemzetkdzi
szervezetekben.

g) Kezdeményezi a fogyasztovédelemmel és a tisztességtelen piaci magatartas
tilalmaval kapcsolatos eljarasokat.

17.3.1. Nyilvantartasi és Tajékoztatasi Féosztaly

a) A Hatdsag nyilvantartasi rendszerének mikodtetése érdekében gondoskodik a
nyilvantartasok vezetésérél, és az ehhez szilkséges adatok kezelésérél.

b) A sajtotermékek nyilvantartasa tekintetében végzi a Hivatal altal vezetett
nyilvantartasbol valo torléssel, valamint a bejelentett adatok ellenérzésével kapcsolatos
feladatokat.

c) Osszegyiijti és rendszerezi a Divizi6 nyilvantartasaiban tarolt adatkdroket, gondoskodik
azok rendszeres aktualizalasarol.

d) Osszefogja, koordindlja és képviseli a Diviziét érintd nyilvantartasi igényeket, szakmai
szempontbdl feligyeli az igények alapjan megvaldsulé informatikai fejlesztéseket.

e) Biztositia a Hatdésag uUgyfélkapcsolati és tajékoztatasi feladatainak ellatasat.
Gondoskodik a fogyasztoktél, hallgatoktol, nézdktél érkezé informaciok feldolgozasardl,
a levont kovetkeztetésekrdl tajékoztatja az érintett szervezeti egységeket.

f) Gondoskodik a Hatésag statisztikai adatszolgaltatasi kotelezettségeinek (OSAP)
teljesitésérél és e kotelezettségekre vonatkozé eldirasoknak valé megfelelés
érdekében koordinald és tamogato feladatokat Iat el.

g) A feladatkérébe tartoz6 adatok tekintetében gondoskodik a  Hatésag
informacidszolgaltatasi kotelezettségeinek teljesitésérél, koordinalja és feligyeli a
kozzétételi és a hirdetményi Uton vald kozlési feladatok teljesitését.

h) Vezeti a tovabbitasi koételezettség, valamint a médiaszolgaltatasok felajanlasanak
kételezettsége targyaban a médiaszolgaltatok és a mdisorterjeszték altal kotott
szerz6dések nyilvantartasat.

i) Vezeti a kbzszolgalati médiaszolgaltatasok digitalis vételének biztositasa érdekében
adhaté allami tamogatas alapjaul szolgald nem hatdsagi nyilvantartasokat. A
kbzszolgalati médiaszolgaltatasok digitalis vételének biztositasa érdekében adhato
allami tamogatassal kapcsolatos feladatok végrehajtasa soran ellatja a hatdsagi eljaras
vagy ellendrzés keretében felmerl6 feladatokat.

j) Felelés az egységes hirkdzlési, média és mozgokép statisztikai adatbazis
kialakitasaért és mikodtetésért.

A féosztalyon bellli osztaly strukturaban mikodik a Szegedi Hatdsagi Iroda, amely hatésagi
iroda a regionalis elhelyezkedése miatt a kompetenciakdrébe tartozé nyilvantartasi
tevékenysége mellett nyomvonalas engedélyezési, zavarelharitasi és berendezés-
piacfelligyeleti feladatot is ellat. A hatésagi iroda vezet6je f6osztalyvezetd-helyettesi
munkakori koztisztvisel és a hatosagi irodavezet6i megnevezést hasznalhatja.

17.3.1.1. Szolgaltatasbejelentési Osztaly

a) Fogadja és nyilvantartasba veszi az interfészbejelentéseket, elékésziti az elektronikus
hirkdzlési szolgaltatasok nyujtasahoz hasznalt eléfizetdi és haldzati interfészek
jellemzbinek kbzzétételét.
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b) Ellatja az elektronikus hirkdzlési szolgaltatok, elektronikus hirkdzlési szolgaltatasok -
ideértve az Altalanos Szerz6dési Feltételek és azok modositasai -, valamint a
kiegészité médiaszolgaltatasok bejelentésével és nyilvantartasaval kapcsolatos,
jogszabaly altal elirt feladatokat. Az elektronikus hirkdzlési szolgaltato igénye esetén
e nyilvantartas alapjan igazolast allit ki a nyilvantartasban szereplé adatokrdl.

c) Ellatja a digitdlis misorszoré adén, haldézaton nyujtott elektronikus hirkdzlési
szolgaltatdsok megkezdése targyaban tett bejelentésekkel kapcsolatos feladatokat.

d) Folyamatosan végzi az elektronikus hirkdzlési szolgaltatok térvényi elbiras szerinti
adatainak kozzétételét, valamint azok tovabbitasat a Nemzetbiztonsagi Szakszolgalat
részére.

e) Vezeti a misorterjesztési szolgaltatasok bejelentésével kapcsolatos nyilvantartast. A
misorterjesztési szolgaltatasok esetében nyilvantartasba veszi a mdisorterjesztés
jogszerliségét alatamaszté igazolasokat.

f) Figyelemmel kiséri a bejelentések tartalmanak jogszeriségét, az elektronikus
hirkozlésre vonatkozé szabaly megsértésének gyanuja esetén altalanos hatdsagi
fellgyeleti eljarast kezdeményez.

g) Elldtja a misorterjesztés és a digitalis atallas szabalyairdl széldo 2007. évi LXXIV.
torvény 6. § (8) bekezdésén alapuld éves adatszolgaltatasahoz kapcsolédé
feladatokat, létrehozza és a Hatdésag internetes honlapjan kdzzéteszi az
adatszolgaltatashoz sziikséges elektronikus Grlapot, feldolgozza és nyilvantartja az
adatszolgaltatast, és ellenérzi a kotelezettség teljesitését.

h) Rendszeresen felllvizsgalja az altala vezetett nyilvantartdsok adatainak helyességét
és biztositja azok jogszabalyoknak megfelel6 kozzétételét.

i) Nyilvantartast vezet a kotelezett médiaszolgaltatok tovabbitasi kotelezettség keretében
kotott szerzddéseir6l.

i) Nyilvantartast vezet a médiaszolgaltatasok felajanlasanak kotelezettsége keretében
kotott szerzddéseir6l.

k) Nyilvantartast vezet a nem Magyarorszag teruletére iranyulé miholdas vagy a hatésag
altal kijelolt frekvenciahasznalattal megvaldsulé miisorterjesztés esetén a tovabbitott
misorokrol.

) Kialakitja az egységes hirkdzlési, média és mozgokép statisztikai adatbazist, ellatja az
adatbazis szervezési feladatait, a fejlesztéssel kapcsolatos javaslatok kidolgozasat, a
kapcsolddd adminisztrativ teenddket.

m)Adatszolgaltatast nyujt a hirkdzlési szolgaltatokrél és szolgaltatasokrol a Hatésag
szervezeti egységei, valamint mas szervek megkeresései alapjan.

n) Az informatikai, a hirkdzlési és az audiovizualis média terlletén igazsagugyi szakértdi
tevékenység folytatasahoz szilkséges szakmai gyakorlat szakiranyu jellegének
elbirdlasa kérdésében, valamint a névjegyzékbe vétel feltételei fennallasanak
felilvizsgalata soran a képesités szakiranyusaganak elbiralasa kérdésében kijelolt
szakhatésagként jar el a jogszabalyban meghatarozott esetekben, tovabba kezeli a
hirkdzlési szakeértéi tevékenység folytatdsa iranti bejelentéseket és vezeti az erre
vonatkozé nyilvantartast.

o) Eljar a kllféldi bizonyitvanyok és oklevelek elismerésével kapcsolatos tgyekben.

17.3.1.2. Szegedi Hat6sagi Iroda

17.3.1.2.1. Nyilvantartasi tevékenysége korében:

76



17/2014. szamu Elnoki Utasitas
A Nemzeti Média- és Hirkozlési Hatésag
Szervezeti és Mlkodési Szabalyzatanak kiadasardl

a) Fogadja és nyilvantartia az elektronikus hirkdzlési szolgaltatasok minéségének a
fogyasztdok védelmével 6sszefiiggd kdvetelményeirdl szolé rendeletben elbirt adatokat
és megfeleléség igazolasi dokumentumokat.

b) Lebonyolitja az eléfizetéi szamra vonatkozé éves adatszolgaltatast.

c) Vezeti az épitésugyi tevékenység, valamint az épitésfelligyeleti hatdésagi ellendérzések
és birsagok nyilvantartasait.

d) Ellatja a nyomtatott és elektronikus sajtétermékek nyilvantartasba vételét.

e) Nyilvantartast vezet az elektronikus hirkdzlési épitmények tdbb szolgaltaté altal
megvaldsuld kdzos eszkdzhasznalatarol.

17.3.1.2.2. Informacioszolgaltatasi és kozzétételi tevékenysége keretében:

a) Koordinalja a statisztikai adatszolgaltatasi kotelezettségek (OSAP) teljesitésével —
eves feltdltésével — kapcsolatos feladatokat, valamint az ennek ellatadsahoz szikséges
fejlesztéseket.

b) Adatokat biztosit az egységes hirkozlési, média és mozgokép statisztikai adatbazis
elkészitéséhez. Kozremlkodik a statisztikai adatbazis fejlesztésével kapcsolatos
javaslatok kidolgozasaban, szervezési feladatok és a kapcsolédé adminisztrativ
teend6k ellatasaban.

¢) Koordinalja a szaktertlet altal vezetett nyilvantartdsokhoz kapcsolodo tevékenységet,
tamogatast nyujt az uj nyilvantartasok kialakitasahoz, azoknak a Hatdsag nyilvantartasi
rendszerébe val6 beillesztéséhez.

d) Az elektronikus hirkozlési szolgaltatasok minéségének a fogyasztok védelmével
Osszefliggd kovetelményeirél sz6ld rendelet értelmében nyilvantartott mindségi
mutatok alakulasarél kimutatasokat készit és gondoskodik azok kdzzétételérdl.

e) Kezeli, rendszerezi és kdzzéteszi a szaktertulet kdzérdek( adatait.

17.3.1.2.3. Nyomvonalas tavkozlési épitmények engedélyezési tevékenysége korében
mikodési teriletén:

a) Elbirdlia a benyujtott engedélykérelmeket, engedélyezi a hirkdzlési épitmények
létesitését, hasznalatbavételét, fennmaradasat, atalakitasat, fogadja az épitési
Ugyekkel kapcsolatos bejelentéseket, jogsegélykérelmeket, valamint ellatja a szolgalmi
jog alapitasaval kapcsolatos feladatokat.

b) A halézat egysége miatt szikséges kotelez6 miiszaki és Uzemeltetési feltételeket
allapit meg.

c) Eljar - bevont allamigazgatasi szervként - a terlletrendezési és terlletfejlesztési
kérdésekben.

d) El6késziti és megadja a szikséges adatokat a pénzigyi informaciés rendszerbeli
szamlazashoz.

17.3.1.2.4. Zavarelharitasi és felugyeleti tevékenységi kdrében:

a) Eljar a misoreloszt6 szolgaltatok halézatdban tapasztalt kulsé eredetl zavar elharitasa
érdekében.
b) Radiéfrekvencias zavarelharitassal kapcsolatos hatésagi feladatokat 1at el.
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c) Ellatjia a radio-berendezések és elektronikus hirkdzl6 végberendezések, valamint a
nagyfrekvencias jelet vagy mellékhatast kelté villamos berendezések forgalomba
hozatalahoz és forgalmazasahoz kapcsol6dé berendezés-piacfelligyeleti feladatokat.

d) Intézkedik a megsziind hirkdzlési szolgaltatd altal kezelt adatokat atvevd elektronikus
hirkdzlési szolgaltato kijeldlésérdl.

e) A Hatésag barmely szervezeti egységenek felkérésére helyszini hatdsagi ellenbrzést
folytat le.

17.3.1.3. Ugyfélkapcsolati és Tajékoztatasi Osztaly

a) Ugyfélfogadd irodat és call-centert mikoddtet a Hatosag Visegradi utcai telephelyén.

b) Személyes kapcsolati pontként mikoddik a Hatosag és az egyes hatdsagi eljarasokat
kezdeményez6 Ugyfelek kozott.

c) Fogadja és egységesen kezeli a tajékoztatasi beadvanyokat, koordinalja a Hatésag
tajékoztatasi tevekenységét.

d) Tudastarat mikodtet. Az egyes megkeresések megvalaszolasa érdekében a
kompetens szervezeti egységekhez fordul, akik az altalanos egylttm(ikddés rendje
alapjan segitik a szilkséges tajékoztatas megadasaban.

e) Terjeszti a Hatésag tajékoztatdé anyagait, hirdetményi kozzétételi, illetve kézbesitési
feladatokat lat el.

f) Folyamatosan figyelemmel kiséri és elemzi a Hatdésag tajékoztatasi tevékenységét, a
megkeresések alapjan elemzéseket készit a Hivatal részére.

g) Elldtja a kdzszolgalati médiaszolgaltatasok digitalis vételének biztositasa érdekében
adhato allami tamogatassal kapcsolatos tajékoztatasi feladatokat.

h) Kezeli a digitalis atallassal 0sszefliggé allami tamogatas iranti tamogatasi igényeket,
valamint megteszi a tamogatasi jogosultsaggal 6sszefliggé intézkedéseket.

17.3.2. Hirkozlésfelugyeleti F6osztaly

a) Gondoskodik a f6osztaly hatdésagi irodai egységes hatdésagi jogalkalmazoi
gyakorlatanak kialakitasarol.

b) Jovahagyasra el6késziti az elektronikus hirkdzlési agazatra vonatkozo felugyeleti és
ellendrzési tervet és szikség esetén annak moédositasat, valamint elkésziti a terv
végrehajtasardl szolé beszamolot és el6késziti annak nyilvanossagra hozatalat,
iranyitja és koordinalja a terv végrehajtasat.

c) Elkésziti a Hatésag elektronikus hirkdzlési tevékenységérdl szolé orszaggydlési
beszamolot.

d) Irdnyitia és koordindlja a f8osztaly elektronikus hirkdzlési szolgaltatasokkal,
berendezésekkel, kiegészitd meédiaszolgaltatasokkal kapcsolatos altalanos hatosagi
feligyeleti ellendrzéseit, eljarasait és piacfelligyeleti tevékenységét.

e) Iranyitja és koordinalja a szakterulet elektronikus hirkdzlési épitményekkel kapcsolatos
engedélyezési tevékenységét, ellatja az épitésfellgyeleti feladatokat.

f) Ellenérzi a Kkijelolt elektronikus hirkozlési vizsgald, ellenérzd, illetve tanusitéd
szervezeteket, nyilvantartja a kijelOlt szervezetek részére kiadott kijelolési okiratok
kijelOlési bizottsag altal megkuldétt hiteles masolatait.
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g) Elvégzi az Egyetemes Elektronikus Hirkdzlési Tamogatasi Kassza jogutddjaként a
Hivatal 4ltal ellatandé feladatokat, valamint az egyetemes szolgaltatasok
finanszirozasaval kapcsolatos, jogszabalyban meghatarozott hatésagi feladatokat.

h) Ellatja az egyes elektronikus hirkozlési szolgaltatokat terhel6 felugyeleti dijfizetéssel
Osszefligg6 feladatokat.

i) Ellatja a Féigazgatd altal meghatarozott, a Hivatal hataskorébe tartozé6 médiaigazgatasi
feladatokat, ellen6rzi a gyermekek és kiskoruak védelmében a misorterjeszt
szolgaltatok altal alkalmazott miiszaki megoldasokat és részt vesz a linearis és
lekérhetd médiaszolgaltatasok esetén alkalmazandé hatékony miiszaki megoldasokrol
sz0l6 ajanlas tartalmanak kialakitasaban.

j) Ellatia a tovabbitasi kotelezettség, valamint a médiaszolgaltatasok felajanlasaval
kapcsolatos kotelezettségek teljesitésével 0Osszefuggd ellenbrzési, felugyeleti
feladatokat.

k) Ellatia a Fo6igazgatd altal meghatarozott, a Médiatanacs hataskorébe tartozo
médiaigazgatasi feladatok teljesitéséhez szilkséges szakmai tamogatd feladatokat,
elkésziti a vonatkozo elbterjesztéseket, elvégzi a hatdésagi ellenbrzéseket.

[) Tagot jeldl az egyes hirkozlési és informatikai termékek, tovabba a nagyfrekvencias
vilamos berendezések, valamint a nagyfrekvencias jelet vagy mellékhatast kelté
berendezések megfelel6ségét vizsgald vagy ellendrzd, illetdleg tanusitd szervezeteket
kijelol6 bizottsagba.

m)Felhivja, illetve kotelezi a szolgaltatokat szolgaltatasaik, halézataik biztonsagi és
integritasi szintjének megallapitdsahoz sziukséges adatok szolgéltatasara, valamint
halézatbiztonsagi ellenbérzésen vald részvételre.

n) Lefolytatja a frekvenciahasznalati jogosultsag megszerzését szolgalé arverések és
palyazatok elséfoku hatésagi eljarasait. Részt vesz ezek el6készitésében, a hatésagi
eljarason kivli feladatok végrehajtasaban is.

A féosztalyon belll osztaly strukturaban az E-szolgaltatas-felligyeleti, valamint a Hatésagi
Osztaly és négy hatésagi iroda mikddik. A hatésagi irodak regionalis elhelyezkedéslk
szerint a fbosztalyvezetd altal megjeldlt kompetencia korikbe tartozé fellgyeleti
tevékenységek mellett elektronikus hirkdzlési épitményekkel kapcsolatos épitéstigyi hatosagi

feladatokat, valamint zavarelharitasi és tUgyfélkapcsolati tevékenységet is ellatnak.

A hatésagi irodak vezetdi féosztalyvezetd-helyettesi munkakorl koztisztvisel6k, és a
hatésagi irodavezetdi megnevezést hasznalhatjdk. Az osztalyok vezetdi osztalyvezetdi
munkakori koztisztvisel6k.

17.3.2.1. A Hirkozlésfelligyeleti F6osztaly hatésagi irodai

a) A Hirkdzlésfellugyeleti Féosztalyon az alabbi hatésagi irodak mikodnek:
aa) Hirkodzlésfelugyeleti Féosztaly Debreceni Hatosagi Irodaja,
ab) Hirkdzlésfelugyeleti Féosztaly Miskolci Hatésagi Irodaja,
ac) Hirkozlésfeligyeleti Féosztaly Pécsi Hatdsagi Irodaja,
ad) Hirkozlésfellgyeleti Féosztaly Soproni Hatésagi Irodaja.

b) A hatdésagi irodak a f6osztalyvezetd altal meghatarozott kompetencia terlleten és
felosztéas szerint ellatjdk az elektronikus hirkdzlésre vonatkozé szabalyok
érvényesllésének  ellendrzését, 4&ltaldnos hatdsagi  feligyeleti, valamint
piacfelugyeleti ellen6rzéseket és eljarasokat folytatnak le.
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17.3.2.1.1. A hatdsagi irodak az elektronikus hirkdzlés és a médiaigazgatas kérében az
alabbi feladatokat latjak el:

a) A Hatésag hataskorébe tartozo elektronikus hirkézlési tgyekben hivatalbdl, kérelemre,
illetve a Média- és Hirkdzlési Biztos kezdeményezésére hivatalbél altalanos hatosagi
felGgyeleti, valamint piacfelligyeleti ellenérzést és eljarast folytatnak le.

b) Ellatjak - a féosztalyvezetd altal meghatarozott felosztas szerint - a Hivatal, illetve a
Médiatanacs hataskorébe tartozé médiaigazgatasi feladatokat.

c) Ellatjak a radidberendezések és elektronikus hirk6zlé végberendezések, valamint a
nagyfrekvencias jelet vagy mellékhatast kelt6 villamos berendezések forgalomba
hozataldhoz és forgalmazasahoz kapcsol6do berendezés-feligyeleti feladatokat.

d) A Hatésag nyilvantartasi rendszere és az OSAP mikodtetése, valamint a kdzzétételi
feladatok ellatasa érdekében hatosagi irodak biztositiak a feladatkorikhoz
kapcsoléddan a sziikséges alapadatokat.

e) A személyes adatok megsértése esetén a Nemzeti Adatvédelmi és
Informaciészabadsag Hatésag véleményének kikérését kdvetben kotelezik a
szolgaltatot, hogy az eléfizetéit a jogsértésrél értesitse.

f) A Hatdsag altal az elektronikus hirkdzléssel kapcsolatos hataskérben kotott hatdésagi
szerz8dések betartasat ellenérzik hatésagi felligyelet keretében.

17.3.2.1.2. A hatosagi iroddk a nyomvonalas elektronikus hirkdzlési épitmények
engedélyezési tevékenysége korében az alabbi feladatokat latjak el:

a) Elbiraljak a benyujtott engedélykérelmeket, engedélyezik az elektronikus hirkozlési
épitmények létesitését, hasznalatbavételét, fennmaradasat, atalakitasat, valamint
ellatjak a szolgalmi jog alapitasaval kapcsolatos feladatokat.

b) A halézat egysége miatt szukséges kotelez6 miszaki és Uzemeltetési feltételeket
allapitanak meg.

c) Eljarnak - bevont allamigazgatasi szervként - a teriletrendezési és teriletfejlesztési
kérdésekben.

d) El6készitik és megadjak a szikséges adatokat a pénzlgyi informacids rendszerbeli
szamlazashoz.

17.3.2.1.3. Egyéb tevékenységi korben a hatdsagi irodak az alabbi feladatokat latjak el:

a) Eljarnak a mdisorelosztd szolgaltatdk halozataban tapasztalt kilsé eredetl zavar
elharitasa érdekében.

b) Radiofrekvencias zavarelharitassal kapcsolatos hatésagi feladatokat latnak el.

c) A Hatésadg barmely szervezeti egysége altal a f8osztalyvezetdnek tovabbitott
felkérésére helyszini hatdésagi ellenbrzést folytatnak le.

17.3.2.2. Hatésagi Osztaly

A fbvaros terlletén mikdédé Hatésagi Osztaly a féosztalyvezetd altal meghatarozott
kompetencia terlleten és felosztas szerint ellatja az elektronikus hirkézlésre vonatkozo
szabalyok érvényesulésének ellendrzését, 4&ltaldnos hatdsagi fellgyeleti, valamint
piacfelligyeleti ellendrzéseket és eljarasokat folytat le és a 17.3.2.1. pontban foglaltaknak
megfeleléen jar el. A Hatésag barmely szervezeti egysége altal a féosztalyvezetének
tovabbitott felkérésre hatdsagi ellenérzést folytat le.
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17.3.2.3. E-szolgaltatas-feliigyeleti Osztaly

a) Ellatja az elektronikus alairassal kapcsolatos hatésagi nyilvantartasok vezetését.

b) Fogadja az elektronikus alairassal kapcsolatos szolgaltatasok megkezdésével,
valamint a szolgaltatasok korében bekoOvetkezett valtozasokkal kapcsolatos
bejelentéseket.

c) Fellgyeli a belféldi elektronikus alairassal kapcsolatos szolgaltatasokat.

d) Ellenérzi az elektronikus alairasi termékek megfeleléségének tanusitasara Kkijelolt
szervezetek tevekenységét, egyittmikodik a kijeldlést végzd miniszterrel, az
ellen6rzések megallapitasarol a kijelolé bizottsagot folyamatosan tajékoztatja.

e) Kérelemre, illetve hivatalbdl lefolytatia az elektronikus hirdetéssel, az elektronikus
hirdetés kozzétételében kdzrem(ikdodd kozvetitd szolgaltatoval kapcsolatos felligyeleti
eljarasokat.

f) Ellatia a Kozigazgatasi Gyokér Hitelesités-szolgaltatdé mikodtetésével kapcsolatos
feladatokat.

g) Tamogatja a hatésagi tevékenységhez kapcsol6dé szabvanyositasi tevékenységet.

h) Tagot jeldl az elektronikus alairas eléallitasahoz felhasznalhato alairas-létrehozé
eszkdz és egyeb elektronikus alairasi termék mindsitésére jogosult tanusitd
szervezeteket Kijelold bizottsagba.

i) Javaslatot tesz a szabalyozott elektronikus Ugyintézési szolgaltatdsok és mas, az
elektronikus Ugyintézéssel kapcsolatos szolgaltatasok allami és odnkormanyzati
kialakitasa soran az egyuttmiikddés biztositdsa érdekében létrehozott elektronikus
Ugyintézési szabalyozast el6készitd bizottsag elndkének személyére.

i) A szabalyozott elektronikus Ugyintézési szolgaltatasok engedélyezésére vonatkozo
eljarasban szakhatdsagként vesz részt.

k) Nyilvantartja, kezeli a kozvetitd szolgaltatdé altal rendelkezésre bocsatott, az
elektronikus hirdet6 vagy az elektronikus hirdetés kdzzétevéjének beazonositasara
alkalmas adatokat.

17.3.3. Postafeliigyeleti F6osztaly

a) Ellatia a postai felugyeleti tevékenységgel kapcsolatos hatdsagi feladatokat,
figyelemmel kiséri a postai szolgaltatasok ellatasanak megfeleléségét, tovabba
jévahagyja az egyetemes szolgaltaté altal alkalmazandé min6ségmérési modszereket.

b) Ellatja a postai szolgaltatok piacra Iépésével kapcsolatban a hatdésagi engedélyezési és
bejelentés-nyilvantartasi feladatokat, tovabba az egyetemes postai szolgaltatd
Uzletszabalyzatdnak  jovahagyasaval, modositasaval  kapcsolatos  hatosagi
tevékenységet.

c) Kialakitja és karbantartja a postai hatosagi adatbazist.

d) Ellatja a postai szolgaltatok adatszolgaltatasaval kapcsolatos feladatokat, feldolgozza
és elemzi a beérkez6 adatokat. Elemzi a postai szektor helyzetét, fejlédési
tendenciajat, tovabba szakmai, szakért6i hatteret biztosit a postai szakteruleten.

e) Javaslatot tesz a postaszabalyozas altalanos strukturajara, a szabalyozas alapvetd
rendszertechnikai dokumentumaira és azok tartalmara.

f) Jovahagyasra el6késziti a postai piaccal 6sszefiiggd piacfellgyeleti tervben foglaltak
teljesitésérél, a piacfeligyeleti tevékenység eredményérdl, megallapitasairdl, valamint
a piacfeligyeleti dontések alapjan felmerllé jogszabaly-mddositasi javaslatokrol szolo
beszamolot.

81



17/2014. szamu Elnoki Utasitas
A Nemzeti Média- és Hirkozlési Hatésag
Szervezeti és Mlkodési Szabalyzatanak kiadasardl

g) Részt vesz az eurdpai és vilagszervezetek postaszabalyozasi munkajaban, képviseli a

nemzeti érdekeket a nemzetkozi szakmai férumokon.

h) Kezdeményezi a nemzetkdzi postai szabvanyok hazai bevezetését és ennek

érdekében szakterlletén figyelemmel kiséri a nemzetkdzi szabvanyositasi
tevékenységet, részt vesz a nemzetkdézi postai szervezetek szabvanyositasi
munkajaban.

Felelbs a postai szolgaltatasok koltségszamitasaval, arszabalyozasaval és a postai
szolgaltatok szamviteli szétvalasztasaval kapcsolatos hatésagi feladatok ellatasanak
szakmai megalapozasaért.

Ellatja a tavirat szolgaltatassal kapcsolatos hatdsagi feladatokat.
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18. A Féigazgaté kdzvetlen iranyitasa ala tartozé szervezeti eqységek

| Médiatandacs Titkarsag F6osztaly FGigazgato |_| Projekt Koordinacios FGosztaly
\—{ Médiatudomanyi Intézet |

| Nemzeti Filmiroda

Hatdsagi és Nyilvantartasi |
Osztaly

Ellen8rzési Osztaly |

| Infokommunikaciés Eréforrasok Divizio | | Médiafeliigyeleti Divizio | | Hirkoézlésfeliigyeleti Divizio

Nyilvantartasi és Tajékoztatasi
—' Médiaszolgaltatasi FGosztaly | FSosztaly

Frekvencia-és Berelontés Oertd] Szolgaltataslffjelentea
Azonositégazdalkodasi FGosztal ejelentesi Usztaly Osztaly

—| Technoldgia-elemzd FGosztaly |

Szegedi Hatdsagi Iroda

4Spektrumgazdélk0dési Osztélyl Palyaztatasi és Jogi Osztaly |

Ugyfélkapcsolati és
—' Médiafelligyeleti F6osztaly | Téjékoztatdsi Osztaly

Médiafrekvencia-tervezési és |
Koordinacids Osztaly

—| Hirkozlésfeligyeleti F6osztaly

—|Azon05|togazdalkoda5| Osztalyl —' Misorfigyel6 és Elemz6 F6osztaly |

4| Frekvenciaengedélyezési |
Osztdly

Mdisorfigyel6 Osztaly |

Védelmi és Rendészeti
Frekvenciagazddlkodasi Fosztal

—| Miskolci Hatdségi Iroda

M(isorelemzd Osztaly |

Spektrumgazdalkodasi és | 4| Pécsi Hatdsagi Iroda
NATO Osztaly

Frekvenciagazdalkodasi | 4| Soproni HatdsagiIroda
Hatésagi Osztdly

| —| Hatosagi Osztaly

4| E-szolgaltatas-feligyeleti
Osztaly

—| Mérésligyi Fosztaly

Radidomonitoring Osztaly |

—| DebreceniHatdsagi lroda |

—| Postafelligyeleti FGosztaly

Radidellendrzé és
Zavarvizsgdlati Osztal

Berendezés- és
Szolgdaltatasmérd Osztal

18.1. Médiatanacs Titkarsag Féosztaly

a) Ellatia a Médiatanacs adminisztrativ feladatait az dgyrendben foglaltak szerint, igy
klléndsen: megszervezi a Médiatanacs Uléseit, jegyzOkdnyvet vezet, nyilvantartja a
Médiatanacs dontéseit, figyelemmel kiséri a hataridés feladatok teljesitését, sziikség
esetén felhivja a felel6s szervezeti egységek figyelmét a hataridok teljesitésére.

b) Ellatja a Médiatanacs tagjainak tekintetében a személyi titkari feladatokat. Koordinalja
a tagok hivatalos programjait, kdozremikodik el6készitéstikben, lebonyolitasukban,
tovabba figyelemmel kiséri a megvaldsitashoz sziikséges feltételek biztositasat.

c) Elladtja a Hivatal altal hozott elséfoku hatarozatok elleni fellebbezések tekintetében a
masodfoku hatésagi tgyek dontésre torténé elbkészitését és a Médiatanacs részére
torténd elbterjesztését.

d) Felllvizsgalja a tarsszabalyoz6 szervezetek altal hozott dontéseket.
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e) Tamogatast nyujt a Médiatanacs hazai, nemzetkdzi igazgatasi és egyéb
szervezetekkel val6 kapcsolattartasahoz.

f) Ellatia a Médiatanacs Ugyrendjének meghatarozasaval, koézzétételével Osszefliggd
feladatokat.

g) Ellatja a Kdzszolgalati Kodex elsé izben térténd elfogadasaval kapcsolatos feladatokat.
h) El6késziti a Médiatanacs el6zd évi tevékenysége tekintetében az Orszaggyilés
szamara készitend® beszamolét, egyuttmikddve a Kommunikaciés Igazgatdsaggal.

i) A Meédiatanacs Titkarsag Fd&osztaly keretein belil mikédik a Médiatanacs

Médiatudomanyi Intézete.
j) Ellatjia a jogszabalyban meghatarozott Gyermekvédelmi Internet-kerekasztallal
kapcsolatos adminisztrativ feladatokat.

18.1.1. Médiatudomanyi Intézet

Az Intézet alapfeladatként a médidhoz kapcsolodo énallé tudomanyos tevékenységet végez,
és ezen keresztll segiti a Médiatanacs miikddését. Az Intézet munkajanak fellgyeletét a
Médiatanacs az altala kijelolt koordinald tanacstagon keresztil latja el.

Az Intézet az alabbi feladatokat latja el:

a) Jogi, tarsadalomtudomanyi és gazdasagi kutatasokat és elemzéseket készit.

b) Szakmai kiadvanyokat jelentet meg.

¢) Tudomanyos rendezvényeket (konferencidk, kerekasztal-beszélgetések stb.) szervez,
illetve ilyen rendezvényeken képviseli az Intézet tudomanyos allaspontjat.

d) Kézremiikddik a médiaval kapcsolatos kutatasi eredmények oktatasi, ismeretterjesztd
célu hasznositasaban.

e) Egyéb, a Médiatanacs altal az Intézet szamara meghatarozott tudomanyos feladatokat
lat el.

f) A Kommunikaciés Igazgatésag felkérésére, vele egyittmikddésben javaslatot tesz az
Elndk konferenciakon, szakmai tanacskozasokon elhangzd, médiat érint6 el6adasainak
szakmai tartalmara, a szakterlleteket koordinalva elkésziti az el6adas szakmai
tartalmu szdvegeét, szikség esetén a szoveghez kapcsolédd prezentaciokat.
Amennyiben az el6adas hirkdzlési szakmai tartalmat is érint, egyuttmikodik a
Hirkozlési EIndkhelyettessel és a Hirkozlési Igazgatoval.

18.2. Nemzeti Filmiroda

A Hivatal mikoédteti a Nemzeti Filmirodat. A Nemzeti Filmiroda vezetdje féosztalyvezetd
munkakoér( kdztisztviseld, de az igazgatdi cim hasznalatara jogosult.

A Filmiroda feladatellatasa korében:

a) Ellatja a Hivatal feladat- és hataskérébe utalt mozgdképszakmai hatéséagi feladatokat,
lefolytatia a mozgdképszakmai altalanos hatésagi felligyeleti eljarasokat, vezeti a
mozgoképszakmai hatosagi nyilvantartasokat.

b) Képviseli a feladat- és hataskorébe tartozdé Ugyekben a Hatésagot a nemzetkozi
szervezetekben, részt vesz az eurdpai és nemzetkdzi mozgoképszakmai szervezetek
munkajaban. Valamennyi nemzetkdzi kapcsolattartasi feladata ellatasaban egyeztet
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az NKF-fel és e feladatai ellatasardl, illetve azok eredményérdl tajékoztatja az NKF-
et.

Igazolast allit ki az eurdopai és nemzetkdzi szervezetek altal igényelt, a Nemzeti
Filmiroda nyilvantartasaban szerepld, mozgoképszakmai terlletre vonatkozo
magyarorszagi adatokrol.

Elldtja a két- és tdébboldalu nemzetkdzi koprodukcids szerz6désekben megallapitott
feladatokat.

Megkeresi a hataskorrel és illetékességgel rendelkezd adoigazgatasi szervet, illetve
bejelentést, feljelentést tesz, amennyiben olyan korilményt észlel, amely alapjan
valamely tamogatott esetében felmeril a mozgdéképrél szold 2004. évi Il. térvény
(tovabbiakban: Mktv.) hatalya ala tartozé tdamogatas felhasznalasaval kapcsolatos
olyan jogszabalysértés alapos gyanuja, amely az Aallami kodltségvetés
megkarositasahoz vezethet.

Hatésagi és Nyilvantartasi Osztaly

Lefolytatja a filmalkotasok és moziel6zetesek korhatar-besoroldsaval kapcsolatos
hatdsagi eljarasokat.

Felkéri és dsszehivia az eljaré6 Korhatar Bizottsagot, kapcsolatot tart a Korhatar
Bizottsagba tagot delegald szervezetekkel. Megszervezi az eljaré Korhatar Bizottsag
Ulését, ellatja az llésekkel kapcsolatos adminisztrativ feladatokat.

Lefolytatia a mivészi értékik vagy Kkulturalis jelent6séglik miatt tamogatasra
érdemes filmalkotasok ,art” min&sitésével kapcsolatos hatésagi eljarasokat.
Lefolytatia a mivészi értékik miatt tdmogatasra érdemes vagy kulturalis
kovetelmények teljesitése alapjan tamogatasra jogosult filmalkotasokat terjeszt6
mozik, illetve mozitermek ,art” besorolasaval kapcsolatos hatésagi eljarasokat.
Kdzhitell nyilvantartasokat vezet a mozgoképszakmai szervezetekrdl és természetes
személyekrél, a tamogatasra jogosult filmalkotasokrél, a tamogatdasban nem
részesuld filmalkotasokrdl, a terjesztésre kerul6 filmalkotasokrdl, az ,art” besorolasu
filmalkotasokrol és az ,art” mozikrdl, illetve mozitermekrdl. Ellatja a nyilvantartasba
vétellel, a nyilvantartasbol valé torléssel és a nyilvantartas adataiban vald valtozas
bejegyzésével kapcsolatos hatdsagi feladatokat.

Lefolytatja az Mktv. szerinti tamogatast igényl6 filmalkotasoknak a magyar részvételi
aranyok szerinti besorolasara iranyuld hatdsagi eljarasokat.

Ellenérzi és igazolja a filmalkotas kulturdlis kdvetelményeknek valé megfelelése
tényeét.

Ellenérzi, megallapitia és igazolja a kozvetett és kozvetlen allami tdmogatas
igénybevételére vonatkozo jogosultsagot.

Kiadllitia a tarsasagi adordél és osztalékadordl széld torvény szerinti tdmogatasi
igazolast.

Elldtja a mozgoképszakmai statisztikai feladatokat.

Lefolytatia a Hivatal mozgdképszakmai feladat- és hataskdre keretében az
Ellenérzési Osztaly altal lefolytatott hatosagi ellenérzés alapjan - az Mktv. szerinti
jogkdvetkezmények alkalmazasa érdekében - meginditott hatésagi eljarast, valamint
a hivatalbdl vagy kérelemre meginditott altalanos hatdsagi fellgyeleti eljarast.
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[) Eljar az Mktv.-ben meghatarozott szervezetek eseti, illetve - a toérvényben
meghatarozott id6kozonkeént torténd - rendszeres megkeresése targyaban.

m) Hatésagi bizonyitvanyt allit ki a Hivatal mozgdképszakmai hatdsagi
nyilvantartasaiban szerepl6é adatokrél.

n) Kiadja a nemzetkozi egyezményekben meghatarozott koprodukcios igazolasokat.

18.2.2. Ellenérzési Osztaly

a) Elvégzi a kdzvetlen filmgyartasi koltség megallapitasahoz sziukséges ellenérzéseket,
ennek keretében a filmszakmai kdvetelmények teljesitéséhez kapcsoldodo ellendrzést
€s a pénzilgyi teljesitéshez kapcsoldodo szamszaki ellendrzést végez.

b) Kézremikodik a filmalkotasokkal 6sszefliggd tamogatasi jogosultsag megallapitasara
iranyuld eljarasban, az addigazolas kiallitasara iranyuld eljarasban és a gyartasi
ellendrzés soran.

c) Ellenérzi a filmalkotasok hirdetési tevékenysége, terjesztése eldfeltételeként eldirt, a
jogszabalyokban meghatarozott kdvetelmények teljesiilését.

d) Ellenérzi a korhatar jeldlés feltliintetését a korhatar-besorolas targyaban hozott
hatarozat jogerére emelkedését megeldzben, illetve azt kovetben.

e) Ellenérzi az ,art” mozik, mozitermek minésitési kdvetelményeknek valé megfelelését.

f) Ellen6rzi a terjesztésre kerild filmalkotasokat a kulturalis kdvetelményeknek valé
megfelelés tekintetében.

g) A lefolytatott hatosagi ellenérzés alapjan javaslatot tesz a szikséges intézkedésekre,
illetve kezdeményezi a szUkséges hatdsagi eljaras meginditasat és
jogkdvetkezmények alkalmazasat.

18.3. Projekt Koordinaciés Féosztaly

a) Ellatja a Hatdsag projekt koordinacids feladatait.

b) Nyilvantartasba veszi a Hatdsag projektjeit.

¢) Projekt-monitoring rendszert Gzemeltet és rendszeres riportot allit 6ssze az aktualis
projektekrél. Folyamatosan gydijti a projekt dokumentaciokat (visszakereshetfség) és a
tapasztalatokat, gondoskodik ezek visszacsatolasardl a mikddésbe.

d) Vezet6i dontés alapjan projekteket (programokat, portfoliokat) vezet a Hatésagban.

e) Fejleszti a Hatdésagon bellli projektek mikodésének szabalyozasi keretét,
folyamatosan gondoskodik a hatékony és innovativ projekteszk6zok bevezetésérdl (pl.:
kockazatkezelés, kommunikacios eszkdzok, stb.).

f) Kialakitja és folyamatosan fejleszti a Hatdésag céljaihoz legjobban illeszkedd projekt
dokumentéacios rendszert.

g) Projektmenedzsment szaktanacsadast ad - szikség szerint - a szervezeti
egységeknek. Ennek keretében kiléndsen: kézrem(ikddik a projektcélok kitlizésében,
részt vesz a projektek tervezésében (minéség, koltség, Utemterv, tovabbi eréforrasok),
aktiv tamogatast biztosit a projektmenedzsereknek szakmai munkajuk soran.

h) Képviseleti és kapcsolattartasi feladatokat 1at el projektmenedzsment témaban a kllsé
szakmai szervezetek felé.

i) A Jogi lgazgatésag megkeresése alapjan ellatja a jogvitas eljarasok projekt-szeri
tdmogatasat.

j) Vezeti a digitalis atallassal kapcsolatos projekteket.
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