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I. FEJEZET - ALTALANOS RESZ

A Nemzeti Média- és Hirkozlési Hatésdg elndke a Szervezeti és MUkddési Szabalyzat
naprakészsége és jogszerlisége érdekében a hatalyba Iépést kovetd évtdl minden év januar 31.
napjaig, valamint jogszabalyvaltozast kdvetéen 30 napon belil felllvizsgalja a Szervezeti és
MUkodési Szabalyzatot (a tovabbiakban: SzMSz).

1. A Nemzeti Média- és Hirkozlési Hatosag jogallasa, alapadatai

A Nemzeti Média- és Hirkozlési Hatosag (a tovabbiakban: Hatdsag) az Alaptorvény alapjan
0nall6  szabalyoz6 szerv. A Hatésdg jogallasat a médiaszolgaltatasokrol és a
tomegkommunikaciorél szélé 2010. évi CLXXXV. térvény (a tovabbiakban: Mttv.), valamint a
kdzponti allamigazgatasi szervekrdl, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogallasardl
sz0616 2010. évi XLIII. térvény (a tovabbiakban: Ksztv.) hatdrozza meg.

A Hatdsagot az Orszaggyllés a meédiat és a hirkdzlést szabalyozé egyes torvények
maodositasardl szold 2010. évi LXXXII. torvénnyel hozta létre 2010. augusztus 11. napjaval.

A Hatésag alapitd okiratat a Nemzeti Média- és Hirkozlési Hatésag elndke adta ki 2010.
augusztus 11. napjan.

A Hatosag alaptevékenységének allamhaztartasi szakfeladatrendi besorolasa:
841113 Allamhatalmi és autoném szervek tevékenysége,

841317 Hirkozlés kdzponti igazgatasa és szabalyozasa.

A Hatdsag alaptevékenységének allamhaztartasi szakagazati besorolasa:
841314 Szallitas, hirkozlési igazgatasa.

2. A Hatésag gazdalkodasa

A Hatdsag a koltségvetési szervek gazdalkodasara vonatkozd jogszabalyok megfeleld
alkalmazasaval gazdalkodik, feladatai ellatasaval 6sszefiiggd kiadasokat sajat bevételébdl és
koltsegvetési hozzajarulasbol fedezi. A Hatdsag egységes koltségvetését az Orszaggyulés
kilon térvényben hagyja jova.
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Il. FEJEZET - A HATOSAG SZERVEZETE, SZEMELYZETE

3. A Hatosag onallo hataskorrel rendelkez6 szervei

A Hatosag 6nallo hataskorrel rendelkezé szervei: a Nemzeti Média- és Hirkozlési Hatdsag
elndke (a tovabbiakban: elndk), a Nemzeti Média- és Hirkdzlési Hatésag onalld jogi
személyiségl Médiatanacsa (a tovabbiakban: Médiatanacs), valamint a Nemzeti Média- és
Hirkozlési Hatosag Hivatala (a tovabbiakban: Hivatal).

3.1. EIn6k

A Hatosag egyszemélyi vezetésu szerv, melynek vezetését az elndk latja el.
Az elndk jogosult két elndkhelyettes kinevezésére.

A Hatosag képviseletét altalanos érvénnyel az elnok latja el.

Az elnokot a kiadmanyozasi jog hataskorén belil korlatlanul megilleti.

3.2. Médiatanacs

A Médiatanacs az Orszaggyulés felligyelete alatt all6 6nallé jogi személy, amely a kodltségvetési
szervek gazdalkodasara vonatkozé jogszabalyok megfelel6 alkalmazasaval gazdalkodik.

A Médiatanacs székhelye Budapest.

A Médiatanacs maga hatarozza meg tgyrendjét, amelyet a Magyar Kézlonyben kozzétesz.

3.3. Hivatal

A Hivatal a Hatosag 6nallo hataskorrel rendelkezé szerve, amely a jogszabalyban biztositott
hataskoreinek ellatasan tulmenden az elndk, az elndkhelyettes, a Médiatanacs, illetve a
Médiatanacs tagjai részére szakmai tdmogatast nyujt feladataik ellatasahoz.

A Hivatal élén az elnok altal kinevezett féigazgato all.

4. A Hatésag szervezeti tagozédasanak altalanos szabalyai

A Hatosag szervezetére vonatkozo részletes szabalyokat a jelen SzMSz hatarozza meg.
A Hatosag szervezeti abrajat az SzMSz fliggeléke tartalmazza.
A Hatosag szervezeti egységei:

a) igazgatosagok,

b) féosztalyok és
c) osztalyok.
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lgazgatdsagok kozvetlenll az elndk, az elndkhelyettes, a fdigazgatd, illetve a féigazgatd-
helyettesek iranyitasa alatt allnak. Az igazgatdsagokon belil féosztalyok, a féosztalyokon belil
osztalyok és szervezeti egységnek nem mindsilé csoportok (a tovabbiakban: csoportok), az
osztalyokon belil csoportok mikddhetnek.

Az elndkhelyettes, a féigazgato és a féigazgato-helyettesek vezetdi allashely titkarsagvezetdt
nevezhetnek ki.

5. Vezet6 tisztségviselok

A Hatésagnal vezetdnek mindsiinek az egyes szervezeti egységek vezetdi az alabbiak szerint:
a) a Hatosag vezetését ellato elnok,
b) az elndkhelyettes,
) a Hivatal vezetését ellatd féigazgatd,
d) a féigazgato-helyettesek,
e) az igazgatdsagokat vezetd igazgatok,
f) az igazgatohelyettesek,
g) a féosztalyokat vezet6 féosztalyvezetdk,
h) a féosztalyvezet6-helyettesek és
i) az osztalyokat vezetd osztalyvezetdk.

Felsévezetének mindsil az elndk, az elndkhelyettes és a féigazgatd.
5.1. A vezetok altalanos jogai és kotelezettségei

A vezetOk ellatjak a jogszabalyokban, az SzMSz-ben, valamint a Hatosag belsé szabalyozoiban
meghatarozott feladataikat.

A vezetOk teljeskorlen felelnek az iranyitasuk ala tartozo terilet (a tovabbiakban: szaktertilet)
tevékenységének eredményességéért, szabalyszerliségéért és szakszerlségéért. Jogosultak,
illetve kotelesek megtenni minden, ennek érvényesitéséhez sziikséges intézkedést.

A vezetdk az eredményes munkavégzés érdekében kotelesek és jogosultak szervezetiik
személyi allomanyat Ugy alakitani, hogy abban az adott feladatok ellatasara leginkabb
alkalmas, megfelel6 képzettségl szakemberek lassak el az adott szervezeti egység feladatait.

A vezeték feladata az altaluk vezetett szervezeti egység erdforrasaival torténd hatékony
gazdalkodas.
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A vezet6k feladata az altaluk vezetett szervezeti egység munkatarsainak szabadsaga kiadasaval,

« sz

A vezet6k feladata a munka-, tliz-, egészség- és informaciovédelemmel kapcsolatos eldirasok
betartasa és betartatasa, a munkarend és munkafegyelem feltételeinek biztositdsa. Minden
vezet6 feleldsségi korébe tartozik a mindségiranyitasi rendszer miukoddtetése és folyamatos
fejlesztése.

A vezetdk kotelesek az altaluk vezetett szervezeti egység feladat- és hataskorébe tartozo
Ugyekben mas szervezeti egységek vezetdinek megkeresése esetén egylttmukddni, valamint
biztositani azt, hogy az iranyitasuk ala tartozé szervezeti egységek vezetdi is eleget tegyenek
egyUttmakodési kotelezettségiknek.

A vezetd elkésziti a kodzvetlen vezetése alatt allé szervezeti egységek munkatarsainak
munkakori leirasait, célkitlzéseit, valamint a kit(zott célok alapjan teljesitményértékeléseit.

A vezetdk jogosultak a vezetdi beosztashoz tartozé cimek hasznalatara, az adott vezetdi
szinthez tartozé illetményre, valamint a kilon szabalyozott vezetdi juttatasokra.

Valamennyi vezetd kozszolgalati jogviszonya megsziintetésekor (megsziinésekor) a
munkakorét az erre eldirt rendben koteles atadni és a munkaltatoval elszamolni.

5.2. EInok

A Hatdsag vezetését az elndk latja el.
Az elndk ellatja a jogszabalyokban hataskdrébe utalt hatdsagi és nem hatdsagi feladatokat.

5.2.1. Az elndk a Hatosag vezetése korében ellatja a jogszabalyokban foglalt vezetéi feladatait,
azokon tulmenden pedig:

a) dont a Hatésag mikodésének stratégiajardl, a stratégia egyes részterileteinek
koncepcidjardl, illetéleg azok megvaldsitasanak munkaprogramjardl,

b) dont a Hatdsag szervezeti felépitése tekintetében, illetdleg a szakmai funkciok
ellatasanak rendjérdl, valamint megalkotja az SzMSz-t,

c) a foigazgatd elGterjesztése alapjan elfogadja, és sziikséges esetben moddositja az
elektronikus hirkozlésrél szolé 2003. évi C. torvényben (a tovabbiakban: Eht.)
meghatarozott, illetve a postai szolgaltatasokrol széld 2012. évi CLIX. térvényben
meghatarozott, postai agazatra vonatkozd éves felligyeleti tervet, ellendrzi annak
végrehajtasat,

d) az 5. pontban meghatarozott felsbvezetokkel vald eldzetes egyeztetés és jévahagyasuk
alapjan dont a Hatdsag létszamarodl, kialakitja a szervezeti egységek létszamkeretét és
fellgyeli azok betartasat,
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e) az 5. pontban meghatarozott felsévezetdkkel valo elézetes egyeztetés és jovahagyasuk
alapjan meghatarozza a Hatosag éves koltségvetésének tervezetét,
f) dont a koztisztvisel6knek adomanyozhaté dijakrol és azok odaitélésérdl.

5.2.2. Az elndk — a Hatésag hatosagi és nem hatdsagi tevékenységeivel kapcsolatos szakmai
vezetési feladatkorén belll — a Hatdsag jogalkalmazasaval és egyéb szakmai feladatellatasaval
kapcsolatos minden olyan kérdésben iranymutatast ad, amelyben az elndkhelyettes vagy a
féigazgato a feladatellatas lehetséges alternativainak bemutatasaval szakmai iranymutatas
céljabdl az elndk dontését kezdeményezi.

5.3. EInokhelyettes

Az elndk jogosult két elndkhelyettes kinevezésére és ezek kozil az altaldanos helyettesének
kijelolésére, meghatarozasara. llyen kijeldlés hidnyaban az elndk altalanos helyettese a
hirkozlési elndkhelyettes (a tovabbiakban: hirkdzlési elndkhelyettes vagy elndkhelyettes),
ennek hianyaban a féigazgatd, mely altalanos helyettesitési jogkor az elndk akadalyoztatasa
esetén teljeskdrlien magaban foglalja az elndk kiadmanyozasi jogkorében vald helyettesitését
is, ideértve valamennyi hatosagi és nem hatdsagi dontés, hatdsagi szerzédés, belsé szabalyozd,
a Hatosag gazdalkodasaval, beszerzéseivel kapcsolatos dontés az elndk munkaltatdi jogkorével
Osszefliggd dontések, iratok kiadmanyozasat is.

Az elndkhelyettes iranyitja az SzMSz-ben meghatarozott szervezeti egységeket.

Az elndkhelyettes
a) az altala vezetett elndkhelyettesi teriilet hataskorébe utalt hatdsagi és nem hatosagi
ugyek tekintetében felelés a dontések, illetve az eljarasok jogszerliségéért és
szakszer(iségéért, tovabba biztositia az elndkhelyettesi terllet muakddésének
hatékonysagat, szervezeti egységei tevékenységének koordinaciéjat, illetve
b) az SzMSz-ben meghatarozott egyéb feladatokat lat el.

5.4. Féigazgato

A Hivatal élén az elndk altal kinevezett féigazgato all.
A féigazgatd vezeti a Hivatalt.

A féigazgato a Hivatal hataskdrébe utalt hatosagi tgyek tekintetében felelds a dontések, illetve
az eljarasok jogszerlségéért és szakszerliségéért.

A féigazgato iranyitja az SzMSz-ben meghatarozott hivatali szervezeti egységeket, megallapitja
a vezetése ala tartozo hivatali szervezeti egységek altal elvégzendé feladatokkal kapcsolatos
bels6 munkamegosztast, rendszeresen beszamoltatja az iranyitasa ala tartozé szervezeti
egységek vezetoit.
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A féigazgato biztositja, hogy a Hivatal az elndk, az elndkhelyettes(ek), a Médiatanacs, illetve a
Médiatanacs tagjai részére feladataik elldtasdhoz az altaluk meghatarozott mértékben és
moddon szakmai tdmogatast nyujtson.

A Hivatal feladat- és hataskorébe tartozd6 — hatdsagi és nem hatdsagi — Ugyekben a
kiadmanyozasi jogot a féigazgatd gyakorolja a 6.2.3. pontban foglaltakra tekintettel.

5.5. Féigazgato-helyettes

A Hivatalon beliil az elndk — a féigazgatd javaslatadra — harom féigazgato-helyettest nevezhet
ki.

A féigazgatod-helyettes 6sszefogja és koordinalja a féigazgato-helyettesi terlilethez tartozd, az
SzMSz-ben meghatarozott szervezeti egységek munkajat.

A féigazgatd-helyettes felelds a feladatkorébe utalt valamennyi tevékenységnek, a féigazgaté-
helyettesi terlilethez tartozé igazgatdsagok, féosztalyok és osztalyok valamennyi feladatanak
ellatasaért.

A fbigazgato altalanos helyettese az infokommunikacids eréforrasok féigazgatd-helyettes,
mely altalanos helyettesitési jogkor a féigazgatd akadalyoztatasa esetén teljeskdrien magaban
foglalja a féigazgato kiadmanyozasi jogkorében valo helyettesitését is, ideértve a féigazgatd
feladat- és hataskorébe tartozo valamennyi hatosagi és nem hatdsagi dontés, valamint — a
kdzszolgalati munkaszerz6dés megkotése és a kodzszolgalati jogviszony megsziintetése
kivételével — a féigazgatd munkaltatdi jogkorével dsszefliggd dontések, iratok kiadmanyozasat
is. A féigazgato jogkdrébe tartozd kdzszolgalati munkaszerzédés megkotése és kdzszolgalati
jogviszony megsziintetése tekintetében a féigazgatot — akadalyoztatasa esetén — az elndk
helyettesiti. Az elndk e helyettesitési jogkdrében vald akadalyoztatasa esetén az elndk
helyettesitésére iranyadd szabalyokat az 5.3. pont hatarozza meg.

5.6. Igazgato
5.6.1. Altalanos szabalyok
Az igazgato iranyitja és ellendrzi a vezetése alatt all6 igazgatdsag munkajat.
Az igazgato felel6s az igazgatésag munkajanak koordinalasaért, szervezéséért, a féosztalyok
és az egyes osztalyok feladatanak ellatasaért.
5.6.1.1. Az igazgat6 feladatai kdrében
a) intézkedik az igazgatosag részletes feladatai és a személyekre lebontott munkakéri

leirasok Osszeallitasardl, a feladatok végrehajtasanak folyamatos ellendrzésérdl, az
igazgatdsagon bellli dokumentacids rend megszervezéseérdl,
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b) kidolgozza az igazgatdsag feladatkorébe tartozo ligyek, feladatok megoldasa érdekében
szlikséges javaslatokat, el6terjesztéseket.

5.6.1.2. Az igazgato felelds
a) az igazgatdsag munkajanak iranyitasaért, biztositja, hogy az igazgatosag tevékenysége
megfeleléen illeszkedjék a Hatdsag feladat- és hataskoréhez,
b) az igazgatésag és a Hatdésag mas szervezeti egységei kozotti egylttmikodés
(koordinacio) megfeleld érvényesiléséért,
C) az iranyitasa alatt all6 szervezeti egységhez tartozd koztisztviselok munkajanak
ellendrzéséért, rendszeres értékeléséert.

5.7. lgazgatohelyettes

A Hatosag szervezetén belll féosztalyokat vagy osztalyokat vezetd, illetve Un. altalanos
igazgatohelyettesek mikodnek.

a) Az igazgatohelyettes az igazgatdsag ala tartozo foosztalyt, féosztalyokat, osztalyokat
vezeti.
Az igazgatOhelyettes a jogszabalyoknak, az SzMSz-ben és a munkakori leirasban
foglaltaknak, illetve a szakmai kévetelményeknek megfeleléen, az igazgatétol kapott
utasitas és iranymutatas alapjan végzi munkajat.

b) Altalanos jogkér(i igazgatdhelyettes olyan &ltalanos jogkdrrel rendelkezd, féosztalyt nem
vezetd igazgatohelyettes, aki az igazgatd altalanos helyetteseként tevékenykedik az
igazgatoval kialakitott munkamegosztas alapjan.
lgazgatdsagonként legfeljebb egy altalanos jogkord helyettes mikddhet.

Az igazgatohelyettesre a féosztalyvezetére, az altalanos igazgatdhelyettesre az igazgatéra
vonatkozo szabalyok értelemszer(ien alkalmazandok.

5.8. Féosztalyvezet6

A féosztalyvezetd a jogszabalyokban, az SzMSz-ben és a munkakori leirasban foglaltaknak
megfeleléen, a felettes vezetdk iranymutatasai figyelembevételével szervezi, iranyitja és
ellendrzi a vezetése alatt allé féosztaly munkajat, illetve ellatja a személyes hataskorébe tartozd
feladatokat.

5.8.1. Ennek alapjan a féosztalyvezetd feladata kilonosen
a) a féosztaly részletes feladatai végrehajtasanak folyamatos ellendrzése, a féosztalyon
beliili dokumentacios rend megszervezése,
b) a féosztaly feladatkodrében javaslatok, eléterjesztések kidolgozasa.

12
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5.8.2. A féosztalyvezett felelds
a) a féosztadly munkajanak iranyitadsaért, biztositja, hogy a fbosztaly tevékenysége
megfeleléen illeszkedjék a Hatosag feladat- és hataskoréhez,
b) a féosztaly és a Hatdsag mas szervezeti egységei kozotti egylttmikodés (koordinacid)
megfelel6 érvényesuiléséért,
C) az iranyitasa alatt all6 szervezeti egységhez tartozd koztisztviselok munkajanak
ellendrzéséért, rendszeres értékeléséért.

5.9. Féosztalyvezet6-helyettes

A Hatdésag szervezetén belll osztalyokat vezetd, illetve uUn. altalanos foosztalyvezeto-
helyettesek makodnek.

a) A fbosztalyvezetd-helyettes a féosztdly ala tartozd osztalyt, osztalyokat vezeti,
meghatarozza a munkatarsak részletes feladatait, kdzvetlendl iranyitja és ellendrzi a
feladatok végrehajtasat.

A féosztalyvezetd-helyettes a jogszabalyoknak, az SzZMSz-ben és a munkakéri leirasban
foglaltaknak, illetve a szakmai kdvetelményeknek megfeleléen, a féosztalyvezet6tdl
kapott utasitas és irdnymutatas alapjan végzi munkajat.

b) Altalanos jogkor(i féosztalyvezeté-helyettes olyan altalanos jogkorrel rendelkezd,
osztalyt nem vezetd fbosztalyvezetd-helyettes, aki a fdosztalyvezetd altalanos
helyetteseként tevékenykedik a féosztalyvezetdvel kialakitott munkamegosztas alapjan.
Féosztalyonként legfeljebb egy altalanos jogkord helyettes mikodhet.

A fbéosztalyvezetd-helyettesre az osztalyvezetére, az altalanos féosztalyvezetd-helyettesre a
féosztalyvezetdre vonatkozé szabalyok értelemszerten alkalmazandok.

5.10. Osztalyvezeto

Az osztalyvezetOi megbizassal rendelkezd koztisztviseld a vezetditdl kapott utasitasok, a
jogszabalyok, az SzMSz-ben, valamint a munkakéri leirasban foglaltak figyelembevételével —
onallo felelésséggel — iranyitja és szervezi, illetve ellendrzi a vezetése alatt all6 osztaly
tevékenységét.

Az osztalyvezetd felelds kiilonosen
a) vezetdi altal a hataskorébe utalt lGgyekben az altala hozott dontésekért és azok
végrehajtasaért, érvényesitéséért, a hataskorébe tartozo ligyekben a hatdsagi képviselet
ellatasaért,
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b) az iranyitasa alatt allo6 szervezeti egység koztisztvisel6inek munkakoreire vonatkozé
javaslat kidolgozasaért, jovahagyasra torténd elOterjesztéséért, a koztisztviseldk
munkajanak ellenérzéséért, rendszeres értékeléséért,

C) az osztaly Ggykorét érintd, a Hatdsag mas szervezeti egységei és mas szervek altal
készitett anyagok véleményezéséért, az osztaly Ugykorébe tartozd egyéb feladatok
ellatasaért.

6. A helyettesités, a kiadmanyozas, és a képviselet szabalyai

6.1. A Hatésag vezetdinek helyettesitési rendje
6.1.1. Fogalmak

a) altalanos helyettes: Az SzMSz-ben foglalt eltérdé szabalyozas hidnyaban a helyettesitett
vezeto teljes jogkorében jar el, helyette és nevében intézkedik. Az altalanos helyettesitési
jogkdr teljeskorlen magaban foglalja a kiadmanyozasi jogkdrben valo helyettesitést is.
Az altalanos helyettes feladata — rendkivili indokok kivételével — a napi munkamenet
folyamatossaganak biztositasa. Rendkivili indoknak mindsil, ha az intézkedés megtétele
jogvesztd hataridéhoz kotott, vagy nincs helye a késedelem kimentésének, illetve
halasztas kérésére nincs lehetdség és jelentds érdek fizoédik a hataridd betartasahoz,
tovabba az intézkedés késedelme bizonyithatdan kar bekdvetkeztét eredményezi, vagy
az intézkedés jellegénél fogva nem tlrhet halasztast.

b) kijelolt helyettes: A kijelolt helyettes helyettesitési jogkore a helyettesitett vezetd altal
adott megbizason alapul. A helyettesitett vezetd altal a megbizasban egyértelmlen
meghatarozott jogkorben jar el. Jogkore lehet teljes vagy eseti (csak konkrét feladatra,
tgycsoportra). A kijelolt helyettesités hatarozott idétartamra szol. Kijelolt helyettes abban
az esetben is megbizhatd, ha a vezetdnek van altalanos helyettese, ha ehhez az altalanos
helyettes hozzdjarult vagy a hozzajarulasban akadalyoztatva van. Kijelolt helyettes
megbizasara minden vezet6 jogosult.

6.1.2. Altalanos szabalyok
A vezetd és altalanos, illetve kijeldlt helyettese egyidejlleg csak a felettes vezeté engedélyével
lehet tavol. A vezeté ilyen esetekben sziikség szerint dont arrol, hogy mas kijeldlt helyettest

jelsl ki.

A helyettes az 6t érinté Ugyben dontést nem hozhat, a dontés meghozatalara a helyettesitett
felettes vezetdje jogosult.

A vezet0 helyettesitése soran, névalairaskor az iraton mindig a helyettesitett vezetd nevét kell
szerepeltetni, és azt a nyomtatott név mellett ,h" feltlintetésével irja ala a helyettes.
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6.1.3. Részletes szabalyok

a) Az elndk altalanos helyettesitését az 5.3. pont rendezi.

b) A minésitett adat védelmérdl sz6l6 2009. évi CLV. torvény hatalya ala tartozé mindsitett
Ugyekben az elndk tavolléte esetén a mindenkor érvényes megbizdlevélben
felhatalmazott, targyban illetékes helyettes jar el.

c) A féigazgato altalanos helyettese az 5.5 pont szerint az infokommunikaciés eréforrasok
féigazgato-helyettes.

d) A féigazgatd-helyettes altalanos helyettesitését az altala megbizott igazgaté latja el. A
féigazgatd-helyettes koteles megbizasban kijeldini helyettesét.

e) Az igazgatd altalanos helyettesitését az igazgatohelyettes latja el, igazgatdhelyettes
hianyaban az igazgatd altalanos helyettesitését az altala megbizott vezeto latja el. Az
igazgato koteles megbizasban kijeldini helyetteset.

f) A fOosztalyvezetd altalanos helyettesitését a féosztalyvezetd-helyettes latja el,
féosztalyvezeto-helyettes hianyaban a féosztalyvezetd helyettesitését a felettes vezetd
latja el.

g) Az osztalyvezetd helyettesitését a felettes vezetdé vagy az altala irasban kijelolt
koztisztviseld latja el.

6.2. Kiadmanyozas

6.2.1. Fogalmak

a) kiadmanyozasi jog: A kiadmanyozasi jog a hatdsagi dontések, illetve hivatalos iratok,
dokumentumok alairasanak jogat és a szervezeti feladatmegosztas mentén a dontésért
valo konkrét felel6sségét jelenti.

b) kiadmany: A kiadmanyozasra jogosult részérdl hiteles alairassal és fizikai irat esetében a
Hatdsag bélyegzélenyomataval ellatott irat.

c) kiadmanyozas: A hatosagi, illetve a nem hatdsagi hataskor gyakorlasa soran
felel6sségvallalassal egyitt, a dontés jovahagyasat, alairasat és a dontés kiadasanak
engedélyezését jelenti a kiadmanyozasra jogosult részérdl, mely tényt a kiadmanyozo
alairasaval tanusit.

d) kiadmanyozo: A jogszabaly, illetve a Hatdsag belsé szabalyozéi altal kiadmanyozasi
joggal felhatalmazott vagy a feladat- és hataskor cimzettje altal kiadmanyozasi joggal
megbizott személy.

6.2.2. Altalanos rendelkezések

Amennyiben a hataskor cimzettje valamely Ggykategdriaban 6nmaga szamara tartotta fenn a
kiadmanyozasi jogot, azonban nem képes intézkedni a kiadmanyozasi jog ideiglenes
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gyakorlasara vonatkoz6 megbizasrél — ha altalanos, vagy kijelolt helyettese nincs — a felettes
vezetdje az ligyintézés folyamatossaga érdekében jogszerlien intézkedhet a kiadmanyozasi
jogot is magaban foglald atmeneti helyettesitésrol.

A kiadmanyozasra eldkészitett Ggyiratokat a szolgalati Ut betartasaval kell a kiadmanyozasra
jogosult elé terjeszteni. A szolgalati Ut az iranyitasi-vezetési jog gyakorlasaval egyezik meg.
Kilonosen indokolt esetben a dontés eldkészitdje kozvetlendl is fordulhat a kiadmanyozohoz
a kozvetlen felettes egyidejl — ennek lehetetlensége esetén utdlagos — tajékoztatasa mellett.

Az iratot Ugy kell a kiadmanyozasra jogosultnak eléterjeszteni, hogy az a dontéshez sziikséges
minden tényt, adatot, koriilményt, dontési lehetéséget tartalmazzon, valamint — az ligyintézési
hataridore figyelemmel — kell6 id6 alljon rendelkezésére a megalapozott dontéshozatalhoz.

A Hatosagon belili ellenjegyzési, utalvanyozasi rendet killon belsd szabalyozd hatarozza meg.
6.2.3. Hato6sagi ligyek kiadmanyozasi rendje

Az elnokot a kiadmanyozasi jog — hataskorén belul — korlatlanul megilleti. Az elndk a
hataskorébe tartozé hatdsagi lgyek tekintetében a hatdsagi dontések kiadmanyozasara
altalanosan vagy egyedi jelleggel megbizast adhat az elndkhelyettes és a hatdsagi hataskort
gyakorl6 szervezeti egységeinek igazgatdi részére. Az elndkhelyettes, illetve az igazgatdk altal
kiadmanyozott hatdsagi dontések alairasakor utalni kell arra, hogy a megbizott vezetd ezt a
jogat az elndk nevében és megbizasabdl gyakorolja.

A Hivatal hatosagi hataskorébe tartozo lgyekben a kiadmanyozasi jogot a fbéigazgatd
gyakorolja.

A féigazgatd nevében, az SzMSz jelen pontja szerinti megbizasa alapjan a féigazgato-
helyettesek, az igazgatdk, a fbosztalyvezetdk, a hatdsagi irodavezetdk, valamint az
osztalyvezetdk az altaluk vezetett szervezeti egység SzMSz szerinti feladat- és hataskoreiben
kiadmanyozasi joggal rendelkeznek.

6.3. Képviselet

A Hatosagot harmadik személyek, allami és nem allami szervezetek elétt az elndk képviseli.
Az elndk képviseleti jogkdret az SzMSz keretei kozott atruhazhatja.

Allandé képviseleti jogosultsaggal felhatalmazott személyek:
a) a Hatosag tekintetében az elndk, illetve az elndk tavollétében vagy megbizasa alapjan az
elndkhelyettes, a féigazgato vagy az elndk kijeldlt helyettese,
b) a Hivatali hataskorbe tartozo ligyekben a féigazgato,
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c) a fbigazgato-helyettesi terilet feladatkdrébe tartozo tigyekben a féigazgatd-helyettes,
d) az igazgatdsag feladatkorébe tartozo tigyekben az igazgato,

e) a féosztaly feladatkorébe tartozo Ggyekben a féosztalyvezetd,

f) az adott hatdsagi iroda feladatkdrébe tartozo ligyekben a hatosagi irodavezeté.

Mas vezetd, vagy koztisztviseld a Hatdsagot csak a felsorolt vezeték meghatalmazasa alapjan
képviselheti.

A képviseleti jogosultsag irasban kiadmanyozasi jogosultsagot, illetve cégszer( alairast jelent.
A képviseletet birdsagi eljarasban a Hirkozlésjogi lgazgatdsag koztisztviseldi (munkakdri
leirasban meghatarozott korben) kilon meghatalmazas nélkil, illetve a Hatosag altal
meghatalmazott jogi képvisel6k lathatjak el.

7. A Hatésaqg alkalmazottai

A Hatdsag alkalmazottai a vezetdi és a nem vezetdi beosztasban foglalkoztatott koztisztvisel ok
és a Munka Torvénykdnyverdl szold 2012. évi I. torvény (a tovabbiakban: Mt.) hatalya ala
tartozo alkalmazottak.

7.1. Koztisztviselok

A koztisztviseld a — kiilonleges jogallasu szervekrdl és az altaluk foglalkoztatottak jogallasarol
sz0l6 2019. évi CVII. torvény (a tovabbiakban: Kiit.), valamint a Kozszolgalati Szabalyzatban
eldirtak szerint —feladatkorébe utalt Gigy ellatasaért 6nallé feleldsséget visel.

A koztisztvisel6 az egyes Ugyekhez kapcsolodd feladatok ellatasat a munkakorére
megallapitott munkakari leirasban foglaltak alapjan végzi.

Feladata a Hatdsag feladat- és hataskorébe tartozod Gigyek érdemi dontésre vald eldkészitése.
Felel6s sajat tevékenységéért és — munkateriletén — a Hatdsag céljainak, feladatainak
érvényesitéséért. A munkakori leirasban részére megallapitott, illetéleg a vezetdje altal kiadott
feladatokat a kapott utasitasok, hataridok figyelembevételével, a jogszabalyok és az tgyviteli
szabalyok ismeretében, illetve azok megtartasaval végzi. A Hatdésag minden koztisztviseldje
koteles kozvetlen felettes vezetdjének jelenteni, amennyiben jogszabalysértést vagy egyéb
szabalytalansagot észlel.

A koztisztvisel6 az Uigykorében eljarva felelés kilondsen

a) az Ugyek — a Hatosag vezetdi altal meghatarozott, szakmailag egységes elveken alapuld
— folyamatos intézéséért,

b) az Ugyek el6zménye, ténybeli alapja, illetve a vonatkozé adatok teljes kord feltarasaért,
ismertetéséért,

c) a szikséges belsd és kiilsé egyeztetés eredményes megvalositasaert,

d) az altala alkalmazott vagy javasolt szakmai megoldasok hatalyos jogszabalyokkal valo
0sszhangjanak biztositasaért,
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e) a felettesei altal adott iranymutatasok gyakorlati érvényre juttatasaért,
f) a Hatdésag informatikai rendszere, valamint a személyes hasznalatra atvett eszkdzok
rendeltetésszer( hasznalataért.

A csoportvezet6i allashelyen foglalkoztatott koztisztviseld felelés tovabba a csoportjaba
tartozo koztisztvisel6k munkajanak szervezéséért, feladatellatasanak koordinalasaért, valamint
a csoport feladatkorét érintd, a Hatosag mas szervezeti egységei és mas szervek altal készitett
munkaanyagok véleményezéséért.

7.2. Munkavallalok

A Hatdésagnal koztisztviselbnek nem minésulé munkavallalé munkaviszonyara a Kit. XVI.
fejezetét és az Mt. rendelkezéseit kell alkalmazni.

A csoportvezetdi allashelyen foglalkoztatott munkavallalé a vezetéitdl kapott utasitasok, a
jogszabalyok és az SZMSZ-ben, valamint a munkakori leirasban foglaltak figyelembevételével

koordinalja, szervezi az altala vezetett csoport feladatellatasat, tevékenységét.

8. Munkaltatéi jogok gyakorlasa

8.1. Az elnok jogositvanyai

8.1.1. Az elndk kinevezi, felmenti, visszahivja, illetve gyakorolja a munkaltatéi jogokat
a) az elndkhelyettes(ek),
b) a féigazgato,
c) a Média- és Hirkozlési Biztos, valamint
d) a Hivatal alkalmazottai kivételével a Hatosag alkalmazottai felett
a 8.1.2.-8.1.3,, illetve a 8.2. és 8.3. pontban foglaltakra tekintettel.

8.1.2. Az elndk a foigazgatd javaslatara kinevezi, visszahivja, illetve felmenti a féigazgato-
helyetteseket.

8.1.3. Az eln6k kinevezi és felmenti a Média- és Hirkozlési Biztos Hivatalanak (a tovabbiakban:
Biztos hivatala) koztisztviselbit. A Biztos hivatalanak koztisztviseldi felett a munkaltatéi jogokat
egyebekben a Média- és Hirkdzlési Biztos gyakorolja.

8.2. A Féigazgato jogositvanyai

A féigazgatod gyakorolja a munkaltatoi jogokat

a) a helyettesei, valamint
b) a Hivatal alkalmazottai tekintetében.
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8.3. Munkaltatoi jogok atruhazasa

8.3.1. A kozvetlen vezetd:
a) gondoskodik a szabadsagok targyévi Gtemezésérdl, és kiadja a targyévi szabadsagot,
b) kiadja a kozszolgalati munkaszerzédésben, valamint a munkaszerzédésben foglalt
munkakornek megfeleld munkakari leirast,
C) elvégzi az évkozi és éves teljesitményértékelést.

8.3.2. A humanerdforras igazgaté:
a) megallapitja a targyévi szabadsagot,
b) az eski letételét igazolja,
c) megkoti a tanulmanyi szerzédést,
d) kiadja a foglalkoztatasi, valamint az egyéb, foglalkoztatassal 6sszefliggd munkaltatoi

igazolasokat.

8.3.3. Az elndk tovabbi munkaltatoi jogok gyakorlasat a Kozszolgalati Szabalyzatban vezet6

tisztségviseldre atruhazhatja.
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Il. FEJEZET - A HATOSAG MUKODESI RENDJE

9. A Hatésag miikédésének altalanos szabalyai

A Hatdésag mikodését, feladatait és hataskorét jogszabalyok, az SzMSz és a belsé szabalyozdk
hatarozzak meg.
A Hatosag céljait, feladatainak megvalositasi médjat a munkaterv rogziti.

10. A Hatésag szervezeti eqgységein beliili és szervezeti eqgyséqgei kozotti egyiittmiikodési

és kapcsolattartasi rend

A Hatosag szervezeti egységei kolcsonos tajékoztatasra, kapcsolattartasra és egytttmikddésre
kotelesek a felelésségi koriikbe utalt feladatok ellatasahoz sziilkséges mértékben.

Az egyes lgyek azon szervezeti egység felelésségi korébe tartoznak, amelynek az SzMSz az
adott Ugyet a feladatkorébe utalja.

A tobb szervezeti egységet érint6 feladatok ellatasa soran a szervezeti egységek feladataikat —
altalanos szabalyként — f6felelési vagy projekt rendszerben latjak el.

A fofelelés vagy a projektiranyitd bizottsag — az lgyben feladatkdre szerint érintett mas
szervezeti egységek allaspontjanak ismeretében — onalldban dont és viseli a felelésséget a
dontés, illetve a dontést megalapozo eljards jogszerlségéért, szakszerlségéért, hataridére
torténd teljesitéséért.

A fofelel6s vagy a projektiranyitd bizottsag és az tigyben kézremUkddd szervezeti egységek
kdzotti véleményeltérés esetében az Ugyet eld kell terjeszteni a szervezeti egységek feletti
kozvetlen vezetd részére.

A Hatosag szervezeti egységei — sziikséges mértékben — kdlcsonds tajékoztatasra kotelesek a
felel6sségi korikbe utalt feladatok tekintetében. Ennek keretében az egyes szervezeti egységek
mas szervezeti egységek megkeresése alapjan kotelesek a szikséges tajékoztatast a lehetd
legrovidebb idén belll megadni oly médon, hogy a kapcsoldédd Ugyintézeés, illetve munka
folyamatat ne akadalyozzak.

A Hatosag belsé és kiilsé honlapja tartalmanak adott részeiért az a szervezeti egység felel,
amelynek feladatkorébe tartozik a feltoltott szakmai tartalom elékészitése. A belsd és kiilsé
honlap tartalmanak naprakész, szakmailag megfelel6 és hiteles szerkesztése érdekében
minden szervezeti egység — sajat feladatkore tekintetében — koteles egylttmikddni a
Kommunikaciés Igazgatésaggal, és a modositasi igényeket eldzetesen egyeztetni. A
jogszabalyban meghatarozott, a Hatdsag honlapjan torténd kozzétételi kotelezettség
teljesitéséert a kozzetétellel érintett feladat ellatasaert felelos szervezeti egység felel azzal,
hogy gondoskodik a tartalom feltoltésérdl a Tartalom Publikalasi Informacios Rendszerben
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(TAPIR), ennek alapjan a kozzétételt a Kommunikacids lgazgatdsag hajtja végre. A
Kommunikaciés Igazgatosag kizardlag azt a publikacios kérést koteles teljesiteni, amely
szabalyszerlen a TAPIR-ban lett megjeldlve.

11. Bels6 szabalyozdék és a szabalyozé kiadasanak rendje

A Hatosag belsé szabalyozoi:
a) elnoki utasitas,
b) elnodki rendelkezés,
c) féigazgatdi utasitas,
d) féigazgatoi rendelkezés,
e) korlevél.

A belsd szabalyozok tervezetének véleményezését a Kozigazgatasi Jogi Fbosztaly végzi az
érintett szervezeti egységek bevonasaval.

A bels6 szabalyozdk rendszeres felligyeletét a feladatkor szerint illetékes szervezeti egység latja
el és javaslatot tesz azok aktualizalasara, valamint a bels6é szabalyozoban foglaltak szerint
ellenérzi annak végrehajtasat, tovabba megteszi a szikséges intézkedéseket a belsd
szabalyozok betartasa, betartatasa érdekében.

A belsé szabalyozok kezdeményezésének, elkészitésének és kiadasanak eljarasi rendjét kilon
elnoki utasitas hatarozza meg.

11.1. Az utasitas és a rendelkezés

a) Az elndk és a féigazgatod altal utasitas formajaban kiadott belsd szabalyozo altalanos,
lényeges és folyamatos, tartds jellegl eldirasokat tartalmazé normativ aktus.
Az elnoki utasitas a Hatosag, a féigazgatdi utasitas a Hivatal mikodésével, szervezeti
rendjével és gazdasagi tevékenységével kapcsolatban keril kiadasra.

Az elnoOki utasitas a Hatosag, a féigazgatdi utasitas a Hivatal valamennyi munkatarsara
nézve kotelezd.

EInoki utasitas kiadasanak kezdeményezésére az elndkhelyettes(ek), a féigazgatd, az
igazgatok, valamint a Média- és Hirkodzlési Biztos, féigazgatdi utasitas kiadasanak
kezdeményezésére a féigazgatd-helyettesek jogosultak.

Az utasitas szakmai elOkészitése, a szOvegszer( tervezet megalkotasa az elkészitésért

felelds szervezeti egység feladata, a jogi kontroll és az utasitas kiadasanak koordinaciéja
a Kozigazgatasi Jogi Foosztaly feladata.
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b) Az elndk és a féigazgato altal rendelkezés formajaban kiadott szabalyozas a Hatdsag,
illetve a Hivatal egészével kapcsolatos, rovid tavra szold, illetve eseti jellegu elbirasokat
tartalmaz.

Az elnoki rendelkezés a Hatésdg, a fdigazgatdi rendelkezés a Hivatal valamennyi
munkatarsara nézve kotelezd.

EInoki rendelkezés kiadasanak kezdeményezésére az elndkhelyettes(ek), a féigazgato, az
igazgatdk, valamint a Média- és Hirkozlési Biztos, féigazgatdi rendelkezés kiadasanak
kezdeményezésére a féigazgatd-helyettesek jogosultak.

A rendelkezés szakmai el6készitése, a szovegszerl tervezet megalkotésa az elkészitésért
felelés szervezeti egység feladata, a jogi kontroll és a rendelkezés kiadasanak
koordinacioja a Kdzigazgatasi Jogi Féosztaly feladata. A féigazgatd az elndk egyetértése
esetén jogosult rendelkezés kiadasara.

11.2. A korlevél

A korlevél az elndk, az elndkhelyettes(ek), a féigazgatd, a féigazgato-helyettes, az igazgatd
altal kiadott, tobb szervezeti egységet érintd, atfogo jellegu tajékoztatas.

Korlevél kiadasat barmely szervezeti egység vezetdje javasolhatja irasban a téma szerint az
SzMSz alapjan hataskorrel rendelkezd, kiadasra jogosult vezeténél.

A korlevél szakmai el6készitése, a szovegszer( tervezet megalkotasa az elkészitésért felelds
szervezeti egység feladata, a jogi kontroll és a korlevél kiadasanak koordinacidja a
Kozigazgatasi Jogi Fbosztaly feladata.

22



19/2026. szamu EInéki Utasitas
a Nemzeti Média- és Hirkozlési Hatosag
Szervezeti és MUkodési Szabalyzatanak kiadasarol

IV. FEJEZET - A HATOSAG SZERVEZETI FELEPITESE, FELADATMEGOSZTAS

12. Az elnok kodzvetlen iranyitasa ala tartozé szervezeti egységek
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12.1. Hirkozlési elnokhelyettes

A hirkozlési elndkhelyettes az 5.3. pontban foglaltak szerint a Hatosag elndkének altalanos
helyettese.

A hirkozlési elndkhelyettes az elndk munkajaval kapcsolatos helyettesitési jogkdrén tul:
a) Tanacskozasi és javaslattételi joggal részt vesz a hatdsagi dontés-el6készitd
folyamatokban.
b) Stratégiai tamogatast nyujt a Hatdsag intézményi mikodéséhez.
c) Az elndk egyedi kijelOlése alapjan a hirkozlesi jogvitas tigyben eljard tanacs elndke.
d) Képviseli a Hatésagot a Kormanyzati Koordinaciés Bizottsag Operativ Torzsben.
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12.2. EInoki Kabinet

a) Az elnok feladat- és hataskorébe tartozo dontéseket kiadmanyozasra elékésziti, az elnok
részére érkezett beadvanyok érkeztetése, szignalasa korében a beadvanyokat, iratokat
beérkezésiiket kovetden haladéktalanul megvizsgélja, rendszerezi és iktatja, tovabba
javaslatot tesz az ligy elintézéséért felelds szervezeti egység kijelolésére.

b) Felel az eIndk feladat- és hataskdrébe tartozd nem hatdsagi ligyekben hozott dontések
teljesitésének figyelemmel kiséréséért. Amennyiben a dontés valamely feladat teljesitését
irta eld, és a felel6s a hatarid6t elmulasztotta, erre az EInoki Kabinet a mulaszté figyelmét
felhivja.

12.3. Gyermekvédelmi Féosztaly

a) Felel a médiamiveltség népszerlsitésért és a digitalis kompetenciak hazai fejlesztéséért,
az ehhez kapcsolodd hatdsagi programok megvalositasaért, kutatasok elvégzéséért,
ismeretterjesztd tartalmak létrehozasaért és terjesztéséért, valamint — a Stratégiai
lgazgatosaggal egyuttmlikddve - az  ezekhez kapcsolédd — egylttmuikodeési
megallapodasokért.

b) Koordinalja a Hatdésag Gyermekvédelmi Internet-kerekasztallal (a tovabbiakban:
Kerekasztal) kapcsolatos jogszabalyi feladatainak ellatasat.

c) MUkodteti és folyamatosan fejleszti a budapesti, valamint a vidéki Blvosvolgy
Médiaértés-oktato Kdzpontokat.

d) Egyuttmdkodik a Kommunikacids Igazgatosaggal a gyermekvédelmi tematikaju
tartalomgyartas és -menedzsment megvaldsitasa soran.

12.3.1. Médiamiiveltségi Programok Osztaly

a) Felel a gyermek- és csaladvédelmet célz6 médiamUveltségi tematikaju
aa) hatdsagi programok tervezéséért, koordinaciéjaért, valamint eredményes
megvalodsitasaert,
ab) hatodsagi tartalomfejlesztésért, a tartalmak kiadvany és online tartalomszolgaltatas
formajaban torténd megjelenéséért,
ac) a Nemzeti Alaptantervhez is kapcsolodo foglalkozastervek, pedagodgiai
segédanyagok tartalmaeért,
ad) kutatasok megszervezéséért, valamint
ae) hatosagi kommunikacié tartalmi koncepciéjanak kidolgozasaért, és - a
Kommunikaciés Igazgatésaggal egylttmikdédve — a kommunikacios tartalom
fejlesztéséert.
b) Elldtja — a Stratégiai lgazgatosaggal egylttmikddve — a médiamlveltségi tematikaju
egyuttmlkddési megallapodasok eldkészitésével, megkodtésével és azok végrehajtasaval
kapcsolatos feladatokat.
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Ellatja a Kerekasztal adminisztrativ feladatait, el6késziti a Kerekasztal el6z6 évi
tevékenységérdl sz6ld beszamolot.
Dontésre elOkésziti a Kerekasztalhoz beérkezé bejelentések targyaban induld lgyeket,

javaslatot tesz a médiatartalom-szolgaltatdk, az elektronikus kereskedelmi szolgaltatok

és az elektronikus hirkdzlési szolgaltatok jogkovetd magatartasat eléseqitd ajanlasok,
allasfoglalasok tartalmara.

Javaslatot tesz a gyermekvédelmi szlrdszoftverek fejlesztésének, kivalasztasanak és
elterjedésének eldsegitését célzd stratégia és a vonatkozd szabalyozas lehetséges
irdnyaira.

12.3.2. Blivosvolgy Médiaértés-oktato Osztaly

a)

b)

Q

d)

12.4

a)

b)

o)

d)

MUkodteti és fejleszti a budapesti, valamint a vidéki BUvosvolgy Médiaértés-oktatod
Koézpontokat. Iskolai csoportokat fogad, tematikus foglalkozasokat tart médiaértés és a
hirkozlési szolgaltatasok hasznalata targyaban, nyari tdborokat szervez.

Kapcsolatokat épit ki és apol mas belfoldi és kilfoldi oktatokdzpontokkal, civil és
kormanyzati szervezetekkel, tovabba gyermek- és felnéttoktatasi intézményekkel.

Felel ~a  Blvosvolgy — oktatoprogrammal  kapcsolatos  tartalomfejlesztésért,
tartalomszolgaltatasért, annak nyomtatott, digitalis és online megjelenéséért és hatékony
kommunikaciojaért.

Szervezi a BUlvosvolgy oktatoprogramhoz kapcsolodd film- és  szinhazszakmai
egylUttmuikodést.

Belso Ellen6rzési Osztaly

A belsé ellen6rzési tevékenység soran szabalyszer(ségi, pénzigyi, rendszer- és
teljesitményellendrzéseket, informatikai rendszer ellendrzéseket és megbizhatosagi
ellenérzéseket végez a hatalyos jogszabalyok, a nemzetkdzi belsé ellendrzési standardok,
a Belsé ellendrzési kézikdnyv és az éves ellendrzési terv alapjan.

Elkésziti a kockazatelemzéssel alatamasztott stratégiai tervet és éves ellendrzési tervet,
valamint az éves ellendrzési tevékenységrdl elkésziti az éves ellendrzési jelentést. A belsé
ellendrzési jelentesek alapjan elkészitett intézkedési terveket véleményezi és az éves
ellendrzési jelentés kereteben beszamol az intézkedési tervek megvalositasarol.
Tanacsado tevékenysége soran — a nemzetkdzi belso ellendrzési standardok és a Belso
ellendrzési kézikonyvben rogzitettek szerint — elemzéseket, értékeléseket készit a vizsgalt
folyamatokkal kapcsolatban, valamint ajanlasokat, javaslatokat tesz a kockazati tényezok,
hianyossagok megsziintetésére.

Vizsgalja és értékeli a belsé kontrollrendszer, valamint a folyamatba épitett el6zetes,
utdlagos és vezetdi ellendrzési rendszerek kiépitését, mikodését, jogszabalyoknak és
belsd szabalyzatoknak valé megfelelését.
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e) Vizsgalja és értékeli a pénzligyi iranyitasi és ellendrzési rendszerek muakddésének
gazdasagossagat, hatékonysagat és eredményességét, a rendelkezésre allo
erdforrasokkal valé gazdalkodast, a vagyon megovasat, valamint az elszamolasok,
beszamoldk megbizhatdsagat, a kdzpénzek rendeltetésszerd, hatékony, eredményes és
gazdasagos felhasznalasat, a jogszabalyok és belsé utasitasok betartasat.

f) Elkésziti és rendszeresen fellilvizsgalja a Belsé ellendrzési kézikdnyvet.

12.5. Elemzési Igazgatosag

a) Trendfigyeld tevékenységet végez, ennek keretében figyelemmel kiséri és atfogdan
elemzi a Hatdsag kozfeladatellatasat érinté — az elndk altal meghatarozott — teriileteken
az aktudlis hazai és nemzetkozi folyamatokat, trendeket, jo gyakorlatokat, szabalyozasi
iranyokat.

b) Tudasgazdalkodasi tevékenységet végez, amelynek keretében feldolgozza és atfogdan
értékeli a trendfigyelési tevékenysége soran feltart informacidkat, tovabba feltérképezi
és OsszegyUjti a Hatosag szakterileteinél rendelkezésre allé ismereteket.

c) Egyuttmlkodik és kapcsolatot tart a Hatosag egyes szervezeti egységeivel, a hatékony
mikodés és informacidaramlas tdmogatasa érdekében szikség szerint kozvetiti a
feladatkorét érintd elndki iranymutatasokat.

12.5.1. Elemzési Féosztaly

a) Nyomon koveti a Hatdsag kozfeladatellatasat érinté relevans hazai és nemzetkozi
napilapokat, folydiratokat, tudomanyos igényl kiadvanyokat, konyveket, statisztikakat,
elemzéseket, kdzleményeket.

b) Feldolgozza és elemzi a média és a hirkdzlés teriletével, valamint az informacids
tarsadalom fejl6désével Osszefliggd, tevékenységét érintd nemzetkdzi trendeket és
folyamatokat.

c) Feltérképezi és elemzi a médiaszabalyozas és médiaigazgatas, valamint hirkdzlés-
szabalyozas és hirkozlés-igazgatas nemzetkozi j6 gyakorlatait.

d) Trendfigyel6 tevékenysége szempontjabdl elemzi a kilfoldi tarshatésagok, valamint a
nemzetkdzi szakmai szervezetek Hatdsag kozfeladatait érintd tevékenységét.

e) Attekinti és értékeli a magyar média- és hirkézlési piaccal foglalkozé hazai és nemzetkdzi
jelentéseket, rangsorokat.

f) Nyomon koveti és értékeli a média és hirkodzlés teriletét érinté hazai, eurdpai unios és
kulfoldi jogalkotast, jogi kdrnyezetet.

12.5.2. Tudasgazdalkodasi Foosztaly

a) Figyelemmel kiséri a hazai és nemzetkdzi médiapiac gazdasagi alapu folyamatait,
adatbazist épit és kezel az ehhez kapcsolodd médiapiaci tendenciakrol.
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b) Nyomon kdveti a médiaszektor struktirajaban, illetve a fogyasztoi, felhasznaloi
szokasokban torténd valtozasokat.

c) Kozrem(kodik a média- és hirkdzlési szabalyozas Uj terileteinek feltérképezésében, a
nemzetkdzi szinten megjelend innovacidk hatasainak megismerésében.

d) Kutatobmunka keretében tevékenységével 6sszefliggd ismereteket, informaciokat gydjt a
Hatosag kozfeladatellatasat érinté terlleteken.

e) Rendszerezi a Hatdsagon beliil rendelkezésre allo, tevékenységével 6sszefliggd adatokat,
informaciokat, tényeket.

12.6. Média- és Hirkozlési Biztos

A Média- és Hirkozlési Biztos kilonleges jogallasanal fogva vezetdi megbizassal rendelkezé
koztisztviseld, a kozszolgalati tisztviselokrdl szold 2011. évi CXCIX. torvény szerint
féosztalyvezetdi besorolasba tartozik.

A Média- és Hirkozlési Biztost feladatai ellatasaban az altala vezetett hivatal, a Biztos hivatala
segiti.

A Média- és Hirkozlési Biztos

a) egyeztetési eljarast folytat le az elektronikus hirkdzlési szolgaltatassal, illetve a
médiatartalom-szolgéltatassal kapcsolatos — e szolgaltatasokat igénybe vevd, jelentds
szamu fogyasztot érintd — érdeksérelem elharitasa érdekében;

b) az elektronikus hirkozlési szolgaltatassal kapcsolatos eljarasdban az egyeztetés
keretében megallapodast kothet az elektronikus hirkozlési szolgaltatoval, megegyezés
hianyaban jelentést készit, ajanlast, tajékoztatot adhat ki;

c) a médiaszolgaltatassal kapcsolatos eljarasaban a médiatartalom-szolgaltatd szakmai,
érdekképviseleti vagy dnszabalyozé szervezeteivel folytatott egyeztetés eredményeként
javaslatot dolgoz ki, az eljarasrol jelentést készit;

d) tajékoztatja a panaszost az elektronikus hirkozlésre vagy médiaigazgatasra vonatkozo
szabalyban meghatarozott jogairdl, kotelezettségeirdl és a lehetséges jogorvoslatokrol;

e) az egyeztetési eljarasokrol negyedévente beszamol az elndknek, illetve a
Médiatanacsnak;

f) a fogyasztoi érdekek védelmének elémozditasa, illetve az érdeksérelmek megeldzése
céljabol tajékoztatdkat ad ki.

12.7. Médiapiaci Egyiittmiikodési és Kutatasi Igazgatosag
a) Felel a Médiatanacs és az iparagi Onszabalyozd szervezetek kozotti Mttv. szerinti
tarsszabalyozasi egylttmUkodések fejlesztéséért, azok eldmozditasaért, illetve szakértdi

tamogatast nyujt az dnszabalyozé szervezetekkel kotendd kozigazgatasi szerzddések
el6készitéséhez.
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b) Erésiti a Hatdsag, valamint a médiapiac teriletén mikodd szakmai és civil szervezetek
kozotti egylttmikodést, ellatja az ezzel dsszefliggd szervezési feladatokat.

c) Elémozditja, fejleszti, gondozza az Ujsagird- és médiaképzések terliletén a felsdoktatasi
intézmények, valamint a Hatésag kozotti egyiittmikodéseket.

d) Kapcsolatot apol, egytttmikddéseket szervez a hataron tali magyar médiamhelyekkel.

e) Média- és reklampiaci kutatasokat tervez, illetve készit el6, felel6s ezek megvalositasaért.

f) Koordinalja a Hatdsagon belili médiapiaci kutatasokat, sziikség szerint javaslatot tesz a
médiapiaci kutatasi mddszertan fejlesztésére.

g) A Kommunikaciés lgazgatésaggal egylttmikodik a  kutatdsi  eredmények
kommunikacidjaban.

12.8. Kommunikacios Igazgatosag

a) Elsédleges feladata — szem el6tt tartva a Hatosag torvényben foglalt feladatait, kiildetését
és stratégiai céljait —a Hatdsag jovoképéhez, értékeihez igazodo, atlathato és kozérthetd,
hatékony és folyamatos kiilsg, illetve bels6 kommunikacié biztositasa, fenntartasa, felel
a hatdsagi tevékenység kommunikaciojaért, a Hatésag szolgaltatasainak, projektjeinek,
illetve a Hatdsag eredményeinek hazai és kilfoldi népszerUsitéséért.

b) Gondoskodik a Hatésag kommunikacids stratégiajanak elkészitésérdl, javaslatot tesz a
stratégiai tertletekhez kapcsol6do éves kampanyokra.

c¢) A Hatdsag stratégiai céljai alapjan meghatarozza a kommunikacids aktivitasok
célcsoportjait, a kulcsiizeneteket, a hatékony kommunikaciot biztositd csatornakat és
eszkozoket. Felel a kampanyok kreativ koncepciojanak el6készitéséért és koordinalja a
kapcsolddo feladatokat megvalosito szervezeti egységek munkajat.

d) Gondoskodik a Hatosag ismertségének és jo hirnevének fenntartasardl, melynek
érdekeben rendszeres idokozénkent méri a Hatosag ismertségéenek és elismertségenek
alakulasat.

e) Felel a kiils6 és belsé kommunikaciohoz sziikseges belsd szabalyzatok és eljarasrendek
kidolgozasaért, alkalmazasaért és folyamatos aktualizalasaért.

12.8.1. Digitalis Kommunikacios Osztaly

«ses

« s ez

annak tervezését, elkésziti és megvaldsitja a kdzosségi média stratégiat.

c) Szakmai szempontok alapjan meghatarozza az online kommunikacios csatornak
teljesitménymutatoit, azok mentén elemzéseket keszit, és ezek figyelembevetelével
alakitja a digitalis kommunikaciot.

d) Megtervezi és megvaldsitja a kdzosségi médiakampanyokat. Kozrem(kodik a kdzdsségi
mediakampanyok tartalomgyartasi feladataiban.
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e) Felel a Hatdsag belsd és kilsé honlapjai tartalmanak naprakész, kommunikacios
szempontbdl megfeleld szerkesztéséért. Meguijitja, folyamatosan fejleszti, kezeli és
szerkeszti a hatdsagi weboldalakat, a kozosségi média és videomegoszté fellileteket.

f) Felel a Hatosag kilsé és belsé kommunikaciojat érinté digitalis fellleten publikalt
audiovizudlis tartalmak el&allitasaért, fejlesztéséért, az ezekhez kapcsolodod
tartalomgyartasi feladatok ellatasaért.

g) Szakmai teriiletén 6sszehangolja és iranyitja a feladatok megvaldsitasaba bevont szakmai
partnerek munkajat.

12.8.2. Sajtéosztaly

a) Elsédleges feladata a Hatosag ismertségének, elismertségének és jé hirnevének épitése,
és kozértheté kommunikacié biztositasa.

b) Megvaldsitja a hatosagi stratégiaban meghatarozott szakmai témak kommunikaciojat,
beleértve a sajtoanyagok elkészitését és publikalasat, a médiaszereplések szervezését,
egyuttmUkddve az érintett szakterlletekkel és kiilsé partnerekkel.

c) Felel a Hatésag proaktiv médiakommunikacidjaért, kapcsolatot tart az Gjsagirdkkal és a
média egyéb képviselbivel. Nyomon koveti a Hatdsadg szervezeti egységeinek
tevékenységét, és azt figyelembe véve tervezi és szervezi a napi sajtomegjelenéseket.

d) Szervezi a Hatdésag médiamegjelenési lehetdségeit, valamint alternativ megjelenési
formait. Felel a napi sajtofigyelésért és a rendszeres médiaanalizis készitéséert.

e) Gondoskodik a sajtévalaszok, sajtofelkészitd hattéranyagok dsszeallitasardl, tovabba a
médiatartalom-szolgaltatok felé torténdé kommunikaciot szabalyozo kildn szabalyzatban
foglaltak szerint engedélyezi az igazgatoi és munkatarsi nyilatkozattételt és koordinalja
az azzal kapcsolatos feladatokat, kozremUkddik az elndki és kiemelt vezetdi
nyilatkozatokkal 6sszefliggo feladatok ellatasaban, valamint interjukat szervez a Hatosag
szakert6i szamara.

f) Gondoskodik a nyilatkozattételre javasolt szakértok névsoranak Osszeallitasardl, a
munkatarsak felkészitéserol.

g) A Hatbsag szervezeti egységeinek tevékenységét — sziikség szerint javaslatat —
figyelembe véve sajtonyilvdanos eseményt szervez a Program Igazgatosaggal
egyuttmlkddve. Gondoskodik a rendezvények kommunikaciojarol, a Médiatanacsot
érinté kommunikacios feladatok ellatasarol.

h) Felel a Hatésag valamennyi, elektronikus és nyomdai kiviteld kilsé és belsd
kommunikacios kiadvanyanak szerkesztéséért, megjelenéséért, a Hatosag kilsé és belsd
kommunikaciojat érintdé szoveges tartalmak eldallitasaért, fejlesztéséért.

i) Szakmai terliletén 6sszehangolja és iranyitja a feladatok megvalositasaba bevont szakmai
partnerek munkajat.

j) Felel a Hatésag kriziskommunikacios tevékenységéért, elkésziti és karbantartja a
kriziskommunikacios tervet, mikddteti a Hatosag kriziskommunikacios tevékenységét.
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k) Javaslatot tesz a sajtonyilvanos eseményeken torténd sajtékommunikacié formajara és
tartalmara.
) Az osztaly vezetdje a Hatdsag sajtofonoke.

12.8.3. Tartalomfejleszt6é Osztaly

a) Az osztaly szakmai terlletét illetéen felel a Hatésag kommunikaciés stratégiajanak
eldkészitéséért és megvalositasaért.

b) Az osztaly szakmai teriletét illetéen felel a Hatdsagnal zajlé stratégiai projektek
kommunikaciés tdmogatasaért, a megvalositasban koordinalja a tarsosztalyok munkajat.

c) Koordinalva a tarsosztalyok munkajat felel a kommunikacids stratégiaban szerepld, az
elndk altal jévahagyott szakmai programok és kampanyok megtervezéséért és
megvalositasaért.

d) Felel a specialis kreativ eszkdzok fejlesztéséért és megvalositasaért (pl. egyedi
kiadvanyok, projektekhez kapcsolédé videok és filmek, podcast-adasok).

e) Feltérképezi a lehetséges Uj kommunikacios fellleteket, javaslatot tesz azok
bevezetésére.

f) Felel a Hatosag hiteles, modern, kovetkezetes megjelenéséért. Gondoskodik a Hatdsag
lathatosaganak novelésérdl.

g) Szakmai teriiletén 6sszehangolja és irdnyitja a feladatok megvaldsitasaba bevont szakmai
partnerek munkajat.

12.9. Program lgazgatosag

a) Felel az egyes szakterlletekhez kapcsolédd programok, szakmai események
megvalositasaért, melynek érdekében folyamatosan egyeztet az érintett szakteriletekkel
és javaslatot tesz a kapcsolodo aktivitasokra.

b) Felel az éves rendezvényszervezési terv elkészitéséért és annak megvalositasaért.

c) Felel a Hatdésag kommunikacids stratégiajaban meghatarozott, a Kommunikacios
lgazgatésaghoz, valamint a Program lgazgatosaghoz rendelt szakmai programokhoz,
kampanyokhoz és projektekhez kapcsolédd programszervezési feladatok ellatasaért.

d) Gondozza a Hatdsag arculatat, az egységes tartalmi és vizualis megjelenést, felel6s annak
szabalyszer( alkalmazasaért valamennyi fellleten.

e) Felel a programszervezéshez, arculathoz sziikséges belsé szabalyozdk és eljarasrendek
kidolgozasaért, alkalmazasaért és folyamatos aktualizalasaért.

12.9.1. Rendezvényszervezési Osztaly
a) Az érintett szakterlletekkel egyuttmikodve 06sszehangolja a Hatdsag hivatalos

eseményeit és rendezvényeit, kidolgozza és jovahagyasra elOkésziti az éves
rendezvényszervezési tervet, gondozza annak modositasait, felligyeli megvalosulasat.
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b) A rendezvények szervezésére vonatkozd kilon szabalyzatban foglaltak szerint eljar a
Hatésag kiilsé és belsé rendezvényeinek elOkészitésében és megvalositasaban. A
feladatok szakszer( és sikeres ellatasa érdekében dsszehangolja és iranyitja a szakmai
partnerek munkajat.

¢) Gondoskodik a Hatdésag rendezvényterem-targyalé foglalasi rendszerének naprakész
informaciokkal torténd frissitésérdl.

d) Mas személy vagy szervezet altal kezdeményezett eseményen vald intézményi
megjelenés esetén megszervezi a Hatdsag részvételét, az egylttmikodések keretében
megvalositott eseményeken gondoskodik az arculati elemek helyes megjelenitésérdl, a
szakmai tartalom és intézményi lizenetek atadasarol.

e) Felel a reprezentaciés targyak, szordanyagok és rendezvényeszkdzok rendelkezésre
allasaért, azok nyilvantartasaért.

12.10. Stratégiai lgazgatosag

a) Elldtja a Hatdsag hataskorébe tartozd kormanyzati és hatdsagi stratégiaalkotassal
kapcsolatos feladatokat.

b) Ellatia a Hatosag tudomanyos vetiletl tevékenységével Osszefliggésben felmerild
feladatokat.

c) Folyamatszemlélet( iranyitasi, tamogato és koordinaciés rendszert mikodtet a Hatdsag
feladatainak eredményes ellatasa, valamint a stratégidjaban meghatarozott célok elérése
érdekében.

d) Elldtja az Uj, online médiatudatossagot erdsitd programok kialakitasanak, folyamatos
fejlesztésének, valamint az ezekkel 6sszefliggd hatdsagi infrastruktira kialakitasanak,
mUkodtetésének koordinacidjat, feligyeletét.

e) Osszedllitja az elnoki déntés szerinti szakmai tevékenységeken alapulé Mesterséges
Intelligencia Labor éves szakmai munkatervét, valamint felligyeli és koordinalja annak
végrehajtasat a feladatellatassal érintett szervezeti egységek kozremuikodésével.

f) Fellgyeli és koordinalja a KiberPajzs egylttmikodés keretében a Hatdsag altal tett
vallalasok teljesitését a feladatellatassal érintett szervezeti egységek kozremikddésével.
Képviseli a Hatdsagot a KiberPajzs Projekt Iranyito Bizottsagban.

12.10.1. Stratégiai és Tudomanyszervezési Foosztaly

a) Ellatja az egyetemi, valamint a tudomanyos kutatasokra és a tudomanydisztribuciora
iranyulé egylttmikodési megallapodasok eldkészitésével, megkdtésével és azok
végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat.

b) Koordinalja a konyv- és folyoiratkiadassal dsszefliggd feladatokat, amelyek keretében
egyuttmuakdodik a szakmai tartalomert felelOs szervezeti egységekkel.

c) Uzemelteti és fejleszti a Hatdsdg Szakkdnyvtarat, koordindlja a Hatdsag érintett
szervezeti egysegei konyvgyljteményeinek a nyilvantartasat es fejlesztését.
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d) Tamogatja a munkatarsak dokumentum- és informacidigényeinek ellatasat a
munkavégzéshez sziikséges dokumentumok, kildndsképpen a belfoldi és kulfoldi
szakkonyvek és folydiratok, szabvanyok, szakforditasok biztositasaval, valamint a szakmai
tartalmu online adat- és tudasbazisok, szakmai tanulmanyok jogosultsagfliggd
elérhetévé tételével, tovabba az informacidkutatasi és informacidmenedzsment
szakszolgaltatasok végzésével.

e) Szakmai tdmogatasi és intézményi koordinacios feladatokat lat el a Hatosag hataskorébe
tartozo kormanyzati és hatosagi stratégiaalkotas tekintetében.

f) El6késziti és iranyitia a Hatosag stratégidjanak kidolgozasat, koordinalja az érintett
szervezeti egységek részvételét e feladatban. Biztositja a Hatdsag hosszu tavi mikodését
meghatarozé dontések és a stratégia 6sszhangjat, a Hatdsag szervezeti egységeivel vald
rendszeres egylttm(kodés utjan.

g) Koordinalja a Hatdsag éves munkatervének 6sszeallitasat, biztositja annak dsszhangjat a
stratégiai célokkal. Ellendrzi az éves munkaterv megvaldsulasat.

h) Figyelemmel kiséri és rendszeresen értékeli a média- és hirkdzlési piacok trendjeit
meghatarozé piaci mutatdinak alakulasat.

12.11. Biztonsagi lgazgatosag

a) Kidolgozza a Hatosag rendeltetésszerll mikoddését szolgald Biztonsagi Stratégiat.

b) Ellatja a Hatdsag érdekeinek védelme érdekében a biztonsagszervezési, vagyonvédelmi
és biztonsagtechnikai feladatokat.

¢) Gondoskodik a Hatdésag mindsitett adatvédelmével kapcsolatos, jogszabalyban
meghatarozott személyi, fizikai, adminisztrativ és elektronikus feladatok ellatasarol.

d) Tervezi, szervezi és végrehajtja az operativ védelmi feladatokat és intézkedéseket.

e) Fellgyeli, koordinalja a rendvédelmi, nemzetbiztonsagi és blnmegel6zési célu
egyUttmulkddést, valamint kiildnleges jogrend alatt felligyeli a Hatdsag, mint szervezet
mUkodésének biztositasa céljabdl a honvédelmi szervezetekkel valé egylttmuikodeést.

f) Az adatvédelem és az informaciobiztonsag érdekében egytttmlkddik az Informatikai
lgazgatdsaggal, a  rendvédelmi,  nemzetbiztonsagi, = bUnmegeldzési  célu
egyuttmikodések keretén belll koordinalja az informacios igényeket.

g) Elkésziti a Jarvanyugyi Valsagbizottsag (JVB) Intézkedési Tervét.

h) Ellatja a Hatosag kiberbiztonsaganak biztositasa érdekében sziikseges feladatokat.
Megallapitja a kiberbiztonsagi szabalyokat és eljarasokat, folyamatosan nyomon koveti
azok megvalodsulasat.

12.11.1. Kiberbiztonsagi Felel6s
a) Ellendrzi a Hatosag informacids és informatikai rendszereinek (egydtt: elektronikus

informacios rendszerek) védelmi képességeit, az Informatikai Biztonsagi Szabalyzatban
foglaltak érvényesuléset.
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b) Az Informatikai lgazgatésaggal egylttmikodésben kialakitja a Hatosag elektronikus
informaciés rendszereit érinté incidensek, informatikai biztonsagi események
kezelésének rendjét.

¢) Az adatgazdak bevonasaval iranyitja az adatosztalyozasi folyamatokat, illetve felligyeli az
adatosztalyozasi nyilvantartasok vezetését. Folyamatba épitve kontrollalja, felligyeli a
Hatdésag informacidvagyonat képezd adatok, adatbazisrendszerek, informatikai
infrastrukturalis eszk6zok, valamint az azokat m(kodteté humanerdforrasok védelmi
szintjeit, javaslatokat tesz azok megfelel6ségének biztositasara. Felligyeli az Informatikai
lgazgatdsag altal vezetett adatvagyon-nyilvantartast és informatikai vagyonelemleltart,
ellendrzi azok vezetését, és javaslatot tesz azok fejlesztésére.

d) Az elektronikus informacios rendszereket érinté kiberbiztonsagi eseményekrél az
elnokot, a féigazgatot és a jogszabalyban meghatarozott szervezeteket haladéktalanul
tajékoztatja.

e) Kapcsolatot tart a kiberbiztonsagi incidenskezel6 kdzponttal.

f) Ellatja a jogszabalyban megallapitott, az elektronikus informacios rendszer biztonsagaért
felel6s személy jelen pontban nem szabalyozott tovabbi feladatait, amellyel kapcsolatos
részletes szabalyokat az Informatikai Biztonsagi Szabalyzat tartalmazza.

”w s

12.11.2. Biztonsagszervezési és Mindsitettadat-védelmi Osztaly

a) Elldtja a Hatdésag nemzeti és kulfoldi mindsitett adat kezelésével kapcsolatos,
jogszabalyban meghatarozott feladatokat, szakmai fellgyeletet gyakorol e
tevékenységek felett.

b) Ellatja a jogszabalyban meghatarozott biztonsagi vezetdi feladatokat.

c) Ellatia a nemzetbiztonsagi ellenérzésekkel kapcsolatos el6készité és Ugyviteli
tevékenységet.

d) Részt vesz a NATO polgari kommunikacioval kapcsolatos tervezémunkajaban,
kdzremUkodik a kapcsoldodd nemzeti feladatok végrehajtasaban, e feladatellatas soran
egyUttmuikodik a Hirkozlésvédelmi Féosztallyal.

e) Végrehajtja a Hatdsag beszerzéseivel kapcsolatos beszallitoi kockazatok kezelésével
0sszefliggd megeldzo, biztonsagi szempontu ellendrzéseket.

f) Fellgyeli a Hatosag, mint szervezet védelmi és biztonsagi felkésziléssel, honvédelmi
felkészultséggel kapcsolatos feladatait.

g) Ellatja a Hatdsag honvédelmi érdekbdl térténé meghagyassal kapcsolatos feladatait.

12.11.3. Vagyonvédelmi és Biztonsagtechnikai Osztaly

a) Meghatarozza és kidolgozza a biztonsagi és védelmi szolgaltatasok iranyelveit, ellatja a
Hatosag teljes korG vagyonvédelmi és biztonsagtechnikai feladatait.

b) Ellendrzi és feliigyeli a vagyonbiztonsagi rendszerek infrastrukturalis feltételeinek
megteremtését, mikddtetését, biztositasat, karbantartasat.
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c) Koordindlja a vagyon- és Orzésvédelmi szolgaltatasok igénybevételét, feliigyeli és
ellenérzi a biztonsagi és portaszolgalati feladatokat.

d) Ellatja a biztonsagi okmanyokkal kapcsolatos feladatokat, kezeli a Hatdsag éplleteibe
belépésre jogositd igazolvanyok jogosultsagait, kiadja a Hatdsag objektumaiban
munkavégzéshez szlikséges engedélyeket.

e) Fellgyeli, illetve ellenérzi a Hatésag objektumai parkolasi rendjének végrehajtasat.

f) Fellgyeli a technikai védelmi eszkdzok lizemeltetését, szervezi és iranyitja az emberi élet
és a testi épség védelmére, a kar elharitasara, csokkentésére, a vagyontargyak
megovasara iranyuld feladatokat, szlikség szerint egylttmUkodve a taz- és
balesetvédelmi szakemberekkel, a mentésben részt vevd szervekkel.

g) Felel a Hatésag munkabiztonsagi, munka- és tlzvédelmi feladatainak ellatasaért,
kidolgozza és betartatja az e feladatokkal 6sszefliggd belsé szabalyozdkat.

12.12. Gazdasagi Igazgatosag

a) Felel a Hatésag gazdalkodasanak megszervezéséért.

b) Jovahagyasra el6késziti a Hatosag egységes koltségvetési torvényjavaslat-tervezetét,
felel a koltségvetési torvényben meghatarozottak betartasaért.

c) Jovahagyasra el6késziti a Hatosag egységes zarszamadasi torvényjavaslat-tervezetét.
Felel az adatok valodisagaért.

d) Az igazgatosag vezetdje a Hatdsag gazdasagi vezetdje.

12.12.1. Pénziigyi és Szamviteli F6osztaly

a) Szervezi, iranyitja és ellenorzi a szamviteli és pénzigyi tevékenységet, az ezzel
kapcsolatos Ugyviteli folyamatokat, és gondoskodik arrdl, hogy mindezek a hatalyos
jogszabalyi el6irasoknak megfeleljenek.

b) Felel a Hatdosag és a Médiatanacs éves koltségvetési tervében elbirt kiadasi
eldiranyzatainak pénzforgalmi teljesitéséért, a bevételi eldiranyzataiban szerepld
0sszegek beszedéséért.

c) Felel a nyilvantartasban szerepld vagyoni értékl jogok, targyi eszkozok és készletek
leltarozasanak lebonyolitasaért, a leltarozast kovetd leltarkiértékeléséert, a
leltarkilonbozetek kezeleséert.

d) Felel a zarszamadasi torvényben benyujtott koltségvetési beszamold szakmai
megfelel6ségéért, tartalmanak mindségéért.

e) Felel a feladatkorébe tartozo belsé szabalyozdk elkészitéséért, aktualizalasaért.
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12.12.1.1. Pénziigyi Osztaly

a) Felel a Hatosag integralt gazdasagi, pénziigyi informacios rendszerében a Hatdsag és a
Médiatanacs vevd és szallitdé analitikus nyilvantartasanak vezetéséért, a bank- és
pénztarkezelési folyamatok ellatasaért.

b) Elldtja a Hatésag és a Médiatanacs szamlazasi feladatait, kezeli a szamlareklamacidkat,
érvényesiti és behajtja a koveteléseket.

c) Elvégzi a Hatosag és a Médiatanacs személyi jévedelemadon kivili adézasi feladatait.

d) Ellatja a koncesszids szerzddések alapjan a kotelezettek altal fizetendd koncesszios dijak
beszedéséhez szlkséges szamlak kibocsatasaval, kezelésével és afabevallasaval
kapcsolatos feladatokat.

12.12.1.2. Szamviteli Osztaly

a) Vezeti a Hatosag integralt gazdasagi, pénzligyi informacids rendszerében a Hatdsag és
a Médiatanacs fékonyvi nyilvantartasat.

b) Felel az integralt gazdasagi, pénztigyi informacids rendszerben a targyi eszkdz analitikus
nyilvantartas, a kotelezettségvallalas analitikus nyilvantartasi folyamatok ellatasaért.

c) Elkésziti a havi, negyedéves, éves zarasokat, a szamszaki beszamolokat.

d) Felel a Hatésag és a Médiatanacs elbiranyzatainak nyilvantartasaért és modositasaért.

e) Felel az allami vagyonra vonatkozd nyilvantartasok vezetéséért, az ezekkel kapcsolatos
beszamolasi kotelezettségek teljesitéséért.

12.12.2. Tervezési és Kontrolling F6osztaly

a) Elldtja a Hatdsag és a Médiatanacs koltségvetési tervezésével dsszefliggd feladatokat,
Osszeallitja a két szervezet elemi- és aktualis koltségvetéseit.

b) Elkésziti a Hatdsag egységes koltségvetésérdl szolo, valamint annak végrehajtasarol
sz0Olo torvényjavaslatokat, beterjeszti azokat az Orszaggyulés illetékes bizottsaganak.

c) Havi kontrolling beszamolas keretében ellenérzi és értékeli a Hatdsag egységes
koltsegvetésében elfogadott eldiranyzatok teljestilését, kilonos tekintettel a Hatdsag
tartalékaira és maradvanyaira; vizsgalatokat, elemzéseket végez a Hatdsag
gazdalkodasanak hatékonyabba tetele, az eroforrasok racionalis felhasznalasa
érdekében.

d) Mlkodteti a Hatosag szerzédésnyilvantartasi rendszerét (Procusys-Contract), elkésziti a
havi rendszerességl Uvegzseb kimutatast és gondoskodik annak megjelentetésérol.

e) Ellatjia a jogszabalyokban a Hatdsagra, valamint a Médiatanacsra vonatkozdan
meghatarozott statisztikai adatgyUjtési, nyilvantartasi és adatkozlési feladatokat.
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12.13. Nemzetkozi lgazgatdsag

a) Felelds a piacelemzési hatarozatok Eurdpai Bizottsag felé torténd notifikacidjaért.

b) Koordindlja a Hatdésdg nemzetkozi tevékenységét, kezeli a Hatdsdag nemzetkozi
kapcsolatait és javaslatot tesz a nemzetkozi stratégia megvaldsitasara, gondoskodik a
Hatdsag hivatalos allaspontjanak nemzetkozi szervezetek felé torténd kodzlésérdl.

c) Kapcsolatot tart és egylttmUkodik az Eurdpai Unid intézményeivel, illetve az EU
tagallamok tarshatésagaival és egyéb szervekkel (pl.: BEREC, EBMS, ERGP).

d) Javaslatot tesz az elndk és a hirkozlési elndkhelyettes részére az éves kulfoldi kiklldetési
tervre, rendszeres tajékoztatast nyujt a terv teljesitésének aktualis tényadatairdl, illetve
kidolgozza a kikildetéshez kapcsol6do belsd szabalyozot.

12.13.1. Nemzetkozi Kapcsolatok Osztaly

a) Felelés a Hatdsag, illetve a Médiatanacs tevékenységével Osszefliggd nemzetkozi
kapcsolattartasért. Egykapus kapcsolattartoként valaszt ad a tarshatosagok, nemzetkozi
szervezetek — kildnosen ITU, UPU, OECD, BEREC, EBMS, EPRA, ERGP, Eurdpai Bizottsag,
Eurdpa Tanacs — és a piaci szerepl6k megkereséseire, kérdoiveire.

b) Lebonyolita a Hatésag nemzetkdzi szakmai tevékenységéhez és allaspontja
kialakitasahoz szilikséges egyeztetéseket a Hatdsag érintett szervezeti egységeivel,
tovabba mas érintett allamigazgatasi szervekkel.

c) Részt vesz az Eurdpai Koordinaciés Tarcakdzi Bizottsdg szakértdé csoportjanak
munkajaban és a magyar allaspont tervezetének kidolgozasaban, valamint az érintett
szervezeti egységek bevonasaval kialakitia az unidés dokumentumokra vonatkozo
hatosagi allaspontot.

d) A Program Igazgatosaggal egytttmikddve ellatja a hazai — sajat szervezésli — nemzetkozi
konferenciak szervezési feladatait, kapcsolatot tart a konferenciak eléaddival.

e) Képviseli a Hatésagot a nemzetkdzi szervezetekben, igy kilondsen az Eurdpai
Bizottsaggal, a BEREC-kel, az EBMS-sel, az ERGP-vel és a tagallami szabalyozé
hatdsagokkal torténd kapcsolattartas soran, valamint az Eurdpai Elektronikus Hirkozlési
Koédex 33. cikke szerint az Eurdpai Bizottsaggal és a tagallami szabalyozé hatdsagokkal
torténd egyeztetésben. Javaslatot tesz mas szakterileten dolgozd munkatars(ak) BEREC,
EBMS és ERGP munkacsoport(ok)ba torténd bevonasara.

f) Figyelemmel kiséri a nemzetkdzi és unids jog fejlddését, a médiaval és a hirkozléssel
foglalkozé nemzetkdzi eseményeket, javaslatot készit a szikséges szakmai |épések
megtételére.

g) Tamogatast nyujt a Hivatal szamara nemzetkdzi jogsegély keretében.
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12.14. Platform- és Piacszabalyozasi Igazgatosag

a)

b)

d)
e)

9)

h)

Elvégzi a piacmeghatarozasi és piacelemzési, tovabba az O©nkéntesen vallalt
kotelezettségekkel kapcsolatos eljarassal 6sszefliggd feladatokat.

Ellatia a JPE szolgaltatdk tekintetében kirott kotelezettségek ellendrzését, az agazati
vizsgalattal kapcsolatos feladatokat, vizsgalja és dontéshozatalra el6késziti a rendszeres
kdzgazdasagi szabalyozasi ligyeket.

Ellatja az egyetemes szolgaltato(k) kijelolésével és ellendrzésével 6sszefliggd feladatokat.
Ellatja a jogvitas eljarasok eldkészitésével, koordinalasaval kapcsolatos feladatokat.
Szakmailag iranyita a Masodfokudontés-el6készité Osztaly masodfokddontés-
elékészitd munkajat.

Ellata a Hatosag hirkozlési és infokommunikacidés piaccal, egyes online
médiatartalmakkal, online platformokkal, az internetes tartalomszabalyozassal,
elektronikus kereskedelemmel, informacio- és hal6zatbiztonsaggal,
hal6zatsemlegességgel, valamint a média és hirkdzlés hatarterileteivel 6sszefliggd
egyéb feladat- és hataskorébe tartozo lUgyeiben a szabalyozasi feladatokat; elemzi az
online platformok muakddésével és hatasaval foglalkozé egyes tudomanyteriletek
kutatasi eredményeit, kommunikacidra alkalmas elemzések és értékelések készitése utjan
szabalyozasi, szakértéi tdmogatast nyujt a szabalyozasi kornyezet értelmezéséhez,
alkalmazésahoz.

A platform- és piacszabalyozasi igazgato vezetésével, a piacszabalyozasi féosztalyvezetd
és a kutatasi és modszertani féosztalyvezetd, valamint a platform- és piacszabalyozasi
igazgato altal kijelolt szakértok kozremikodésével mikodteti a vizsgalandd piacok
szabalyozasanak f6 iranyait kialakitdé és az egyéb szabalyozasi dontések modszertani
megalapozasat ellaté Szabalyozasi Dontéselbkészité Férumot.

Ellatja az E-lgyintézési Platform kialakitasaval, miUkodtetésével Osszefliggd feladatok

«ses

12.14.1. Online Platformok Foosztalya

a)

b)

Ellatia az egyes online médiatartalmakkal, az online platformokkal, az internetes
tartalomszabalyozassal, a halézatsemlegességgel, az elektronikus alairassal, az
informacio- és halozatbiztonsaggal, valamint az internetes fogyasztoi jogokkal
kapcsolatos szabalyozasi, ellendrzési és fellgyeleti feladatokat, véleményezi és sziikség
szerint el6keésziti az ezzel kapcsolatos jogszabalyi, szabalyozasi javaslatokat.

Elemzi az infokommunikacios és informacids tarsadalommal 6sszefliggd szolgaltatasok
piacaval kapcsolatos hazai és nemzetkdzi szabalyozast, nyomon koveti és koordinalja az
online platformok szabalyozasaval kapcsolatos kérdések és javaslatok Hatosagon belli
véleményezési folyamatat, és ez alapjan javaslatot tesz a szabalyozas lehetséges
iranyaira, valamint az online platformokkal 6sszefliggé hatdsagi szerepvallalasra.
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¢) A szabalyozasi feladatokhoz kapcsoldddan elvégzi az online platformok, a ,felhé-alapu”
informatikai szolgaltatasok, az internetes fogyasztdi jogok, a digitalis irastudas és mas,
elsésorban az internet széleskor( hasznalatdhoz kapcsolodd szolgaltatasok piacanak
rendszeres monitoringjat és elemzését, tovabba tervezi és bonyolitia az online
platformok szabalyozasaval 6sszefliggd piackutatasokat.

d) Kialakitja az dnszabalyozo testiiletekkel, a digitalis piac és az online platformok szakmai
és tudomanyos szervezeteivel, intézményeivel torténd kapcsolattartas és konzultacio
iranyait.

e) Elemzi az online platformok muUkddésével és hatasaval foglalkozé egyes
tudomanyteriiletek kutatasi eredményeit, ezek eldseqgitése érdekében szakértdi
szerzbdéseket kot, szervezi e tudomanyteriiletek eredményeinek hatdésagi munkaba valod
becsatornazasat.

f) Az online platformokkal kapcsolatos hatdsagi munka és allaspont lathatésaga érdekében
hatdsagi kommunikaciora alkalmas elemzéseket és értékeléseket végez.

g) Ellatja az elektronikus hirkozl6 halozat Gtjan kdzzétett adat hozzaférhetetlenné tételével
kapcsolatos, a vonatkozo jogszabalyokban meghatarozott feladatokat.

12.14.1.1. Platformfeliigyeleti Osztaly

a) Ellatja a digitalis szolgaltatasra vonatkoz6é szabalyban foglalt rendelkezések
ellenérzésével és hatdsagi fellgyeletével kapcsolatos hatosagi feladatokat, tovabba
felligyeli az online kozvetité szolgaltatasok Uzleti felhasznaldi tekintetében alkalmazando
tisztességes és atlathatd feltételek elémozditasarol szolo, 2019. junius 20-i (EU)
2019/1150 eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet online kozvetitd szolgaltatok és online
keresprogram-szolgaltatok altali betartasat.

b) Ellatia a megbizhatd bejelentdk, valamint a peren kivili vitarendezd testlletek
tanusitasaval, fellgyeletével és nyilvantartasaval 6sszefliggd feladatokat.

c) Elvégzi a mas tagallami digitalis szolgaltatasi koordinator részére tovabbitott
panaszokkal kapcsolatos nem hatdsagi feladatokat.

d) Elldtja az online platformok atlathatosagi adatbazisba torténd regisztracidjaval
kapcsolatos, a digitalis szolgaltatasi koordinatorok részére el6irt unids aktusbol fakadd
feladatokat.

e) Tovabbitja a hatosagok és birdsagok jogellenes tartalom elleni fellépésre vonatkozd
dontéseit mas tagallami digitalis szolgaltatasi koordinatorok részére.

f) Részt vesz a Digitalis Szolgaltatasok Europai Testiletének munkajaban.

12.14.2. Piacszabalyozasi F6osztaly
a) A piacszabalyozasi féosztalyvezetd Utjan részt vesz a Szabalyozasi Dontéseldkészitd

Férum munkajaban.
b) Lefolytatja a piacelemzési eljarasokat, a hirkdzlési agazati vizsgalatokat.
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c) Lefolytatja a JPE szolgaltatok referenciaajanlatai jovahagyasara iranyuld, onkéntes
kotelezettségvallalassal 6sszefliggd eljarasokat.

d) Kozrem(kodik a nagy sebességu elektronikus hirkozlé halozatok féldrajzi felméréséhez
szlikséges adatszolgaltatasi eljaras lebonyolitasaban, azonositja az ellatatlan terileteket.

e) Meghatarozza a piacelemzési hatarozatokban eléirt kotelezettségek szolgaltatdk altali
teljesitése ellendrzésének iranyait.

f) Megvizsgalja az egyetemes szolgaltatas elérhetéségét, megfizethetdéségét és
amennyiben a vizsgalat alapjan szikséges, lefolytatja az egyetemes elektronikus
hirkdzlési szolgaltatas biztositasara iranyuld eljarasokat, elbiralja az egyetemes
szolgaltatds méltanytalan terheinek megtéritésére iranyuld kérelmeket, tovabba
gondoskodik az egyetemes szolgaltatds nyujtasaval kapcsolatos informaciok
kozzétételérol.

12.14.2.1. Piaci Ellenorzési Osztaly

a) Koordinalja a piacelemzési hatarozatok szolgaltaték altali teljesitését ellendrzd
tevékenységét, kozremkodik az ellendrzések lefolytatasaban.

b) Kialakitja a szabalyozdéi koltségmodellek, valamint egyéb dijmeghatarozasi modszerek
tartalmat.

c) Lefolytatja a kiskereskedelmi barangolasi tobbletdij alkalmazasanak engedélyezésére és
az EU-n belll szabalyozott hirkozlési szolgaltatasokra vonatkozo kiskereskedelmi dijaktol
valo eltérés engedélyezésére iranyulo eljarasokat.

d) Lefolytatja a JPE szolgaltatok szamviteli szétvalasztasi beadvanyainak fellilvizsgalatara
vonatkozo eljarasokat, a szamviteli szétvalasztasi kimutatasokbol szarmazo informaciok
alapjan rendszeresen elemzéseket készit.

12.14.2.2. Hirkozlési Hal6zatok Adatelemzési Osztaly

a) Lebonyolitja a nagy sebességl elektronikus hirkdzlé halézatok foldrajzi felméréséhez
szlikséges adatszolgaltatasi eljarasokat, azonositja az ellatatlan tertleteket, fejleszti és
frissiti a foldrajzi felmérés adatain alapulo, a végfelhasznaldk eligazodasat segitd
interaktiv térképet.

b) Osszeallitja a féldrajzi felmérés adatain alapulé hazai és nemzetkézi adatszolgaltatasokat.

) Ellatja az orszagos cimlista fejlesztéséhez kapcsolddé feladatokat.

d) Koordinalja az elndk hirkdzlési hataskorébe tartozd adatszolgaltatasok egyszerUsitését
és automatizalasat célzo igazgatosagi akcidterv megvalositasat.

12.14.3. Kutatasi és Modszertani Foosztaly

a) A kutatasi és modszertani féosztalyvezetd Utjan részt vesz a Szabalyozasi
DontéselOkészitdé Forum munkajaban.

39



b)

o)

d)

e)

9)

19/2026. szamu EInéki Utasitas
a Nemzeti Média- és Hirkozlési Hatosag
Szervezeti és MUkodési Szabalyzatanak kiadasarol

Elvégzi a Hatésag valamennyi hirkozlési piackutatasanak tervezését és lebonyolitasat,
szakmai segitséget nyujt az Online Platformok Fdosztalyanak az online platformokkal
Osszefliggd kutatasok modszertani tervezéséhez.

Elvégzi a piacelemzési adatok és a piaci monitoringhoz sziikséges adatok gyUjtését,
koordinalja a Platform- és Piacszabalyozasi Igazgatésag adatszolgaltatasi folyamatait.
Osszeéllita a Hatésadg piaci (drmonitoringgal, piaci jelentésekkel &sszefliggd)
Osszehasonlito elemzéseit.

A korlatos eréforrasokkal (igy kiilondsen a frekvenciaval) valé gazdalkodas kdrében részt
vesz a versenyeztetési eljarasok kozgazdasagi el6készitésében, tovabba a Hatdsag
spektrumstratégiajanak  kdézgazdasagi megalapozasaban, elvégzi a frekvencia
masodlagos kereskedelemével, a radidspektrum-hasznalati jogosultsag
meghosszabbitasaval és a megujitasaval kapcsolatos Ggyekben a versenyvizsgalattal
0sszefliggo feladatokat.

Ellatja a jogvitas eljarasok eldkészitésével kapcsolatos kozgazdasagi feladatokat.
Nyomon koveti az elektronikus hirkdzlési szabalyozas nemzetkdzi gyakorlatanak
alakulasat, és elemzéseket készit annak hazai kornyezetben torténd alkalmazasarol,
szlikség szerint javaslatot tesz Uj szabalyzasi modszertan bevezetésére, alkalmazasara.

12.14.3.1. Médszertani és Szabalyozasfejlesztési Osztaly

a)

b)

o)

d)

e)

f)

A radiospektrum-hasznalati jogosultsag versenyeztetés Utjan torténd megszerzésével
kapcsolatos eljarasban  megalkotja az értékesitéssel Osszefliggd kodzgazdasagi
modszertant, tovabba gazdasagi modelleket készit, értékeli az egyes palyazatokban
benyujtott Gzleti terveket, kdzgazdasagi modellszamitasokat végez.

Ellatia a jogvitas eljarasok elOkészitésével kapcsolatos kozgazdasagi feladatokat
(dijszamitasok, kozgazdasagi modellek elkészitése).

Vizsgalja a kiskereskedelmi hirkozlési piac egyes szegmensei ar- és kinalati strukturainak
alakulasat.

Nyomon koveti az elektronikus hirkdzlési szabalyozas nemzetkdzi gyakorlatanak
alakulasat, és elemzéseket készit annak hazai kdrnyezetben torténd alkalmazasardl,
szlikség szerint javaslatot tesz Uj szabalyzasi modszertan bevezetésére, alkalmazasara
K6zgazdasagi szakértéi tamogatast nyujt a dijszamitasokat igénylé eljarasokban mas
szervezeti egységek szamara.

A féigazgato eseti felkérésére véleményezési és kozgazdasagi szakértdi tamogatast nyujt
a Médiatanacs hataskorébe tartozd szakhatosagi eljarasokban — szikség esetén - a
Piacszabalyozasi FOosztaly kozremikodésével.

12.14.3.2. Piackutatasi és Piaci Monitoring Osztaly

a)

Elvégzi a Hatosag valamennyi piackutatasanak tervezését és lebonyolitasat.
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b) Osszeéllitia a Hatdsag piaci 6sszehasonlitd elemzéseit, mobil- és helyhez kétott piaci
jelentéseit.

c) Az elvégzett kutatasok, elkészitett jelentések és Osszehasonlitd elemzések alapjan
folyamatos piaci informaciokkal tdmogatja a Hatosag kiilsé kommunikaciéjat.

d) Részt vesz az elektronikus hirkdzlési piac statisztikai indikatorainak fejlesztésével
foglalkoz6 nemzetkdzi  szervezetekben, Magyarorszagra vonatkozé ar-  és
dijcsomagadatok rendszeres és eseti nyujtasaval, illetve validalasaval tamogatja azok
munkajat.

e) Elvégzi a piacelemzési adatok gyUjtését, a Piacszabalyozasi Fdosztallyal
egylttmiukoddésben  dsszedllita a piacelemzési  kérddiveket, koordindlja az
adatszolgaltatasi folyamatot.

f) Elvégzi a Hatosag piaci monitoring tevékenységéhez sziikséges adatok gydijtését.

12.14.4. Masodfokudontés-elokészité Osztaly

a) Ellatja a Hivatal elektronikus hirkozlési és postai hatdsagi hataskoreiben hozott elséfoku
hatosagi dontések tekintetében a masodfoku hatosagi feladatokat, az ligyeket dontésre
eldkésziti.

b) Lefolytatja az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol sz6l6 2016. évi CL. torvény 121. § (1)
bekezdése szerinti felligyeleti eljarast, az igyeket dontésre el6késziti.

c) Masodfoku elektronikus hirkozlési szakhatosagként jar el, a masodfoku szakhatosagi
allasfoglalas-tervezeteket dontésre elokésziti.

12.15. Hirkozlésjogi lgazgatosag

a) A Hatosag hatosagi feladat- és hataskorei, valamint a hatésagi feladatellatassal
kapcsolatos kdzigazgatasi szakmai tevékenysége tekintetében jogi szakmai tamogatast
nyujt.

b) Peres képviseletet lat el a hatosagi Ugyekben, valamint a mukoddéstamogatassal
Osszefliggésben.

¢) Koordinalja az elndk jogalkotd hataskorébe utalt rendeletek elékészitését, jogi szakmai,
kilonosen  kozigazgatasi jogi, alkotmanyjogi szempontbdl véleményezi e
jogszabalytervezeteket, az elndk szamara javaslatot tesz a Hatosag feladat- és hataskorét
érintd jogszabalyok modositasanak, megalkotasanak kezdeményezésére.

d) Rendszeresen figyelemmel kiséri a Hatdsag feladat- és hataskorét érinté kdzosségi
normakat és hazai jogszabalyokat, valamint ezek modositasait, illetve kdzremikodik a
Hatosag tevékenységét érintd jogszabalyok elékészitésében, véleményezésében.
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12.15.1. Kozigazgatasi Jogi F6osztaly

a) A Hatosag, mint 6nall6 szabalyozd szerv altalanos kdzigazgatasi, egylttmuikodési, és
kdzszolgalati jogviszonyai tekintetében, valamint, mint specialis jogallasu koltségvetési
szerv intézményi, gazdalkodasi autonomiajaval, specialis koltségvetési szervi és
vagyonkezeldi jogallasaval, az ezekkel Osszefliggd kdzigazgatasi iranyitasi és kezeldi
jogkorokkel kapcsolatban jogi, jogelméleti, jogalkalmazasi szakmai tdmogatast nyuijt.

b) Elldtja a hatdsagi mikodéssel Osszefliiggd, a személyes adatok kezelésére vonatkozo
adatvédelmi feladatokat, tovabba az adatvédelmi tisztvisel6 torvényi feladatait, valamint
kdzremUkoddik benne és koordinalja a kdézérdek( adatok nyilvanossagaval kapcsolatos
feladatok ellatasat.

c) Kezeli a Hatésag bels6 visszaélés-bejelentési és elkllonitett visszaélés-bejelentési
rendszerébe érkezett bejelentéseket, valamint koordinalja azok kivizsgalasat, elintézését.

d) A Hatosag kozigazgatasi szakmai alaptevékenységének ellatasat kozvetlenil szolgalo,
mas kozigazgatasi szervvel kotendd, kilon belsdé szabalyozéoban meghatarozott
beszerzésnek nem mindsiild egytttmikodési megallapodast eldkésziti.

e) Fofeleldsként ellendrzi a beszerzési, szerzodéskotési folyamatban a fizetési vagy egyéb
polgari jogi kotelezettségvallalast tartalmazo, mas szervezeti egységek altal el6készitett
jognyilatkozatokat, azok végleges valtozatat jovahagyja.

f) Eljar a Hatdsagnak az e) pont szerinti jogviszonyokbdl ered6 dologi és kdtelmi jogi
igényeinek érvényesitésében, az ilyen — polgari peres és nemperes, peren kivili —
igényérvényesitési eljarasokban, valamint eljar a Hatdsaggal szembeni igényérvényesités
céljabdl harmadik személy altal inditott — polgari peres és nem peres, peren kivili —
eljarasokban, képviseli a Hatosagot az intézményi mikodéssel kapcsolatos nemperes
eljarasokban, peren kivili egyezségi targyalasokon, valamint a szervezeti és személyi
dontések, szerzédések peres eljarasaiban, tovabba az elndk kérésére kozremkodik a
kartéritési eljarasok lebonyolitasaban.

g) A belsd szabalyozok el6készitésében egylttmikddik az Iratnyilvantartasi Osztallyal, jogi
szempontbol véleményezi a belsd szabalyozok tervezetét és azok mddositasi javaslatait,
jovahagyja a tervezetek végleges tartalmat kiadas el6tt.

12.15.2. Perképviseleti és Hirk6zlésjogi Foosztaly

a) Ellatja a hatosagi ligyek peres képviseletét.

b) Az egységes jogalkalmazasi gyakorlat kialakitasa érdekeben jogszabaly-értelmezési és
jogalkalmazasi kérdésekben jogi szakvéleményt és belsé allasfoglalasokat készit.

c) Dontésre elokésziti a hirkozlési és médiaigazgatassal kapcsolatos jogvitas tigyeket.

d) Jogalkalmazdi segitséget nyujt a féigazgatd szamara, valamint a féigazgatd utjan és
kdzvetitésével a Hivatal szervezeti egységei szamara.
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e) Rendszeresen figyelemmel kiséri a Hatdsag feladat- és hataskorét érinté jogszabalyokat
és az azokat érinté modositasokrdl, valtozasokrol valamennyi szervezeti egység részére
tajékoztatast nyuijt.

f) A kozigazgatasi és szakmai egyeztetések keretében véleményezi a Hatdsag
tevékenységét érint6 jogszabalyokat.

g) Biztositja az elndk jogalkotd hataskorébe utalt rendeletek jogi szakmai, kiilondsen
kdzigazgatasi jogi, alkotmanyjogi megalapozottsagat, gondoskodik a rendelet-
tervezetek megjelentetéséhez sziikséges adatok, informaciok &sszegyUjtésérél, a
tarsadalmi és a kozigazgatasi szervekkel torténd egyeztetések lefolytatasardl, ellatja a
rendeletek kihirdetésével kapcsolatos szervezé feladatokat.

12.16. Humaneréforras lgazgatosag

a) Kidolgozza a Hatésag feladatainak ellatdsahoz sziikséges allashelyek rendszerét és
er6forrasok  mennyiségét, az allashelyek besorolasi kategdriait, a Hatdsag
illetménypolitikai alapelveit, valamint a béren kivili juttatasi és a teljesitményértékelési
rendszert.

b) Biztosita a HR munkatervben foglalt feladatok megvaldsulasat, a Hatdsag
szakemberallomanyat.

c) Felelés a Hatésag alkalmazottai jogszabalyoknak megfelel6 foglalkoztatasaért, a motivalt
és felkészllt munkaerd biztositasaért, fejlesztéséért.

d) Elkésziti és aktualizalja a Hatosag személylgyekkel kapcsolatos belsé szabalyozoit.

e) Kozrem(kodik az éves koltségvetési tervezés soran a személyi juttatas eldiranyzatanak
tervezésében, az ehhez kapcsolodo jovedelmi és szocialis koncepciok kidolgozasaban.

12.16.1. Humaneroforras Osztaly

a) Elvégzi a koztisztvisel6i, munkavallaloi és egyéb munkavégzésre iranyuld jogviszonyokkal
kapcsolatos feladatokat.

b) Toborzas, kivalasztas Utjan biztositja a Hatdsag munkaer6-utanpétlasat, ellatja az uj
belépdk beilleszkedésének elésegitéséhez kapcsolddo feladatokat.

c) Elkésziti az éves képzési tervet, a terv alapjan képzéseket szervez, majd ellendrzi és
igazolja azok megvaldsulasat.

d) Ellatja a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel, az 6sszeférhetetlenséggel, a fegyelmi
felel6sség megallapitasaval kapcsolatos feladatokat.

e) Koordinalja a szocialpolitikai feladatokat (ldulés, sport, segélyezés, tamogatasok),
mUkodteti a cafetéria rendszert.

f) Kezeli a foglalkoztatottak személyi anyagait, vezeti a személylgyi nyilvantartast.

g) MUkodteti a teljesitményértékelési rendszert.

h) Kapcsolatot tart a foglalkozas-egészségligyi szolgaltatoval, a munkavallaloi
érdekképviseleti szervvel.

43



19/2026. szamu EInéki Utasitas
a Nemzeti Média- és Hirkozlési Hatosag
Szervezeti és MUkodési Szabalyzatanak kiadasarol

12.16.2. Munkaiigyi Osztaly

a) Szervezi és végzi a kozpontositott illetményszamfejtéshez sziikséges feladatokat,
kapcsolatot tart a Magyar Allamkincstarral.

b) Elldtia az illetmény-, bér-, cafetéria- és egyéb béren kivili juttatdsokkal, az
egészségbiztositasi  ellatasok elszamolasaval, valamint az Onkéntes magan-
nyugdijpénztari tagsagaval 6sszefliggd feladatokat.

c) A Magyar Allamkincstar altal készitett fékonyvi feladast tovabbitja a pénzigyi és
szamviteli feladatokat ellatd szervezeti egység részére, kozrem(kodik a sziikséges
egyeztetésekben.

d) Elvégzi a megbizasi szerz6dések nyilvantartasaval kapcsolatos adminisztraciot, teljesités
igazolasok alapjan szamfejti a megbizasi dijakat.

e) Osszesiti a szamitogépes munkaidé-nyilvantart6 rendszer adatait, nyilvantartja a tartsan
tavollévoket.

f) Jogszabalyok szerinti statisztikai és egyéb adatszolgaltatasokat teljesit.

12.17. Jogi Szolgaltatasi F6osztaly

a) Ellatja a kiilon belsé szabalyozo szerinti beszerzési eljarasokban kezelt szerzddések, kiilon
belsd szabalyozoban meghatarozott fizetési kotelezettségvallalast tartalmazé egyéb
dokumentumok, tovabba a Hatdsag részérél harmadik személy felé jogrol toérténd
lemondast, Hatdsag vagy hivatalos szerv felé megtételre keriilé bejelentést, nyilatkozatot
tartalmazo ingyenes, visszterhes, illetve tovabbi kotelezettségvallalast eredményezd
szerzOdések, egyoldalu irasbeli jognyilatkozatok (a 12.17. pont alkalmazasaban a
tovabbiakban egyltt: szerzédések) jogi elOkészitését, a moddositasi javaslatok
véleményezését, a fofeleldés szervezeti egység altal jovahagyott végleges tervezet
alairasra val6 el6készitését.

b) Ellatjia a mikodéstamogatasi belsd igazgatasi funkcidk jogi tamogatasat. Kozremikodik
a mikodéstamogatasi szervezeti egységeket érintd belsé szabalyozok el6készitésében,
jogi szempontu véleményezésében.

12.17.1. Jogi Osztaly

a) A Jogi Szolgaltatasi Féosztaly feladatkdrébe tartozo lgyekben a fofelelés szervezeti
egységgel egyuttmikodve ellatja a Hatdsag, mint polgari jogi jogviszonyok alanya,
gazdalkodd intézmény mikodését tamogatd szerzdédések, egyéb jognyilatkozatok jogi
elokészitésével, a jovahagyott jognyilatkozat ellendrzott, alairasra alkalmas példanyanak
eldéllitasaval kapcsolatos feladatokat.
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b) Az intézményi muUkodéssel Osszefliggd jogi tédmogatast nyujt a Hatdsag
mUkodéstamogatasi szervezeti egységei részére, tovabba kdzremlkddik a dologi és
kotelmi jogi igények érvényesitésében, jogvitak kezelésében.

¢) Jogi szakmai segitséget nyujt a mikodéstamogatasi szervezeti egységek részére a belsd
szabalyozok eldkészitéséhez.

13. A Hivatal

A Hivatal eljar a hataskorébe utalt hatdsagi tigyekben, valamint szakmai tdmogatast nyujt az
elndk, az elndkhelyettes és a Médiatanacs tagjai részére. Dontésre eldkésziti az elndk és a
Médiatanacs hataskorébe tartozd Ugyeket, figyelemmel kiséri a dontéseinek betartasat,
lefolytatja a sziikséges hatdsagi felligyeleti és ellendrzési eljarasokat.

A Hivatal élén a foigazgato all, aki elldtja a Hivatal feletti szervezeti és szakmai vezetési
feladatokat, tovabba:

a) biztositja a Hatosag szervezetrendszerének hatékony mikodését;

b) javaslatot tesz az elndknek a féigazgato-helyettesek kinevezésére, felmentésére, illetve
visszahivasara, gyakorolja a munkaltatoi jogokat a helyettesei, valamint a Hivatal
alkalmazottai tekintetében;

c) kozzéteszi a jogszabalyban eléirt nyilvantartasokat, adatokat, dontéseket;

d) beszamolot készit a Hatosag tevékenységérdl az Orszaggyulés részére;

e) gondoskodik a jogszabalyokban meghatarozott informaciok kbzzétételérdl;

f) biztositja, hogy a Hivatal az elndk, az elndkhelyettes, a Médiatanacs, illetve a Médiatanacs
tagjai részére feladataik ellatasahoz az elndk altal — a Médiatanacs és tagjai esetében a
Médiatanacs elndkeként — meghatarozott mértékben és mdédon szakmai tamogatast
nyujtson;

g) a Médiatanacs elndkének meghivasa alapjan tanacskozasi joggal részt vesz a
Médiatanacs Ulésein;

h) ellatja az Internet Hotline Bizottsag mikodtetésével 6sszefliggd feladatokat az Internet
Hotline eljarasi szabalyzataban foglaltak szerint;

i) ellatja a jogszabaly, illetve az elndk altal — a Hatésag elndkeként és a Médiatanacs
elndkeként — ra ruhazott feladatokat és jogkoroket;

j) gondoskodik az éves Médiapiaci Jelentés Osszeallitasardl, felel annak tényadatokon
alapuld szakmai el6készitéséért.
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13.1. Infokommunikacios eré6forrasok féigazgato-helyettesi teriilet

Foigazgato ) ‘

|

Igazgatosay
Beezeriee|fecaz dzgazdc oads! L| Médiatudomanyi Intézet | Miiszaki Igazgatésag —l Palyaztatasi és Nyilvantartasi \ Nyllvantartasi es Tajekoztatast
tatvr Edosztaly

eszerzés, Uzemeltatési &s \ [—IMe ciatandce TitkérasgFoceztaly mmUnIKACIos Er l Médiaszolgaltatasi 6s Médiafellgyelet] I-'c‘ukouea-v'eh(ugy" e'lfﬁ Foigazgats-

—] Beszerzési Osztaly Hirkézlésvédelmi Féosztaly - —[FeltérekvéTechnuldgiikFéosl(ély‘ 7{ Médiafeliigyeleti Osztaly | | HirkozlesiSzolgaltatasok
Nyilvantartasi Osztalya

Eszkozgazdélkodasi Osztaly | [orszagesmrormatikar Tekvencia- ONOSHOgaze S [ Misorfigyeld és -elemz6 Igazgatéség ] Ugylelkapcsolati 6s

és Hirkozlési Foigyelet ¢ Osztal

—] KtrumgazdalkodasT | . 5 Hirkozlesi Halozatol
Kichascere) Caxidly. Internet Hotline Osztély | pe g‘;m Masorfigyels Osztély I s

[Etesitmenylzemeltetesi 6s — — =
Vagyonkezelési Ostély t s £ Mdsorelemz6 Osztaly ] Iratnyilvantartasi Osztély
epjarmu-uzemeltetési

Osatl | Hirkozlés-feligyeleti Igazgatosag

ikal [ Frekvenciaengeddlyezesi |
Informatikal igazgatiede ’ | Osztély | DebreceniHatésagilroda
-elhasznalotamogatol es o
~szol;altatchécsz!al; Hel;desk " Silkodde] lgazaats | Miskolci Hatéségilroda
nTormatikal AlapInTrastruktura B ‘ - -
Foosztal | (e Pécsi Hatosagi Iroda
Thformatikal BIZtonsagi és W——-———”— .
Hal6zati Os2tél TR A 2 S oC Soproni HatéségiIroda
' Unix Uzemeltetési Osztal
‘4 Méréstgyi Igazgatosag | SzegediHatésagi Iroda
Osztal ! MérésﬂgylFeMthlesnély E-szolgaltatas-felligyeleti Osztaly
Alkalmazaste]lesziési6s
-(zemeltetési Foosztél \-|" Rédiémonitoring Osztély Hatésagi Osztaly
Alkalmazasuzemeltetésies =
-tamogatasi Osztal Radicellenorzd és Epitményengedélyezési Osztaly
Fejlesztési Osztal =
Rendszerszervezési Osztaly

Tnformatikai
Folyamatszervezési Osztal

a) Elldtia a  Hivatal  hataskorébe  rendelt  radidspektrum-gazdalkodasi  és
azonositdgazdalkodasi szabalyozasi, hatosagi feladatokat, valamint e teriletekhez

>

kapcsolédd nemzetkdzi  koordinacios, illetve nyilvantartasi tevékenységet.
radiospektrum-gazdalkodas tekintetében felel a Hivatal a szakmai feladatainak
egységességéért, beleértve a polgari, nem polgéari érdekek és a résztevékenységek
(tervezés, szabalyozas, engedélyezés, mérés stb.) dsszehangolasat.

O
~

Iranyitja a Hatosag radidmegfigyelési, zavarvizsgalati és zavarelharitasi tevékenységét.
A Hatosag feladat- és hataskorébe tartozé ligyekben miszaki szabalyozasi szakértdi

(@)
~

tamogatast nyujt, kiildndsen a szabalyozasi kdrnyezet értelmezéséhez, alkalmazasahoz.

A

A Médiatanacs, illetve valamely tagja felkérésére — a féigazgatd egyetértésével — miszaki
szakmai szakért6i tamogatast nyujt a Médiatanacs eljarasaihoz, illetve dontéseihez.
Eljar az Eurdpai Bizottsagnal a bejelentési kotelezettség ald nem esé interfészek

D
~

bejelentése targyaban és értesiti az Eurdpai Bizottsagot azokrol az interfészekrdl,
amelyeket az elektronikus hirkozlési szolgaltatok kinalnak, valamint a zavart okozé
berendezésekrdl.

=

Ellatja az RSPG-vel kapcsolatos tagallami feladatokat, ennek keretében értesiti az RSPG-
t a piaci igények felmérését szolgaldo nyilvanos meghallgatasokrdl, a tervezett
versenyeztetési eljarasokrol és dont a szakértdi attekintd eljaras kezdeményezésérdl,
egyuttmulkodik a radidspektrum-hasznalat koordinacidjaban az érintett orszagokkal,
valamint az RSPG-vel.

13.1.1. Miszaki lgazgatosag

a) MUszaki és szabalyozasi szakért6i hatteret nydjt az Eht. és végrehajtasi rendeletei,
valamint az Mttv. értelmezéséhez, alkalmazasahoz, és szabalyozasi javaslatok
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eldkészitéséhez.

b) Ellatjia az elnok hataskorébe tartozd lGgyek miszaki szakértéi tdmogatasat, kilonos
tekintettel a piacelemzés, a referenciaajanlatok véleményezése, valamint a masodfoku
hatdsagi eljarasok miszaki kérdéseiben.

c) Figyelemmel kiséri a hazai és nemzetkdzi szabvanyositas eredményeit, kilonos
tekintettel az ITU-T, ESA ajanlasaira és az ETSI szabvanyaira.

d) A technoldgiai trendek és szabalyozasi kovetkezményeik figyelembe vételével miszaki
és szabalyozasi tamogatast nyUjt a nemzetkozi elbirasok hazai implementalasaban.

e) Kozrem(kodik a technologiai fejléddés eredményeivel kapcsolatos tudas atadasaban
mind a Hatosag szakemberei, mind pedig a szélesebb szakmai k6zdsség felé.

13.1.1.1. Feltorekvé Technologiak Féosztaly

a) A szakirodalom és a nemzetkdzi munkaanyagok, informacidk alapjan koveti és elemzi az
uj, feltdrekvo technoldgiak kialakulasat és fejlédését.

b) Rendszerezi és feldolgozza az infokommunikacids technoldgiakkal kapcsolatos
alapkutatasokat, trendeket, szolgaltatasokat és ezek varhatd szabalyozasi kihatasait.

c) Figyelemmel kiséri és elemzi az infokommunikacioés szolgaltatasok fejlédését.

d) Figyelemmel kiséri és elemzi a mesterséges intelligenciara, az (rtevékenységekre,
valamint a kvantumtechnoldgidkra vonatkozé eurdpai unids szabalyozasi és
szabvanyositasi folyamatokat és kozrem(kodik az e terlleteket érintd szabalyozasi és
intézményi feladatok szakmai megalapozasaban, értelmezésében.

e) Nyomon koveti a mesterséges intelligencidhoz, az (rtevékenységhez, valamint a
kvantumtechnologiakhoz kapcsolddd eurdpai unids intézkedéseket és eldsegiti az
ezekbdl eredd hatosagi feladatok mlszaki megalapozasat.

f) Mduszaki és szabalyozasi tamogatast nyujt a mesterséges intelligencian, Grtavkozlési
infrastruktdrakon és kvantumkommunikaciés megoldasokon alapuldé rendszerek
alkalmazasaval 0Osszefliggd dontés-elOkészitési, hatdsagi és szakmai feladatok
ellatasahoz.

13.1.2. Frekvencia- és Azonositogazdalkodasi Igazgatosag

a) Ellatja a polgari célu radiospektrum-gazdalkodassal kapcsolatos szabalyozasi, hatosagi
feligyeleti és mUszaki feladatokat (a mérdszolgalati feladatok kivételével).

b) Dontésre elokésziti a radidspektrum-politika tervezetét és jovahagyasra a
radiéspektrum-stratégiat.

c) MUszaki szempontbdl el6késziti a radidspektrumdij szabalyozasat.

d) Részt vesz az azonositogazdalkodassal kapcsolatos szabalyozasi politika iranyelvek
kidolgozasaban, elvégzi az azonositdogazdalkodassal kapcsolatos nemzetkdzi és hatdsagi
feladatokat.

e) Részt vesz a hataskorével 6sszefliggd nemzetkdzi szervezetek munkajaban.
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f) Elldtia a Magyarorszagot megilleté mulholdas palyapoziciok hasznalataval,
hasznositasaval, valamint a miholdakra vonatkozé szabalyozassal kapcsolatos allami
feladatok szakmai elOkészitését.

g) Gondoskodik a magyar és kiilféldi miholdas szolgaltatok megkereséseinek Hatdsagon
bellli koordinaciojarol.

h) Elldtja a radiospektrum versenyeztetési eljarasokkal, masodlagos kereskedelemmel,
meghosszabbitassal, megujitassal kapcsolatos feladatok - ideértve a nyilvanos
meghallgatasok — szakmai el6készitését.

13.1.2.1. Spektrumgazdalkodasi Osztaly

a) A hazai és nemzetkozi trendek, valamint a nemzetkdzi szabalyozasbol adodo
kotelezettségek alapjan kezdeményezi és el6késziti a frekvenciasdvok nemzeti felosztasa
és a savhasznalati szabalyok sziikség szerinti felllvizsgalatat.

b) Kidolgozza a spektrumhasznalat alapelveit, javaslatot tesz a polgari és egylttes célu
frekvenciasavok hasznalatanak szabalyaira, muszaki és eljarasi kovetelményeire,
meghatarozza az Uj radidszolgalatok, rendszerek bevezethetéségére, egymasra hatasara
vonatkozo radidspektrum-gazdalkodasi kdvetelményeket.

c) Kidolgozza a savatrendezési, savkiuritési, savmegnyitasi feltételeket, részt vesz a
radidtavkozlési, valamint a radiospektrum-politika szakmai  el6készitésében,
kdzremUkodik az Grtavkozlés teriletére is  kiterjedé radidspektrum-stratégia
kidolgozasaban.

d) Vezeti az Eurdpai Frekvencia Informaciés Rendszer (EFIS) hazai, kozponti adatbazisat,
gondoskodik a hazai Spektrumgazdalkodast Tamogatd Informaciés Rendszer (STIR)
folyamatos karbantartasarol.

e) A radiospektrum-gazdalkodashoz kapcsolddd kérdésekben miszaki szakértdi hatteret
biztosit, kozremuUkodik az ilyen megkeresések és felmérések megvalaszolasaban.

f) Kozremukodik a nemzetkdzi frekvenciakoordinacios megallapodasok kidolgozasaban és
azok nemzetkdzi elfogadtatasaban, a nemzetkdzi frekvenciakoordinacios stratégia
kialakitasaban.

g) Vizsgalja és véleményezi az EU tagorszagai altal, notifikacios célbdl bejelentett mlszaki
szabalyokat, kidolgozza a radids interfészek hazai kvetelményeit és azokat bejelentésre
elokésziti az Eurdpai Bizottsagnak.

h) KdzremUkodik a radidspektrumdijazas koncepciojanak kialakitasaban, kidolgozza annak
mUszaki elveit.

i) Képviseli a radidspektrum-gazdalkodas hazai érdekeit az érintett nemzetkozi szervezetek
munkajaban: ITU, EU tavkozlési munkacsoportok, CEPT Electronic Communications
Comittee (CEPT ECC), Internaitional Civil Aviation Organization (ICAO), Dunabizottsag,
HCM munkacsoportok, Regional Arrangement concerning the Radiotelephone Service
on Inland Waterways (RAINWAT), valamint a frekvenciagazdalkodas nemzeti polgari
érdekeit a NATO szovetségi frekvenciagazdalkodas szervezetei munkajaban.
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13.1.2.2. Médiafrekvencia-tervezési és -koordinacios Osztaly

a) Részt vesz és képviseli a hazai javaslatokat a frekvenciatervezést és -koordinaciot érintd
két- és tobboldali nemzetkdzi szakértdi targyalasokon, nemzetkozi tervezd
értekezleteken, nemzetkdzi frekvenciakoordinacios stratégiat dolgoz ki.

b) Elldtja a hazai és kulfoldi kezdeményezési polgari és nem polgari szolgalatokat,
Grtavkozlést érintd operativ nemzetkdzi frekvenciakoordinacids feladatokat. Végzi a
frekvenciakoordinacids adatbazisok karbantartasat és felligyeletét.

c) Figyelemmel kiséri a kiilonb6z6 radidszolgalatok nemzetkdzi koordinacids bejelentéseit
tartalmazo ITU BR IFIC korleveleket, vizsgalja a Magyar lgazgatast érintd bejelentéseket,
szlikség szerint intézkedéseket kezdeményez a hazai frekvenciak érdekében.

d) Gondoskodik a nemzetkdzi és hazai radidzavar-bejelentések kivizsgalasarol,
kdzremUkodik a zavarok elharitasdnak megoldasaban.

e) Meghatdrozza a nemzetkdzi frekvenciakoordinaciohoz sziikséges tevékenység
nemzetkdzi szintl egységes szoftverigényét, részt vesz a korszer( radidspektrum-
gazdalkodast tamogato szamitdgépes rendszerek fejlesztési igényeinek kialakitasaban, a
rendszerek tesztelésében.

f) Elvégzi a frekvenciatervezéshez, engedélyezéshez és nemzetkozi
frekvenciakoordinaciohoz  sziikséges egyes radioszolgalatokon beldli, illetve
radidszolgalatok kozotti dsszeférhetdségi vizsgalatokat, valamint részt vesz a vonatkozé
kovetelményrendszer nemzetkdzi kidolgozasaban.

g) Kidolgozza a médiaszolgaltatasi palydzati eljards eldkészitéséhez szikséges
frekvencialehetosegek jegyzéket, az ehhez tartozd elvi frekvenciaterveket. Elkésziti az
analdg és a digitalis hazai foldfelszini mlsorszéro szolgalatok elvi frekvenciaterveit,
valamint kidolgozza az FM kiskdz6sségi radiok frekvencia- és besugarzasi terveit.

h) Lefolytatia a foldfelszini musorszérasra vonatkozo tervezési adatszolgaltatasi,
frekvenciakijel6lési és radidengedélyezési eljarasokat.

13.1.2.3. Azonositogazdalkodasi Osztaly

a) Az elndk szamara dontésre elOkésziti az azonositdogazdalkodassal kapcsolatos
szabalyozasi politikat. Figyelemmel kiséri az U0j elektronikus hirkozlési haldzatokat,
szolgaltatasokat és tapasztalatai alapjan javaslatot tesz az azonositdkkal kapcsolatos
szabalyozasi kornyezetmodositasara.

b) A szabalyozasi politika iranyelveinek betartasaval gazdalkodik az azonositdkkal,
lefolytatja az azonositd engedélyezési hatosagi eljarasokat. Vezeti a jogszabalyban el&irt
azonositogazdalkodassal kapcsolatos nyilvantartasokat és gondoskodik az adatok
kozzétételerol.

c) Megallapitja az azonositok lekotéséeért és hasznalataért fizetendo dijak alapadatait az
azonosito dijak szamlazasahoz.
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d) A hazai érdekek képviselete és a nemzetkozi kotelezettségek végrehajtasa érdekében

részt vesz a szakmai nemzetkdzi szervezetek munkajaban.

e) Felelés a szamhordozasi kdzponti referencia-adatbazis mikddtetéséért, a felmerild

hibak behatarolasaért és elharitasaért, valamint funkcionalis és mennyiségi igényeknek

megfeleld fejlesztéséért, és ennek érdekében figyelemmel kiséri az elektronikus hirkdzlési

piac fejlodését.

13.1.2.4. Frekvenciaengedélyezési Osztaly

a) Lefolytatja a Hatosag polgari célu frekvenciakijellési és radidengedélyezési eljarasait a

foldfelszini mUsorszoras kivételével, ideértve a radiospektrumdijak mértékének és fizetési

gyakorisaganak egyedi megallapitasait.

b) Végzi az engedélyezési eljaras soran sziikséges belfoldi koordinaciot.

¢) Engedélyezési korébe tartozd esetekben kérelemre radidhalozatok és allomasok

tervezéséhez adatszolgaltatast nyuijt.

d) Felelés a radidkezel6i vizsgak szervezéséért és lebonyolitdsaért, gondoskodik a

vizsgabizottsag felkérésérdl, kiadja a vizsgabizonyitvanyokat. Kijeloli a radidamatér

allomasok hivoéjelét és kiadja a radidamatér engedélyeket.

e) Adatszolgaltatast nyudjt az Eurdpai Ko6zosség szerveinek a kijeldlt ATIS és MMSI kédokrol.

f) Ellatja — a foldfelszini mlsorszdras kivételével — a radidallomasok kilén jogszabalyban

meghatarozott adatainak hatdsagi nyilvantartasaval kapcsolatos feladatait.

13.1.3 Védelmi és Rendészeti Frekvenciagazdalkodasi lgazgatésag

a)Ellatja a nem polgari célu radiospektrum-gazdalkodas hatésagi feladatait, ezen beliil:

aa)

ab)
ac)
ad)
ae)

af)

ag)

képviseli a nem polgari célu (ideértve a NATO szovetségi) radidspektrum hasznalat
érdekeit a nemzeti allaspontok kialakitasaban, tovabba hazai és nemzetkozi
képviseletében;

kidolgozza a nem polgari célu radiospektrum-gazdalkodas szabalyozasi
dokumentumainak szakmai tervezeteit;

lefolytatja a nem polgari célu egyedi engedélyezési és koordinacids eljarasokat;
nyilvantartja és naprakéeszen vezeti a nem polgari célu frekvenciahasznalatot;
végzi a nem polgari celu frekvenciahasznalat hatosagi ellendrzéset a
radidellenérz6-meérésiigyi szakterllet kozremikodésével;

eljar — érintettség esetén - a Hatésaghoz beérkezé zavarbejelentések
vizsgalataban;

adatot szolgaltat a jogosultak szamara radiorendszerek és radidoberendezések
beszerzéséhez és lizemeltetéséhez.

b) Ellatja a NATO Nemzeti Radiofrekvencia Hivatal (NARFA) feladatait.
c) MUkodteti a nem polgari célu radidspektrum hasznalok férumat.
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13.1.3.1. Spektrumgazdalkodasi és NATO Osztaly

a) Felméri és értékeli a hazai nem polgari célu frekvenciafelhasznalasi igényeket,
figyelemmel kiséri a radiospektrum-gazdalkodas nemzetkdzi és hazai trendjeit.

b) Kidolgozza a szakterllet javaslatait a nemzeti szabalyozas modositasanak
kezdeményezésére.

c) Kozrem(kodik a hazai radidspektrum stratégia kidolgozasaban a polgari és nem polgari
célld savmegosztasokra, savhasznalatokra és savatrendezésekre vonatkozd tervek és
megallapodasok kidolgozasaban.

d) Részt vesz a nem polgari célu hasznalatot érintd (ideértve a NATO szovetségi) hazai
radiospektrum gazdalkodasi allaspontok kidolgozasaban, valamint hazai és nemzetkozi
képviseletében.

e) Kozrem(kodik a nem polgari céld radidspektrum-gazdalkodas szabalyozasi
dokumentumai szakmai tervezeteinek kidolgozasaban.

f) Egyuttmikodik a NARFA feladatok keretében a NATO és a tagallamok illetékes
szerveivel.

g) Elbiralja a NATO spektrumtamogatasi kérelmeket.

h) Eljar a Magyar Honvédseég kulfoldi frekvenciaigényeinek biztositasa érdekében.

i) Adatot szolgaltat a jogosultak szamara radidrendszerek és radidberendezések
beszerzéséhez.

13.1.3.2. Frekvenciagazdalkodasi Hatosagi Osztaly

a) Lefolytata a nem polgari céld radidspektrum-gazdalkodas korébe tartozéd
frekvenciakijel6lési és radidengedélyezési, valamint a szdvetségesi NATO felhasznalok
frekvencia igényeivel kapcsolatos hazai eljarasokat.

b) Tervezi és kozrem(kodik a hatdsagi ellendrzések végrehajtasaban a mérésigyi
szakterulettel, értékeli az eredményeket, el6késziti az érintettek tajékoztatasat vagy a
szlikséges hatdsagi donteést.

c) Lefolytatia a nem polgari célu frekvenciafelhasznalok zavarbejelentései alapjan a
mereslgyi szakterulettel zavar kivizsgalasat.

d) Elbiralla a nem polgari céld radidspektrum hasznalatot érint6 nemzetkozi
frekvenciakoordinacios kérelmeket.

e) Kidolgozza felhasznalast attekint6 és tervezési célu adatszolgaltatasokat.

f) Javaslatot tesz a frekvenciasavok felhasznalasi szabalyai keretében a muszaki és az
eljarasi kovetelményekre, az Uj radidszolgalatok, rendszerek bevezethetéségére,
egymasra hatasara vonatkozo frekvenciagazdalkodasi kdvetelményekre.

g) Kézremikodik a radiospektrum-gazdalkodas hazai és nemzetkdzi, szovetségi (NATO)
szervezeteinek munkajaban, kézremikodik a nemzeti allaspont kialakitasaban.

h) KozremUkddik a nem polgari célu radiospektrum-gazdalkodas szabalyozasi
dokumentumai szakmai tervezeteinek kidolgozasaban.
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13.1.4. Mérésiigyi lgazgatosag

a) Kivizsgalja a hirkozlési szolgaltatasok kilsé eredetll zavarait és EMC problémait,
intézkedik azok elharitdsa érdekében. Biztositia a radios és televizios vétel
zavarmentességét.

b) Ellendrzi a piacon lévé radid berendezések és nagyfrekvencias jelet, vagy mellékhatast
kelt6 villamos berendezések alapvet6 kovetelményeknek valdé megfeleldségét.

c) Fellgyeli a radidallomasok és szolgaltatasok ellatottsagi mutatdit, a kisugarzott jelek
muUszaki és Gizemi jellemzoit az engedélynek valé megfelelés szempontjabol.

d) Felderiti a nem engedélyezett vagy nem megfeleld, illetve az engedélytdl eltérd
berendezés, vagy frekvencia hasznalatot és intézkedik annak megsziintetése érdekében.

e) Az ellendrzési és medfigyelési adatokbdl létrehozza a mérési adatbazist és kozcéld
informacios szolgaltatast nydjt a mérési eredmények publikalasaval.

f) Szakért6éi és kutatasi hatteret biztosit a spektrum- és piacszabalyozasi dontések
megalapozasara.

g) Részt vesz a nemzetkdzi radiomérd programok végrehajtasaban.

13.1.4.1. Mérésiigyi Fejlesztési Osztaly

a) Koordinalja és elkésziti a Méréstigyi Tervet és a mérésiigyi fejlesztési terveket.

b) Felel6s a mérésiigyi rendszer Gzemeltetéséért és fejlesztéséért.

c) El6zetes piaci informaciot gyljt a szikséges mérésligyi beszerzések lehetséges
forrasairol és tartalmarél.

d) MUszakilag el6késziti és a hasznalatba vételig nyomon koveti a mérdeszkdz
beszerzéseket és méréstechnoldgiai (modszer) fejlesztéseket.

e) Koveti a mérésiigyi rendszerek és eszkdzok szoftverei licenszének érvényességeét,
kezdeményezi a frissitéseket.

f) Ellatia a mérémuszerek hitelesitésével, kalibracidjaval kapcsolatos koordinacios
feladatokat, a mérémuszerek felligyeletét, gondoskodik az Gzemeltetési feltételekrdl,

intézi a karbantartasokat és javittatasokat.
13.1.4.2. Radiomonitoring Osztaly

a) MUkodteti a mérdszolgalat fix allomasokbol allé integralt orszagos spektrum-
interferencia monitoring rendszerét, a kiegészité miholdas, valamint a 30 MHz alatti
frekvenciasavokat megfigyelé alrendszert, a monitoring kdzpontot, tovabba az
elektromagneses kitettséget vizsgald alrendszert.

b) Ellendrzi és felligyeli a frekvenciasavok nemzeti felosztasaban a polgari, valamint a nem
polgéari célu felhasznalas szamara meghatarozott frekvencian vagy frekvenciasavban
mukodd radidallomasok forgalmi, foglaltsagi jellemzdit és kisugarzott mdszaki
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paramétereit.

c) Fogadja és kivizsgalja a kllfoldi tarsigazgatasok, hatésagok radidzavar bejelentéseit.

d) Részt vesz a nemzetkdzi spektrum monitoring programok végrehajtasaban,
vételmegfigyeléseket végez, rendszeres idokozokben elvégzi a nemzetkozi
adatszolgaltatassal kapcsolatos méréseket.

e) MUkodteti az egységes mérdszolgalati informacios rendszert és — a nem polgari célu
felhasznalas kivételével — a mérési eredményekbdl kdzcélu informacio-szolgaltatast
nyujt.

13.1.4.3. Radidellen6rz6 és Zavarvizsgalati Osztaly

a) Ellendérzi a polgéri és a nem polgari radidberendezések, radidallomasok és
radidhalézatok engedélynek valo megfelelését.

b) Méri és ellenérzi a vezetéknélkili szolgaltatdsok muszaki, mindségi, lefedettségi
jellemzait.

c) Felderiti és behatarolja az engedély nélkili radidadasokat.

d) Kivizsgalja a musorvételi és a radio-halézatok kozotti zavarokat és intézkedik azok
elharitasara.

e) EMC méréseket végez a radioszolgalatok zavarmentes mikodése érdekében.

f) A zavarelharitas érdekében lefolytatja a torvényben meghatarozott hatésagi eljarasokat.

g) Elldtjia a lepecsételt radidberendezésekkel kapcsolatos hatdsagi nyilvantartasi
feladatokat.

13.1.4.4. Berendezés- és Szolgaltatasméro Osztaly

a) Laboratériumi muszaki vizsgalati és kalibralasi tevékenységet végez.

b) Ellen6rzi a mintavételezett és telephelyére szallitott radidberendezések, valamint a
nagyfrekvencias jelet vagy mellékhatast kelté berendezések alapvetd kdvetelményeknek
valé megfelel6ségét, a frekvenciahasznalati és EMC jellemzdk mérésével. A beszallitott IP
végberendezés mintakon teljesitoképesség méréseket végez.

c) Laboratériumi és helyszini mérésekkel ellendrzi az elektronikus hirkozlési szolgaltatasok
muszaki és mindségi jellemzait.

d) Mérésekkel vizsgalja és elemzi a szélessavu internet szolgaltatasok mindségi jellemzait.

e) Elemzd és szakértdi méréses vizsgalatokat folytat frekvenciagazdalkodasi, piacfelligyeleti
és piacszabalyozasi kérdések megvalaszolasara.

f) MUszaki szakért6i tevékenységet lat el és laboratériumi méréseket végez az Internet
szolgaltatasmindség és haldzatsemlegesség terliletén.

g) Kézremukodik a kijelolt megfelel6ség értékeld szervezetek kijeldlésnek vald folyamatos
megfelelése ellendrzésében.

h) Elvégzi a joghatassal jar6 mérések eszkozeinek kalibralasat.

53



13.2. Médiaigazgatasi teriilet

Foigazgato

19/2026. szamu EInoki Utasitas

a Nemzeti Média- és Hirkozlési Hatosag

Szervezeti és MUkodési Szabalyzatanak kiadasarol

kezelési Igazgatésd |

|_|Beszerzésies Eszkozgazdalkodasi
Féosztaly

Beszerzési Osztaly

Eszkozgazdalkodasi Osztaly

Médiatandcs Titkarsag Féosztaly

Ll Médiatudomanyi Intézet

I Maszaki Igazgatéség

Palyaztatasi és Nyilvantartasi | [

nfokommunikacios Ergforrasol ’ [nummﬂmﬁnmmm] l Hirkdziés-fellgyeleti Foigazgato- I
5i helyett: l!jﬂgﬂeﬁ helyett

[yvantartasi s TajeKoztatast
F60s7t4l

Hirkéz\ésvédelmi Féosztaly
| [Orszagos mformatikar
és Hirkozlési Foigyelet

—| Feltérekvo Technologiak Foosztaly|

{ Médiafeligyeleti Osztaly |

Frekvencia- 65 Kzonos:fngazaalloaasu L | Misorfigyeld és -elemz6 Igazgatoség |

| imou |
Nyilvéntartdsi Osztélya
,—Wﬁ
é Osztal

——|  KozbeszerzésiOsztaly ’

, | pektrumgazdalkodast Masorfigyeld Osztdl TkozlesTHalozatol
l ooy PSS
Etesitménylizemeltetes: &
GaaTreRvencia-ervezeses
Vagyonkezelési Osztal t T Oacide Msorelemz6 Osztaly ~| Iratnyilvéntartasi Osztaly

SpJarmu-Uzemeltetés] RTorGeTOgaTaakogas
szl Osztél
| Informatikai Igazgatéség

=
)

| Hirkozlés-felugyeleti Igazgatosag

| Debreceni Hatésagilroda

[ eThasznalotamogatol 6s
-szolgaltatsi F6osztaly (Helpdesk
nformatikal Alapinfrastrukiura
Foosztaly
Tnformatikal BiZtonsagi s
Hal6zati Os2té

= Miskolci Hatésagiroda

|

= PécsiHatosagilroda

| NATO Osztaly
Frekvenciagazdalkodasi

7 ¢ Soproni Hatéségi lroda
Hatésagi Osztaly

| Unix Uzemettetési Osztaly ‘{

Mérésigyi Igazgatéség | Szegedi Hatésdgilroda

E-szolgdltatas-felligyeleti Osztaly
Hatéségi Osztaly

Epitményengedélyezési Osztély

Windows Uzemeltetésl

Osztaly -|Mérésugyi FejlesztésiOsztaly|

-Uzemeltetési Foosztal:
Alkalmazastzemeltetésiés
-tamogatasi Osztal

i

2
=
2
3
8
S
a
)
a|
@
=]
s
)
a
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Radioellenorzb es
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Fejlesztési Osztaly
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Rendszerszervezési Osztaly

Tnformatikal
Folyamatszervezési Osztal

a) Elldtja a Hatosag hataskorébe tartozé médiaigazgatassal sszefliggd altalanos hatosagi

felugyeleti, piacfeliigyeleti, illetve hatosagi ellenérzési, informacioszolgaltatasi
feladatokat.

b) Ellatja a médiaszolgaltatasi jogosultsagokkal kapcsolatos feladatokat.

c) Elldtja a hataskorébe tartozd bejelentések, kérelmek kezelését és a hatosagi
nyilvantartasok vezetését.

d) Dontésre elbkésziti a Médiatanacs hataskorébe tartozo, a feladatkdrébe utalt hatdsagi
Ugyeket, tovabba ellatja a Hivatal hataskorébe tartozé médiaigazgatasi hatosagi
feladatokat.

e) A hataskorébe tartozdé hatdsagi Ugyekben képviseli a Hivatalt a nemzetkozi

szervezetekben.
13.2.1. Médiaszolgaltatasi és Médiafeliigyeleti Igazgatdsag

a

~

Ellatia a linearis és a lekérheté médiaszolgaltatasokkal, a videdmegosztéplatform-

szolgaltatasokkal, valamint a Médiatanacs altal engedélyezett haldzatba

kapcsolodasokkal 6sszefliggd nyilvantartasi és fellgyeleti feladatokat.

O
~

El6kesziti és végrehajtja a Méediatanacs szamara a linearis médiaszolgaltatasok jellegével
(kozossegi/kereskedelmi) kapcsolatos donteseket.

c) El6késziti a musortartalmi (kvota) kotelezettségekkel kapcsolatos médiatanacsi
dontéseket.

S

Ellatja a médiaszolgaltatok Osszeférhetetlenségével kapcsolatos feladatokat.

e) El6késziti és végrehajtia a médiaszolgaltatasi dijakkal Osszefliggd médiatanacsi
dontéseket.

f) A Médiatanacs felkérésére Osszeallitja a médiaszolgaltatasi lehetdségek jegyzékét.
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13.2.1.1. Médiaszolgaltatasok Palyaztatasi és Nyilvantartasi Osztalya

a)

b)

o)

d)

e)

9)

h)

Ellatia a foldfelszini radiés médiaszolgaltatasi lehetéségek, valamint a foldfelszini
audiovizualis mUsorszor6 adok palyaztatasaval kapcsolatos feladatokat, valamint
el6készti a Médiatanacs, illetve az elndk dontéseit.

El6késziti és végrehajtia a médiapiaci koncentraciéval és a JBE médiaszolgaltatdk
azonositasaval kapcsolatos médiatanacsi dontéseket.

El6késziti és végrehajtja a Médiatanacs — nem tartalomfelligyeleti — hatosagi felligyeleti
dontéseit.

El6késziti és végrehajtia a musortartalmi (kvota) kotelezettségek teljesitésével
kapcsolatos médiatanacsi dontéseket, és elkésziti az Eurdpai Bizottsag szamara a
mUsorkvotakra vonatkozo kotelezettségek teljesitésérdl sz616 médiatanacsi beszamolét.
El6késziti az alacsony arbevétel és kisszamu kdzonség meghatarozasaval kapcsolatos
médiatanacsi ajanlast.

Ellatia a linearis és a lekérheté médiaszolgaltatasokkal, a videdmegosztoplatform-
szolgaltatasokkal, valamint a Médiatanacs altal engedélyezett haldzatba
kapcsolédasokkal 6sszefliggd nyilvantartasi feladatokat.

Kialakitja a beszamolasra kotelezett médiaszolgaltatok beszamoldjanak tartalmi elemeit,
eldkésziti és végrehajtja a beszamolodval kapcsolatos médiatanacsi dontéseket, valamint
elemzést készit a beérkezett beszamolokbol.

elldtia a médiaszolgaltatok hatosagi szerz6désében rogzitett kotelezettségeik
feligyeletét.

13.2.1.2. Médiafeliigyeleti Osztaly

a)

b)

o)
d)

Ellatia a linearis és a lekérhet6 médiaszolgaltatasokkal, az internetes és nyomtatott
sajtotermeékekkel, a videdmegosztdplatform-szolgaltatasokkal, valamint a Médiatanacs
altal engedélyezett haldzatba kapcsolodasokkal Gsszefliggd felligyeleti feladatokat,
kivéeve azokat, amelyeket az SZMSZ kifejezett rendelkezésével mas szervezeti egység
feladatkorébe utal.

Ellatia a Kozszolgalati Tanacs jel6ld szervezetek altal delegalt tagjaival kapcsolatos
nyilvantartasba vételi feladatokat.

El6késziti a médiapiaci agazatra vonatkozo felligyeleti tervet és a felligyeleti beszamolot.
El6késziti a médiaigazgatasi feladatokkal 6sszefliggd médiatanacsi ajanlasok tervezetét.
Kidolgozza és kozzéteszi a videomegosztdplatform-szolgaltatasokat igénybe vevéok
védelme érdekében alkalmazandd hatékony életkor-ellendrzésre és szll6i fellgyeleti
rendszerre vonatkozd kdvetelményekkel 6sszefliggd legjobb gyakorlatokat tartalmazé
ajanlast.

El6keésziti az Onszabalyozo szervezetek tevékenységével dsszefliggd eljarasokat.
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13.2.2. Misorfigyel6 és -elemz6 Ilgazgatosag

a) Ellatjia a médiaszolgaltatok mikodésének ellendrzésével és a médiaszolgaltatasok
tartalomellendrzésével osszefliggd feladatokat.

b) Elemzi a magyarorszagi médiapiac folyamatait, rendszeresen publikdlja a piaci
folyamatokkal 6sszefliggd kimutatasokat.

c) Részt vesz a musorkvotakra vonatkozd kotelezettségek teljesitése tekintetében az
Eurdpai Bizottsag szamara készitendd médiatanacsi beszamolo eldkészitésében.

d) Ellatja a médiaadatok gyUjtésére és tarolasara alkalmas komplex régzitési infrastruktura,
valamint az intelligens média monitoring rendszer(ek) kialakitasaval, mikodésével
Osszefliggd médiaigazgatasi szakmai feladatokat, felel az intelligens média monitoring
rendszer kialakitasdhoz, muUkodtetéséhez szikséges feladatok koordinacidjaért,
szakmailag kozremUkodik annak fejlesztésében, tovabbfejlesztésében.

13.2.2.1. Misorfigyel6 Osztaly

a) Rendszeresen ellenérzi a médiaszolgaltatdk hatdsagi szerzédésében, illetve
bejelentésében foglaltaknak megfelelé6 muikodését, valamint a médiaszolgaltatasok
médiaigazgatasi szabalyoknak valé megfelelését.

b) Ellatja a tarshatosagok felé iranyuld adatszolgaltatast.

c) Rendszeresen ellen6rzi a kereskedelmi Uzenetek kozzétételi gyakorlatat, ellatja a
reklamszpot-adatbazis épitésével dsszefliggd feladatokat.

13.2.2.2. Miisorelemz6 Osztaly

a) Elvégzi az Mttv. altal eldirt tartalmi kdvetelmények (kvotak) vizsgalatat.

b) Elvégzi a kiskoruak védelmére vonatkozo szabalyok betartasaval kapcsolatos hatdsagi
ellendrzéseket.

c) Vizsgalja a linearis médiaszolgaltatasban kozzétett reklam, televizios vasarlas, valamint a
reklam és a televizios vasarlas kozzétételét akusztikus mddon jelzé figyelemfelhivas
hangerejét.

d) Nyomon koveti a hallas- és latassériltek szamara a befogadast konnyité segédletekkel
kapcsolatos kotelezettségek teljesitését.

e) Gondozza és folyamatosan frissiti a film- és zenei adatbazist.

f) Rendszeresen publikalja a médiaagazatok forgalmi és kdzonségadatait.

g) A Médiatanacs altal elrendelt elemzéseket végez.
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13.3. Hirkozlés-feliigyeleti féigazgato-helyettesi teriilet
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Ellatia a Hatdsag hataskorébe tartozo, hirkdzléssel 6sszefliiggd altalanos hatdsagi
felugyeleti,  piacfelugyeleti,  illetve  hatosagi  ellendrzési,  nyilvantartasi,
informacioszolgaltatasi, valamint Ggyfélkapcsolati és tajékoztatasi feladatokat.

Ellatjia a hataskorébe tartozo bejelentések kezelését és a hatdsagi nyilvantartasok
vezetését.

Ellatja az elektronikus hirkozlési épitmények engedélyezésével, ellendrzésével és az
épitésfelligyelettel kapcsolatos feladatokat.

Ellatja az elektronikus hirkozlési épitmények engedélyezd, nyilvantarto- és eljaraskezeld
térinformatikai alapu, orszagos informatikai rendszerének kialakitasaval, mikodésével
Osszefliggd szakmai feladatokat, felel a rendszer kialakitasdahoz, muUkddtetéséhez
szlikséges feladatok koordinaciéjaért, szakmailag kdzremakodik annak fejlesztésében,
tovabbfejlesztésében.

Lefolytatja a frekvenciahasznalati jogosultsag megszerzését szolgald arverések és
palyazatok els6foku hatdsagi eljarasait.

Dontésre elbkésziti a Médiatanacs hataskorébe tartozo, a hirkdzlés-felligyeleti
féigazgato-helyettesi tertilet feladatkorébe utalt hatdsagi felligyeleti Ggyeket.

A hataskorébe tartozo hatdsagi Ugyekben képviseli a Hivatalt a nemzetkozi
szervezetekben.

Kezdeményezi a fogyasztovédelemmel és a tisztességtelen piaci magatartas tilalmaval
kapcsolatos eljarasokat.

Ellatja a jogszabalyban meghatarozottak szerinti, szolgaltatoktdl figgetlen Hatdsagi
Digitalis Osszehasonlitd Eszkdz kialakitasaval, mikodésével osszefliggd szakmai
feladatokat, felel a rendszer kialakitdsahoz, muUkodtetéséhez sziikséges feladatok
koordinaciojaért, szakmailag koézremUkodik annak fejlesztésében,
tovabbfejlesztésében.
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13.3.1. Nyilvantartasi és Tajékoztatasi Féosztaly

a) Ellatia az adatok végleges hozzaférhetetlenné tételét lehetévé tevd alkalmazas
biztositasaval kapcsolatos feladatokat.

b) EgyuttmUkodik az adatvagyon-gazdalkodassal kapcsolatos szakmai feladatok
megvaldsitasaban.

c) Elldtja a Kozponti Torzsadatkezelé Rendszer (a tovabbiakban: KTR) kialakitasaval,
feladatokat, felel a rendszer kialakitdsdhoz, mikodtetéséhez sziikséges feladatok
koordinaciojaért, szakmailag kdzremkodik annak fejlesztésében, tovabbfejlesztésében.

d) Kidolgozza az iratkezelési folyamatokat, iranyitja, feligyeli és ellenérzi a Hatdsag
iratkezelési tevékenységét.

13.3.1.1. Hirkozlési Szolgaltatasok Nyilvantartasi Osztalya

a) Elldtja a Hatosag nyilvantartasai egylttmikodésének osszehangolasahoz kapcsolddd
feladatokat és vezeti a Nyilvantartasok Regiszterét (NyReg).

b) Nyilvantartast vezet az elektronikus hirkdzlési szolgaltatdsok nyujtasahoz hasznalt
eléfizetdi és halozati interfészekroél és kozzéteszi azok jellemzéit.

c) Nyilvantartja az elektronikus hirkdzlési és postai szolgaltatokat és szolgaltatasokat, a
kiegészit6 médiaszolgaltatasokat, az Altalanos Szerzdédési Feltételeket, valamint
tovabbitja az érintett szolgaltatokra vonatkoz6 adatokat az Eurdpai Elektronikus
Hirkozlési Szabalyozok Testilete altal kialakitott adatbazisba.

d) Elldtja a digitalis musorszéré6 adoén, haldézaton nydjtott elektronikus —hirkdzlési
szolgaltatasok megkezdése targyaban tett bejelentésekkel kapcsolatos feladatokat.

e) Nyilvantartast vezet a musorterjesztési szolgaltatasokrol és a muUsorterjesztéssel
tovabbitott mUsorokrol, valamint a tovabbitasi kotelezettség, és a médiaszolgaltatasok
felajanlasanak kotelezettsége targyaban a médiaszolgaltatok és a musorterjesztok altal
kotott szerzodesekrol.

f) Kialakitja és kezeli az EHMMSA-t.

g) Eljar a hirkdzlési szakértdi tevékenység folytatdsahoz sziikséges bejelentésekkel
kapcsolatos ligyekben és vezeti az erre vonatkozo nyilvantartast.

h) Ellatia az adatok végleges hozzaférhetetlenné tételét lehetévé tevd alkalmazas
biztositasaval kapcsolatos nyilvantartasi és adatszolgaltatasi feladatokat.

i) Kezeli az Ugykatalogust,

j) Ellatja a KTR mUkodtetésével dsszefliggd feladatokat.

13.3.1.2. Ugyfélkapcsolati és Tajékoztatasi Osztaly

Ellatja a Hatdsag Ugyfélkapcsolati és tajékoztatasi feladatait, melynek keretében:
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a) Ugyfélfogadd irodat és call-centert mikodtet a Hatdsag Visegradi utcai telephelyén.

b) Személyes kapcsolati pontként mikodik a Hatésag és az egyes hatdsagi eljarasokat
kezdeményezé tgyfelek kozott.

c) Fogadja és egységesen kezeli a tajékoztatasi beadvanyokat, koordinalja a Hatdsag
tajékoztatasi tevékenységét.

d) Tudastarat mikodtet. Az egyes megkeresések megvalaszolasa érdekében a kompetens
szervezeti egységekhez fordul, akik az altalanos egytttmikodés rendje alapjan segitik a
szlikséges tajékoztatas megadasaban.

e) Terjeszti a Hatdsag tajékoztatd anyagait, hirdetményi kozzétételi, illetve kézbesitési
feladatokat lat el.

f) Folyamatosan figyelemmel kiséri és elemzi a Hatdsag tajékoztatasi tevékenységét, a
megkeresések alapjan elemzéseket készit a Hivatal részére.

g) Elldtjia az adatok végleges hozzaférhetetlenné tételét lehetévé tevd alkalmazas
biztositasaval kapcsolatos tajékoztatasi feladatokat.

13.3.1.3. Hirkozlési Hal6zatok Nyilvantartasi Osztalya

a) Vezeti a tervezett, a meglévd, a bontott elektronikus hirkdzld halézatok, elektronikus
hirkozlési épitmények és kapcsolddd eszkdzok nyilvantartasat.

b) Ellata a meglévé halézatok adatszolgaltatasahoz  kapcsolodo  felligyeleti
dijvisszatéritéssel kapcsolatos feladatokat.

c) Elldtja a hasznalatbavételi és fennmaradasi engedélyek véglegessé valasat kovetden
felmerilé adatvalidacios és adatkonzisztencia megteremtésével kapcsolatos feladatokat.

d) Karbantartja, frissiti és fejleszti a Hir-K6zmu rendszer funkcioit.

e) Karbantartja, frissiti és fejleszti az Egységes Szakagi Tervezéstamogaté Rendszert
(ESZTER).

f) Karbantartja, frissiti és fejleszti az Egységes Hirkozlési Objektummodellt (EHO).

13.3.1.4. Iratnyilvantartasi Osztaly

a) Elldtja a kozponti iratkezelési feladatokat, kidolgozza az e feladatok ellatasaval
kapcsolatos folyamatokat, valamint iranyitja, fellgyeli és ellendrzi a Hatdsag iratkezelési
tevékenységét.

b) Vezeti a Hatosag bélyegzo-nyilvantartasat, koordinalja a megrendeléseket.

c) A Hatésag kozzétételi kotelezettsége kdrében ellatja a Hivatalos Ertesitében torténd
megjelentetéssel 6sszefliggd feladatokat.

d) Kezeli a Hatdsag belsé szabalyozodinak nyilvantartasat.
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13.3.2. Hirkozlés-feliigyeleti Igazgatésag

a)

b)

0

d)

9)

Jovahagyasra eldkésziti az elektronikus hirkdzlési agazatra vonatkozé felligyeleti tervet,
irdnyitja és koordinalja a terv végrehajtasat.

Iranyitja és koordinalja az igazgatosag szervezeti egységeinek elektronikus hirkozlési
szolgaltatasokkal, berendezésekkel kapcsolatos altalanos hatosagi felugyeleti
ellendrzéseit, eljarasait és piacfelliigyeleti tevékenységét, az elektronikus hirkdzlési
épitményekkel kapcsolatos engedélyezési tevékenységét, valamint az e-szolgaltatasi és
a postafellgyeleti feladatait.

Ellatja az épitésfelligyeleti feladatokat. Ellendrzi és nyilvantartja a kijelolt elektronikus
hirkozlési vizsgalo, ellendrzé, illetve tanusitd szervezeteket.

Elvégzi az Egyetemes Elektronikus Hirkozlési Tamogatasi Kassza jogutddjaként a Hivatal
altal ellatandd feladatokat, az egyetemes szolgaltatasok finanszirozasaval kapcsolatos,
jogszabalyban meghatarozott hatosagi feladatokat, valamint az egyes elektronikus
hirkozlési és postai szolgaltatokat terheld felligyeleti dijfizetéssel dsszefliggd feladatokat.
Ellata a fdigazgatd altal meghatarozott, a Médiatanacs hataskorébe tartozéd
médiaigazgatasi feladatok teljesitéséhez sziikséges hirkdzlés-feliigyeleti szakmai
tamogat¢ feladatokat.

Lefolytatia a frekvenciahasznalati jogosultsag megszerzését szolgald arverések és
palyazatok els6foku hatdsagi eljarasait. Részt vesz ezek el6készitésében, a hatosagi
eljarason kivili feladatok végrehajtasaban is.

Kijeloli és nyilvantartia a radioberendezés megfeleléségértékelési vizsgalatat,
ellendrzését és tanusitasat végzo szervezeteket, ellendrzi azok mikodését.

Az igazgatosagon belll foéosztaly strukturaban ot hatdsagi iroda és az E-szolgaltatas-

feliigyeleti Féosztaly, valamint osztaly struktirdban az Epitményengedélyezési Osztaly, a

Hatdsagi Osztaly, a Postafelligyeleti Osztaly mikodik.

A hatdsagi irodak vezet6i fOosztalyvezetdi allashelyen foglalkoztatott koztisztviseldk, és a

hatosagi irodavezetdi megnevezés hasznalatara jogosultak. Az osztalyok vezetdi osztalyvezetoi

allashelyen foglalkoztatott koztisztviselOk.

13.3.2.1. A Hirkozlés-feliigyeleti Igazgatosag hatosagi irodai

A Hirkozlés-felugyeleti lgazgatdésagon az alabbi — Ugyfélkapcsolati feladatokat is ellato —

hatdsagi irodak mikodnek:

aa) Hirkozlés-felligyeleti Igazgatdsag Debreceni Hatdsagi Irodaja,

ab) Hirkozlés-fellgyeleti Igazgatosag Miskolci Hatosagi Irodaja,

ac) Hirkozlés-felugyeleti Igazgatosag Pécsi Hatosagi Iroddja,

ad) Hirkozlés-felligyeleti Igazgatosag Soproni Hatosagi Irodaja,

ae) Hirkozlés-fellgyeleti lgazgatésag Szegedi Hatdsagi Irodaja, melyek
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az igazgatd altal meghatarozott kompetenciaterileten és —felosztas, valamint egylittmikodés

szerint ellatjak az elektronikus hirkdzlésre vonatkozd szabalyok érvényesilésének ellendrzését,

altalanos hatdsagi felligyeleti, valamint piacfelligyeleti ellendrzéseket és eljarasokat folytatnak

le, nyilvantartasokat vezetnek, tovabba az elektronikus hirkdzlési épitményekkel kapcsolatos

engedélyezési tevékenységet végzik.

a)

b)

o)

d)

e)

9)
h)

)

Elektronikus hirkozlési tGgyekben hivatalbél, kérelemre, illetve a Média- és Hirkozlési
Biztos kezdeményezésére hivatalbol altalanos hatosagi fellgyeleti, valamint
piacfelligyeleti ellendrzést és eljarast folytatnak le.

Ellatjak a Hivatal, illetve a Médiatanacs hataskorébe tartozé egyes médiaigazgatasi
feladatokat.

Ellatjak a kilonbozé adatszolgaltatasokkal kapcsolatos feladatokat. KézremUkddnek a
postai szolgaltatasok ellendrzésével, a postai szolgaltatdsi piac hatdsagi és
piacfelligyeletével kapcsolatos hatosagi feladatok végrehajtasaban.

Elbiraljak a benyujtott épitéstigyi engedélykérelmeket, engedélyezik az elektronikus
hirkozlési épitmények létesitését, hasznalatbavételét, fennmaradasat, atalakitasat és
bontasat, valamint ellatjak a szolgalmi jog alapitasaval kapcsolatos feladatokat.

Eljarnak a teruletrendezési és teriiletfejlesztési kérdésekben.

Ellatjdk a radidberendezések és elektronikus hirkozl6 végberendezések, valamint a
nagyfrekvencias jelet vagy mellékhatast kelté villamos berendezések forgalomba
hozatalahoz és forgalmazasahoz kapcsolédd berendezés-feliigyeleti feladatokat.
Radidfrekvencias zavarelharitassal kapcsolatos hatésagi feladatokat latnak el.

Ellatjak az épitésigyi hatosagi eljarasok soran felmerilé adatvalidaciés és
adatkonzisztencia megteremtésével kapcsolatos feladatokat.

Ellatiak a nyomtatott és internetes sajtotermékekkel, hirportalokkal kapcsolatos
nyilvantartasi és az ehhez kapcsolodo felligyeleti feladatokat.

A reklamhordozok, valamint a reklamhordozot tartd berendezések elhelyezésével
Osszefliggo teleplléskép-védelem korében vezetik az orszagos reklamkatasztert.

13.3.2.2. E-szolgaltatas-feliigyeleti F6osztaly

a)

b)

o)

Felligyeli a bizalmi szolgaltatasokat, ellatja a bizalmi szolgaltatasokkal és a bizalmi listaval
kapcsolatos feladatokat, vezeti az azokkal 6sszefliggd nyilvantartasokat.

Ellatja a digitalis személyiadat-tarcakra vonatkozd keret felligyeletével kapcsolatos
feladatokat, igy a digitalis személyiadat-tarcakat nydjto szolgaltatdk feliigyeletét, az ezzel
kapcsolatos nyilvantartasi, bejelentési és tajékoztatasi feladatokat.

Ellatia a mindsitett elektronikus alairast, illetve bélyegzét létrehozd eszkdzok
nyilvantartasba vételével, valamint az ilyen eszk6zok megfeleléségének tanusitasara
kijelolt szervezetekkel 6sszefliggd hatdsagi feladatokat.

61



19/2026. szamu EInéki Utasitas
a Nemzeti Média- és Hirkozlési Hatosag
Szervezeti és MUkodési Szabalyzatanak kiadasarol

d) Lefolytatja a kéretlen elektronikus hirdetéssel, az elektronikus hirdetés kozzétételében
kdzremUkodd kozvetitd szolgaltatdval kapesolatos felligyeleti eljarasokat.

e) Részt vesz a bizalmi szolgaltatasokkal, digitalis személyiadat-tarcakkal és az elektronikus
hirdetésekkel kapcsolatos szabalyozasi tevékenységben.

f) Részt vesz a bizalmi szolgaltatasokkal, a digitalis személyadat-tarcak felliigyeletével,
valamint az elektronikus hirdetésekkel 6sszefliggd nemzetkdzi és unids szakmai
munkacsoportok, és az eurdpai digitalis személyazonossaggal foglalkozd
egylttmukodési csoport munkajaban.

g) A bizalmi szolgaltatasokkal és a digitalis személyiadat-tarcakkal kapcsolatos feladatai
korében egyuttmikddik a feladatok ellatasaban érintett egyéb hatdsagokkal (Nemzeti
Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag, Szabalyozott Tevékenységek Felligyeleti
Hatdsaga).

13.3.2.3. Hatosagi Osztaly

A Hatdsagi Osztaly az igazgatd altal meghatarozott kompetenciaterileten és -felosztas szerint
ellatja az elektronikus hirkodzlésre vonatkozd szabalyok érvényesilésének ellendrzését,
altalanos hatosagi feligyeleti, valamint piacfelligyeleti ellen6rzéseket és eljarasokat folytat le
és ellatja a 13.3.2.1. pontban foglalt feladatokat.

13.3.2.4. Epitményengedélyezési Osztaly

Az Epitményengedélyezési Osztaly a févaros és Pest megye teriiletén az elektronikus hirk&zlési
épitmények engedélyezése, valamint a Hatosag feladat- és hataskorébe tartozo épitéshatdsagi
tevékenységek vonatkozasaban ellatja a kovetkezé feladatokat:

a) Elbiralja a benyujtott engedélykérelmeket, engedélyezi az elektronikus hirkdzlési
épitmények létesitését, hasznalatbavételét, fennmaradasat, atalakitdsat és bontasat,
valamint ellatja a szolgalmi jog alapitasaval kapcsolatos feladatokat.

b) Eljar — bevont allamigazgatasi szervként — a telepulésrendezési és telepulésfejlesztési
kérdésekben.

c) El6késziti és megadja a szlikséges adatokat a pénzligyi informacids rendszerbeli
szamlazashoz.

d) Elldtja az épitésugyi hatdsagi eljarasok soran felmerilé adatvalidacios és
adatkonzisztencia megteremtésével kapcsolatos feladatokat

Emellett az osztaly ellatja az igazgatosag vezetdje altal meghatarozott feladat- és munkakori

felosztas alapjan a szamara kijelolt kiemelt épitési beruhazasokkal, illetve beruhazastipusokkal
kapcsolatos épitéshatdsagi feladatokat a févaros, illetve Pest megye teriletén kivil is.
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13.3.2.5. Postafeliigyeleti Osztaly

a) Elldtja a postai szolgaltatasok ellendrzésével, a postai szolgaltatasi piac hatosagi és
piacfelligyeletével kapcsolatos hatésagi feladatokat, tovabba feliilvizsgalja és jovahagyja
az egyetemes szolgaltato altal alkalmazand6é mindségmérési modszereket, valamint a
postai szolgaltatok mindségi beszamoldit.

b) Elldtja a postai szolgaltatdk piacra |épésével kapcsolatban a hatdsagi engedélyezési
feladatokat.

c) Ellatja a postai szolgaltatdk adatszolgaltatasaval kapcsolatos feladatokat, elemzi a postai
szektor helyzetét, fejléddési tendencidjat, kodzremUkddik a postai piacot érintd
jogszabalyok szakmai el6készitésében, mddositasaban.

d) A NIG koordinacidja alapjan részt vesz a nemzetkdzi szervezetek postaszabalyozasi
munkajaban, a nemzeti postaigazgatas képviseleti feladataiban, valamint a nemzetkozi
postai szabvanyok hazai bevezetésével kapcsolatos szakmai feladatok ellatasaban.

e) Elldtja az egyetemes postai szolgaltatasok és az egyetemes postai szolgaltatast
helyettesitd postai szolgaltatasok koltségszamitasaval, arszabalyozasaval és a postai
szolgaltatok szamviteli szétvalasztasaval kapcsolatos hatésagi feladatokat.

f) Ellatja az Eurdpai Unié hataron atnyuld csomagkézbesitési szolgaltatasokra vonatkozo
rendeletébdl adddé szolgaltatdi adatszolgaltatasokkal kapcsolatos hatdsagi feladatokat,
valamint részt vesz az egyetemes postai szolgaltatasok dijvizsgalataban.
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14. A Hivatal — a Féigazgaté kozvetlen iranyitasa ala tartozé szervezeti egységek
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b

~
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Médiatanacs Titkarsag Foosztaly

Ellatia a Médiatanacs adminisztrativ feladatait az tgyrendben foglaltak szerint, igy
kilondsen: megszervezi a Médiatanacs Uléseit, jegyzékdnyvet vezet, nyilvantartja a
Médiatanacs dontéseit, figyelemmel kiséri a hataridds feladatok teljesitését, sziikség
esetén felhivja a felelés szervezeti egységek figyelmét a hataridék betartasara, kozzéteszi
az Ugyrendet.

Ellatja a Mediatanacs tagjainak tekintetében a személyi titkari feladatokat. Koordinalja a
tagok hivatalos programjait, kdzremUkddik el6készitésiikben, lebonyolitasukban,
tovabba gondoskodik a megvaldsitashoz sziikséges feltételek biztositasarol.

Ellatja a Hivatal altal hozott els6foku hatarozatok elleni fellebbezések tekintetében a
masodfoku hatosagi Ggyek dontésre torténd eldkészitését és a Médiatanacs részére
torténd elbterjesztését.

DontéselOkészitd és adminisztrativ feladatokat lat el a Médiatanacs ©6nszabalyozd
szervezeteket érintd tevékenysége tekintetében.

Tamogatast nyujt a Médiatanacs hazai, nemzetkdzi igazgatasi és egyéb szervezetekkel
valo kapcsolattartasahoz.

El6késziti a Médiatanacs el6z6 évi tevékenységérdl az Orszaggylés szamara készitendd

beszamoldt, egyuttmikddve a Kommunikacids lgazgatdsaggal.

14.1.1. Médiatudomanyi Intézet

Az Intézet alapfeladatként a médiahoz kapcsolddd onallé tudomanyos tevékenységet végez,

és ezen keresztil segiti a Médiatanacs, illetve a Hatdsag feladatait. Az Intézet munkajanak
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fellgyeletét a Médiatanacs az altala kijelolt koordinalé tanacstagon, illetve a féigazgatdn
keresztil latja el.
Az Intézet az alabbi feladatokat latja el:

a) Onallo jogi, tarsadalomtudomanyi és gazdasagi kutatasokat folytat és elemzéseket készit.

b) Kutatasi eredményeivel szakmai tdmogatast nyudjt a Médiatanacs és a Hivatal szamara.

c) Szakmai kiadvanyokat jelentet meg.

d) Tudomanyos rendezvényeket szervez, illetve ilyen rendezvényeken bemutatja az Intézet
altal folytatott kutatasok eredményeit, képviseli tudomanyos allaspontjat.

e) Segiti a felsdoktatasban tanuld, médiakutatas irant érdekl6dd diakok egyéni kutatasi
projektjeit, és 6sztonzi a hallgatokat kisebb, 6nallé kutatasok végzésére.

f) KozremuUkodik a médiadval kapcsolatos kutatasi eredmények oktatasi, ismeretterjesztd
céll hasznositasaban.

g) Szakmai tdmogatast nyujt a Kdzszolgalati Kodex megalkotasahoz és modositasahoz.

14.2. Hirkozlésvédelmi Féosztaly

a) Elldtja az infokommunikaciés technologiak agazatban a kritikus szervezetek ellenallo
képességeérdl szold torvény szerinti agazati szakhatdsagi feladatokat, a kritikus
szervezetek, infrastruktdrak, valamint az orszag védelme és biztonsaga szempontjabdl
jelentds szervezetek, infrastruktirak vonatkozasaban.

b) Ellenalloképességi ellendrzést végez és komplex ellenallé képességi gyakorlaton vesz
részt a kritikus szervezeteknél, és az orszag védelme és biztonsaga szempontjabol
jelentds szervezeteknél.

c) Elldtja a Hatdsag védelmi és biztonsagi igazgatasi feladatait, ennek keretében
egyuttmlkddik a honvédelmi, katasztréfavédelmi, valamint a védelmi és biztonsagi
feladatokat ellatéd szervekkel.

d) Koordinaljaa NATO polgari kommunikaciéval kapcsolatos tervezOmunkajanak a hatosagi
alapfeladat-ellatashoz kapcsolédd vagy arra tekintettel a Hatdsag kodzremukodését
igényl6 nemzeti feladatait, amely feladatellatds soran egylttmikodik a
Biztonsagszervezési és Minositettadat-védelmi Osztallyal.

e) Mukdodteti az Orszagos Informatikai és Hirkdzlési Fougyeletet.

f) Fellgyeli a mulsorszord halozatra telepitett légiriasztasi rendszert, egylttmikodik a
feladatellatasban részt vevo kormanyzati, valamint gazdalkodé szervezetekkel.

g) Ellatja az (EU) 2021/784 eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet szerinti kapcsolattartd
pont szamara meghatarozott feladatokat, tovabba lefolytatja az online terrorista
tartalmakkal kapcsolatos eljarasokat.

14.2.1. Orszagos Informatikai és Hirkozlési Féligyelet (OIHF)

a) Elldtja az agazat Ugyeleti rendszerébe bevont informatikai, elektronikus hirkozlési és
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postai szolgaltatdk lGgyeleteinek szakmai felligyeletét, figyelemmel kiséri a halézataik
mkodését.

b) Biztositja az infokommunikacids infrastruktira kapcsolattartasi pontjaként a kijelolt
szolgaltatok Ugyeletei, a védelmi igazgatasi szervek, valamint az egyuttmikddd
Ugyeletek kozotti informacidaramlast.

c) Informaciét gydjt a hirkozlési és informatikai halézatok, szolgaltatdsok mikodésérdl, a
mukodést lényegesen befolyasold eseményekrdl, valamint a halézatokban és a
szolgaltatasokban bekdvetkezett rendkivili eseményekrol.

d) Fogadja a szolgaltataskimaradasokrol, az infokommunikacios infrastruktira biztonsagat
veszélyeztetd vagy azt fenyegetd karos informatikai eseményekrél érkezd bejelentéseket,
valamint az infokommunikaciés technolégidk agazatba tartozd kijeldlt kritikus
infrastruktdrat muakodtetd kritikus szervezet, és az orszag védelme és biztonsaga
szempontjabol  jelentés infrastruktrat muakodtetd szervezet bejelentését a
bekdvetkezett rendkivili eseményekrdl.

e) Negyedéves és éves elemzést készit a bekovetkezett eseményekroél, melyeket megkdld
az illetékes kdzponti allamigazgatasi szerveknek.

f) Kuldnleges jogrend iddszakaban tamogatja a védelmi és biztonsagi szerveket.

g) EgyuttmUkddik az Informatikai lgazgatdsaggal, kiilondsen a Hatésag TSR rendszerének
a 0/24 oras felligyelete soran, és jelzés esetén kozremikodik az Uzemeltetd
értesitésében.

14.3. Internet Hotline Osztaly

a) Biztositja az internetes tajékoztato és segitségnyujto szolgaltatast az Internet Hotline-on
keresztul.

b) Az Internet Hotline eljarasi szabalyzataban meghatarozott internetes visszaélések
targyaban érkezett bejelentéseket kezeli.

c) Rendszeresen nyomon koveti a kilonbozd, foéként a kiskoruakat is érinté online
jelenségeket, Uj szolgaltatasokat, és felhivja a figyelmet ezek kockazataira, veszélyeire.
d) Kapcsolatot tart az INHOPE-pal (International Association of Internet Hotlines), valamint
a gyermekek online biztonsaga érdekében tevékenykedd kormanyzati és szakmai

szervezetekkel.

14.4. Beszerzési, Uzemeltetési és Vagyonkezelési Igazgatésag

a) Gondoskodik a Hatésag vagyonkezelésében [évd eszkdzdk rendeltetésszerl
hasznalatardl, allagmegodvasukrol, sziikséges esetben potlasukrol.

b) Gondozza az allami tulajdonosi jogokat gyakorld szervezettel megkotott vagyonkezelési
szerzOdést, szolgaltatja a sziikséges adatokat.

c) Elldtja az ingatlan és az egyéb altalanos Uzemviteli eszkdzok, gépjarmuivek
Uzemeltetésével kapcsolatos feladatokat.
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d) Gondoskodik az eszkdzok, készletek raktarozasat biztositd tarold helyekrdl, végzi a
felesleges eszkdzok és készletek hasznositasaval, selejtezésével 6sszefliggd feladatokat.

e) Osszedllitia és jévahagyasra felterjeszti az éves beszerzési, kdzbeszerzési tervet,
bonyolitja a beszerzési, kozbeszerzési eljarasokat.

f) Gondoskodik az egyes szervezeti egységek megfeleld elhelyezésérél, végzi a
helyiséggazdalkodassal 6sszefliggé feladatokat.

g) Végzi a kilféldi utazasok elszamolasaval kapcsolatos feladatokat.

h) A Hatdsag gazdalkodasat érintd lGigyekben a gazdasagi igazgatd iranymutatasa szerint
jarel.

i) Gondoskodik a Hatdésag vagyonkezelésében lévé gépjarmiflotta vonatkozasaban az
Uzemeltetési, javitasi és karbantartasi feladatok ellatasardl, kialakitia a Hatosag
objektumainak parkolasi rendjét, tovabba a Hatosag egészére vonatkozoan ellatja a
parkolasi engedélyek kiadasaval, modositasaval nyilvantartasaval kapcsolatos
feladatokat.

14.4.1. Beszerzési és Eszkozgazdalkodasi Foosztaly

a) Megszervezi és lefolytatia — a kozbeszerzési, valamint a kozbeszerzési szabalyok
alkalmazasa alol mentesitett beszerzési eljarasok kivételével — a beszerzési eljarasokat és
gondoskodik arrél, hogy a beszerzési eljarasokban keletkez6 dokumentumok a hatalyos
jogszabalyi el6irasoknak megfeleljenek.

b) Felel a Hatosag éves beszerzési tervének elkészitéséért, rendszeres fellilvizsgalataért.

c) Rendszeresen fellilvizsgalja a Beszerzés Tamogaté Rendszert, megfogalmazza a
fejlesztési igényeket az Informatikai Igazgatdsag bevonasaval, gondoskodik a fejlesztés
megvalodsitasarol.

d) Pénziigyi teljesitést megel6zden igazolja a beérkezd szamlakat, illetve a kulfoldi
kiktldetésekhez kapcsoldédd elszamolasokat.

e) Az érintett szakterliletek bevonasaval kialakitia a raktarozasi, eszkdzgazdalkodasi
stratégiat.

f) Elbiralja a vonatkozo elndki utasitasban hataskorébe delegalt eszkdzigényléseket.

14.4.1.1. Beszerzési Osztaly

a) Koordinalja a kozbeszerzési tervezésen kivili éves beszerzési tervezeési folyamatot,
jovahagyasra elOkésziti az éves beszerzési tervet.

b) Osszedllitia — a kdzbeszerzési, valamint a kdzbeszerzési szabalyok alkalmazasa aldl
mentesitett beszerzési eljarasok kivételével — a Hatdsag beszerzési tevékenységének
eseti és rendszeres beszamoloit.

¢) Gondoskodik a beszerzési tevékenységgel 6sszefliggd kiilsé és belsd adatszolgaltatasi
feladatok ellatasarol.
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Felel - a kozbeszerzési eljarasok kivételével - a Hatésag beszerzéseinek
megszervezéséért és lefolytatasaért.

Tamogatja a kozbeszerzési eljarason kivil megvaldsuld beszerzési eljarasban részt vevd
szakterlletek munkajat, arajanlatokat kér be, a beérkezé ajanlatokat kiértékeli és
gondoskodik a beszerzési dokumentacié elkészitésérdl, a kotelezettségvallalas
létrejottérdl.

Felel a Hatosag hivatalos kulfoldi kiklldetéseinek megszervezéséért. Utazasonként
koltségkalkulaciot készit. Megrendeli, biztositja a kiklildottek részére a kikildetéshez
szlikséges, kiilon belsd szabalyozdban meghatarozott Gti dokumentumokat és valutat.
Ellenérzi az utazassal kapcsolatos szamlakat, el6késziti a valutaelszamolast és elSterjeszti
azokat teljesitésigazolasra.

Rendszeres kimutatast készit a Munkaligyi Osztaly részére a kilfoldi kiklldetések soran
elszamolt napidijakrol.

Gondoskodik a Hatésaghoz beérkezé szamlak kotelezettségvallalasnak valdé megfelelése
vizsgalatarol.

14.4.1.2. Eszkozgazdalkodasi Osztaly

a)

Koordinalja és fellgyeli a Hatésag muikddéséhez és a személyes munkavégzéshez
szlikséges eszkdzokkel, készletekkel torténd gazdalkodast.

Raktarozza az eszkozoket és készleteket.

Nyilvantartasba veszi a beérkezé targyi eszkdzoket és ellatja azokat egyedi azonositéval.
Felel a szervezeti egységek altal feltart, feleslegessé valt, illetve elhasznaldédott eszkdzok
hasznositasaért, selejtezéséért.

Felel a szervezeti egységek elhelyezésevel osszefliggd feladatok ellatasaért.

Részt vesz a leltarfelvételi eljarasban, tamogatja a Szamviteli Osztalyt annak
kiértékelésében.

14.4.2. Kozbeszerzési Osztaly

a)

b)

o)
d)

Elkésziti a Hatdsag éves Kozbeszerzési tervét, gondoskodik annak kozzétételérdl,
id6szakos felllvizsgalatardl, valamint elkésziti a kdzbeszerzésekkel kapcsolatos éves
statisztikai 6sszegzést.

Felel az egyes kozbeszerzési eljarasokkal 0Osszefliggd adatszolgaltatasi feladatok
ellatasaért.
A Hatosag beszerzési igényei tekintetében egybeszamitasi vizsgalatot végez.

El6késziti, szervezi és lefolytatja a Hatosag kozbeszerzési eljarasait, valamint az
Orszaggyulés nemzetbiztonsagi bizottsaga altal a kdzbeszerzési szabalyok alkalmazasa
alél mentesitett beszerzési eljarasait, koordinalja a kdzrem(kddo szakteriletek munkajat,
gondoskodik a kozbeszerzési iratanyagok elkészitésérdl és az eljaras eredményeként a
szerz6dés megkotéseérdl.
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e) Eldkésziti, szervezi és részt vesz a kdzbeszerzési birdlobizottsdg munkajaban, az ott
szliletett dontési javaslatot elndki jovahagyasra elékésziti.

14.4.3. Létesitményiizemeltetési és Vagyonkezelési Osztaly

a) Gondoskodik a vagyonkezelési szerz6dés megkotésérdl, sziikség szerinti modositasardl,
szolgaltatja a jogszabalyok altal el6irt adatokat a tulajdonosi jogokat gyakorlé szervezet
részere.

b) Felel a vagyon- és felelésségbiztositasi szerz6dés megkotéséért, karesemény esetén eljar
a partner Biztositonal.

c¢) A mUkodés biztositasa érdekében vagyonkezelt ingatlan hianydban gondoskodik
megfelelé bérlemény igénybevételérdl.

d) Elldtja az ingatlanok allagmegdvasa, bévitése érdekében felmeriild karbantartasi,
feltjitasi, beruhazasi munkdk engedélyeztetésével, terveztetésével, kiviteleztetésével
kapcsolatos feladatokat.

e) Gondoskodik az ingatlanok lizemeltetésérdl.

14.4.4. Gépjarmii-iizemeltetési Osztaly

a) Felel a diszpécseri és szallitasi, belsd futarszolgalati feladatok ellatasaért.

b) Uzemelteti a gépjarmGallomanyt, szervezi és végzi annak fenntartasat, biztositja annak
hasznalatat.

c) Felel a Hatésag gépjarmuvei biztositdsanak megkotéséért, e korben a biztositasi tgyek
intézéséért, valamint a biztositasi igények érvényesitéséért.

d) Figyelemmel kiséri a gépjarmUvek futasteljesitményét és avulasat, sziikséges esetben
kezdeményezi a gépjarmUvek selejtezését, potlasat, a gépjarmipark bovitését.

e) KozremUkodik a Hatésag hasznalatabol kivont gépjarmlvek selejtezési, illetve
hasznositasi eljarasaban.

f) A gépjarmlvek Uzemeltetésével 0Osszefliggd feladatai ellatasahoz beszerzéseket
kezdeményez és végez.

g) Felel a gépjarmulallomany Gizemeltetése soran igénybe vett kilsé partnerekkel torténd
kapcsolattartaseért.

h) Elkésziti és naprakészen tartja a Hatosag objektumainak parkolasi rendjét, ellatja a
Hatosag egészére vonatkozéan a parkolasi engedélyek kiadasaval, mddositasaval
nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat.

i) Folyamatosan vizsgalja a Hatdsag altal bérelt parkolohelyek kihasznaltsagat és sziikség
esetén javaslatot tesz azok szamanak novelésére vagy csdkkentésére.

14.5. Informatikai lgazgatésag

«ses

69



19/2026. szamu EInéki Utasitas
a Nemzeti Média- és Hirkozlési Hatosag
Szervezeti és MUkodési Szabalyzatanak kiadasarol

karbantartasaért.

b) A Beszerzési, Uzemeltetési és Vagyonkezelési lgazgatdsaggal egyiittmikodésben
bonyolitia az informatikai targyd beszerzéseket, valamint el6késziti a Hatdsag
informatikai eszkdzeivel kapcsolatos stratégiai dontéseket és koncepciot készit a Hatdsag
informatikai eszk6zgazdalkodasaval kapcsolatban.

c) Felel az informatikai rendszerek mukodtetéséhez, fejlesztéséhez kapcsoldédd feladatok
szakszer( koordinalasaért vagy kivitelezéséért. Részt vesz az informatikai teriletet érinté
szakmai dontés-eldkészitésben és dontéshozatalban. Felhasznaldi tamogatast biztosit a
rendszerek és munkaeszkdzok felhasznaloi szamara.

d) Az adatvédelem és az informaciébiztonsag érdekében informatikai szakmai tamogatast
nyujt a Biztonsagi lgazgatdésagnak, a Kiberbiztonsagi Felelésnek. Az adatvédelem és az
informaciobiztonsag érdekében felligyeli az informatikai rendszereket. A felligyelet soran
az Informatikai lgazgatésag biztositjia az adatok és az informaciok kezeléséhez és
megdrzéséhez sziikséges biztonsagi szempontokat.

e) Képviseli a Hatosag érdekeit az igénybe vett kormanyzati informatikai szolgaltatasokat
nyujto szervezeteknél.

f) Nyomon koveti és kezeli az informatikai szolgaltatasok fejlesztésével, lizemeltetésével
kapcsolatos szerzédésallomanyt, a beszallitéi és szolgaltatdi kapcsolatokat.

g) Elkésziti a Hatdésag informatikai szolgaltatasaival kapcsolatos terveit, jelentéseit,
beszamoldit a Hatdsag illetékes szervezeti egységei, valamint az érintett ellendrzé
szervek szamara.

h) Szervezeti és szakmai vezetési szempontbdl — a Projekt lgazgatdsaggal egyeztetett
moddon — koordindlja a Hatosag projektekkel 6sszefliggd feladatellatasat, kozremkodik
a projektek informatikai fejlesztéseiben, megvaldsitasaban, iranyitja az informatikai belsé
projektek végrehajtasat.

14.5.1. Felhasznalétamogatoi és -szolgaltatoi Féosztaly (Helpdesk)

a) Elektronikus és telefonos bejelentd rendszert Uzemeltet a felmertlt hibak és igények
kezelése érdekében.

b) Elldtja a Hatosag végfelhasznaldi informatikai eszkdzeinek (notebook, mobiltelefon,
monitor, nyomtato stb.) informatikai tamogatasat, karbantartasat, felel a mobiltelefonok,
SIM-kartyak Gzemeltetéséért.

c) Elldtja a Hatdésag munkaallomasainak és felhasznaldinak teljes korl — szoftveres és
hardveres — tamogatasat, karbantartasat.

d) Gondoskodik a hardver és szoftver eszk6zok muszaki/lzemeltetési nyilvantartasarol, a
szoftverek jogtisztasagarol.

e) Kielégiti a Hatdsag altal szervezett oktatasok, bemutatdk, értekezletek, konferenciak
kapcsan felmerilé informatikai igényeket.
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14.5.2. Informatikai Alapinfrastruktira Féosztaly

a) Az egységes informatikai stratégian belll kidolgozza a Hatésag informatikai

b) Gondoskodik az infrastruktura szolgaltatasok tervezésérdl, fejlesztésérol.

c) Folyamatosan figyelemmel kiséri, tanulmanyozza és teszteli az Ujonnan megjelend
biztonsagtechnikai, informatikai szoftver és hardver eszkodzoket, szabvanyokat,
eléirasokat és ajanlasokat, javaslatokat tesz ezek bevezetésére.

d) Gondoskodik az informatikai infrastruktira szolgaltatasok és eszkodzok (kilondsen
szerverek, taroldk, informatikai haldzat, sziinetmentes tapegységek) folyamatos
Uzemeltetésérdl, karbantartasarol.

e) Technikai segitséget nyujt a kotelezett szolgaltatdknak a birdsagi hatarozatok
végrehajtasdhoz  (hozzaférhetetlenné tételhez) szikséges technikai kdrnyezet
biztositasaban (TSR).

f) Gondoskodik az elektronikus hirk6zlé halézat Utjan kozzétett adat hozzaférhetetlenné
tétele céljabdl létrehozott rendszer 7/24 Oras Uzemeltetetésének megszervezésérdl,
feligyeli az Uzemeltetési tevékenységek ellatasat.

14.5.2.1. Informatikai Biztonsagi és Halézati Osztaly

a) Felel az informatikai stratégia részeként az informatikai biztonsagi — kilondsen a
tlzfalak, SPAM szUrdék, webproxyk, napldelemzd rendszerek — és haldzati szolgaltatasok
tartalmi kidolgozasaért és azok megvaldsitasaért, a kapcsolodd UGizemeltetési
moddszertanok kidolgozasaért.

b) Uzemelteti az informatikai biztonsagi, valamint a halézati szolgaltatasokat.

c) Javaslatot tesz az informatikai biztonsagi, valamint a halozati szolgaltatasok
fejlesztésére.

14.5.2.2. Unix Uzemeltetési Osztaly

a) Felel az informatikai stratégia részeként a UNIX jellegl operacids rendszerek (kiilondsen
a Linux és Solaris rendszerek) és a kapcsolédd hardverek, mentési rendszerek
szolgaltatasi tartalmanak kidolgozasaért és azok megvaldsitasaért, a kapcsolddd
Uzemeltetési mddszertanok kidolgozasaért.

b) Uzemelteti a UNIX jelleg(i operaciés rendszer és a kapcsolédd hardver, mentési rendszer
szolgaltatasokat.

c) Javaslatot tesz a UNIX jellegl operacios rendszer és a kapcsolodo hardver, mentési
rendszer szolgaltatasok fejlesztésére.
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14.5.2.3. Windows Uzemeltetési Osztaly

a) Felel az informatikai stratégia részeként a Windows operaciés rendszerek, Windowson
futd infrastruktdra szolgaltatasok (kilondsen a Microsoft Active Directory, Exchange,
SharePoint) és a kapcsolodo hardverek, mentési rendszerek szolgaltatasi tartalmanak
kidolgozasaért és azok megvalositasaért, a kapcsolddd lzemeltetési mddszertanok
kidolgozasaért.

b) Uzemelteti a Windows operaciés rendszereket, Windowson futé infrastruktdra
szolgaltatasokat és a kapcsolddo hardvereket, mentési rendszer szolgaltatasokat.

c) Javaslatot tesz a Windows operacidés rendszerek, Windowson futé infrastruktara
szolgaltatasok és a kapcsolddo hardver, mentési rendszer szolgaltatasok fejlesztésére.

14.5.3. Alkalmazasfejlesztési és -lizemeltetési Foosztaly

a) Az egységes informatikai stratégian belll kidolgozza az alkalmazas-szolgaltatas
stratégiat.

b) Gondoskodik az alkalmazas-szolgaltatasok tervezésérdl, fejlesztésérdl, lizemeltetésérdl.

) Biztositja a szakmai teriiletek igényeinek Osszehangolasat az informatikai stratégiai
szempontokkal, részt vesz a kdvetelményrendszer specifikalasaban, képviseli a szakmai
tertletek altal tamasztott kovetelmények érvényesilését a fejlesztokkel valo
kapcsolattartas soran és iranyitja a fejlesztéseket.

d) Részt vesz a Hatosag informatikai alkalmazas-szolgéaltatds fejlesztésével és
Uzemeltetésével kapcsolatos tervezeési, beszerzési és beruhazasi feladatok ellatasaban.

e) Meghatarozza és mikodteti a mindségbiztositas rendszerét az alkalmazasfejlesztési és -
Uzemeltetesi teruleten.

14.5.3.1. Alkalmazasiizemeltetési és -tamogatasi Osztaly

a) Felel az informatikai stratégia részeként az alkalmazasiizemeltetési és -tamogatasi
szolgaltatasok  tartalmi  kidolgozasaért és  azok  megvalositasaért,  az
alkalmazastizemeltetési mdédszertan kidolgozasaért.

b) Javaslatot tesz az alkalmazasok fejlesztésére, mikodtetési feladatok automatizalasara.

c) Létezd rendszerek Uj verziojanak tesztelési feladatait megszervezi, kdzremUkodik a
tesztelés lebonyolitasaban. Az észlelt hibakat tovabbitja a fejlesztonek, hibatlan csomag
esetén elvégzi az éles izembe helyezést.

d) Az Alkalmazas hibakra vonatkozo bejelentéseket kezeli, a hibak okat felderiti, a hibakat
elharitja/elharittatja.

e) Adatszolgaltatasokat, statisztikakat, egyedi adatbazis lekérdezéseket készit.

f) Kozremukodik a  fejlesztési igények megfogalmazasaban, a  kovetelmény
specifikacio/funkcionalis specifikacié készitésében, véleményezésében.
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Kozremukodik a tesztelési terv készitésében, rendszertervek véleményezésében, rendszer
atvételi tesztelésben, tovabba felel az atvett rendszer éles Gizembe helyezéséért.

14.5.3.2. Fejlesztési Osztaly

a)

b)

0

d)
e)

Felel az informatikai stratégia részeként a programozasi és tesztelési szolgaltatasok
tartalmi kidolgozasaért és azok megvaldsitasaért.

Meghatarozza, kialakitja és karbantarta a programozas és tesztelés altalanos
modszertanat, dokumentacidés kornyezetét és eszkdzeit, valamint a rendszerek
programozasi kdrnyezetét.

Onallé fejlesztéseket valdsit meg.

Kezeli a rendszerek kodbazisat és meghatarozza a vonatkozo kddkezelési szabalyokat.
Kialakitja, mUkodteti és fejleszti az automatikus tesztelési kornyezetet, étrehozza, fejleszti
és karbantartja a tesztesetek adatbazisat.

Tesztelési terveket készit, beszallitoi tesztelési terveket véleményez, kdézremikodik a
tesztelési tervek végrehajtasaban. Menedzseli a tesztelési tevékenységet, biztositja a
tesztelési tevékenységgel kapcsolatos adatszolgaltatasokat.

14.5.3.3. Rendszerszervezési Osztaly

a)

b)

o)

d)

e)

9)

Felel az informatikai stratégia részeként a rendszerszervezdi teriilet szolgaltatasainak
tartalmi kidolgozasaért és azok megvaldsitasaért.

Meghatarozza, kialakitia és karbantartja a fejlesztési folyamat modszertanat,
dokumentacios kornyezetét és eszkozeit.

Meghatarozza az alkalmazasok rendszerének logikai architekturajat, illetve a létezd
architekturara vonatkoz6 modositasi terveket.

Koordinalja a féosztaly osztalyai és a kiilsé szereplék kozotti egyuttmikodést, felel az
alkalmazasfejlesztések alapjaul szolgalé dokumentumok elkészitéséért.

Kozremukodik a fejlesztések mindségbiztositasi folyamatainak alkalmazasaban.

Részt vesz a fejlesztési igények és megvaldsitasi lehetéségeik meghatarozasaban,
koordinalja a szervezeten beliili fejlesztési feladatok kivitelezését.

Felel az eves fejlesztési portfolio kivitelezésének tervezeséert és a fejlesztések haladasaval
kapcsolatos jelentések készitéséért.

14.5.4. Informatikai Folyamatszervezési Osztaly

a)

b)

Szervezi, iranyitja és ellenorzi az Informatikai Igazgatésagnak az igazgatosag egészére
kiterjedd, atfogo folyamatait, adatszolgaltatasait.

Projektvezetési szolgaltatasokat biztosit informatikai fejlesztésekhez, biztositja az
informatikai projektekre vonatkozé informéaciészolgaltatast.
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c) A Beszerzési, Uzemeltetési és Vagyonkezelési Igazgatésaggal egyiittmikddésben
bonyolitja az informatikai targyu beszerzéseket.

d) Kézremikodik a Humaneréforras Igazgatosag informatikai  targyd képzéseinek
megvaldsitasaban.
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